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Введение
Настоящее методическое пособие предназначено для студентов всех форм обучения, выполняющих дипломную работу по специальности «Экономика и управление на предприятии».

Пособие подготовлено с целью информирования студентов-дипломников и их руководителей о единых требованиях к процедуре дипломирования, начиная от требований к составлению задания, оформлению работы, ее представлению на кафедру и закончивая сведениями о процедуре защиты дипломной работы на заседании Государственной аттестационной комиссии (ГАК) и получении документов об окончании университета.

Дипломирование является завершающим этапом обучения в университете и имеет целью:

· систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по специальности и применение этих знаний при решении конкретных научно-технических, экономических и производственных задач;

· развитие навыков самостоятельной работы студентов и овладение методикой исследования и экспериментирования при решении разрабатываемых в дипломной работе проблем и вопросов;

· выявление степени подготовленности студентов для самостоятельной работы по специальности в условиях современного производства.

Дипломная работа является выпускной квалификационной работой (ВКР), на основе которой ГАК решает вопрос о присвоении студенту квалификации «экономист-менеджер».

Студент, как автор работы, отвечает за все принятые в дипломе решения и за правильность проведенных расчетов и выводов.

Дипломные работы, выполняемые студентами на кафедре экономики, должны иметь в своей основе реальные предпосылки и производственно-экономические условия. Они должны отражать в своих решениях и выводах последние достижения науки и практики, учитывать опыт передовых предприятий, организаций. Решения, принимаемые в дипломной работе, должны быть рациональными, современными, подтвержденными расчетами и обоснованиями.

В процессе дипломирования студент должен проявлять самостоятельность и творческую инициативу. Выпускники кафедры экономики должны обладать знаниями, навыками технико-экономического анализа, использования ЭВМ в расчетах и принятии решений на уровне требований современного производства.

От того, как студент в дипломной работе проявит знание передового отечественного и зарубежного опыта, законодательной и нормативной информации, как покажет умение заниматься экономическим анализом, проводить экспериментальные исследования, использовать программные средства в расчетах и обоснованиях, во многом зависит успех защиты дипломной работы перед Государственной аттестационной комиссией.

1 Организация процесса дипломирования

1.1 Подготовка к дипломированию

Подготовка к дипломированию на профилирующей кафедре начинается с преддипломной практики.

Для студентов дневного факультета, как правило, местом практики является предприятие, с которым заключен контракт, или базовые предприятия, куда профилирующая кафедра направляет студентов.

Для студентов, обучающихся по дистанционной технологии на заочном и вечернем факультетах, местом практики является предприятие, на котором они работают. Уже в начале последнего года обучения студенты выясняют возможность дипломирования на своих предприятиях, определяются с руководителем и обсуждают примерную тему дипломной работы.

Основное назначение преддипломной практики - это сбор материала для дипломной работы в соответствии с темой дипломного проекта.

В течение практики уточняется тема работы, делается обзор литературы по выбранной теме, проводится сбор практического материала и составляется задание на дипломирование (совместно с руководителем  и консультантами).

Результатом практики является письменный отчет студента, отзыв руководителя с оценкой и утвержденное задание  на дипломную работу.

Процесс дипломирования разбивается на следующие этапы:

· определение темы дипломного проекта или работы, утверждение руководителя, оформление задания на дипломирование;

· работа над дипломной работой в соответствии с заданием, выполнение расчетной, аналитической частей диплома, оформление демонстрационного материала и пояснительной записки;

· подготовка и представление к защите дипломной работы;

· защита дипломной работы на заседании Государственной аттестационной комиссии.

1.2 Руководители дипломных работ

Руководителем дипломной работы студента специальности «Экономика  управление на предприятии» может быть любой человек с высшим образованием, окончивший ВУЗ по специальности: государственное и муниципальное управление, экономика и управление на предприятии, планирование промышленности, политическая экономия, информационные системы в экономике, финансы и кредит,  управление в социальных и экономических системах и работающие на должностях, связанных с экономикой и управлением действующими предприятиями и их подразделениями.

Во время дипломирования студента назначаются два руководителя: один от университета и другой - непосредственно по месту дипломирования.

Руководитель от университета:

· подготавливает приказы на практику, дипломирование, на руководителей на местах;

· контролирует ход выполнения работы студентов над проектом;

· окончательно формулирует темы дипломных работ;

· принимает отчеты по практике, оценивая работу студентов, и выставляет оценку по практике в зачетную книжку студента;

· делает запись в зачетной книжке о допуске студента к защите.

Руководитель от предприятия:

· осуществляет непосредственный контроль над работой студента;

· совместно со студентом оформляет задание на дипломирование;

· пишет отзыв о работе студента на практике и отзыв на выполненную дипломную работу.

1.3 Темы дипломных работ

Темы дипломных работ студентов всех форм обучения, оканчивающих университет по кафедре экономики должны, как правило, соответствовать одному из трех направлений:

· разработка теоретических аспектов крупных народнохозяйственных проблем;

· разработка методологии и методики проведения экономических исследований;

· разработка конкретных экономических и управленческих проблем хозяйствующих субъектов.

Студентам предоставляется право выбора темы дипломной работы. Студент может предложить свою тему дипломного проекта. 

При этом необходимо обоснование, в котором указывается цель разработки темы, ее полезность для предприятия, где проходит преддипломная практика студента. Администрация предприятия, где выполняет студент(ка) дипломную работу, обеспечивает квалифицированное руководство предлагаемой темой. 

Примерный перечень тем дипломных работ приведен в Приложении А.

1.4 Задание на дипломирование

Руководитель дипломной работы на месте дипломирования выдает студенту задание на диплом (бланк задания на дипломную работу Приложение Б).

Оформленный бланк задания представляется на утверждение профилирующей кафедре.

Об утверждении темы и задания сообщается студенту.

Если задание необходимо доработать, на это отводится одна неделя, после чего задание должно быть выслано на кафедру.

Если в утвержденном задании имеются указания заведующего кафедрой о необходимости уточнения или добавления некоторых пунктов задания, то к указанному кафедрой сроку необходимые исправления и добавления должны быть высланы в адрес кафедры. Допускается высылать не все задание, а только исправленные и доработанные пункты за подписью руководителя работы.

В задании указывается номер учебной группы, название факультета, фамилия, имя, отчество студента.

Тема работы отражает сущность проводимого исследования. Нельзя начинать тему дипломной работы со слов «разработка», «схема».

Срок сдачи готовой работы на кафедру указывается ответственным за дипломирование на профилирующей кафедре при утверждении задания.

Если в названии темы диплома не раскрыта суть работы, то это можно сделать в п.3. задания на дипломирование.

1.5 Перечень документов, подлежащих разработке

В качестве документации студент представляет на кафедру: текст дипломной работы (объем 40-60 страниц), оформленный в соответствии с ГОСТ, демонстрационный материал (чертежи), раздаточный материал (в случае необходимости), отзыв руководителя.

Общее число чертежей и демонстрационных листов формата А1 должно быть не менее четырех. В качестве демонстрационного материала могут быть графики, схемы, аналитические таблицы, диаграммы и т.п., на которых должны быть представлены основные результаты экспериментальных и научных исследований студента, схемы алгоритмов программ и т.д. Вспомогательный графический материал (фотографии, графики, расчетные формулы, таблицы и т.п.) может быть представлен в виде раздаточного материала членам ГАК (формат А 4).

1.6 Утверждение темы дипломной работы и руководителей дипломирования

Отчет по преддипломной практике (объем 20-25 страниц) высылается в адрес кафедры экономики. После проверки результатов практики и утверждения заведующим кафедрой задания на дипломирование, приказом ректора утверждаются темы дипломных работ. Информация об этом доводится до сведения студентов-дипломников. Другим приказом ректора утверждаются руководители дипломных работ.

После выхода приказа ректора изменения темы не допускаются. Приказы ректора являются официальными документами для оплаты руководителям дипломных работ и оформления бланка заявления на оплату (при условии успешной защиты студентом дипломной работы).

1.7 Порядок выполнения дипломной работы

При составлении задания объем работы над дипломом устанавливается таким образом, чтобы студент мог выполнить его за три с половиной месяца при 8-часовом рабочем дне. При этом учитывается, что работа над дипломной работой начинается в период преддипломной практики.

В целях контроля планомерной работы над дипломом студент раз в месяц (к 25 числу) письменно сообщает на кафедру о ходе работы над дипломной работой. Сообщение студента должно быть зафиксировано руководителем работы.

Перед защитой студент должен быть в Томске в начале июня для окончательного завершения работы над дипломом (прохождение нормоконтроля, получение подписей консультантов и допуска к защите, получение рецензии).

1.8 Нормативная база

При выполнении дипломной работы в целях соблюдения основных правил и норм подготовки выпускных квалификационных (дипомных) работ студентом должны использоваться следующие основные нормативные документы:
ГОСТ 2.105-95 ЕСКД. Общие требования к текстовым документам.

ГОСТ 2.106-68 ЕСКД. Текстовые документы.

ГОСТ 2.104-68 ЕСКД. Основные надписи.

ГОСТ 2.109-73 ЕСКД. Основные требования к чертежам.

ГОСТ 2.701-84 ЕСКД. Схемы. Виды и типы. 

Общие требования к выполнению

ГОСТ 2.301-68 ЕСКД.   Форматы.

ГОСТ 7.1-84 ССИБИД. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления.
ГОСТ 7.9 -95 ССИБИД. Реферат и аннотация.

ГОСТ 7.32-91 ССИБИД. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления. 

2 Общие требования к содержанию                                                      дипломной работы

2.1 Структура дипломной работы. Правила написания основных разделов

Дипломная работа должна включать в указанной последовательности следующие разделы:

· титульный лист;

· реферат;

· задание на дипломирование;

· содержание;

· введение;

· основную часть;

· заключение;

· список используемой литературы;

· приложения.

2.1.1 Титульный лист 

Титульный лист оформляется согласно ОС ТАСУ 6.1-97. Образец оформления титульного листа приведен в приложении В.

2.1.2 Реферат

Реферат (ГОСТ 7.9, ГОСТ 7.32) размещается на отдельном листе и выполняется на русском и иностранном языках. Заголовком служит слово «Реферат» (для реферата на иностранном языке – соответствующий иностранный термин).

Реферат должен содержать:

· сведения о количестве листов в дипломной работе (ДР), количестве иллюстраций, таблиц, использованных источников, приложений, листов графического материала;

· перечень ключевых слов должен включать от 5 до 15 слов или словосочетаний из текста ДР, которые в наибольшей мере характеризуют его содержание. Ключевые слова приводятся в именительном падеже и записываются прописными буквами в строку через запятые;

· текст реферата должен отражать:

· объект исследования или разработки;

· цель работы;

· метод исследования и аппаратуру;

· полученные результаты и их новизну;

· степень внедрения;

· рекомендации по внедрению или итоги внедрения результатов работы;

· область применения;

· экономическую эффективность или значимость работы;

· прогнозные предположения о развитии объекта исследования (разработки);

· дополнительные сведения (особенности выполнения и оформления работы и т.п.).

Если дипломная работа не содержит сведений по какой-либо из перечисленных структурных частей реферата, то в тексте реферата она опускается, при этом последовательность изложения сохраняется.

Изложение материала в реферате должно быть кратким и точным. Следует избегать сложных грамматических оборотов.

Пример составления реферата приведен в Приложении Г.

2.1.3 Задание на дипломирование

В Приложении Б дана форма задания на дипломирование. Задание заполняется рукописным или машинописным способом.

Примечание. Формулировка темы дипломной работы в задании должна точно соответствовать ее формулировке в приказе по вузу.

2.1.4 Содержание

Слово «Содержание» записывают в виде заголовка, симметрично тексту, прописными буквами.

В содержании перечисляют заголовки разделов, подразделов, список литературы, приложения и указывают страницы, на которых они начинаются. Примером оформления этого раздела может служить содержание, написанное в данном учебно-методическом пособии.

2.1.5 Введение

В разделе «Введение» указывают основную цель работы, область применения разрабатываемой темы, ее значение для региона или предприятия. В этой же части работы необходимо осветить технико-экономическую целесообразность выполнения данной темы. Введение должно состоять из 2-3 листов.

2.1.6 Основная часть дипломной работы 

Основная часть работы должна быть разбита на пункты и подпункты (главы и параграфы) в соответствии с планом.

Минимальное количество глав основной части – две, максимальное – четыре. Каждая глава должна содержать два-четыре параграфа, каждый из которых представляет собой либо вполне законченный теоретический раздел, либо расчетную часть исследований с необходимыми обоснованиями.

2.1.7 Заключение 

Заключение должно содержать краткие выводы по выполненной работе, оценку полноты решения поставленных задач, предложения по внедрению результатов исследований, а также их экономическую, научную и социальную значимость и новизну.
2.1.8 Список используемой литературы 

В список литературы входят все те источники, на которые имеются ссылки в тексте дипломной работы, а также те статьи, работы, методические материалы, которые использовались дипломником в ходе проводимых им исследований. Список формируется в алфавитном порядке фамилий авторов работ, однако вначале списка помещают законодательные акты РФ, затем законодательные акты регионов, нормативные и методические материалы, а уже потом авторов работ в алфавитном порядке. 

2.1.9 Приложения

В приложение помещают все дополнительные, относящиеся к теме исследования документы, расчеты, схемы, таблицы, иллюстративные материалы, не вошедшие в основную часть дипломной работы, но являющиеся необходимыми для обоснования целесообразности, эффективности и значимости проведенной работы. 

2.2 Требования к содержанию дипломной работы по специальности «Экономика и управление на предприятиях»

Содержание дипломных работ по указанному направлению может иметь как чисто теоретический характер и включать исследование передового отечественного и зарубежного опыта, анализ законодательной и нормативной информации по теме работы, так и практическую направленность, связанную с решением конкретных производственно-хозяйственных, маркетинговых, коммерческих или управленческих проблем реально действующих экономических агентов, предприятий, организаций. В любом случае структура дипломной работы должна соответствовать требованиям, изложенным в п.2.1.

Примерное содержание дипломной работы теоретического характера приведено в Приложении Д.

В случае практической направленности работы на решение конкретных прикладных задач, необходимо придерживаться следующих рекомендаций по содержанию основной части дипломной работы.

Первая глава основной части должна содержать теорию вопроса, являющегося темой дипломной работы. На основе анализа литературных источников, монографий, учебных пособий и других материалов излагаются теоретические аспекты исследуемый проблемы, а также существующие точки зрения на возможные способы ее разрешения, проводится анализ методов и способов решения задач подобного рода.

Во второй главе излагаются методология проведения исследования, способы сбора и подготовки информации, алгоритмы расчетов и т.п.

В третьей главе проводятся все необходимые исследования, расчеты, обоснования на материалах конкретного объекта (предприятия, организации), анализируется собранная информация, делаются выводы о возможности внедрения результатов исследования, о перспективах развития исследований в этом направлении.

В приложении могут быть помещены:

· аналитические таблицы;

· дополнительные расчеты;

· акты проведения испытаний или возможности внедрения;

· статистические материалы, диаграммы и пр.

3 требования к оформлению дипломной работы

3.1 Общие требования

Дипломная работа (ДР) должна быть выполнена, как правило, на белой бумаге фор​мата А4 по ГОСТ 2.301 (210(297 мм) с одной стороны листа одним из сле​дующих способов:

· машинописным ( через 1,5 - 2 интервала. Шрифт машинки должен быть четким, лента только черного цвета. Формулы должны быть вписаны от ру​ки черной пастой или тушью;

· с применением печатающих или графических устройств вывода ЭВМ ( через 1,5 - 2 интервала, высота букв и цифр не менее 1,8 мм, цвет ( черный.

Иллюстрации, таблицы и распечатки с ЭВМ допускается выпол​нять на листах формата A3 ГОСТ 2.301, при этом они должны быть сложены на формат А4 «гармоникой» по ГОСТ 2.501.

Текст ДР следует выполнять, соблюдая размеры полей: левое ( не менее 30 мм, правое ( не менее 10 мм, верхнее ( не менее 15 мм, нижнее ( не менее 20 мм.
Абзацы в тексте начинают отступом, равным пяти ударам клавиатуры ЭВМ или пишущей машинки (15-17 мм).

Опечатки, описки, графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения ДР допускается исправлять аккуратным заклеиванием или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте и тем же способом исправленного текста. Повреждение листов ДР, помарки и следы не полностью удаленного текста не допускаются.

ДР должна быть сшита (переплетена) и иметь обложку. Обложку рекомендуется выполнять из плотной бумаги, совмещая ее с титульным листом.

3.2 Требования к тексту дипломной работы

В ДР должны применяться термины, обозначения и определения, установленные стандартами по соответствующему направлению науки, тех​ники и технологии, а при их отсутствии ( общепринятые в экономической литературе.

В ДР не допускается:

· применять для одного и того же понятия различные экономические термины, близкие по смыслу (синонимы);

· применять произвольные словообразования;

· применять индексы стандартов (ГОСТ, ГОСТ Р, ОСТ и т.п.), техни​ческих условий (ТУ) и других документов без регистрационного номера.

· использовать в тексте математические знаки и знак ( (диаметр), а также знаки N (номер) и % (процент) без числовых значений.

Условные буквенные обозначения, изображения или знаки долж​ны соответствовать принятым в действующем законодательстве и государс​твенных стандартах.

В тексте ДР перед обозначением параметра дают его наименование, например: «курс доллара $».

Текст ДР разделяют на разделы, подразделы, пункты. Пункты, при необходимости, могут быть разделены на подпункты.

Каждый раздел ДР рекомендуется начинать с нового листа (страницы).

Разделы должны иметь порядковые номера, обоз​наченные арабскими цифрами и записанные с абзацного отступа. Подразде​лы и пункты должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела или под​раздела; подпункты ( в пределах пункта. Отдельные разделы могут не иметь подразделов и состоят непосредственно из пунктов.

Если раздел или подраздел состоит из одного пункта, этот пункт также нумеруется.

Точка в конце номеров разделов, подразделов, пунктов, подпунктов не ставится.

Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления.
Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис, или, при необходимости, ссылки в тексте ДР на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставит​ся скобка, а запись производится с абзацного отступа, как показано в примере.
Пример.
а)  _____________________________________________________;

б) ______________________________________________________:

1) _________________________________________________;

2) _________________________________________________;

Каждый пункт, подпункт и перечисление записывают с абзацного отступа.

Разделы, подразделы должны иметь заголовки. 

Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов, пунктов.

Заголовки следует выполнять с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. В начале заголовка помещают номер соответствующего раздела, подраздела, пункта.

Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно удвоенному межстрочному расстоянию; между заголовками раздела и под​раздела ( одному межстрочному расстоянию.

Все листы ДР, включая приложения, должны иметь сквозную нумерацию.

Первым листом является титульный лист.

Номер листа проставляется в центре верхней части. На титульном листе номер не проставляется.

3.3 Оформление таблиц, иллюстраций, формул, ссылок

3.3.1 Таблицы

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей (рисунок 1).




Таблица _________    _______________________

                                               номер                название таблицы

	Головка
	
	
	
	Заголовки

граф

	
	
	
	
	
	
	Подзаголовки граф

	
	
	
	
	
	
	Строки

	
	
	
	
	
	
	(горизонтальные


	
	
	
	
	
	
	ряды)


                   Боковик                    Графы (колонки)

     (графа для заголовков)

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается.

Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм. 

Графу «№ п/п (номер по порядку)» в таблицу включать не до​пускается. При необходимости нумерации параметров, порядковые номера указывают в боковике таблицы перед их наименованием.

Все таблицы нумеруют в пределах раздела арабскими цифрами. Над левым верхним углом таблицы помещают надпись «Таблица» с ука​занием номера таблицы, например: «Таблица 2.1» (первая таблица второго раздела), «Таблица В.5» (пятая таблица приложения В).

Если таблица имеет название, то его помещают после номера таблицы.

На все таблицы должны быть ссылки в тексте ДР.

Таблицу следует располагать в ДР непосредственно после абзаца, где она упоминается впервые, или на следующем листе (странице).

3.3.2 Иллюстрации

Иллюстрации помещаются в ДР для пояснения текста и должны быть выполнены в соответствии с требованиями государственных стандартов.

Иллюстрации, на которых изображаются графики (диаграммы), должны быть выполнены в соответствии с Р 5О-77.

Иллюстрации следует выполнить на той же бумаге, что и текст, либо на кальке того же формата с соблюдением тех же полей, что и для текста. Цвет изображений, как правило, черный.

В тексте ДР все иллюстрации (фотографии, схемы, чертежи и пр.) именуются рисунками.

Рисунки нумеруются в пределах раздела (приложения) арабскими циф​рами, например: «рисунок 1.2» (второй рисунок первого раздела); «рисунок В.3» (третий рисунок приложения В).

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст).

Слово «рисунок», его номер и наименование помещают ниже изображе​ния и пояснительных данных симметрично иллюстрации, например: «Рисунок 1.3»; «Рисунок В.2 ( Схема алгоритма".

На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте ДР. 

Иллюстрации должны размещаться сразу после ссылки или на следующем листе (странице).

3.3.3. Формулы

Формулы следует выделять из текста в отдельную строку.

Значения символов и числовых коэффициентов, входящих в фор​мулу, должны быть приведены непосредственно под формулой. Значение каждого символа дают с новой строки в той последовательности, в какой они приведены в формуле. Первая строка расшифровки должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него.

Пример.

Часовую производительность труда вычисляют по формуле
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 - плановый выпуск продукции;
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Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, отделяют запятой.

Формулы должны нумероваться в пределах раздела (при​ложения) арабскими цифрами. Номер формулы должен состоять из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например: «(1.2)». Номера указывают с правой стороны листа на уровне формулы в круглых скоб​ках.

Пример.
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3.3.4 Ссылки

В ДР приводят ссылки:

( на данную работу;

( на использованные источники.

При ссылках на данную работу указывают номера структурных частей текста, формул, таблиц, рисунков, обозначения чертежей и схем, а при необходимости ( также графы и строки таблиц и позиции составных частей изделия на рисунке, чертеже или схеме.

При ссылках на структурные части текста ПЗ указывают но​мера разделов (со словом «раздел»), приложений (со словом «приложе​ние»), подразделов, пунктов, подпунктов, перечислений, например; «...в соответствии с разделом 2», «... согласно 3.1», «... по 3.1.1»; «... в соответствии с 4.2.2, перечисление б»; (приложение Л).

Ссылки в тексте на номер формулы даны в скобках, напри​мер: «...согласно формуле (B.1)»; «...как следует из выражения (2.5)».

Ссылки в тексте на таблицы и иллюстрации оформляют по типу: (таблица 4.3); «... в таблице 1.1, графа 4»; (рисунок 2.11); « ... в соответствии с рисунком 1.2»; «... как показано на рисунке Г.7, поз. 12 и 13».

Ссылки на чертежи и схемы, выполненные на отдельных лис​тах, делают с указанием обозначений, например: «... как показано на схеме ФЭТ ДП.443322.003 33, элементы DD3-DD8, R15-R18»; (чертеж общего вида ФЭТ ДП.462211.018 В0); «... поз. Б. 18-24   сборочного чертежа ФЭТ ДП.4638B9.002 СБ».

При ссылке в тексте на использованные источники следует приводить порядковые номера по списку использованных источников, зак​люченные в квадратные скобки, например: «... как указано в монографии [10]»; «... в работах [11, 12, 15-17]».

При необходимости в дополнение к номеру источника указывают номер его раздела, подраздела, страницы, иллюстрации, таблицы, например: [12, раздел 2]; [18, подраздел 1.3, приложение A]; [19, c.25, табл. 8.3].

Допускается вместо квадратных скобок выделять номер источника двумя косыми чертами, например /10/.

3.3.5 Сокращения

При многократном упоминании устойчивых словосочетаний в тексте ДР следует использовать аббревиатуры или сокращения.

При первом упоминании должно сыть приведено полное название с указанием в скобках сокращенного названия или аббревиатуры, напри​мер: «нормативно-чистая продукция (НЧП)», а при последующих упоминаниях следует употреблять сокращенное название или аббревиатуру.

Расшифровку аббревиатур и сокращений, установленных государствен​ными стандартами (ГОСТ 2.318, ГОСТ 7.12) и правилами русской орфогра​фии, допускается не приводить, например: ЭВМ, НИИ, АСУ, с.(страница), т.е. (то есть) и др.

3.4 Оформление расчетов

Порядок изложения расчетов определяется характером рассчитываемых величин.

Расчеты в общем случае должны содержать (ГОСТ 2.106):

· задачу расчета (с указанием, что требуется определить при расчете);

· данные для расчета;

· условия расчета;

· расчет;

· заключение.

Эскиз или схему допускается вычерчивать в произвольном масштабе, обеспечивающем четкое представление о рассчитываемом объек​те.             

Данные для расчета, в зависимости от их количества, мо​гут быть изложены в тексте или приведены в таблице.

Условия расчета должны пояснять особенности принятой расчетной модели и применяемые средства автоматизации инженерного труда. Выполняя типовой расчет, следует делать ссылку на источник, например: «Расчет безубыточности  по методике [27]».

Расчет, как правило, разделяется на пункты, подпункты или перечисления. Пункты (подпункты, перечисления) расчета должны иметь пояснения, например: «определяем ...»; «по графику, приведенному на рисунке 3.4, находим...»; «согласно рекомендациям [4], принима​ем ...».

В изложении расчета, выполненного о применением ЭВМ, следует при​вести краткое описание методики расчета с необходимыми формулами и, как правило, структурную схему алгоритма или программы расчета. Распе​чатка расчета с ЭВМ помещается в Приложении ПЗ, а в тексте делается ссылка, например: «... Результаты расчета на ЭВМ приведены в приложении С».

Запись числовых расчетов выполняют, как правило, в следующем порядке:

· формула;

· знак = (равно);

· подстановка числовых значений величин и коэффициентов  в последовательности буквенных обозначений в формуле и, через пробел;

· обозначение единицы физической вели​чины результата;

· знак = (равно);

· результат с единицей физической величины. 

4 Правила оформления графического материала, демонстрационных листов (плакатов)

4.1 Общие требования

Графический материал должен отвечать требованиям действую​щих стандартов по соответствующему направлению науки и может выполняться:

· неавтоматизированным методом ( карандашом, пастой, чернилами или тушью;

· автоматизированным методом ( с применением графических и печа​тающих устройств вывода ЭВM;
· цвет изображений ( черный на белом фоне (кроме чертежей общего вида). На демонстрационных листах (плакатах) допускается применение цветных изображений и надписей.

В оформлении всех листов графического материала работы следует придерживаться единообразия.

Схемы и чертежи следует выполнять на любых форматах, уста​новленных ГОСТ 2.301.

Графический материал, предназначенный для демонстрации при пуб​личной защите работы, необходимо располагать, как правило, на листах формата А1.

При выполнении чертежей и схем автоматизированным методом допускается все элементы чертежа (схемы) пропорционально уменьшать, если это не затрудняет чтение документа.

Если чертежи и схемы представляются на технических носите​лях данных ЭВМ, в конце ДР рекомендуется приводить их копии на бумаге с уменьшением до формата А4 или A3, о чем должна быть сделана запись в содержании.

Демонстрационный лист должен содержать:

· заголовок;

( необходимые изображения и надписи (рисунки, схемы, таблицы и т.п.);

( пояснительный текст (при необходимости).

5 Защита дипломной работы

5.1 Подготовка дипломной работы к защите

Защита дипломной работы проходит на заседании Государственной аттестационной комиссии в сроки, предусмотренные заданием (обычно во второй половине июня месяца). Для четкой организации работы ГАК студенты записываются на защиту дипломной работы. Запись на очередность защиты проводит секретарь ГАК (преподаватель кафедры) при наличии у студента оформленной пояснительной записки и чертежей, отзыва руководителя дипломного проекта и нормоконтролера. Одновременно решается вопрос и с рецензентом.

График защиты составляется кафедрой и доводится до сведения студентов.

Законченная работа, прежде всего, подписывается студентом-автором работы. 

Затем работа передается на проверку руководителю. После проверки руководитель ставит свою подпись на всех листах чертежей (в основной надписи), на титульном листе пояснительной записки. Должна быть подпись руководителя в задании на дипломирование.

Руководитель пишет отзыв о работе студента на бланке, образец которого приводится в Приложении Е и делает запись в зачетной книжке студента «допущен к защите», ставит свою подпись и дату.

В том случае, когда руководитель не является сотрудником университета, его подпись заверяется печатью предприятия.

Готовая работа представляется на кафедру не позднее чем за пять дней до дня защиты.

На профилирующей кафедре диплом и чертежи проверяет нормоконтролер. 

После нормоконтролера ДР и чертежи предъявляются руководству кафедры (зав. каф. или зам. зав. каф.) для получения допуска к защите.

После этого кафедра (секретарь ГАК) направляет работу на рецензирование.

Рецензию дают руководители подразделений научно-исследовате-льских институтов, предприятий и организаций.

В качестве рецензентов могут привлекаться и преподаватели высших учебных заведений в том числе и ТУСУРа, если они не являются сотрудниками кафедры экономики.

Рецензент пишет рецензию на бланке, образец которого приводится в Приложении Ж. Подписи рецензентов, не сотрудников института, заверяются печатью предприятия.

После проверки рецензентом никакие исправления вносить в чертежи и текст пояснительной записки не разрешается.

Студент, не сдавший дипломный проект на кафедру в установленные сроки, к защите не допускается.

5.2 Защита дипломной работы

Распоряжением декана факультета определяется список студентов, допущенных к защите, и устанавливается дата защиты. До защиты студент передает секретарю ГАК следующие материалы и документы:

· законченную ДР, подписанную автором, руководителем с визой нормоконтролера и заведующего кафедрой о допуске проекта к защите;

· письменный отзыв руководителя, заверенный печатью предприятия;

· зачетную книжку, заполненную в точном соответствии с учебным планом, на каждой странице должна быть заверенная подпись декана, последняя страница заполняется руководителем проекта;

Кроме того, студент передает секретарю ГАК заполненные бланки заявлений на оплату руководителю и рецензенту.

Защита дипломных работ производится в торжественной обстановке с приглашением на заседания ГАК преподавателей, представителей экономической и научной общественности, работников производства, студентов.

Студент может представить в ГАК материалы, характеризующие практическую ценность выполненного дипломной работы: печатные статьи по теме ДР, указывающие на практическое применение результатов работы и т.д.

Процедура защиты ДР следующая:

1. Председатель ГАК объявляет о защите дипломной работы студента (называется номер группы, фамилия, имя, отчество), выполненной на тему  (называется тема работы).

2. Называется руководитель работы (ученое звание, степень, должность, место работы).

3. Председатель ГАК представляет слово для доклада (не более 15 мин.) студенту, в котором последний излагает основное содержание работы, подчеркивая наиболее важные результаты и выводы. Во время доклада обязательно используются чертежи, демонстрационные иллюстрации, таблицы, графики и т.д.

Объявляется дискуссия:

1) вопросы рецензента и ответы студента;

2) вопросы членов ГАК и ответы студента;

3) вопросы присутствующих и ответы студента;

4) выступление рецензента или зачтение рецензии;

5) выступления членов ГАК;

6) выступления присутствующих;

7) заключительное слово автора ДР, в котором даются ответы на замечания рецензента и выступающих.

Председатель ГАК выясняет, есть ли замечания по процедуре защиты (при наличии ( они вносятся в протокол).

После этого председатель ГАК объявляет окончание защиты работы.

5.3 Результаты защиты

После защиты работы на закрытом заседании ГАК обсуждаются результаты защиты и выносится решение ГАК об оценке выполненной и защищенной работы, присвоении квалификации экономиста-менеджера и о выдаче диплома.

При выставлении оценки Государственная аттестационная комиссия учитывает:

· научно-теоретический, практический уровень подготовки студента (на основе ответов на вопросы членов ГАК, отзывов руководителя и рецензента, данных об успеваемости студента за время обучения);

· соответствие содержания и объема выполненной работы требованиям к дипломным работам и требованиям задания;

· качество выполненных исследований, качество оформления чертежей и пояснительной записки;

· использование государственных стандартов и другой нормативно-технической документации;

· качество технико-экономических расчетов и обоснованность выбранных решений, объем использования ЭВМ;

· использование достижений отечественной и зарубежной науки.

На заключительном открытом заседании ГАК в день защиты председатель ГАК торжественно оглашает результаты защиты.

Каждому выпускнику сообщается оценка его защиты дипломного проекта и присвоенная квалификация.

При этом ГАК руководствуется следующим:

Оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, допустившему при выполнении или защите выпускной работы грубые ошибки, обусловленные недостаточными знаниями изучаемых дисциплин.

Оценки «удовлетворительно» заслуживает работа, полностью соответствующая заданию, демонстрирующая удачное применение отдельных концепций, моделей и методик изучаемых дисциплин. Как правило, оценка «удовлетворительно», выставляется студенту, принимающему в ходе дипломирования однозначные решения без достаточного обоснования и анализа других возможных вариантов.

Оценки «хорошо» заслуживает работа, выполненная в полном соответствии с организационными решениями на основе типовых методик. Как правило, оценка «хорошо» выставляется студенту, показавшему в ходе дипломирования систематический характер знаний и умений в решении типовых задач и способности к их самостоятельному обновлению и развитию в ходе дальнейшей профессиональной деятельности. 

Оценки «отлично» заслуживает работа, выполненная в полном соответствии с заданием, демонстрирующая систематический характер знаний и умений в решении типовых профессиональных задач и отличающаяся творческим подходом при поиске обосновании и выборе оптимальных экономических и управленческих решений. Как правило, «отличная» работа должна быть либо внедренной, либо рекомендованной к внедрению на предприятии, а часть полученных результатов полностью или частично опубликованы в научно-технических отчетах, в докладах на конференциях или в других официальных сообщениях.

Студент, не выполнивший или не представивший дипломную работу в установленный срок по неуважительной причине, а также получивший в результатет защиты неудовлетворительную оценку, отчисляется из университета. Студенту выдается справка о том, что он прослушал теоретический курс обучения в университете, причем, в справке указываются изученные дисциплины, оценки и зачеты, полученные по этим дисциплинам.

При неудовлетворительной оценке по результатам защиты ГАК выносит решение о возможности защиты той же работы (с доработкой, определяемой комиссией) или о выдаче нового задания.

Студент, не защитивший дипломного проекта, допускается к повторной защите в течение трех лет после окончания университета.

Студентам, не защитившим дипломную работу по уважительным причинам, подтвержденным документами (приказом ректора), может быть удлинен срок обучения до следующего периода работы ГАК, но не более, чем на год.

После защиты чертежи и текст дипломной работы сдаются материально-ответственному лицу кафедры, о чем в обходном листе делается соответствующая отметка.

Дипломные работы и чертежи хранятся в архиве в течение пяти лет.

Приложение А

Примерный перечень тем дипломных работ

1. Управление коммерческими рисками (на примере конкретного предприятия).

2. Оценка бизнеса (на примере конкретного предприятия).

3. Финансовое планирование на предприятии как фактор выживания в рыночной экономике.

4. Диагностика симптомов банкротства.

5. Корпоративный бюджет: структура, содержание, процесс разработки.

6. Проблемы финансирования сельхозпроизводителей в РФ.

7. Организация и технология разработки антикризисных программ.

8. Оценка инвестиционной привлекательности предприятия (отрасли).

9. Характеристика налогового механизма в РФ и направления его совершенствования.

10. Проблемы перехода к международным стандартам бухгалтерского учета.

11. Анализ практики применения единого налога на вмененный доход: преимущества и недостатки.

12.  Управление инвестиционным процессом на предприятии.

13. Исследование рынка образовательных (других) услуг г. Томска (Томской области).

14. Управление конкурентоспособностью продукции (на примере конкретного предприятия).

15. Разработка эффективной рекламной компании для предприятия.

16. Имиджевая политика предприятия.

17. Анализ механизмов государственной поддержки предпринимательства в г. Томске (Томской области).

18. Разработка механизмов стимулирования  инновационной активности предприятий.

19. Особенности инвестиционного процесса в Российской Федерации (Томской области) на современном этапе.

20. Лизинг как форма финансирования инвестиций. 

21. Анализ производственно-коммерческой деятельности предприятия как инструмент антикризисной политики.

22. Анализ рынка страховых услуг г.Томска, исследование его основных параметров.

Приложение Б

МИНИСТЕРСТВО ОБЩЕГО И ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ РФ

ТОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

СИСТЕМ УПРАВЛЕНИЯ И РАДИОЭЛЕКТРОНИКИ
	
	Кафедра экономики

УТВЕРЖДАЮ:

Зав. кафедрой ___________


ЗАДАНИЕ

по дипломному проектированию студентке______________________________                      групы_____факультета____________.

1. Тема проекта «Внешнеэкономический потенциал лесопромышленного комплекса Томской области» (утверждена приказом по университету от__________ №_________)

2.  Срок сдачи студентом законченного проекта _________2000_ г.

3. Исходные данные по проекту:

3.1. Литература по теме проекта:

1) Областная целевая программа «Устойчивое развитие лесопромышленного комплекса Томской области на основе рационального лесопользования и глубокой переработки лесопродукции»;

4. Перечень подлежащих разработке вопросов.

4.1.Общая характеристика потенциала лесопромышленного комплекса    Томской области.

4.2.Критический анализ современного экономического состояния лесопромышленного комплекса.

4.3.Внешнеэкономический потенциал лесопромышленного комплекса Томской области.

5. Перечень графического материала:

5.1.Породный состав лесов Гослесфонда Томской области;

5.2.Динамика промышленного производства;

5.3.Товарная структура экспорта.

6. Дата выдачи задания «____»_____________200_ г.

Руководитель дипломного проекта

__________________________

Задание принял к исполнению

«_____»______________200_ г._________________________.

Приложение В

МИНИСТЕРСТВО ОБЩЕГО И ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ РФ

ТОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

СИСТЕМ УПРАВЛЕНИЯ И РАДИОЭЛЕКТРОНИКИ

Кафедра экономики

	
	                        К ЗАЩИТЕ ДОПУСТИТЬ

                        Заведующий кафедрой

                        __________ Буймов А.Г.

                        «___» июня 200_ г.


БУХГАЛТЕРСКИЙ БАЛАНС –

МЕЖДУНАРОДНЫЙ И РОССИЙСКИЙ СТАНДАРТЫ

Дипломная работа

	
	Студентка гр. ________

____________ ___________

«___» июня 200_ г.

	
	Руководитель

________________________

________________________

«___» июня 200_ г.


200_

Приложение Г

РЕФЕРАТ

Дипломная работа 85 с., 15 рис., 20 табл., 41 источник, 5 л. графич. материала.

ПРОЕКТ, УПРАВЛЕНИЕ ПРОЕКТАМИ, БИЗНЕС-ПЛАН, ФИНАНСОВЫЙ АНАЛИЗ, РЕНТАБЕЛЬНОСТЬ, ПРИБЫЛЬ, ИНВЕСТИЦИИ.

Объектом исследования является управление проектами, методология планирования и осуществление проектов.

Цель работы – изучение механизма управления проектами и на этой основе разработка бизнес-плана для фирмы «Парус».

В процессе работы проводились исследования в области управления проектами, финансового анализа фирмы, маркетинга, организации производства и конкурентоспособности товара.

В результате исследования была  изучена тема управление проектами и разработан инвестиционный бизнес-проект.

Степень внедрения: бизнес-проект одобрен и принят для реализации ООО «Парус».

Результаты внедрения: с помощью бизнес-проекта найден крупный инвестор в лице японской фирмы.

Эффективность бизнес-проекта заключается в том, что он реально показывает существующее состояние дел в фирме, отражает ее основные экономические показатели, что в свою очередь дает возможность инвестору видеть,  во что он вкладывает финансовые средства и какая будет для него выгода.

Дипломная работа выполнена в текстовом редакторе Microsoft  Word 97.
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Приложение Е

Отзыв

руководителя на дипломную работу

студента гр. ______ факультета _______

Томского Университета Систем Управления 

И Радиоэлектроники.

(ТУСУР)

________________________________________

Дипломная работа «Управление внешнеторговыми контактами предприятия» на примере отдела ВЭД ОАО «Юганскнефтегаз», выполненная _____________________, в полном объеме анализирует и отображает комплекс проблем, которые возникают в ходе осуществления внешнеэкономической деятельности предприятия и общества в целом.

Выполнен полный анализ инвестиционной ситуации в нефтегазовом комплексе. Рассмотрен механизм реализации займов, предоставленных Всемирным Банком для приобретения оборотных средств, а так же для обновления оборудования и реконструкции производства.

В работе рассмотрены  многие основные понятия и определения внешнеэкономической деятельности, разработанные мировым сообществом.

В работе имеются расчеты, которые доказывают эффективность предложенных направлений по совершенствованию внешнеэкономической деятельности предприятия.

Произведены расчеты и оптимизация цен заключаемых импортных сделок по основным внешнеторговым контрактам предприятия.

Считаю, что работа выполнена на высоком уровне и показывает хорошую теоретическую подготовку выпускника, заслуживает оценки «отлично», а студент __________________ – присвоения квалификации «экономист-менеджер».

Руководитель работы

экономист ПЭО ОАО «ЮНГ» АНК ЮКОС
____________________

	
	Подпись
	М.П.


Приложение Ж

Рецензия

на дипломную работу

________________________

____________гр.__________

Томского Университета Систем Управления и Радиоэлектроники

(ТУСУР)

На тему: «УПРАВЛЕНИЕ ВНЕШНЕТОРГОВЫМИ

КОНТРАКТАМИ ПРЕДПРИЯТИЯ»

Дипломная работа выполнена в соответствии с методическими указаниями в полном объеме. Тема работы относится к одной из современных и является актуальной.

Просматривается достаточно высокий уровень работы с литературой, а так же с нормативной документацией предприятия.

Изложение показывает глубину изучения темы «Внешнеторговых контрактов предприятия» и отражает оригинальность принятых решений; подчеркивает общую грамотность и качество оформления записки, а также графической части работы. В работе присутствуют все необходимые расчеты, применяемые при заключении контрактов.

Вместе с тем по дипломной работе необходимо сделать следующие замечания: в пояснительной записке достаточно большой список приложений, и не очень большой объем представленного графического материала, а так же работа проводилась с использованием немного устаревшей литературы.

Содержание и объем работы полностью соответствуют заданию и профилю специальности, характеризует достаточную теоретическую подготовку, соответствует требованиям к дипломированному специалисту.

В целом дипломная работа заслуживает оценки отлично, а студент гр.________ ___________ - присвоения квалификации «экономист-менеджер».

Ведущий экономист ПЭО

ОАО «Сибирской  Интернет Компании»

Мусихина Ольга Владимировна

Подпись___________М.П.___________
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