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ПОЛОЖЕНИЕ О ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ (ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ) 

1. Общие положения
1.1. Выпускная квалификационная работа (дипломная работа) является обязательной формой итоговой государственной аттестации, самостоятельно выполняемой студентом на завершающем этапе подготовки специалиста с целью развития творческих способностей, расширения знаний, получения опыта изучения научной литературы и исследовательской работы. 

1.2. Выпускная квалификационная работа выполняется в форме дипломной работы и представляет собой самостоятельное, комплексное, научно-практическое исследование, выполненное студентом при содействии научного руководителя. 

2. Требования к содержанию и оформлению

2.1. Общими требованиями к дипломной работе являются: 
1) актуальность темы, ее теоретическая и практическая важность; 2) четкость постановки задачи и изложения, краткость и точность формулировок, логическая последовательность; 3) убедительность аргументации и доказательность выводов; 4) конкретность изложения результатов.

2.2. Выбор темы дипломной работы осуществляется студентом самостоятельно или по совету преподавателя из числа тем, предлагаемых кафедрами. 
2.3. В случае выбора темы из списка по личному заявлению студента (см. приложение 3) за ним закрепляется тема дипломной работы и научный руководитель. Заявление считается основанием для приказа об утверждении темы дипломной работы, при условии, что на момент написания заявления студентом пройдена вся текущая аттестация. Срок подачи заявления на утверждение темы дипломной работы – 3 месяца до даты итоговой аттестации.

2.4. Если студентом и (или) научным руководителем предлагается тема, не вошедшая в рекомендуемый список, то вопрос о возможности ее выбора решается только заведующим кафедрой.

2.5. Дипломная работа  должна быть законченным теоретическим, методическим и практическим исследованием, характеризующим итоговый уровень квалификации выпускника.

2.6. Не следует начинать работу над дипломом до утверждения темы.

3. Требования к структуре содержания

3.1.  В тексте дипломной работы  должны быть четко выделены законченные по смыслу и логически соподчиненные части: "Введение", содержательная часть (главы) и "Заключение", а внутри глав, если необходимо, параграфы и пункты (подпункты).

3.2.  "Введение" должно кратко характеризовать современное состояние проблемы, в рамках которой выбрана тема, а также цель работы. Во "Введении" следует четко сформулировать задачи работы, а также указать, в чем состоит новизна и актуальность предполагаемых результатов.

3.3.  Содержательная часть работы должна включать литературный обзор и постановку собственных задач исследования, характеристику объекта исследования, изложение методических вопросов и анализ практических материалов. 

3.4. Главы и параграфы работы должны иметь содержательные заголовки и нумерацию. Рекомендуемое количество глав в основной части работы (проекта) – не менее трех: обзорная, методическая и расчетно-аналитическая.

3.5. "Заключение" должно содержать оценку степени решения поставленных задач, а также выводы и предложения.

3.6. "Введение", главы содержательной части и "Заключение" нумеруются в пределах всей работы, параграфы – в пределах каждой главы, пункты – в пределах каждого параграфа. Нумерация выполняется арабскими цифрами.

4. Требования к оформлению

4.1. Дипломная работа, оформленная в соответствии с излагаемыми ниже требованиями, является авторской рукописью.

4.2. Рукопись должна быть отпечатана и сброшюрована. Объем рукописи (без учета приложений) должен составлять не менее 60 страниц.

4.3. Рукопись должна быть оформлена шрифтом Times New Roman. Размер шрифта – 14, межстрочный интервал – 1,5. Поля на странице формата А4: левое – 3 см, прочие – 2 см.

4.4. Титульный лист рукописи дипломной работы должен быть подписан научным руководителем и заведующим кафедрой (приложение 1).

4.5. Оглавление дипломной работы помещается в начале рукописи после титульного листа и должно включать все заголовки, имеющиеся в работе (приложение 2).

4.6. В список литературы должны быть включены все источники, опубликованные в печати, на которые сделаны ссылки в тексте рукописи, по возможности, с указанием конкретных страниц. Количество наименований в списке литературы должно быть не менее 50. На неопубликованные источники ссылаться нельзя.

4.7. Источники в списке литературы располагаются и нумеруются в порядке их упоминания в тексте или в алфавитном порядке. Сведения об источниках оформляются, как показано в приложении 4.

4.8. В «Приложения» следует выносить материалы, загромождающие основной текст и препятствующие его целостному восприятию. Рекомендуется выносить в «Приложения» громоздкие таблицы и схемы, образцы анкет, инструкций испытуемым и протоколов опытов, технические описания аппаратуры, вывод математических формул и пр.

4.9. Каждое «Приложение» начинают с новой страницы, нумеруют и снабжают содержательным заголовком.

4.10. В разделе «Приложения» цифрой нумеруется только первая страница. Внутренняя нумерация страниц «Приложений» осуществляется буквами русского алфавита.

5. Оформление рисунков, таблиц, формул 

5.1. Все иллюстрации (фотографии, схемы, графики и пр.) именуются рисунками. Количество рисунков в дипломной работе  определяется ее содержанием и должно быть достаточным для того, чтобы придать изложению ясность и конкретность.

5.2. Рисунки нумеруются последовательно в пределах каждой главы арабскими цифрами. Номер рисунка должен состоять из номера главы и порядкового номера рисунка, разделенных точкой, например: "Рис.1.2." (второй рисунок первой главы). При ссылке на рисунок в тексте указывается: (рис.1.2.) или (см. рис.1.2.).

5.3. Каждый рисунок должен сопровождаться содержательной подписью. Подпись должна включать название рисунка и необходимые пояснения (в частности, расшифровку условных обозначений). Подпись печатается под рисунком в одну строку с его номером (см. П.2.1.).

5.4. Страницы с рисунками размещаются в тексте рукописи сразу же за страницами, текст на которых поясняется данным рисунком, и нумеруются при сквозной нумерации рукописи.

5.5. Числовые данные и лексические перечни должны быть оформлены в виде таблиц. Каждая таблица должна иметь содержательный заголовок, включающий расшифровку условных обозначений. Таблицы (как и рисунки) нумеруются в пределах главы. 

5.6. Таблицы печатаются в тексте рукописи или на отдельных страницах, включаемых в общую нумерацию страниц. Примечания и сноски к таблице печатаются непосредственно под таблицей.

5.7. При ссылке на таблицу в тексте указывается: (табл. 2.4.) или (см. табл. 2.4.).

5.8. Расшифровка значений символов и числовых коэффициентов должна производиться в тексте непосредственно под формулой в той последовательности, в какой они даны в формуле. Значение символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку расшифровки начинают со слова "где", двоеточие после него не ставится.

5.9. Формулы, на которые имеются ссылки в тексте, должны нумероваться в пределах главы так же, как рисунки и таблицы. При ссылке в тексте следует указывать: в формуле (1.2.) или (см. формулу 1.2.), где первая цифра – номер главы, а вторая – номер формулы.

6. О критериях оценки 

6.1. В качестве критериев для оценки дипломных работ  научные руководители, рецензенты, члены экзаменационных комиссий (ЭК) должны иметь в виду: 1) актуальность темы и задач работы; 2) обоснованность результатов и выводов; 3) новизну полученных данных; 4) личный вклад студента; 5) возможности практического использования полученных данных.

6.2. Обоснованность результатов и выводов определяется с позиций: 1) соответствия известным научным положениям и фактам; 2) логичности в изложении и обсуждении собственных данных; 3) корректности постановки эксперимента; 4) корректности использования необходимых и достаточных математико-статистических методов. При этом должны учитываться: 1) качество устного доклада на защите; 2) соответствие оформления работы установленным требованиям; 3) качество иллюстративного материала к докладу; 4) качество ответов на вопросы по докладу и защищаемой работе, а также на замечания в рецензии и (или) отзыве научного руководителя.

6.3. Новизна полученных данных определяется как 1) установление нового научного факта или подтверждение известного факта для новых условий; 2) получение сведений, приводящих к формулировке проверяемых гипотез, которые требуют дальнейшей проверки; 3) адаптация известных методик для решения новых задач.

6.4. Личный вклад студента определяется степенью самостоятельности в выборе темы, постановки задач, планирования и организации исследования, обработки и осмысления полученных результатов, написания и оформления рукописи.

6.5. Возможность практического использования данных, полученных в дипломной работе, определяется в отношении: 1) госбюджетной тематики; 2) НИР, выполняемых на факультете (в других организациях, где работает студент); 3) задачами совершенствования учебного процесса; 4) возможностью публикации в печати.

6.6. Руководитель не должен запрашивать конкретную оценку («отлично», «хорошо» и т.д.), а говорить о степени выполнения всех своих требований и о возможности «высокой» или «хорошей» оценки.

6.7. Научный руководитель несет наряду с дипломником ответственность за качество представленной работы. Наличие в отзыве замечаний или недостатков, не учтенных дипломником, не дает руководителю возможности запрашивать высшую оценку.

6.8. Отзыв научного руководителя должен быть дан не позднее, чем за  2 недели до защиты.

7.  Порядок оценивания 

7.1. Дипломная работа  оценивается по четырехбалльной шкале: 5 – "отлично", 4 - "хорошо", 3 – "удовлетворительно", 2 – "неудовлетворительно ".

7.2. Дипломная работа, получающая, по мнению руководителя или рецензента, оценку "неудовлетворительно", дополнительно рецензируется по распоряжению председателя экзаменационной комиссии.

7.3. Неудовлетворительная по качеству дипломная работа (проект) к защите на ЭК не допускается. Она должна быть переработана автором и может быть представлена к защите в установленном порядке.

7.4. Дипломная работа  оценивается членами экзаменационной комиссии на основании доклада дипломника, его ответов на вопросы и замечаний, а также оценок руководителя и рецензента. Согласованная оценка сообщается студенту и оформляется в установленном для экзаменационной комиссии порядке.

8. О порядке рецензирования 

8.1. Дипломная работа  представляется на рецензирование после ее оценки научным руководителем.

8.2. Рецензенты назначаются заведующими кафедр не позже, чем за 1 месяц до защиты.

8.3. Руководители и студенты должны быть своевременно оповещены о назначенных рецензентах.

8.4. Дипломная работа должна быть представлена автором рецензенту не позже, чем за 14 дней до защиты, в полностью законченном и оформленном по настоящему "Положению" виде, вместе с отзывом научного руководителя.

8.5. Рецензент обязан всесторонне ознакомиться с рукописью, выяснить до защиты с автором все возникающие у него вопросы, высказать автору свои замечания и мнения об оценке работы, подготовить письменную рецензию.

8.6. В рецензии должно быть кратко и аргументировано отражено мнение рецензента о рукописи дипломной работы  с точки зрения всех критериев оценки. В рецензии должно быть высказано мнение рецензента о целесообразности опубликования материалов диплома. Также в рецензии запрашивается оценка, которая может быть выставлена при условии успешной защиты. 

8.7. Оценка рецензента может им корректироваться на основе защиты.

8.8. В отзыве научного руководителя должно содержаться мнение руководителя о личном вкладе и уровне квалификации студента, а также итоговая оценка работы. Письменный отзыв руководителя должен быть вложен в дипломную работу.

8.9. Рецензия должна содержать замечания рецензента либо письменное указание об отсутствии замечаний по работе.

9. О представлении дипломной работы на кафедру

9.1. За две недели до защиты студент должен представить на кафедру экземпляр законченной и переплетенной дипломной работы, а также дискету с текстом работы. Дипломная работа должна быть подписана ее автором. На титульном листе должны присутствовать визы научного руководителя и заведующего кафедрой, обозначающие, что работа допущена к защите. 

10.  О подготовке и проведении защиты 

10.1. Студент допускается к защите при условии представления дипломной работы, удовлетворяющей вышеприведенным требованиям, и наличия рецензии и отзыва руководителя, положительно оценивающего рукопись.

10.2. Студент под контролем руководителя обязан подготовить к защите доклад и иллюстративный материал.

10.3. Время на доклад на защите – 5–7 минут.

10.4. Основные требования к содержанию и форме доклада:

1) четкая формулировка темы и задач;

2) краткое изложение сути и особенностей использованной методики;

3) основные результаты (в чем состоят, насколько новы);

4) четкое перечисление выводов и рекомендаций;

5) перечисление возможностей теоретического и практического использования результатов;

6) сопровождение текста демонстрацией раздаточного материала.

10.5. Состав комиссии, время и место проведения защит, темы допущенных к защите работ и очередность защит должны быть заблаговременно подготовлены секретарем ЭК и сообщены студентам, руководителям и рецензентам не позже, чем за 5 дней до защиты.

10.6.   Процедура защиты дипломной работы: 1) доклад автора работы; 2) вопросы к докладчику членов комиссии, рецензента, присутствующих; 3) ответы докладчика на вопросы; 4) выступление научного руководителя; в отсутствие руководителя зачитывается отзыв; 5) выступление рецензента; в отсутствие руководителя зачитывается рецензия; 6) ответы докладчика на замечания рецензента (и, если имеются, на замечания научного руководителя); 7) выступления неофициальных оппонентов – членов комиссии, присутствующих; 8) заключительное слово докладчика.

10.7. На защите дипломной работы могут присутствовать все желающие.

10.8. Дипломная работа, по результатам защиты которой комиссия вынесла отрицательное решение, может быть представлена к повторной защите в переработанном виде не ранее, чем через три месяца после вынесения отрицательного решения. Если ГАК на повторной защите выносит оценку «неудовлетворительно», тема работы пересматривается, работа по новой теме представляется к защите не ранее, чем через три месяца после утверждения новой темы.
10.9. Повторная защита работы на повышенную оценку (с «3» на «4» и т.п.) после вынесения решения ГАК не предусмотрена.

Приложение 1

Национальный открытый институт России

г. Санкт-Петербург

КАФЕДРА (наименование)

К защите допущен

Зав. кафедрой

____________________

__  _________  200__ г.

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

на тему:

по специальности:

(шифр и название специальности)

Исполнитель ____________  / ____________ /

" ___ " ___________ 200__ г.

Научный руководитель ___________ /_____________ /
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Образец заявления на утверждение темы
дипломной работы (проекта)
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Приложение 4

Сведения об источниках должны соответствовать межгосударственному стандарту ГОСТ 7.1–2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления».  ГОСТ 7.1–2003 введен в действие с 1 июля 2004 года. 
Сведения об источниках в "Списке литературы" должны включать: фамилию, инициалы автора (если авторов несколько, то только первого из них, например, "Иванов С.С. и др."), заглавие книги (по титульному листу), издательство, место и год издания, количество страниц. Если источником является не книга, а статья в сборнике, то после фамилии автора приводится полное название статьи, а затем после слов «В сб.» – название сборника, издательство, место и год издания, а также начальная и конечная страницы статьи по тексту сборника.
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