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Глава I Методические указания по оформлению выпускной квалификационной работы

для студентов экономических специальностей
1 Общие положения

1.1 Выпускная квалификационная работа – это работа, выполняемая студентом на заключительном этапе обучения. 

1.2 Цель выпускной квалификационной работы:

· систематизировать и расширить знания и практические навыки в решении сложных комплексных задач на основе исследований;

· определить уровень и подготовленность к практической работе в соответствии с получаемой специальностью.

1.3 Задачи выпускной квалификационной работы:

· систематизация, закрепление и расширение теоретических знаний и практических навыков по специальности, на их применение при решении конкретных задач;

· развитие навыков ведения самостоятельной работы и творческого применения методов исследования, инновационного подхода к разработке темы;

· повышение общей культуры профессиональной деятельности, умение делать обоснованные выводы, практические предложения и рекомендации.

1.4 Функции выпускной квалификационной работы:

· контролирующая;

· оценивающая; 

· обучающая;

· развивающая;

· стимулирующая;

· воспитывающая;

· самообразования. 

1.5 Требования к изложению материала в методических указаниях по оформлению выпускной квалификационной работы: соответствие рабочей учебной программе; смысловая точность, ло​гичность, объективность, четкость, краткость, конкретность, доступность.

1.6 Выпускная квалификационная работа считается выполненной, если она содержит все структурные элементы, включает разработку всех разделов основной части и оформление в соответствии с требованиями стандартов.

По окончании работы над ВКР студенту необходимо предоставить на кафедру:

1. Отзыв научного руководителя (Приложение А).

2.  Рецензию (Приложение Б).

3. Отзыв на выпускника (с предприятия, по которому проводилось исследование) (Приложение В).

4. Справка с предприятия  (Приложения Г).

5. Акт о внедрении (Приложении Д).

6. Анкета оценки удовлетворенности работодателя качеством подготовки выпускников (Выдает выпускающая кафедра для очного отделения).
Эти документы в состав пояснительной записки не включаются, каждый документ помещается в отдельный файл и все они крепятся в папку после титульного листа.

Все остальные страницы пояснительной записки, в т.ч. и титульный лист, в файлы не помещаются.

2 Структура выпускной квалификационной работы 

Выпускная квалификационная работа оформляется в виде папки текстовых документов и графической части.

	№ п/п
	Элемент структуры выпускной квалификационной работы
	Объем  в печ. листах (рекомендуемый)

	1
	Пояснительная записка
	80

	2
	Графическая часть
	по решению научного руководителя

	3 
	Демонстрационный материал
	не менее 4 листов


Пояснительная записка должна содержать не менее 80 страниц машинного текста. Пояснительная записка пишется от третьего лица в неопределенной форме, шрифтом 14 «Times New Roman», с полуторным межстрочным интервалом. В тексте не допускается использование стиля Bold и Italic (жирный и курсив).
Пояснительная записка должна включать следующие документы:

· титульный лист;

· задание на выпускную квалификационную работу;

· график выполнения выпускной квалификационной работы;

· аннотацию;

· содержание;

· введение;

· основную часть документа;

· заключение; 

· список литературы; 

· приложения (если таковые  имеются).

Рекомендуется представление пояснительной записки выпускной квалификационной  работы  в фабричной папке с четырьмя кольцами.

Титульный лист выпускной квалификационной работы оформляется на листе формата А4 согласно Приложению Е. Обозначение  документа, расположенного под заголовком  «ВЫПУСКНАЯ  КВАЛИФИКАЦИОННАЯ  РАБОТА»,  составляется по следующей схеме:
ЧОУ ВПО «ЮИУиЭ» – ВК. ХХХХХХ.ХХ ХХ ПЗ,  где

ЧОУ ВПО «ЮИУиЭ» – частное образовательное учреждение  высшего профессионального образования «Южно-Уральский институт управления и экономики»;

ВК  – выпускная квалификационная работа;

ХХХХХХ.ХХ – код специальности;

ХХ  – две последние цифры студенческого билета;

ПЗ  – пояснительная записка.

Титульный лист считается первым листом документа, но не нумеруется.

Задание на выпускную квалификационную работу принимают за второй и последующие листы документа, оформляют на листах формата А4 согласно Приложению Ж (бланк  задания выдаёт выпускающая кафедра). 
План-график выполнения выпускной квалификационной работы оформляется на листах формата А4 согласно Приложению И (бланк графика выдаёт выпускающая кафедра).
На документах, выдающихся выпускающими кафедрами, колонтитул и номер страницы не указывается.
В аннотации рекомендуется изложить сведения об объеме пояснительной записки, в том числе о количестве иллюстраций, таблиц, наименований использованной литературы. В тексте аннотации должны содержаться сведения, раскрывающие сущность выполненной работы, и основные экономические характеристики разработанного проекта, а также краткие выводы об особенностях, эффективности, возможностях и области применения разработанного проекта. Номер страницы проставляется следующий после графика. 

В содержании необходимо последовательно перечислить заго​ловки основных частей (глав и подразделов) пояснительной записки и приложений с указанием номеров страниц (листов), на которых они помещены.

Во введении следует раскрыть основное содержание, показать значение и актуальность выбранной темы, определить задачи, поставленные перед студентом-выпускником, а также объект исследования. Объем введения не должен превышать пяти страниц машинного текста.

В основную часть пояснительной записки должны быть включены данные, отражающие сущность и основные результаты выполненной выпускной квалификационной работы. Основная часть состоит из двух частей: теоретической и практической. 

Теоретическая часть включает  две главы. В первой главе рекомендуется затрагивать дискуссионные вопросы по теме работы, не ограничиваясь простым пересказом существующих направлений и точек зрения. Следует творчески осмыслить теоретический материал и обосновать собственную позицию необходимой аргументацией.

Вторая глава должна носить конкретный характер и детально раскрывать суть рассматриваемой проблемы. 

Следует помнить, что теоретическая глава должна являться не самоцелью, а средством для полного и всестороннего освещения избранной темы. При этом исследование теоретических вопросов работы должно служить базой для разработки практических вопросов в последующих главах.

Практическая часть должна носить конкретный характер и детально раскрывать суть рассматриваемой проблемы. В ней целесообразно предусмотреть методологические аспекты учебно-аналитических проблем и практики. Она должна содержать инструментарий исследования, описание проводимого эксперимента, способы обработки данных эксперимента, цифровые примеры, расчеты, обработку данных в табличном, графическом или ином варианте, а также выводы по проводимому эксперименту, позволяющие оценить правильность выдвинутой гипотезы или признать ее ошибочность. 

Заключение является итогом всей выпускной квалификационной работы. Оно должно быть четким и лаконичным по форме, содержать: мнение автора о состоянии научно-теоретического подхода в решении дипломного проекта, теоретическое обобщение собственных наблюдений в ходе выполнения проекта, общий вывод о практической ценности данной темы. Содержать основные выводы и предложения, направленные на улучшение дальнейшей организации той или иной системы. 

Список литературы должен содержать сведения об источниках, использованных при разработке выпускной квалификационной работы. 
В список литературы, помещаемый в конце пояснительной записки, вносятся только те источники, на которые делались ссылки по тексту. При ссылке на работы, помещаемые в список литературы, порядковые номера источников записываются арабскими цифрами в прямоугольных скобках по тексту после упоминания о них или в конце цитаты.

Например: Результаты исследований, опубликованных в статье [2].
Не рекомендуется строить фразы, в которых в качестве слов применяется порядковый номер ссылки.

Например: В [7] показано ….

В необходимых случаях, таких, как цитирование, перенесение иллюстраций без изменений, таблиц с исходными данными и т.п., могут точно указывать страницы источника.

Например: [4,с.17].

 Располагать литературу необходимо по алфавиту. 

В алфавитном списке записи располагаются по алфавиту фамилий авторов (фамилии соавторов во внимание не принимаются) или заглавий документов. Работы авторов-однофамильцев – в алфавите их инициалов, работы одного автора – в алфавите заглавий книг и статей.

Если в список литературы входит литература на разных языках, то книги и статьи располагаются последовательно: на русском языке, затем – на иностранном. В этом случае разделы отделяются друг от друга тремя интервалами. Нумерация источников идет сквозная.

В начало списка источников и литературы помещаются официальные документы.

Порядок перечисления нормативных актов иерархичен: 

· Конституция РФ; 

· кодексы;

· федеральные законы;

· указы Президента РФ;

· постановления Правительства РФ;

· приказы министерств и ведомств;

· ведомственные инструкции, положения, методические указания, письма      и т.д.;

· решения и иные официальные акты представителей исполнительных и судебных  органов республик, краев, областей (субъектов РФ); 

· решения и иные официальные акты органов местного (муниципального) управления.

С учетом степени устареваемости литературы список литературы должен содержать учебные пособия за последние 5 лет. Всего в списке должно быть не менее 30 источников.
Правила оформления списка приводится в Приложении К. 
Графические материалы должны иллюстрировать содержание пояснительной записки выпускной квалификационной работы и могут иметь следующий состав:

· чертежи схем, диаграмм;

· графики, отражающие результаты экспериментальных исследований;

· таблицы и диаграммы технико-экономических показателей проекта;

· сетевой график.

В числе обязательных чертежей не допускается представление таких, которые не содержат  результатов работы самого  студента.

Такой материал, если он необходим для доклада, рекомендуется вынести на плакаты за пределы установленного объема обязательных чертежей. Допускается прикладывать к графической части копии существующих чертежей.

По согласованию с руководителем выпускной квалификационной работы демонстрационный материал может быть предоставлен либо: 

· на листах формата А1 (не менее 4 листов);

· в форме презентации на ПК;

· в смешанной форме (на листах формата А1 и презентации на ПК).

3 Оформление выпускной квалификационной работы


3.1 Оформление текстовых документов (общие требования)

К текстовым документам выпускной квалификационной работе относятся пояснительная записка и другие материалы, необходимые для оформления работы.

Текст пояснительной записки должен излагаться кратко, технически и стилистически грамотно. Не рекомендуется обширное описание общеизвестных материалов.

Пояснительную записку к выпускной квалификационной работе выполняют:

· машинным способом  на одной стороне листа, через полтора интервала.

Повреждение листов документа, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста (графики) не допускаются.

Пояснительная записка к выпускной квалификационной работе оформляется на листах формата А4.
3.2 Требования к пояснительной записке, содержащей в основном сплошной текст

3.2.1 Форма оформления информационной и основной частей

 Информационная и основная части пояснительной записки выполняются  по следующей форме – номер страницы проставляется сверху страницы по центру, отступив сверху 10 мм, ниже через 5 мм на каждой странице ставится обозначение документа (ЧОУ ВПО «ЮИУиЭ» – ВК. ХХХХХХ.XX ХХ ПЗ); ниже обозначения через 10 мм начинается текст документа. Если рисунок или таблица располагается на листе альбомной ориентации, то номер страницы и колонтитул следует ставить справа.

Поля: слева – 20 мм; справа – 10 мм; снизу – 15 мм; сверху – 25 мм.     

Рамку (границы) формата страниц документа  не наносить.

3.2.2 Оформление аннотации

Аннотацию размещают на отдельной (пронумерованной) странице с заголовком «АННОТАЦИЯ» в центре и не нумеруют как раздел.

В аннотации указывают издание документа, кратко излагают назначение и содержание документа. Если документ состоит из нескольких частей, в аннотации указывают общее количество частей.

3.2.3 Оформление содержания

Содержание выпускной квалификационной работы размещают на отдельной (пронумерованной) странице (страницах) после аннотации, снабжают заголовком «СОДЕРЖАНИЕ», не нумеруют как раздел и включают в общее количество страниц.

В содержание  включают номера разделов, подразделов, пунктов и подпунктов, имеющих заголовок, их наименование и номера страниц; номера и наименование (при наличии) приложений и номера их страниц; прочие наименования (перечень рисунков, таблиц и т.п.) и номера их страниц.

Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами. Прописными буквами должны печататься заглавные буквы и аббревиатуры.

3.2.4 Построение документа

Текст каждого документа, при необходимости, разбивают на пункты, а пункты – на подпункты, независимо от того, разделен документ на части, главы и подразделы или нет.

Структурными элементами текста документа являются главы, подразделы, пункты, подпункты и перечисления.

Глава – первая ступень деления, обозначенная номером и снабженная заголовком.

Подраздел – часть раздела, обозначенная номером и имеющая заголовок.

Пункт – часть раздела или подраздела, обозначенная номером. Может иметь заголовок.

Подпункт – часть пункта, обозначенная номером, может иметь заголовок.

Абзац – логически выделенная часть текста, не имеющая номера и заголовка.

При отсутствии раздела в тексте документа его первым структурным элементом является пункт.

Допускается помещать текст между заголовками раздела и подраздела, между заголовками подраздела и пункта.

3.2.5 Оформление перечислений

Внутри подразделов пунктов и подпунктов могут быть даны перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставят скобки. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставят скобку. 

Не рекомендуется делать ссылки на элементы перечисления.

Каждый структурный элемент начинается с абзацного отступа.

Пример

-  -------------------------------

-  -------------------------------

    а) ----------------------------

    б) ---------------------------- 


1)-------------------------


2)-------------------------

3.2.6 Оформление заголовков

Заголовки глав пишут прописными буквами и размещают по центру.

Например, ГЛАВА 1 НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ

Заголовки подразделов записывают с абзаца 1,25 строчными буквами (кроме первой прописной).

Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Также не ставят точку между номером главы и названием главы.

Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

Каждую главу рекомендуется начинать с нового листа.

3.2.7 Расстояние между заголовком и последующим текстом, между заголовком   главы и подраздела

Расстояние между заголовком и последующим текстом, а также между заголовками главы и подраздела, должно быть равно трем интервалам.
Для глав и подразделов, текст которых записывают на одной странице с текстом предыдущей главы, расстояние между последней строкой текста и последующим заголовком должно быть равно трем интервалам.
Расстояние между основаниями строк заголовка принимают таким, как в тексте.

3.2.8 Нумерация   глав, подразделов, пунктов и подпунктов

Главы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами без  точки после  последней цифры номера.

Главы должны иметь порядковый номер (1, 2 и т.д.).

В пределах главы должна быть сквозная нумерация по всем подразделам, пунктам и подпунктам, входящим в данную главу.

Нумерация подразделов включает номер раздела и порядковый номер подраздела, входящего в данный раздел, разделенного точкой (2.1; 3.1 и т.д.).

При наличии разделов и подразделов к номеру подраздела после точки добавляют порядковый номер пункта и подпункта (3.1.1, 3.1.1.1 и т.д.).

3.2.9 Изложение текста документа

Полное наименование объекта на титульном листе,  в основной надписи  и при первом упоминании в тексте документа должно быть одинаковым с наименованием его в основной  части документа.

Текст документа должен быть кратким, четким, исключающим возможность неоднозначного толкования.

Термины и определения должны быть едиными и соответствовать установленным стандартам, а при их отсутствии – общепринятым в научно-технической литературе, и приводиться в перечне терминов.

В тексте пояснительной записки не допускается:

· применение для одного и того же понятия различных научных терминов, близких по смыслу (синонимов);

· сокращение обозначений единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц, а также в расшифровках обозначений,  входящих в формулы;

· применение сокращений слов, кроме установленных правилами русской орфографии, а также соответствующими государственными стандартами.

При использовании математических знаков запрещается использование математического знака «-» (минус) перед отрицательными значениями величин; вместо математического знака «-» следует писать слово «минус», а также не допускается употребление математических знаков без цифр, таких как ≤ (меньше либо равно), ≥ (больше либо равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер) и % (процент).

При первом упоминании в тексте пояснительной записки какого-либо объекта (наименования организации, документа или предмета), имеющего сокращенное обозначение, аббревиатуру, а также на титульном листе и в оглавлении, это наименование приводится полностью. Если в дальнейшем предполагается использование сокращенных обозначений, то после первого употребления наименования в тексте (к этому не относится титульный лист и оглавление) в скобках дается его сокращение.

Пример – …. акционерный коммерческий банк (АКБ) и т.п.

Перед обозначением какого-либо показателя или параметра в тексте дают его пояснение, например, «Риск осуществления финансовых операций в заданный период (РФ)…».
Единица физической величины одного итого же параметра должна быть одинаковой в пределах всего текста. Например, если сумма инвестиций Sn оценивались в миллионах рублей в начале текста (Sn>100 млн. руб.), то и в другой части текста этот показатель должен оцениваться в тех же единицах.

В тексте документа  числовые значения величин с обозначением единиц физических величин и единиц счёта следует писать цифрами, а числа без обозначения  единиц физических величин и единиц счёта от  единицы  до  девяти – словами.

Пример – ….провести испытание пяти труб, каждая длиной 5 м.

Римские цифры допускаются только для обозначения сорта (категории, класса) продукции, валентности химических элементов, кварталов года, полугодия. В остальных случаях для установления числовых значений применяют арабские цифры.

Римские цифры, числовые значения календарных дат и количественных  числительных не должны иметь падежных окончаний. Падежные окончания допускаются только при указании концентрации раствора.

Пример – 5% - ный раствор.

Размерность одного и того же параметра в пределах одного и того же документа должна быть постоянной.

3.2.10 Оформление сносок

Необходимые пояснения к тексту документа могут оформляться сносками.

Сноска обозначается цифрой со сноской вынесенные на уровень линии верхнего обреза шрифта.

Пример …. «печатающее устройство2) …» или «бумага5)».

Если сноска относится к отдельному слову, знак сноски помещается непосредственно у этого слова, если же к предложению в целом, то в конце предложения. 

Текст сноски располагают в конце страницы и отделяют от основного текста линией длиной 3 см, проведенной в левой части страницы. 

Допускается вместо цифр выполнять сноски звёздочками. При этом применять более четырёх  звёздочек не рекомендуется.

Сноски к таблицам располагают непосредственно под таблицей.
 Пример – 

Набор данных, используемых для распечатки

	Назначение
	Стандартное имя
	Используемое устройство

	Для информационной распечатки
	SSSSSSS1)
	Печатающее устройство2)

	Для распечатки  во время оформления документа
	PPPPPPPP
	Печатающее устройство2)


1) Имя SSSSSSS должно быть задано при настройке операционной системы.

2) Для уменьшения простоев центрального процессора из-за операций ввода-вывода может быть использована магнитная лента.

3.2.11 Оформление иллюстраций

Иллюстрации могут быть расположены в тексте документа и (или) в приложении.

Иллюстрации могут быть расположены как по тексту документа, так и в конце его. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует  нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один он обозначается «Рисунок 1».

Иллюстрации каждого приложения обозначаются отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.

Пример – Рисунок  А 3.

При ссылках на иллюстрации следует писать «…в соответствии с рисунком 2».

Слово «Рисунок» и его номер приводят под графическим материалом по центру. Далее должно быть приведено его тематическое наименование, отделенное тире.

Межстрочный интервал между названием рисунка и последующим текстом – 1,5; между названием рисунка и заголовками – 3.

Пример – Рисунок 4 – Организационная структура ( под рисунком).

При необходимости под графическим материалом помещают также поясняющие данные. В этом случае слово «Рисунок» и наименование графического материала помещают после поясняющих данных. Не допускается в тексте писать сокращенно рис. или табл., только полностью рисунок или таблица. 

3.2.12 Оформление формул

Формулы в документе, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны  нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу обозначают – (1).

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в  круглых скобках.

Пример – ……в формуле (2).

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения.

Пример – ……в формуле (Г.5).

Порядок изложения в документах математических уравнений такой же, как и формул.

В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими  государственными  стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под  формулой. Пояснение каждого   символа следует давать с новой строки в той последовательности, в  которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова “где” без двоеточия после него.

Пример – ………в формуле

Рзак = -R+λt,



(3)

где Рзак - точка заказа;

      R - резервный запас;

      λ- средний размер спроса валюты;

       t- продолжительность процесса обмена. 

При делении документа на части номер части ставится перед порядковым номером формулы и отделяется от последней точкой, например: «в формуле (1.4)».

3.2.13 Ссылки на стандарты  

В тексте документа допускаются ссылки на стандарты (кроме стандартов предприятий), технические условия и другие документы (например, документы органов государственного надзора, правила и нормы Госстроя РФ). При ссылках на стандарты и технические условия указывают их обозначения.

Ссылаться следует на документ в целом или на его разделы и приложения (с указанием обозначения и наименования документа, номера и наименования раздела или приложения). При повторных ссылках на раздел или приложения указывают только номер.

При ссылках на документ допускается проставлять в квадратных скобках его порядковый номер в соответствии с перечнем ссылочных документов.

Допускается указывать только обозначения документов и (или) разделов без указания их наименований. Ссылки на отдельные подразделы, пункты и иллюстрации другого документа не допускаются. Допускаются ссылки внутри документа на пункты, иллюстрации и отдельные подразделы.
3.2.14 Оформление таблиц

Цифровой материал для достижения лучшей наглядности и сравнимости показателей, как правило, следует оформлять в виде таблицы.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если в документе одна таблица, она  должна быть обозначена «Таблица 1».

Таблицы каждого приложения обозначаются отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например, «Таблица В.2».  

Таблица 1 – Заголовок таблицы  

	Головка
	Заголовок столбцов

	
	Подзаголовок
	Подзаголовок
	Подзаголовок

	Боковик (заголовки строк)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Таблица может иметь заголовок, который следует выполнять строчными буквами, прописными должны печататься первые буквы и аббревиатуры. Заголовок размещают над таблицей с абзаца 1,25; заголовок должен быть кратким и полностью отражать содержание таблицы. 

Заголовки граф таблицы начинают с прописных букв,  а подзаголовки – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком.

Если подзаголовки имеют самостоятельное значение, то их пишут с большой буквы. В конце заголовков и подзаголовков таблиц знаки препинания не ставят. Заголовки указывают в единственном числе.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. При переносе части таблицы на другой лист заголовок помещают только над первой частью. 

Слово «Таблица», заголовок (при его наличии) и порядковый номер таблицы указывают один раз над первой частью таблицы, над последующими частями пишут над левой частью «Продолжение таблицы 2», если документ содержит две и более таблицы.

Графу «№ п/п» в таблицу не включают, для облегчения ссылок в тексте документа допускается нумерация граф.

Если цифровые данные в графах таблицы выражены в различных единицах, то их указывают в заголовке каждой графы. 

Слова «более», «не более», «не менее», «менее», «в пределах» следует помещать рядом с наименованием соответствующего параметра или показателя в боковине таблицы или в заголовке графы.

Числовые значения величин в одной графе должны иметь, как правило, одинаковое количество десятичных знаков.

Интервал значения величин в тексте записываются со словами «от» и «до», например, количество рублей должно быть от 100 до 500 руб. или через тире, например, «п/п 7-12».

 На все таблицы должны быть ссылки в тексте документа.  

3.2.15 Оформление примечаний и примеров

В примечаниях к тексту и таблицам указывают только справочные пояснительные данные.

После слова «Примечание»  точку или двоеточие не ставят.  Несколько примечаний следует нумеровать по порядку арабскими цифрами без точки. 

Пример – Оформление одного примечания.

Примечание__________________________________________________                          

Пример – Оформление нескольких примечаний.

Примечания

1    _________________________________________________________

2    _________________________________________________________

Примеры  размещают, нумеруют и оформляют также как и примечания.

3.2.16 Оформление приложений

 Иллюстрированный материал, таблицы или текст вспомогательного характера допускается оформлять в виде приложений.

Приложения оформляют как продолжение данного документа на последующих страницах или выпускают в виде отдельного документа.

Каждое приложение должно начинаться  с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слово «ПРИЛОЖЕНИЕ А» прописными буквами и иметь тематический заголовок, который записывают симметрично тексту с прописной  буквы.

Приложения обозначаются заглавными буквами русского алфавита, начиная с буквы А за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ.

Если в документе одно приложение, оно обозначается «ПРИЛОЖЕНИЕ А».

Приложения, выпущенные в виде отдельного документа, обозначают как часть документа. При необходимости в таком приложении может быть помещено «Содержание».

Допускается объединять несколько приложений в отдельную часть документа.

Содержание каждого приложения, при необходимости, разбивают на разделы, подразделы, пункты, нумеруемые отдельно по каждому приложению.

Нумерация страниц документа и приложений, входящих в состав документа, должна быть сквозная, если приложения не выполняются отдельным документом.

Иллюстрации и таблицы в приложении нумеруют в пределах каждого приложения.

На приложения должны быть даны ссылки в основном в тексте документа.

Все приложения должны быть перечислены в листе «Содержание» c указанием  их номеров и заголовков.

3.3 Оформление чертежей и схем

Графическая часть выпускной квалификационной работы, как правило, выполняется на листах формата AI с предпочтительным размещением основной надписи параллельно большой стороне листа. При необходимости вычерчивания чертежей, схем и т.п. небольших размеров допускается формат A1  делить на форматы А2, А3, А4 в любой комбинации, при этом лист формата А1 не должен разрезаться, а основные надписи на отдельных чертежах должны выполняться параллельно друг другу.

Чертежи и схемы должны иметь в правом нижнем углу рамки листа основную надпись.

Для иллюстрации доклада при защите выпускной квалификационной работы  допускается изготовление плакатов. Все надписи на плакатах также, как и на чертежах, должны выполняться стандартным шрифтом. Указания о принадлежности плакатов к определенной выпускной квалификационной работе должны помещаться в правом нижнем углу их оборотной стороны.
3.4 Компьютерное обеспечение выпускной квалификационной работы

В рамках выполнения выпускной квалификационной работы предусматривается использование офисных пакетов; статистических, математических  пакетов программ для обработки больших массивов экспериментальных данных; системы автоматизированного проектирования для создания сложных  графических  объектов, в частности плакатов, входящих в состав выпускной квалификационной работы; программных комплексов мультимедиа и компьютерной графики для оформления демонстрационных материалов и результатов разработок; специализированных программных средств для разработки программного обеспечения.

При создании электронных версий плакатов, чертежей и схем необходимо придерживаться требований по оформлению подобных документов (ЕСКД, ЕСПД).

ПРИЛОЖЕНИЕ А
(Образец оформления)
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Частное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Южно-Уральский институт управления и экономики»

Отзыв 

научного руководителя

на выпускную квалификационную работу

на тему ______________________________________________________________ 

                                                 (название работы)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Ф.И.О. студента ______________________________________________________

_____________________________________________________________________

_________ курса специальности (направления) _____________________________

_________формы обучения ___________ номер группы

Выпускная квалификационная работа состоит из введения, ______ глав (разделов), заключения, списка используемой литературы, включающий ______ источников, ________ приложений. Общий объем работы _______ страниц. Работа иллюстрирована _______ рисунками (схемами), ________ таблицами.

Анализ используемой литературы показал_________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Соответствие выпускной квалификационной работе заданию _____________________________________________________________________

                                   (соответствует, не соответствует, частично соответствует)

требованиям по выполнению ____________________________________________

                                                               (соответствует, не соответствует, частично соответствует)

и по объему___________________________________________________________

                               (соответствует, не соответствует, частично соответствует)

В процессе написания выпускной квалификационной работы студент показал следующие знания, умения и навыки _____________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В работе применял следующие методы исследования:

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Анализ глав (разделов) работы __________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Практическая значимость выпускной квалификационной работы _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Студент ______________________________________________________________

                        (своевременно выполнял, частично нарушал, постоянно нарушал)

график выполнения выпускной квалификационной работы.

Вывод (замечания, достоинства и рекомендации ___________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Рекомендую допустить студента _____________________________________________________________________

                                                                              (Ф.И.О.)

к защите выпускной квалификационной работы.

Выпускная квалификационная работа заслуживает __________ оценку и ее автор заслуживает присвоение квалификации __________________________

Научный руководитель: ________________________________________________

                                                                         (Ф.И.О.)

Ученая степень, звание_________________________________________________

Место работы _________________________________________________________

Должность____________________________________________________________

«___»______________ 20__ г.                                ________________      

                                                                                             (подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ Б
(рекомендуемое)

Форма рецензии на выпускную квалификационную работу

Рецензия

на выпускную квалификационную работу

на тему ______________________________________________________________ 

                                                 (название работы)

_____________________________________________________________________

Ф.И.О. студента _______________________________________________________

_____________________________________________________________________

________ курса специальности (направления) ______________________________

________ формы обучения _________ номер группы

Выпускная квалификационная работа состоит из введения, ______ глав (разделов), заключения, списка используемой литературы, включающий ________ источников, ______ приложений. Общий объем работы _______ страниц. Работа иллюстрирована _______ рисунками (схемами), _______ таблицами.

Актуальность темы ____________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Соответствие цели и задач выпускной квалификационной работы её теме _____________________________________________________________________                                   (соответствует, не соответствует, частично соответствует)
Степень реализации поставленных задач __________________________________

_____________________________________________________________________

                               (решены полностью, частично решены, не решены)

Научная новизна выпускной квалификационной работы и (или) проекта _______

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Практическое значение выпускной квалификационной работы и рекомендации по внедрению в производство __________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выводы (замечания, достоинства и рекомендации)__________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Выпускная квалификационная работа заслуживает __________ оценку и ее автор заслуживает присвоение квалификации __________________________

Рецензент: ___________________________________________________________

                                                                         (Ф.И.О.)

Ученая степень, звание_________________________________________________

Место работы _________________________________________________________

Должность____________________________________________________________

 «___»______________ 20__ г.                           ________________      

                                                                                          (подпись)
М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ В
(Образец оформления)

Название организации (бланк)

Отзыв

на выпускника

Ф.И.О. студента ____________________________________________________

обучался (ась) по специальности (направлению) _________________________

__________________________________________________________________

получил (а) квалификацию ___________________________________________

__________________________________________________________________

назначен в должности _______________________________________________

работает в должности _______________________________________________

                                                                (для работающих студентов) 

Подготовка выпускника отвечает _____________________________________

__________________________________________________________________

                                         (полностью, частично, не соответствует)

должностным требованиям.

Практические умения и профессиональный опыт ________________________

__________________________________________________________________

                              (востребованы, частично востребованы, не востребованы)

Руководитель организации     ______________                 __________________ 

М.П.                                                 (подпись)                                    (расшифровка)

ПРИЛОЖЕНИЕ Г
Штамп организации, предприятия

«___»___________ 20__ г.






№______

СПРАВКА

Дана ___________________________________________________________

(Ф.И.О.)

выпускнику__________ формы обучения ЧОУ  ВПО «Южно-Уральский институт управления и экономики» в том, что он (она) действительно работает в 

__________________________________________________________________

(наименование организации, предприятия)

__________________________________________________________________

в должности _______________________________________________________

с «____»_____________ 20__ г.

________________

______________

_______________


(должность)



(подпись)



(Ф.И.О)

М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ Д
(образец)

Утверждаю

Руководитель организации

_______________________

                                                                                                                 (Ф.И.О.) 

                                                                                            «__»_______   20__ г

                                                                     МП

Акт

О внедрении  результатов выпускной квалификационной работы

Тема проектирования__________________________

ФИО автора ______________________ номер группы_____________________

ФИО научного руководителя______________________ должность___________________ научное звание, степень__________________

Сущность внедряемой работы _______________

Форма внедрения______________________

Эффективность внедрения_____________

Дата внедрения

Предложения, замечания организации, осуществляющей внедрение_______________

________________________                                                   _________________

                      (ФИО                                                                                                                    (подпись)

     руководителя структурного

     подразделения организации,

     ответственного за внедрение)

_________________________                                                               _________________

             (ФИО автора)                                                                                           (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ Е
Оформление титульного листа                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Частное образовательное учреждение

Высшего профессионального образования

«Южно-Уральский институт управления и экономики»


РАБОТА ПРОВЕРЕНА 
ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ


Рецензент 
Заведующий кафедрой


__________________     
__________________


____________
 _____________

	(Наименование выпускной квалификационной работы)


ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

ЧОУ ВПО «ЮИУиЭ» – ВК. ХХХХХХ.ХХ ХХ ПЗ

                                                                                            Руководитель работы

И. В. Сидорова

                                                                                    ___________________

                                                                                            Автор работы

                                                                   А.Т. Иванов

                                                                                    ___________________






                                         Нормоконтроль

                                                                 Т.О. Петров

                                                                                    ___________________

Челябинск

2010

ПРИЛОЖЕНИЕ Ж
ЧОУ ВПО «Южно-Уральский институт управления экономики»
Кафедра _________________________________________
Утверждаю: 

Зав. кафедрой______________

__________________________

«____»______________20__г.

ЗАДАНИЕ

На выполнение выпускной квалификационной работы

Специальность (направление) _____________________________________
На тему______________________________________________________________
Студенту группы______________________________________________________
Фамилия, имя, отчество________________________________________________
_____________________________________________________________________
Руководитель_________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Тема  утверждена   приказом    ректора ЧОУ ВПО «ЮИУиЭ»    №____________ 
от «____» ______________20___г.

Срок выполнения работы с_____________________по_______________________

Исходные данные______________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Содержание выпускной квалификационной работы_________________________
_____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Графическая часть_____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ И
План-график выполнения выпускной квалификационной работы

	№
 п/п
	Наименование этапов работы
	Исполнители, сроки
	Отметка о выполнении, подпись руководителя

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	Представление к защите
	____________
	____________


Руководитель работы __________________ «____»_________________20__г.






        (Подпись)

Задание получил ______________________ «____»_________________20__г.





              ( Подпись студента)

ПРИЛОЖЕНИЕ К
Оформление списка литературы выпускной квалификационной работы

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ

1. О минимальном размере оплаты труда : федеральный закон : по сост. на 1 июня 2008 г. - Новосибирск : Право и закон, 2008. - 7 с. 

2. Бюджетный кодекс Российской Федерации : [Федеральный закон от 31.07.1998 № 145-ФЗ : принят Гос. Думой 17.07.1998 г. : одобрен Советом Федерации 17.07.1998 г.]. - М. : Инфра-М, 2008. - 256 с.

3. Об утверждении Концепции демографической политики Российской Федерации на период до 2005 года : указ Президента РФ от 09.10.2007 № 1351 // Образование в документах. - 2007. - № 20. -  С. 28-43. 

4. О внесении изменений в статью 30 Федерального закона «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» : приказ М-ва образования Рос. Федерации от 22 апр. 2003 г. № 1745 // Бюллетень М-ва образования и науки РФ. Высш. и среднее проф. образование. - 2003. - № 6. -  С. 3.

5. Постановление об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности // Образование в документах. - 2009. - № 7. -  С. 7-24.

6. ГОСТ 7. 53–2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг. – Взамен ГОСТ 7.53–86 ; введ. 2002–07–01. – Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации ; М. : Изд-во стандартов, 2002. – 3 с. 

7. Высшая математика в упражнениях и задачах : учеб. пособие для вузов. В 2 ч. Ч. 1 / П. Е. Данко [и др.]. - 7-е изд., испр. - М. : ОНИКС ; М. : Мир и Образование, 2009. - 368 с.

8. Емельянов, А. А. Имитационное моделирование экономических процессов : учеб. пособие / А. А. Емельянов, Е. А. Власова, Р. В. Дума ; ред. А. А. Емельянов. - М. : Финансы и статистика ; М. : ИНФРА-М, 2009. - 416 с. 

9. История бухгалтерского учета : учебник / Я. В. Соколов [и др.]. - 2-е изд., перераб. и доп. - М. : Финансы и статистика, 2006. - 288 с.

10. Качество трудовой жизни / ред. Н. А. Горелов // Экономика труда : учебник для студ. вузов / С.-Петерб. гос. ун-т экономики и финансов. - 2-е изд. - М. ; СПб. ; Н. Новгород : Питер, 2007. -  С. 105-109.

11. Кингсеп, А. С. Основы физики. Курс общей физики : учебник для студ. вузов. В 2 т. Т. 1. Механика, электричество и магнетизм, колебания и волны, волновая оптика / А. С. Кингсеп, Г. Р. Локшин, О. А. Ольхов ; ред. А. С. Кингсеп. - М. : Физматлит, 2001. - 558 с.

12. Кирсанов, К. А. Научно-информационная деятельность как разновидность интеллектуального труда // Теория труда : учеб. пособие для студ. вузов / К. А. Кирсанов. - М. : Экзамен, 2003. -  С. 408-413.

13. Кто есть Кто в российской бухгалтерии : крат. библиогр. указ. / сост. М. Ю. Медведев. - М. : Экономистъ, 2005. - 214 с.

14. Мировая экономика : учебник / ред. Б. М. Смитиенко. - М. : Высш. образование, 2009. - 581 с. 

15. Новый план счетов бухгалтерского учета. - М. : Проспект, 2008. - 128 с.

16. Поздняков, В. Я. Экономика отрасли : учеб. пособие для студ. вузов / В. Я. Поздняков, С. В. Казаков. - М. : ИНФРА-М, 2009. - 308 с. 

17. Положения по бухгалтерскому учету (ПБУ 1-20). - 10-е изд. - М. : ИНФРА-М, 2006. - 185 с.

18. Студенческая наука: взгляд молодых : тр. VI межвуз. междунар. итоговой науч.-практ. конф. студ. (9 июня 2009 г.) / ЧОУ ВПО «Южно-Уральский институт управления и экономики». - Челябинск : Полиграф-Мастер, 2009. - 522 с.

19. Теневая экономика : учеб. пособие для студ. вузов / ред.: Н. Д. Эриашвили, Н. В. Артемьев. - 4-е изд., стер. - М. : ЮНИТИ, 2008. - 448 с. 

20. Механик, А.  Творческий труд делает свободным / А. Механик // Эксперт. - 2010. - № 3. -  С. 50-55.

21. Овсянников, С. С. 
Типичные ошибки организации управляющих компаний в региональных холдингах / С. С. Овсянников // Менеджмент в России и за рубежом. - 2010. - № 1. - С. 95-97.

22. Хазин, М. Америка рухнет, а Россия очистится : мировые финансовые кризисы / М. Хазин // Комсомольская правда. - 2008. - № 79. - С. 22-23.

23. Бурмистров, А. Н. Неизведанные тропы: Анализ существующей стратегии предприятия [Электронный ресурс] : учеб. видеокейс / А. Н. Бурмистров. - СПб. : Решение: учеб. видео, 2007. -  эл. опт. диск.

24. Дизайн архитектурной среды. Лучшие дипломные проекты [Электронный ресурс]. вып. 2'2006 / Казанский гос. арх. ун-т, Фак. дизайна. - Казань : Дизайн квартал, 2006. -  эл. опт. диск.

25. Об организации страхового дела в Российской Федерации [Электронный ресурс] : федер. закон от 27 нояб. 1992 г. № 4015-1 : (в ред. от 21 июля 2005 г. № 104-ФЗ) // Консультант Плюс : справ. правовая система. – Сетевая версия. - Электрон. дан. – М., 2005. – Доступ из локальной сети ЧОУ ВПО ЮУИУиЭ.

26. Мурзак, И. И. Динамика сюжетов в русской литературе XIX века [Электронный ресурс] / И.И. Мурзак, А.Л. Ястребов // Грамота Ру. Русский язык : справ.-информ. портал / Федер. агентство по печати и массовым коммуникациям. – Электрон. дан. – М., 2007. – URL: http://www.gramota.ru/dinamika.html?sod.htm. -  06.01.2007.

27. Экономический рост [Электронный ресурс] // Новая Россия : библиогр. указ. / сост. Б. Берхина, О. Коковкина, С. Канн ; Отд-ние ГПНТБ СО РАН. – Новосибирск, [2003– ]. – Электрон. дан. – Дата обновления: 06.03.2007. – URL: http://www.prometeus.nsc.ru/biblio/newrus/egrowth.ssi. - 22.03.2007.
Глава ii Методические указания по оформлению выпускной квалификационной работы
для студентов специальностей и направлений: 

230105.65 «Программное обеспечение вычислительной техники и автоматизированных систем»

230201.65 «Информационные системы и технологии»

230203.65 «Информационные технологии в дизайне»
  230100.62 «Информатика и вычислительная техника»
1 Общие положения

1.1 Выпускная квалификационная работа – это работа, выполняемая студентом на заключительном этапе обучения. 

1.2 Цель выпускной квалификационной работы:

─ систематизировать и расширить знания и практические навыки в решении сложных комплексных задач;

─ определить уровень и подготовленность к практической работе в соответствии с получаемой специальностью.

1.3 Задачи выпускной квалификационной работы:

· систематизация, закрепление и расширение теоретических знаний и практических навыков по специальности, на их применение при решении конкретных задач;

· развитие навыков ведения самостоятельной работы и творческого применения современных методов разработки программного обеспечения;

· повышение общей культуры профессиональной деятельности, умение делать обоснованные выводы, практические предложения и рекомендации.

1.4 Функции выпускной квалификационной работы:

─ контролирующая;

─ оценивающая; 

─ обучающая;

─ развивающая;

─ стимулирующая;

─ воспитывающая;

─ самообразования. 

1.5 Требования к изложению материала выпускной квалификационной работы: соответствие получаемой специальности; смысловая точность, ло​гичность, объективность, четкость, краткость, конкретность, доступность.

1.6 Выпускная квалификационная работа считается выполненной, если она содержит все структурные элементы, включает разработку всех разделов основной части и оформление в соответствии с требованиями стандартов.

По окончании работы над ВКР студенту необходимо предоставить на кафедру:

7. Отзыв научного руководителя (Приложение А).

8.  Рецензию (Приложение Б).

9. Отзыв на выпускника (с предприятия, по которому проводилось исследование) (Приложение В).

10. Справка с предприятия  (Приложения Г).

11. Акт о внедрении (Приложении Д).

12. Анкета оценки удовлетворенности работодателя качеством подготовки выпускников (Выдает выпускающая кафедра для очного отделения).
Эти документы в состав пояснительной записки не включаются, каждый документ помещается в отдельный файл и все они крепятся в папку после титульного листа.

Все остальные страницы пояснительной записки, в т.ч. и титульный лист, в файлы не помещаются.

2 Структура выпускной квалификационной работы 

Выпускная квалификационная работа оформляется в виде папки текстовых документов, графической части и приложения в виде разработанных программных продуктов (электронный носитель CD (DVD) -диск).
	№ 
	Элемент структуры выпускной квалификационной работы
	Объем в листах (примерный)

	1
	Пояснительная записка 
	80 стр.

	2
	Программный продукт-разработка  
	

	3
	Электронная презентация
	


Пояснительная записка должна содержать не менее 80 страниц машинного текста. Пояснительная записка пишется от третьего лица в неопределенной форме, шрифтом 14 «Times New Roman», с полуторным межстрочным интервалом. В тексте не допускается использование стиля Bold и Italic за исключением листингов программ.
Пояснительная записка должна включать следующие документы:

─ титульный лист;

─ задание на выпускную квалификационную работу;

─ график выполнения выпускной квалификационной работы;

─ аннотацию;

─ содержание;

─ введение;

─ основную часть документа;

─ заключение; 

─ список литературы; 

─ приложения (если таковые  имеются).

Рекомендуется представление пояснительной записки выпускной квалификационной  работы  в фабричной папке с четырьмя кольцами.

Титульный лист выпускной квалификационной работы оформляется на листе формата А4 согласно Приложению Е. Обозначение  документа, расположенного под заголовком  «ВЫПУСКНАЯ  КВАЛИФИКАЦИОННАЯ  РАБОТА»,  составляется по следующей схеме:
ЧОУ ВПО «ЮИУиЭ» – ВК. ХХХХХХ.ХХ ХХ ПЗ,  где

ЧОУ ВПО «ЮИУиЭ» – частное образовательное учреждение  высшего профессионального образования «Южно-Уральский институт управления и экономики»;

ВК  – выпускная квалификационная работа;

ХХХХХХ.ХХ – код специальности;

ХХ  – две последние цифры студенческого билета;

ПЗ  – пояснительная записка.

Титульный лист считается первым листом документа, но не нумеруется.

Задание на выпускную квалификационную работу принимают за второй и последующие листы документа, оформляют на листах формата А4 согласно Приложению Ж (бланк  задания выдаёт выпускающая кафедра). 
План-график выполнения выпускной квалификационной работы оформляется на листах формата А4 согласно Приложению И (бланк графика выдаёт выпускающая кафедра).
На документах, выдающихся выпускающими кафедрами, колонтитул и номер страницы не указывается.
В аннотации рекомендуется изложить сведения об объеме пояснительной записки, в том числе о количестве иллюстраций, таблиц, наименований использованной литературы. В тексте аннотации должны содержаться сведения, раскрывающие сущность выполненной работы, и основные экономические характеристики разработанного проекта, а также краткие выводы об особенностях, эффективности, возможностях и области применения разработанного проекта. Номер страницы проставляется следующий после графика. 

В содержании необходимо последовательно перечислить заго​ловки основных частей (глав и подразделов) пояснительной записки и приложений с указанием номеров страниц (листов), на которых они помещены.


Во введении следует раскрыть основное содержание, показать значение и актуальность выбранной темы, определить задачи, поставленные перед студентом-выпускником, а также объект исследования. Объем введения не должен превышать пяти страниц машинописного текста.

В основную часть пояснительной записки должны быть включены данные, отражающие сущность и основные результаты выполненной выпускной квалификационной работы. Основная часть состоит из трех глав. 

В первой главе рекомендуется представить информацию о предприятии, для которого выполняется проект: наименование, адрес, сфера деятельности, схема взаимодействия отделов и структура локальной сети.  Необходимо детально описать процессы, автоматизация которых будет обеспечиваться в рамках выпускной квалификационной работы. В конце первой главы приводится техническое задание, оформленное в соответствии с требованиями ГОСТ.

Во второй главе необходимо представить этапы проектирования и разработки программного обеспечения. Провести анализ технического задания, выполнить поиск и сравнительный анализ программных продуктов, аналогичных разрабатываемому. Следует творчески осмыслить данный материал и обосновать собственную позицию необходимой аргументацией. Необходимо представить обоснование выбранного технического решения, используемых для проектирования средств, инструментов и технологий  разработки программного обеспечения. Следует привести модель базы данных, описать используемые в ней сущности и связи. Представить схему, описывающую взаимосвязи между используемыми сторонними и разрабатываемыми программными модулями, по возможности привести иерархию разработанных классов, схемы алгоритмов обработки данных, диаграммы активности. 
В третьей главе нужно привести эксплуатационную документацию на проект: руководство пользователя, администратора. Описать программу и методику испытаний: требования, подлежащие проверке при испытании программы, порядок и методы их контроля. Обосновать эффективность разработанного проекта, предложить дальнейшие пути его развития.

Практическая часть должна носить конкретный характер и детально раскрывать суть рассматриваемой проблемы. В ней целесообразно предусмотреть методологические аспекты учебно-аналитических проблем и практики. Она должна содержать инструментарий исследования, описание проводимого эксперимента, способы обработки данных эксперимента, цифровые примеры, расчеты, обработку данных в табличном, графическом или ином варианте, а также выводы по проводимому эксперименту, позволяющие оценить правильность выдвинутой гипотезы или признать ее ошибочность. 

Заключение является итогом всей выпускной квалификационной работы. Оно должно быть четким и лаконичным по форме, содержать: мнение автора о состоянии научно-теоретического подхода в решении дипломного проекта, теоретическое обобщение собственных наблюдений в ходе выполнения проекта, общий вывод о практической ценности данной темы. Содержать основные выводы и предложения, направленные на улучшение дальнейшей организации той или иной системы. 

Список литературы должен содержать сведения об источниках, использованных при разработке выпускной квалификационной работы. 
В список литературы, помещаемый в конце пояснительной записки, вносятся только те источники, на которые делались ссылки по тексту. При ссылке на работы, помещаемые в список литературы, порядковые номера источников записываются арабскими цифрами в прямоугольных скобках по тексту после упоминания о них или в конце цитаты.

Например: Результаты исследований, опубликованных в статье [2].
Не рекомендуется строить фразы, в которых в качестве слов применяется порядковый номер ссылки.

Например: В [7] показано ….

В необходимых случаях, таких, как цитирование, перенесение иллюстраций без изменений, таблиц с исходными данными и т.п., могут точно указывать страницы источника.

Например: [4,с.17].

 Располагать литературу необходимо по алфавиту или систематически. При этом литературу на иностранных языках рекомендуется приводить в конце списка. 

Наиболее приемлем смешанный алфавитно-систематический принцип составления списка, при котором источники располагаются систематически, а внутри разделов  − в алфавитном порядке (публикация одного и того же автора, одной и той же группы из двух или трех авторов – в хронологическом порядке).

В этом случае разделы отделяются друг от друга тремя интервалами. Нумерация источников идет сквозная.

При любом способе составления списка первым его разделом является перечень нормативных документов, на которые опирается работа.

Порядок перечисления нормативных актов иерархичен: 

· Конституция РФ; 

· кодексы;

· федеральные законы;

· указы Президента РФ;

· постановления Правительства РФ;

· приказы министерств и ведомств;

· ведомственные инструкции, положения, методические указания, письма      и т.д.;

· решения и иные официальные акты представителей исполнительных и судебных  органов республик, краев, областей (субъектов РФ); 

· решения и иные официальные акты органов местного (муниципального) управления.

· учебные пособия, учебники, книги.

· Интернет-ресурсы.
Правила оформления списка приводится в Приложении К. 
В начале списка перечисляются нормативные документы (законы, положения), а затем остальные источники по алфавиту.

По согласованию с руководителем выпускной квалификационной работы демонстрационный материал может быть предоставлен либо: 

· на листах формата А1 (не менее 4 листов);

· в форме презентации на ПК;

· в смешанной форме (на листах формата А1 и презентации на ПК).
3 Оформление выпускной квалификационной работы


3.1 Оформление текстовых документов (общие требования)

К текстовым документам выпускной квалификационной работе относятся пояснительная записка и другие материалы, необходимые для оформления работы.

Текст пояснительной записки должен излагаться кратко, технически и стилистически грамотно. Не рекомендуется обширное описание общеизвестных материалов.

Пояснительную записку к выпускной квалификационной работе выполняют:

· машинным способом  на одной стороне листа, через полтора интервала.

Повреждение листов документа, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста (графики) не допускаются.

Пояснительная записка к выпускной квалификационной работе оформляется на листах формата А4.
3.2 Требования к пояснительной записке, содержащей в основном сплошной текст

3.2.1 Форма оформления информационной и основной частей

 Информационная и основная части пояснительной записки выполняются  по следующей форме – номер страницы проставляется сверху страницы по центру, отступив сверху 10 мм, ниже через 5 мм на каждой странице ставится обозначение документа (ЧОУ ВПО «ЮИУиЭ» – ВК. ХХХХХХ.XX ХХ ПЗ); ниже обозначения через 10 мм начинается текст документа. Если рисунок или таблица располагается на листе альбомной ориентации, то номер страницы и колонтитул следует ставить справа.

Поля: слева – 20 мм; справа – 10 мм; снизу – 15 мм; сверху – 25 мм.     

Рамку (границы) формата страниц документа  не наносить.

3.2.2 Оформление аннотации

Аннотацию размещают на отдельной (пронумерованной) странице с заголовком «АННОТАЦИЯ» в центре и не нумеруют как раздел.

В аннотации указывают издание документа, кратко излагают назначение и содержание документа. Если документ состоит из нескольких частей, в аннотации указывают общее количество частей.

3.2.3 Оформление содержания

Содержание выпускной квалификационной работы размещают на отдельной (пронумерованной) странице (страницах) после аннотации, снабжают заголовком «СОДЕРЖАНИЕ», не нумеруют как раздел и включают в общее количество страниц.

В содержание  включают номера разделов, подразделов, пунктов и подпунктов, имеющих заголовок, их наименование и номера страниц; номера и наименование (при наличии) приложений и номера их страниц; прочие наименования (перечень рисунков, таблиц и т.п.) и номера их страниц.

Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами. Прописными буквами должны печататься заглавные буквы и аббревиатуры.

3.2.4 Построение документа

Текст каждого документа, при необходимости, разбивают на пункты, а пункты – на подпункты, независимо от того, разделен документ на части, главы и подразделы или нет.

Структурными элементами текста документа являются главы, подразделы, пункты, подпункты и перечисления.

Глава – первая ступень деления, обозначенная номером и снабженная заголовком.

Подраздел – часть раздела, обозначенная номером и имеющая заголовок.

Пункт – часть раздела или подраздела, обозначенная номером. Может иметь заголовок.

Подпункт – часть пункта, обозначенная номером, может иметь заголовок.

Абзац – логически выделенная часть текста, не имеющая номера и заголовка.

При отсутствии раздела в тексте документа его первым структурным элементом является пункт.

Допускается помещать текст между заголовками раздела и подраздела, между заголовками подраздела и пункта.

3.2.5 Оформление перечислений

Внутри подразделов пунктов и подпунктов могут быть даны перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставят скобки. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставят скобку. 

Не рекомендуется делать ссылки на элементы перечисления.

Каждый структурный элемент начинается с абзацного отступа.

Пример

-  -------------------------------

-  -------------------------------

    а) ----------------------------

    б) ---------------------------- 


1)-------------------------


2)-------------------------

3.2.6 Оформление заголовков

Заголовки глав пишут прописными буквами и размещают по центру.

Например, ГЛАВА 1 НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ

Заголовки подразделов записывают с абзаца 1,25 строчными буквами (кроме первой прописной).

Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Также не ставят точку между номером главы и названием главы.

Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

Каждую главу рекомендуется начинать с нового листа.

3.2.7 Расстояние между заголовком и последующим текстом, между заголовком   главы и подраздела

Расстояние между заголовком и последующим текстом, а также между заголовками главы и подраздела, должно быть равно трем интервалам.
Для глав и подразделов, текст которых записывают на одной странице с текстом предыдущей главы, расстояние между последней строкой текста и последующим заголовком должно быть равно трем интервалам.
Расстояние между основаниями строк заголовка принимают таким, как в тексте.

3.2.8 Нумерация   глав, подразделов, пунктов и подпунктов

Главы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами без  точки после  последней цифры номера.

Главы должны иметь порядковый номер (1, 2 и т.д.).

В пределах главы должна быть сквозная нумерация по всем подразделам, пунктам и подпунктам, входящим в данную главу.

Нумерация подразделов включает номер раздела и порядковый номер подраздела, входящего в данный раздел, разделенного точкой (2.1; 3.1 и т.д.).

При наличии разделов и подразделов к номеру подраздела после точки добавляют порядковый номер пункта и подпункта (3.1.1, 3.1.1.1 и т.д.).

3.2.9 Изложение текста документа

Полное наименование объекта на титульном листе,  в основной надписи  и при первом упоминании в тексте документа должно быть одинаковым с наименованием его в основной  части документа.

Текст документа должен быть кратким, четким, исключающим возможность неоднозначного толкования.

Термины и определения должны быть едиными и соответствовать установленным стандартам, а при их отсутствии – общепринятым в научно-технической литературе, и приводиться в перечне терминов.

Допускается сокращение слов в тексте и надписях под иллюстрациями. Дополнительные сокращения, принятые в документе, следует приводить в перечне принятых сокращений.

В тексте пояснительной записки не допускается:

· применение для одного и того же понятия различных научных терминов, близких по смыслу (синонимов);

· сокращение обозначений единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц, а также в расшифровках обозначений,  входящих в формулы;

· применение сокращений слов, кроме установленных правилами русской орфографии, а также соответствующими государственными стандартами.

При использовании математических знаков запрещается использование математического знака «-» (минус) перед отрицательными значениями величин; вместо математического знака «-» следует писать слово «минус», а также не допускается употребление математических знаков без цифр, таких как ≤ (меньше либо равно), ≥ (больше либо равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер) и % (процент).

При первом упоминании в тексте пояснительной записки какого-либо объекта (наименования организации, документа или предмета), имеющего сокращенное обозначение, аббревиатуру, а также на титульном листе и в оглавлении, это наименование приводится полностью. Если в дальнейшем предполагается использование сокращенных обозначений, то после первого употребления наименования в тексте (к этому не относится титульный лист и оглавление) в скобках дается его сокращение.

Пример – …. акционерный коммерческий банк (АКБ) и т.п.

Перед обозначением какого-либо показателя или параметра в тексте дают его пояснение, например, «Риск осуществления финансовых операций в заданный период (РФ)…».
Единица физической величины одного итого же параметра должна быть одинаковой в пределах всего текста. Например, если сумма инвестиций Sn оценивались в миллионах рублей в начале текста (Sn>100 млн. руб.), то и в другой части текста этот показатель должен оцениваться в тех же единицах.

В тексте документа  числовые значения величин с обозначением единиц физических величин и единиц счёта следует писать цифрами, а числа без обозначения  единиц физических величин и единиц счёта от  единицы  до  девяти – словами.

Пример – ….провести испытание пяти труб, каждая длиной 5 м.

Римские цифры допускаются только для обозначения сорта (категории, класса) продукции, валентности химических элементов, кварталов года, полугодия. В остальных случаях для установления числовых значений применяют арабские цифры.

Римские цифры, числовые значения календарных дат и количественных  числительных не должны иметь падежных окончаний. Падежные окончания допускаются только при указании концентрации раствора.

Пример – 5% - ный раствор.

Размерность одного и того же параметра в пределах одного и того же документа должна быть постоянной.

3.2.10 Оформление сносок

Необходимые пояснения к тексту документа могут оформляться сносками.

Сноска обозначается цифрой со сноской вынесенные на уровень линии верхнего обреза шрифта.

Пример …. «печатающее устройство2) …» или «бумага5)».

Если сноска относится к отдельному слову, знак сноски помещается непосредственно у этого слова, если же к предложению в целом, то в конце предложения. 

Текст сноски располагают в конце страницы и отделяют от основного текста линией длиной 3 см, проведенной в левой части страницы. 

Допускается вместо цифр выполнять сноски звёздочками. При этом применять более четырёх  звёздочек не рекомендуется.

Сноски к таблицам располагают непосредственно под таблицей.
 Пример – 

Набор данных, используемых для распечатки

	Назначение
	Стандартное имя
	Используемое устройство

	Для информационной распечатки
	SSSSSSS1)
	Печатающее устройство2)

	Для распечатки  во время оформления документа
	PPPPPPPP
	Печатающее устройство2)


1) Имя SSSSSSS должно быть задано при настройке операционной системы.

2) Для уменьшения простоев центрального процессора из-за операций ввода-вывода может быть использована магнитная лента.

3.2.11 Оформление иллюстраций

Иллюстрации могут быть расположены в тексте документа и (или) в приложении.

Иллюстрации могут быть расположены как по тексту документа, так и в конце его. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует  нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один он обозначается «Рисунок 1».

Иллюстрации каждого приложения обозначаются отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.

Пример – Рисунок  А 3.

При ссылках на иллюстрации следует писать «…в соответствии с рисунком 2».

Слово «Рисунок» и его номер приводят под графическим материалом по центру. Далее должно быть приведено его тематическое наименование, отделенное тире.

Межстрочный интервал между названием рисунка и последующим текстом – 1,5; между названием рисунка и заголовками – 3.

Пример – Рисунок 4 – Организационная структура ( под рисунком).

При необходимости под графическим материалом помещают также поясняющие данные. В этом случае слово «Рисунок» и наименование графического материала помещают после поясняющих данных. Не допускается в тексте писать сокращенно рис. или табл., только полностью рисунок или таблица. 

3.2.12 Оформление формул

Формулы в документе, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны  нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу обозначают – (1).

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в  круглых скобках.

Пример – ……в формуле (2).

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения.

Пример – ……в формуле (Г.5).

Порядок изложения в документах математических уравнений такой же, как и формул.

В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими  государственными  стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под  формулой. Пояснение каждого   символа следует давать с новой строки в той последовательности, в  которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова “где” без двоеточия после него.

Пример – ………в формуле

Рзак = -R+λt,



(3)

где Рзак - точка заказа;

      R - резервный запас;

      λ- средний размер спроса валюты;

       t- продолжительность процесса обмена. 

При делении документа на части номер части ставится перед порядковым номером формулы и отделяется от последней точкой, например: «в формуле (1.4)».

3.2.13 Ссылки на стандарты  

В тексте документа допускаются ссылки на стандарты (кроме стандартов предприятий), технические условия и другие документы (например, документы органов государственного надзора, правила и нормы Госстроя РФ). При ссылках на стандарты и технические условия указывают их обозначения.

Ссылаться следует на документ в целом или на его разделы и приложения (с указанием обозначения и наименования документа, номера и наименования раздела или приложения). При повторных ссылках на раздел или приложения указывают только номер.

При ссылках на документ допускается проставлять в квадратных скобках его порядковый номер в соответствии с перечнем ссылочных документов.

Допускается указывать только обозначения документов и (или) разделов без указания их наименований. Ссылки на отдельные подразделы, пункты и иллюстрации другого документа не допускаются. Допускаются ссылки внутри документа на пункты, иллюстрации и отдельные подразделы.

3.2.14 Оформление таблиц

Цифровой материал для достижения лучшей наглядности и сравнимости показателей, как правило, следует оформлять в виде таблицы.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если в документе одна таблица, она  должна быть обозначена «Таблица 1».

Таблицы каждого приложения обозначаются отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например, «Таблица В.2».  

Таблица 1 – Заголовок таблицы  

	Головка
	Заголовок столбцов

	
	Подзаголовок
	Подзаголовок
	Подзаголовок

	Боковик (заголовки строк)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Таблица может иметь заголовок, который следует выполнять строчными буквами, прописными должны печататься первые буквы и аббревиатуры. Заголовок размещают над таблицей с абзаца 1,25; заголовок должен быть кратким и полностью отражать содержание таблицы. 

Заголовки граф таблицы начинают с прописных букв,  а подзаголовки – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком.

Если подзаголовки имеют самостоятельное значение, то их пишут с большой буквы. В конце заголовков и подзаголовков таблиц знаки препинания не ставят. Заголовки указывают в единственном числе.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. При переносе части таблицы на другой лист заголовок помещают только над первой частью. 

Слово «Таблица», заголовок (при его наличии) и порядковый номер таблицы указывают один раз над первой частью таблицы, над последующими частями пишут над левой частью «Продолжение таблицы 2», если документ содержит две и более таблицы.

Графу «№ п/п» в таблицу не включают, для облегчения ссылок в тексте документа допускается нумерация граф.

Если цифровые данные в графах таблицы выражены в различных единицах, то их указывают в заголовке каждой графы. 

Слова «более», «не более», «не менее», «менее», «в пределах» следует помещать рядом с наименованием соответствующего параметра или показателя в боковине таблицы или в заголовке графы.

Числовые значения величин в одной графе должны иметь, как правило, одинаковое количество десятичных знаков.

Интервал значения величин в тексте записываются со словами «от» и «до», например, количество рублей должно быть от 100 до 500 руб. или через тире, например, «п/п 7-12».

 На все таблицы должны быть ссылки в тексте документа.  

3.2.15 Оформление примечаний и примеров

В примечаниях к тексту и таблицам указывают только справочные пояснительные данные.

После слова «Примечание»  точку или двоеточие не ставят.  Несколько примечаний следует нумеровать по порядку арабскими цифрами без точки. 

Пример – Оформление одного примечания.

Примечание__________________________________________________                          

Пример – Оформление нескольких примечаний.

Примечания

1    _________________________________________________________

2    _________________________________________________________

Примеры  размещают, нумеруют и оформляют также как и примечания.

3.2.16 Оформление приложений

 Иллюстрированный материал, таблицы или текст вспомогательного характера допускается оформлять в виде приложений.

Приложения оформляют как продолжение данного документа на последующих страницах или выпускают в виде отдельного документа.

Каждое приложение должно начинаться  с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слово «ПРИЛОЖЕНИЕ А» прописными буквами и иметь тематический заголовок, который записывают симметрично тексту с прописной  буквы.

Приложения обозначаются заглавными буквами русского алфавита, начиная с буквы А за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ.

Если в документе одно приложение, оно обозначается «ПРИЛОЖЕНИЕ А».

Приложения, выпущенные в виде отдельного документа, обозначают как часть документа. При необходимости в таком приложении может быть помещено «Содержание».

Допускается объединять несколько приложений в отдельную часть документа.

Содержание каждого приложения, при необходимости, разбивают на разделы, подразделы, пункты, нумеруемые отдельно по каждому приложению.

Нумерация страниц документа и приложений, входящих в состав документа, должна быть сквозная, если приложения не выполняются отдельным документом.

Иллюстрации и таблицы в приложении нумеруют в пределах каждого приложения.

На приложения должны быть даны ссылки в основном в тексте документа.

Все приложения должны быть перечислены в листе «Содержание» c указанием  их номеров и заголовков.

3.3 Оформление чертежей и схем

Графическая часть выпускной квалификационной работы, как правило, выполняется на листах формата AI с предпочтительным размещением основной надписи параллельно большой стороне листа. При необходимости вычерчивания чертежей, схем и т.п. небольших размеров допускается формат A1  делить на форматы А2, А3, А4 в любой комбинации, при этом лист формата А1 не должен разрезаться, а основные надписи на отдельных чертежах должны выполняться параллельно друг другу.

Чертежи и схемы должны иметь в правом нижнем углу рамки листа основную надпись.

Для иллюстрации доклада при защите выпускной квалификационной работы  допускается изготовление плакатов. Все надписи на плакатах также, как и на чертежах, должны выполняться стандартным шрифтом. Указания о принадлежности плакатов к определенной выпускной квалификационной работе должны помещаться в правом нижнем углу их оборотной стороны.

3.4 Компьютерное обеспечение выпускной квалификационной работы

В рамках выполнения выпускной квалификационной работы предусматривается использование офисных пакетов; статистических, математических  пакетов программ для обработки больших массивов экспериментальных данных; системы автоматизированного проектирования для создания сложных  графических  объектов, в частности плакатов, входящих в состав выпускной квалификационной работы; программных комплексов мультимедиа и компьютерной графики для оформления демонстрационных материалов и результатов разработок; специализированных программных средств для разработки программного обеспечения.

При создании электронных версий плакатов, чертежей и схем необходимо придерживаться требований по оформлению подобных документов (ЕСКД, ЕСПД).

ПРИЛОЖЕНИЕ А
(Образец оформления)

Частное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Южно-Уральский институт управления и экономики»

Отзыв 

научного руководителя

на выпускную квалификационную работу

на тему ______________________________________________________________ 

                                                 (название работы)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Ф.И.О. студента ______________________________________________________

_____________________________________________________________________

_________ курса специальности (направления) _____________________________

_________формы обучения ___________ номер группы

Выпускная квалификационная работа состоит из введения, ______ глав (разделов), заключения, списка используемой литературы, включающий ______ источников, ________ приложений. Общий объем работы _______ страниц. Работа иллюстрирована _______ рисунками (схемами), ________ таблицами.

Проектная часть* состоит из графических, чертежных и визуальных материалов на ________ планшетах, размером ___________, общей площадью ________ м2.

Демонстрационный материал* состоит из _________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Макета в масштабе* ___________________________________________________

Мультимедийная презентация** состоит из ____________ слайдов.

Анализ используемой литературы показал_________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Соответствие выпускной квалификационной работе заданию _____________________________________________________________________

                                   (соответствует, не соответствует, частично соответствует)

требованиям по выполнению ____________________________________________

                                                               (соответствует, не соответствует, частично соответствует)

и по объему___________________________________________________________

                               (соответствует, не соответствует, частично соответствует)

В процессе написания выпускной квалификационной работы студент показал следующие знания, умения и навыки _____________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В работе применял следующие методы исследования:

а) в пояснительной записке _____________________________________________

_____________________________________________________________________

б) в проекте** ________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Анализ глав (разделов) содержание работы________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Практическая значимость выпускной квалификационной работы _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Студент ______________________________________________________________

                        (своевременно выполнял, частично нарушал, постоянно нарушал)

график выполнения выпускной квалификационной работы.

Вывод (замечания, достоинства и рекомендации ___________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Рекомендую допустить студента _____________________________________________________________________

                                                                              (Ф.И.О.)

к защите выпускной квалификационной работы.

Выпускная квалификационная работа заслуживает __________ оценку и ее автор заслуживает присвоение квалификации __________________________

Научный руководитель: ________________________________________________

                                                                         (Ф.И.О.)

Ученая степень, звание_________________________________________________

Место работы _________________________________________________________

Должность____________________________________________________________

«___»______________ 200 __ г.                           ________________      

                                                                                          (подпись)
* - для выпускных квалификационных работ по кафедре «Дизайн»

** - для выпускных квалификационных работ по кафедрам «Дизайн» и «Информационные технологии и системы»

ПРИЛОЖЕНИЕ Б
(рекомендуемое)

Форма рецензии на выпускную квалификационную работу

Рецензия

на выпускную квалификационную работу

на тему ______________________________________________________________ 

                                                 (название работы)

_____________________________________________________________________

Ф.И.О. студента _______________________________________________________

_____________________________________________________________________

________ курса специальности (направления) ______________________________

________ формы обучения _________ номер группы

Выпускная квалификационная работа состоит из введения, ______ глав (разделов), заключения, списка используемой литературы, включающий ________ источников, ______ приложений. Общий объем работы _______ страниц. Работа иллюстрирована _______ рисунками (схемами), _______ таблицами.

Проектная часть* состоит из графических, чертежных и визуальных материалов на ________ планшетах.

Актуальность темы ____________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Соответствие цели и задач выпускной квалификационной работы её теме _____________________________________________________________________                                   (соответствует, не соответствует, частично соответствует)
Степень реализации поставленных задач __________________________________

_____________________________________________________________________

                               (решены полностью, частично решены, не решены)

Научная новизна выпускной квалификационной работы и (или) проекта _______

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Практическое значение выпускной квалификационной работы и рекомендации по внедрению в производство __________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выводы (замечания, достоинства и рекомендации)__________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Выпускная квалификационная работа заслуживает __________ оценку и ее автор заслуживает присвоение квалификации __________________________

Рецензент: ___________________________________________________________

                                                                         (Ф.И.О.)

Ученая степень, звание_________________________________________________

Место работы _________________________________________________________

Должность____________________________________________________________

 «___»______________ 200 __ г.                           ________________      

                                                                                          (подпись)
М.П.

* - для выпускных квалификационных работ по кафедре «Дизайн»

ПРИЛОЖЕНИЕ В
(Образец оформления)

Название организации (бланк)

Отзыв

на выпускника

Ф.И.О. студента ____________________________________________________

обучался (ась) по специальности (направлению) _________________________

__________________________________________________________________

получил (а) квалификацию ___________________________________________

__________________________________________________________________

назначен в должности _______________________________________________

работает в должности _______________________________________________

                                                                (для работающих студентов) 

Подготовка выпускника отвечает _____________________________________

__________________________________________________________________

                                         (полностью, частично, не соответствует)

должностным требованиям.

Практические умения и профессиональный опыт ________________________

__________________________________________________________________

                              (востребованы, частично востребованы, не востребованы)

Руководитель организации     ______________                 __________________ 

М.П.                                                 (подпись)                                    (расшифровка)

ПРИЛОЖЕНИЕ Г
Штамп организации, предприятия

«___»___________ 200__ г.






№______

СПРАВКА

Дана ___________________________________________________________

(Ф.И.О.)

выпускнику заочной формы обучения ЧОУ  ВПО «Южно-Уральский институт управления и экономики» в том, что он (она) действительно работает в 

__________________________________________________________________

(наименование организации, предприятия)

__________________________________________________________________

в должности _______________________________________________________

с «____»_____________ 200__ г.

________________

______________

_______________


(должность)



(подпись)



(Ф.И.О)

М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ Д
(образец)

Утверждаю

Руководитель организации

_______________________

                                                                                                                 (Ф.И.О.) 

                                                                                            «__»_______   20__ г

                                                                     МП

Акт

О внедрении  результатов выпускной квалификационной работы

Тема проектирования__________________________

ФИО автора ______________________ номер группы_____________________

ФИО научного руководителя______________________ должность___________________ научное звание, степень__________________

Сущность внедряемой работы _______________

Форма внедрения______________________

Эффективность внедрения_____________

Дата внедрения

Предложения, замечания организации, осуществляющей внедрение_______________

________________________                                                   _________________

                      (ФИО                                                                                                                    (подпись)

     руководителя структурного

     подразделения организации,

     ответственного за внедрение)

_________________________                                                               _________________

             (ФИО автора)                                                                                           (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ Е
Оформление титульного листа                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Частное образовательное учреждение

Высшего профессионального образования

«Южно-Уральский институт управления и экономики»


РАБОТА ПРОВЕРЕНА 
ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ


Рецензент 
Заведующий кафедрой


__________________     
__________________


____________
 _____________

	(Наименование выпускной квалификационной работы)


ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

ЧОУ ВПО «ЮИУиЭ» – ВК. ХХХХХХ.ХХ ХХ ПЗ

                                                                                            Руководитель работы

И. В. Сидорова

                                                                                   ___________________

                                                                                            Автор работы

                                                                   А.Т. Иванов

                                                                                   ___________________






                                         Нормоконтроль

                                                                 Т.О. Петров

                                                                                   ___________________

Челябинск

2010

ПРИЛОЖЕНИЕ Ж
ЧОУ ВПО «Южно-Уральский институт управления экономики»
Кафедра _________________________________________
Утверждаю: 

Зав. кафедрой______________

__________________________

«____»______________200__г.

ЗАДАНИЕ

На выполнение выпускной квалификационной работы

Специальность (направление) _____________________________________
На тему______________________________________________________________
Студенту группы______________________________________________________
Фамилия, имя, отчество________________________________________________
_____________________________________________________________________
Руководитель_________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Тема  утверждена   приказом    ректора ЧОУ ВПО «ЮИУиЭ»    №____________ 
от «____» ______________20___г.

Срок выполнения работы с_____________________по_______________________

Исходные данные______________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Содержание выпускной квалификационной работы_________________________
_____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Графическая часть_____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ И
План-график выполнения выпускной квалификационной работы

	№
 п/п
	Наименование этапов работы
	Исполнители, сроки
	Отметка о выполнении, подпись руководителя

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	Представление к защите
	____________
	____________


Руководитель работы __________________ «____»_________________20__г.






        (Подпись)

Задание получил ______________________ «____»_________________20__г.





              ( Подпись студента)

ПРИЛОЖЕНИЕ К
Оформление списка литературы выпускной квалификационной работы

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ

28. О минимальном размере оплаты труда : федеральный закон : по сост. на 1 июня 2008 г. - Новосибирск : Право и закон, 2008. - 7 с. 

29. Бюджетный кодекс Российской Федерации : [Федеральный закон от 31.07.1998 № 145-ФЗ : принят Гос. Думой 17.07.1998 г. : одобрен Советом Федерации 17.07.1998 г.]. - М. : Инфра-М, 2008. - 256 с.

30. Об утверждении Концепции демографической политики Российской Федерации на период до 2005 года : указ Президента РФ от 09.10.2007 № 1351 // Образование в документах. - 2007. - № 20. -  С. 28-43. 

31. О внесении изменений в статью 30 Федерального закона «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» : приказ М-ва образования Рос. Федерации от 22 апр. 2003 г. № 1745 // Бюллетень М-ва образования и науки РФ. Высш. и среднее проф. образование. - 2003. - № 6. -  С. 3.

32. Постановление об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности // Образование в документах. - 2009. - № 7. -  С. 7-24.

33. ГОСТ 7. 53–2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг. – Взамен ГОСТ 7.53–86 ; введ. 2002–07–01. – Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации ; М. : Изд-во стандартов, 2002. – 3 с. 

34. Высшая математика в упражнениях и задачах : учеб. пособие для вузов. В 2 ч. Ч. 1 / П. Е. Данко [и др.]. - 7-е изд., испр. - М. : ОНИКС ; М. : Мир и Образование, 2009. - 368 с.

35. Емельянов, А. А. Имитационное моделирование экономических процессов : учеб. пособие / А. А. Емельянов, Е. А. Власова, Р. В. Дума ; ред. А. А. Емельянов. - М. : Финансы и статистика ; М. : ИНФРА-М, 2009. - 416 с. 

36. История бухгалтерского учета : учебник / Я. В. Соколов [и др.]. - 2-е изд., перераб. и доп. - М. : Финансы и статистика, 2006. - 288 с.

37. Качество трудовой жизни / ред. Н. А. Горелов // Экономика труда : учебник для студ. вузов / С.-Петерб. гос. ун-т экономики и финансов. - 2-е изд. - М. ; СПб. ; Н. Новгород : Питер, 2007. -  С. 105-109.

38. Кингсеп, А. С. Основы физики. Курс общей физики : учебник для студ. вузов. В 2 т. Т. 1. Механика, электричество и магнетизм, колебания и волны, волновая оптика / А. С. Кингсеп, Г. Р. Локшин, О. А. Ольхов ; ред. А. С. Кингсеп. - М. : Физматлит, 2001. - 558 с.

39. Кирсанов, К. А. Научно-информационная деятельность как разновидность интеллектуального труда // Теория труда : учеб. пособие для студ. вузов / К. А. Кирсанов. - М. : Экзамен, 2003. -  С. 408-413.

40. Кто есть Кто в российской бухгалтерии : крат. библиогр. указ. / сост. М. Ю. Медведев. - М. : Экономистъ, 2005. - 214 с.

41. Мировая экономика : учебник / ред. Б. М. Смитиенко. - М. : Высш. образование, 2009. - 581 с. 

42. Новый план счетов бухгалтерского учета. - М. : Проспект, 2008. - 128 с.

43. Поздняков, В. Я. Экономика отрасли : учеб. пособие для студ. вузов / В. Я. Поздняков, С. В. Казаков. - М. : ИНФРА-М, 2009. - 308 с. 

44. Положения по бухгалтерскому учету (ПБУ 1-20). - 10-е изд. - М. : ИНФРА-М, 2006. - 185 с.

45. Студенческая наука: взгляд молодых : тр. VI межвуз. междунар. итоговой науч.-практ. конф. студ. (9 июня 2009 г.) / ЧОУ ВПО «Южно-Уральский институт управления и экономики». - Челябинск : Полиграф-Мастер, 2009. - 522 с.

46. Теневая экономика : учеб. пособие для студ. вузов / ред.: Н. Д. Эриашвили, Н. В. Артемьев. - 4-е изд., стер. - М. : ЮНИТИ, 2008. - 448 с. 

47. Механик, А.  Творческий труд делает свободным / А. Механик // Эксперт. - 2010. - № 3. -  С. 50-55.

48. Овсянников, С. С. 
Типичные ошибки организации управляющих компаний в региональных холдингах / С. С. Овсянников // Менеджмент в России и за рубежом. - 2010. - № 1. - С. 95-97.

49. Хазин, М. Америка рухнет, а Россия очистится : мировые финансовые кризисы / М. Хазин // Комсомольская правда. - 2008. - № 79. - С. 22-23.

50. Бурмистров, А. Н. Неизведанные тропы: Анализ существующей стратегии предприятия [Электронный ресурс] : учеб. видеокейс / А. Н. Бурмистров. - СПб. : Решение: учеб. видео, 2007. -  эл. опт. диск.

51. Дизайн архитектурной среды. Лучшие дипломные проекты [Электронный ресурс]. вып. 2'2006 / Казанский гос. арх. ун-т, Фак. дизайна. - Казань : Дизайн квартал, 2006. -  эл. опт. диск.

52. Об организации страхового дела в Российской Федерации [Электронный ресурс] : федер. закон от 27 нояб. 1992 г. № 4015-1 : (в ред. от 21 июля 2005 г. № 104-ФЗ) // Консультант Плюс : справ. правовая система. – Сетевая версия. - Электрон. дан. – М., 2005. – Доступ из локальной сети ЧОУ ВПО ЮУИУиЭ.

53. Мурзак, И. И. Динамика сюжетов в русской литературе XIX века [Электронный ресурс] / И.И. Мурзак, А.Л. Ястребов // Грамота Ру. Русский язык : справ.-информ. портал / Федер. агентство по печати и массовым коммуникациям. – Электрон. дан. – М., 2007. – URL: http://www.gramota.ru/dinamika.html?sod.htm. -  06.01.2007.

54. Экономический рост [Электронный ресурс] // Новая Россия : библиогр. указ. / сост. Б. Берхина, О. Коковкина, С. Канн ; Отд-ние ГПНТБ СО РАН. – Новосибирск, [2003– ]. – Электрон. дан. – Дата обновления: 06.03.2007. – URL: http://www.prometeus.nsc.ru/biblio/newrus/egrowth.ssi. - 22.03.2007.

ГЛАВА III Методические указания по оформлению выпускной квалификационной работы

для студентов специальностей и направлений:

                                         270300.62 «Архитектура»

                 270302.65 «Дизайн архитектурной среды»

                                         070600.62 «Дизайн»

                                         070601.65 «Дизайн»

1  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


Выпускная квалификационная работа – это работа, выполняемая студентом на заключительном этапе обучения. В соответствии с Федеральным Законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Типовым положением «Об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебным заведении) РФ», утвержденным Постановлением Правительства РФ от 05.04.2001 № 264,  положением «Об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведениях РФ», утвержденного приказом Министерства образования РФ от 25.03.2003 №1155 и положением «Об итоговой государственной аттестации выпускников ЧОУ ВПО «Южно-Уральский институт управления и экономики» Государственная аттестация выпускников  ЧОУ ВПО «Южно-Уральский институт управления и экономики» по направлению 270300.62 «Архитектура» (бакалавр), специальности 270302.65 «Дизайн архитектурной среды»; направлению 070600.62 «Дизайн» (бакалавр), специальности 070601.65 «Дизайн» и завершает обучение по программе высшего профессионального образования. Она позволяет выявить уровень теоретической и практической подготовки выпускников, их деловые качества, знания современных технологий и умение применять их на практике.  


 Итоговая государственная аттестация – обязательный документ и включает в себя наряду с государственным экзаменом защиту выпускной квалификационной работы. На основе итоговой государственной аттестации Государственная аттестационная комиссия (ГАК) присваивает его автору квалификацию архитектор-дизайнер.


Выпускная квалификационная работа обобщает сумму полученных студентом в процессе обучения профессиональных знаний по общепрофессиональным и специальным дисциплинам, дисциплинам специализации, а также при прохождении геодезической, обмерной и преддипломной практик.


Выпускная квалификационная работа выполняется по выбранной теме и представляет собой самостоятельное творческое проектное решение практической задачи этой темы в соответствии с индивидуальным заданием на проектирование, определяемое вузом. 
Выпускная квалификационная работа призвана определить:

 – уровень теоретических и практических знаний студента и умение применять их в проектной работе для решения архитектурных и дизайнерских, технических и художественно-эстетических задач;

 – способность к самостоятельному творческому мышлению в условиях постановки конкретных практических задач;

 – способность формулировать проектные цели и задачи, генерировать и обосновывать проектное предложение согласно заданию на проектирование;

 – степень подготовленности студента к научно-исследовательской и проектно-практической работе по выбранной специальности с учетом современных требований к профессии;

– уровень владения методикой комплексного решения проектных задач;

 – способность студента решать и обосновывать выбор конструктивной, инженерно-строительной, организационно-технологической и других структур проекта,

 – готовность дипломанта решать социально-культурные, экономические, экологические, эргономические проблемы в конкретном проектировании;

 – уровень графического исполнения (оформления и подачи) и макетного воплощения проектного материала.
Цель выпускной квалификационной работы

Выполнение и защита выпускной квалификационной работы является заключительным этапом учебного процесса по подготовке специалистов высшей квалификации в области дизайна архитектурной среды.


Основными целями выпускной квалификационной работы являются:

– систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний студента по избранной специальности;

 – развитие навыков ведения самостоятельной научно-исследовательской работы;

 – осуществление самостоятельной проектной работы, содержащей архитектурно-дизайнерское, художественно-стилистическое, композиционно-формообразующее, конструктивно-техническое решение;

 – обоснование принятого проектного решения в историко-культурном, социальном и экономическом контексте; 

 – творческое (оригинальное) решение проблем (задач) выпускной квалификационной работы.

Задачи выпускной квалификационной работы:

 – обосновать актуальность выбранной темы, ее ценность и значение в сфере дизайна архитектурной среды;

 – изучить теоретические положения, нормативно-техническую документацию, статистические материалы, справочную и научную литературу, отечественный и зарубежный опыт проектирования по избранной теме;

 – изучить материально-технические и социально-экономические условия строительства и производства;

 – собрать необходимый материал для проведения конкретного анализа по теоретической и практической части проекта;

 – провести анализ собранных данных, используя соответствующие методы обработки и синтеза информации (схемы, таблицы, иллюстрации, фотодокументы и т.д.);

 – провести проектную работу по всем разделам выпускной квалификационной работы с теоретическими обоснованиями, техническими расчетами и графической демонстрацией;

 – оформить выпускную квалификационную работу в соответствии с нормативными требованиями, предъявленными к подобным материалам;

 – согласовывать выполнение выпускной квалификационной работы с научным руководителем и консультантами по смежным дисциплинам.


Теоретический уровень и практическая значимость выпускной квалификационная работы определяется тем, насколько она соответствует задачам, поставленным студентом при исследовании и творческом решении темы выпускной квалификационной работы.
Функции выпускной квалификационной работы:
─ контролирующая,
─ оценивающая, 

─ обучающая,
─ развивающая,
─ стимулирующая,
─ воспитывающая,
─ самообразования. 

 Требования к выпускной квалификационной работе:
   – выполнение по материалам преддипломной практики и преддипломного проекта;

 – обоснование актуальности и значимости выбранной темы

 – постановка и раскрытие сущности исследуемых проектных проблем

 – привлечение научно-исследовательского и практического материала по обозначенной проблеме;

 – освещение дискуссионных вопросов теории и практики современного дизайна и обоснование личной позиции дипломанта;

 – комплексное решение проектных задач, определенных заданием на проектирование;

 – оригинальность проектного предложения,  авторская разработка проектного варианта решения архитектурной или дизайнерской проблемы;

 –наличие законодательных, нормативных и инструктивных материалов;
 – высокий исполнительский уровень графической и макетной части;
 – наличие полного объема всех частей проекта.
Требования к изложению материала  выпускной квалификационной работы: соответствие рабочей учебной программе; смысловая точность, ло​гичность, объективность, четкость, краткость, конкретность, доступность

Выпускная квалификационная работа считается выполненной, если она содержит все структурные элементы, включает разработку всех разделов основной части и оформление в соответствии с требованиями стандартов.

Эти документы в состав пояснительной записки не включаются, каждый документ помещается в отдельный файл и все они крепятся в папку после титульного листа.

Все остальные страницы пояснительной записки, в т.ч. и титульный лист, в файлы не помещаются.


К выпускной квалификационной работе прилагаются следующие документы:
1. отзыв научного руководителя (Приложение И);

2. рецензию (Приложение М);

3. отзыв с предприятия, по которому проводилось исследование (Приложение К);
4. справка с предприятия (Приложение Л).

2 ОБЪЕМ И СОДЕРЖАНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

   2.1 Способ оформления выпускной квалификационной работы
Выпускная квалификационная работа оформляется в виде папки текстовых документов (пояснительная записка), графической части (планшеты, чертежные листы), демонстрационного материала (макет спроектированного объекта). 
Рекомендуется представление пояснительной записки выпускной квалификационной работы в фабричной папке с четырьмя кольцами.
2.2 Структура и объем выпускной квалификационной работы
Таблица 1 – Структура и объем ВКР
	№ п/п
	Элемент структуры выпускной квалификационной работы
	Объем  в печ. листах (примерный)

	1
	Текстовая часть
	80

	2
	Графическая часть
	по решению научного руководителя

	3 
	Демонстрационный материал
	по решению научного руководителя




В зависимости от направления, специализации и квалификации обучения, структура основных разделов и частей пояснительной записки к проекту, состав графической части и вид демонстрационного материала по направлениям и специальностям имеют свои особенности. 

Выпускная квалификационная работа по направлению «Архитектура» должна включать следующие документы:

 1. Текстовая часть

· титульный лист;

· «задание» на выпускную квалификационную работу;

· «план-график» выполнения выпускной квалификационной работы;

· содержание; 
· аннотация;

· введение.

Глава1 Теоретическая часть



1.1 Историко-культурные исследования;


1. 2 Исходные данные для проектирования;


1. 3 Проектный анализ исходной ситуации;

Глава 2  Проектно-практическая часть



2.1 Архитектурная часть;


2.2 Конструкторская часть;


2.3 Инженерное оборудование;


2.4 Экономика и организация строительства;

 – заключение; 


 – список использованной литературы; 

 – приложения;

 – фотоэкспозиция.
2 Графическая часть


 – архитектурный проект на планшетахформата А0 (А1);

 – конструкторский проект на листах формата А1; 


 – инженерный проект на листах формата А1. 
3 Демонстрационный материал (объемно-пространственный макет – по желанию автора).

Выпускная квалификационная работа по специальности «Дизайн архитектурной среды» должна включать следующие документы:

1 Текстовая часть


 – титульный лист;


 – «задание» на выпускную квалификационную работу;


 – «план-график» выполнения выпускной квалификационной работы;


 – содержание; 

 – аннотация;


 – введение.

Глава1  Предпроектные исследования 



1.1 Историко-культурное исследование; 



1.2 Анализ исходной ситуации;


1.3 Формирование средового комплекса; 

    Глава 2  Проектная часть



2.1 Архитектурно-дизайнерская часть;


2.2 Инженерно-конструкторская часть; 



2.3 Социальное и экономическое обоснование;

 – заключение; 


 – список использованной литературы; 

 – приложения;
 – фотоэкспозиция.
2 Графическая часть


 – архитектурно-дизайнерский проект на планшетах А0 (А1);

 – конструкторский проект на листах на листах формата А1; 


 – инженерный проект на листах формата А1;
3 Демонстрационный материал (объемно-пространственный макет).

Выпускная квалификационная работа по направлению  «Дизайн» должна включать следующие документы:

1 Текстовая часть


 – титульный лист;


 – «задание» на выпускную квалификационную работу;


 – «план-график» выполнения выпускной квалификационной работы;


 – содержание; 

 – аннотация;


 – введение.
Глава 1  Теоретическая часть

Глава 2  Проектная часть

2.1 Дизайнерская часть;

2.2 Конструкторская часть;

2.3 Экономическая часть;


 – заключение; 


 – список использованной литературы; 

 –приложения;

 – фотоэкспозиция.
2 Графическая часть


 – дизайнерский проект на планшетах;

 – конструкторский проект на листах (или планшетах) формата А1(А0) ;
3 Демонстрационный материал (объемно-пространственный макет).

Выпускная квалификационная работа по специальности  «Дизайн» квалификации «Дизайн среды» должна включать следующие документы:

1 Текстовая часть


 – титульный лист;


 – «задание» на выпускную квалификационную работу;


 – «план-график» выполнения выпускной квалификационной работы;


 – содержание; 

 – аннотация;


 – введение.

Глава 1 Теоретическая часть


Глава 2  Проектная часть



2.1 Дизайнерская часть.



2.2 Конструкторская часть.



2.3 Эргономический анализ.



2.4 Социальное и экономическое обоснование.

 – заключение; 


 – список использованной литературы; 

 – приложения;

 – фотоэкспозиция.
2 Графическая часть


 – дизайнерский проект на планшетах формата А0 (А1);

 – конструкторский проект на листах (или планшетах) формата А1; 

3 Демонстрационный материал (объемно-пространственный макет).

Выпускная квалификационная работа  по специальности «Дизайн» квалификации «Графический дизайн» должна включать следующие документы:
1 Текстовая часть


 – титульный лист;


 – «задание» на выпускную квалификационную работу;


 – «план-график» выполнения выпускной квалификационной работы;


 – содержание; 

 – аннотация;


  – введение.
Глава 1  Теоретическая часть

Глава 2  Проектная часть

2.1 Проектно-композиционный раздел.

2.2 Конструкторский раздел.

2.3 Технологический раздел.

2.4 Экономический раздел.
2.5 Эскизный поиск.
─ заключение; 

─ список литературы; 

─ приложения.

2 Графическая часть


− дизайнерский проект на планшетах формата А0 или кратного ему.
3 Демонстрационный материал 

     2.3 Содержание выпускной квалификационной работы


Содержание таких текстовых документов как:
титульный лист, «задание» на выпускную квалификационную работу, «план-график» выполнения выпускной квалификационной работы, содержание, аннотация, введение, заключение, список использованной литературы, приложения, фотоэкспозиция для всех специальностей одно, а содержание основных разделов и частей пояснительной записки к проекту, состав графической части и вид демонстрационного материала по направлениям и специальностям имеет свою специфику. 

Текстовая часть

Титульный лист выпускной квалификационной работы оформляется на листе формата А4 согласно Приложению А, содержит информацию о названии работы, данных студента и т.д. 

Задание на выпускную квалификационную работу принимают за второй и последующие листы документа, оформляют на листах формата А4 согласно Приложению Б (бланк задания выдаёт выпускающая кафедра).

План-график выполнения выпускной квалификационной работы оформляется на листах формата А4 согласно Приложению В (бланк графика выдаёт выпускающая кафедра).

В аннотации рекомендуется изложить сведения об объеме пояснительной записки, в том числе о количестве иллюстраций, таблиц, наименований использованной литературы. В тексте аннотации должны содержаться сведения, раскрывающие сущность выполненной работы, и основные характеристики разработанного проекта, а также краткие выводы об особенностях, эффективности, возможностях и области применения разработанного проекта. Объем аннотации не должен превышать одной страницы машинописного текста. Аннотацию оформляют согласно Приложению Г.

Во введении следует назвать объект исследования, показать значение и актуальность выбранной темы, определить цели и задачи, поставленные перед студентом-выпускником, раскрыть основное содержание работы. Объем введения не должен превышать пяти страниц машинного текста.

В теоретическую часть (объем не менее 10 стр.)  должны быть включены историко-культурного исследования (предпроектный анализ объекта проектирования) и проектный анализ исходной ситуации по теме.


В исследовательском подразделе раскрываются основные вопросы, подлежащие изучению, сообщаются методы исследования, использованные автором при разработке ВКР, и делаются краткие выводы. Раздел должен включать в себя иллюстративный материал. Рекомендуемое содержание:

 – данные, отражающие сущность и основные проблемы по выбранной теме (статистические данные, социологические предпосылки, примеры отечественного и зарубежного опыта проектирования и реализации); 

 – результаты выполненной исследовательской работы по теме выпускной квалификационной работы (собственные выводы анализа объекта по теме);
 – социальное обоснование темы проекта.


 В проектном анализе систематизируются и отражаются основные направления предстоящей работы над выпускной квалификационной работой (они могут существенно меняться в зависимости от индивидуальной тематики работ):

 – представлены творческие идеи и теоретические принципы формирования средового комплекса;

 – принципы формирование художественного образа; 

 – основные выкладки по технологическим и функциональным схемам с учетом перспективных научных достижений;

 – варианты композиционных, цветовых, графических и других решений.
В проектную часть (объем не менее 40 стр.)  выпускной квалификационной работы должны быть включены:

 по направлению «Архитектура»  

Архитектурная часть

 –  Размещение в структуре застройки; проектное предложение по планировке участка, благоустройству и озеленению; связи с окружающей застройкой, учитывающие градостроительные и природные факторы.

 – Общее объемно-пространственное решение здания или сооружения (форма, общие размеры, характер, этажность объекта, состав помещения или зон).
 – Характеристика планировочного решения (общая площадь; функциональный, технологический процесс (зонирование), таблицы состава и площадей помещений, санитарно-техническое оборудование здания).
 – Архитектурный облик сооружения (художественная выразительность, соответствие художественного образа назначению  здания и его положения в окружении; средства архитектурной выразительности).
 – Строительные и отделочные материалы (внутренняя, наружная отделка, таблица спецификации по отделочным материалам).
Конструкторская часть

 – Предложение по конструктивной схеме  здания, обоснование целесообразности принятого конструктивного решения с ориентацией на высокотехнологические методы строительства; соблюдение требований по увязке конструктивных решений с архитектурно-художественными.
 – Характеристика всех конструктивных элементов (тип конструкции и материал несущего остова и его ограждающих элементов; таблицы спецификаций по конструкциям, необходимый расчет строительных конструкций).
 – Рабочие чертежи выполняются в объеме, достаточном для производства строительно-монтажных работ.
Инженерное оборудование

 – Проектное предложение по инженерному оборудованию архитектурного объекта (отопление, вентиляция, водоснабжение).
Экономика и организация строительства

 – Экономическая оценка проекта; основные технико-экономические показатели (строительные и эксплуатационные затраты, трудовые затраты, продолжительность строительства).
 – Основные объемно-планировочные показатели.
 – Сравнение показателей выпускной квалификационной работы с показателями типовых или некоторых реальных решений подобных средовых объектов с анализом причин, обусловивших разницу в показателях, экономическую эффективность.

по специальности «Дизайн архитектурной среды»

Архитектурно - дизайнерская часть

 – Связь с окружающей средой (внутренней или внешней): планировка, гармонизация окружения, благоустройство, озеленение.
 – Учет природно-климатических факторов (инсоляция, ветер и т.п.).
 – Общее объемно-пространственное решение (форма, общие размеры, характер, этажность объекта и т.п.).
 – Характеристика планировочного решения (функциональный, технологический процесс, группа помещений (зон), их взаимосвязь, таблицы состава площадей помещений, основные потоки людей, загрузка помещений).
 – Идейно-художественная выразительность (соответствие художественного образа назначению  здания и его расположению; средства архитектурной выразительности).
 – Особенности дизайна интерьера, экстерьера (стилистика, цветовое решение, материалы стен, виды отделки, таблицы спецификации, предложение по освещению).
Инженерно-конструкторская часть

 – Предложение по конструктивной схеме  объекта проектирования, обоснование целесообразности принятого конструктивного решения с ориентацией на высокотехнологические методы строительства; соблюдение требований по увязке конструктивных решений с архитектурно-художественными.
– Тип конструкции и материал несущего остова и ненесущих элементов; таблицы спецификаций по конструкциям.
 –Принципиальное решение инженерного оборудования.

Социальное и экономическое обоснование

 – Социальное значение разработанного проекта.
  – Экономическая оценка проекта.
 – Основные объемно-планировочные показатели.
 – Сравнение показателей выпускной квалификационной работы с показателями типовых или некоторых реальных решений подобных средовых объектов с анализом причин, обусловивших разницу в показателях, экономическую эффективность.

 по направлению «Дизайн»

Дизайнерская часть

– Общее объемно-пространственное решение (форма, общие размеры и т.п.).
 – Характеристика планировочного решения (функциональный, технологический процесс, группа помещений (зон), их взаимосвязь, таблицы состава площадей помещений, основные потоки людей, загрузка помещений и т.п.).
 – Идейно-художественная выразительность (соответствие художественного образа назначению  здания и его расположению; средства выразительности: цвет, художественный стиль, отделка и т.п.).
Конструкторская часть

 – Предложение по конструктивной схеме  предметно-пространственного комплекса, обоснование целесообразности принятого конструктивного решения с ориентацией на высокотехнологические методы строительства; соблюдение требований по увязке конструктивных решений с художественными.
 – Характеристика всех конструктивных элементов (тип конструкции и материал несущего остова и его ограждающих элементов; таблицы спецификаций по конструкциям).
 – Учет эргономических требований в проектировании. 
– Рабочие чертежи выполняются в объеме, достаточном для производства строительно-монтажных работ.

Экономическая часть

 – Экономическая оценка проекта.
 – Основные объемно-планировочные показатели.
 – Сравнение показателей выпускной квалификационной работы с показателями типовых или некоторых реальных решений подобных средовых объектов с анализом причин, обусловивших разницу в показателях, экономическую эффективность.

по специальности «Дизайн» квалификации «Дизайн среды»
 Дизайнерская часть

 – Общее объемно-пространственное решение (форма, общие размеры и т.п.).
 – Характеристика планировочного решения (функциональный, технологический процесс, группа помещений (зон), их взаимосвязь, таблицы состава площадей помещений, основные потоки людей, загрузка помещений).
 – Идейно-художественная выразительность (соответствие художественного образа назначению здания и его расположению; средства архитектурной выразительности).
Конструкторская часть

– Предложение по конструктивной схеме  предметно-пространственного комплекса, обоснование целесообразности принятого конструктивного решения с ориентацией на высокотехнологические методы строительства; соблюдение требований по увязке конструктивных решений с художественными.
 – Характеристика всех конструктивных элементов (тип конструкции и материал несущего остова и его ограждающих элементов; таблицы спецификаций по конструкциям).
 – Рабочие чертежи выполняются в объеме, достаточном для производства строительно-монтажных работ.

Эргономический анализ

 – Учет эргономических требований в проектировании; выборка нормативных требований к данным видам помещений (зон), систем, оборудования.
 – Соматографический анализ помещений (зон) и оборудования с использованием макетного метода; вид сверху, вид фронтальный, вид сбоку.
 – Расчет параметров рабочих мест, зон, систем.

Социальное и экономическое обоснование

 – Социальное значение разработанного проекта;

 – экономическая оценка проекта;

 – основные объемно-планировочные показатели;

 – сравнение показателей выпускной квалификационной работы с показателями типовых или некоторых реальных решений подобных средовых объектов с анализом причин, обусловивших разницу в показателях, экономическую эффективность.
 по специальности «Дизайн» квалификации «Графический дизайн»
Проектно-композиционный раздел

Эта часть пояснительной записки занимает центральное место в структуре записки и является наиболее важной частью ВКР. Проектный раздел непосредственно опирается на результаты и выводы предшествующего раздела:

 – основные принципы формообразования;

 – композиционное решение;
 – цветовое решение;

 – шрифт.
Конструкторский раздел

При защите ВКР студент должен выявить свои знания по пройденному материалу и свободное владение основными вопросами конструирования объекта, то есть:

 – умение правильно и технологично проектировать основные элементы состава проектной конструкции, развитие основной композиционной схемы, частей сегментов конструкции,  необходима так же  план-схема, выбор материала, пропорционирование конструктивных основных элементов, частей основных конструктивных элементов;
 – знание и соблюдение важнейших требований в производстве элементов графического дизайна, технико-экономической политике, обеспечение эргономических норм и т.п.;

– умение обосновано выбирать конструкции, решать основные узлы сопряжений в соответствие с требованиями эстетики, долговечности и т. п.


В каждой ВКР, помимо основных планов темы в обязанном порядке, решается раздел конструирования. В котором дипломант разрабатывает элементы дизайна, наиболее интересные по содержанию и в конструктивном отношении. Это может быть упаковка, конструкция буклетов, папок, календарей и т.п. 

Экономические требования
 
Уровень эффективности капитальных вложений зависит от экономичности проекта. Чтобы разработать такой проект и обеспечить тем самым высокую эффективность капитальных вложений, необходимо учесть условия и факторы эффективности, провести анализ проектных решений объекта, аналогичных проектируемому, и выявить их недостатки, а принимаемые решения выверять технико-экономической оценкой.

Формируя объемно – пространственную композицию и структуру современных объектов, избирая средства художественной выразительности, следует учитывать, что экономичность является одним из важнейших требований, предъявляемых к дипломному проекту. Достижение этой цели связано с экономическим обоснованием принимаемых проектных решений. 
Заключение является итогом всей выпускной квалификационной работы. Оно должно быть четким и лаконичным по форме, содержать: мнение автора о состоянии научной – теоретического подхода в решении дипломного проекта, теоретическое обобщение собственных наблюдений в ходе выполнения проекта, общий вывод о практической ценности данной темы. Содержать основные выводы и предложения, направленные на улучшение дальнейшей организации той или иной системы. 

Список использованной литературы должен содержать сведения об источниках, использованных при разработке выпускной квалификационной работы. 
Правила оформления списка использованной литературы приводится в Приложении Е. 

В начале списка перечисляются нормативные документы (законы, положения), а затем остальные источники по алфавиту.
 
Приложения (необходимые графо-аналитические таблицы, вариативные схемы, композиционные и функциональные схемы, схемы конструктивных и эргономических расчетов, схемы инженерных сетей и коммуникаций, иллюстрации и другие материалы. Приложения должны быть сгруппированы в строгом соответствии с изложением текста выпускной квалификационной работы. Каждое приложение должно иметь название, раскрывающее его содержание и порядковый номер).
Фотоэкспозиция выпускной квалификационной работы оформляется на двух листах формата А4, представляет собой общую фотографию графической части и фотографии макета.
Графическая часть

Выставочный материал (графическая часть архитектурного или дизайн-проекта) выполняется на планшетах, общая площадь которых составляет не менее 3 кв. м. Модуль планшетов дипломант выбирает самостоятельно, но рекомендуемые кафедрой: 75 × 75 см,  55 × 75 см, 55 × 55 см.

Графический материал выполняется архитектурной графикой с использованием современных графических способов и техник цветовой подачи. Графический материал может быть представлен в ручной или компьютерной графике с привлечением современных программ проектирования.


Состав графической части архитектурного или дизайн-проекта в зависимости от темы вкр может быть различным, но основные части должны присутствовать:

 – ситуационный план (генеральный план);
 – планы (общие, фрагменты);
 – фронтальные виды (фасады, развертки);
 – разрезы (основные и местные сечения);
 – перспектива (аксонометрия).

Состав графической части конструкторского проекта в зависимости от темы ВКР может быть различным (определяется совместно с руководителем выпускной квалификационной работы), но основные части должны присутствовать:

 –  лист общих данных основного комплекта чертежей;
 – планы этажей;

 – разрезы;
 – фрагмент фасада с разрезкой стены на сборные элементы;
 – план перекрытия типового этажа;
 – детали и узлы.

Состав графической части инженерного проекта в зависимости от темы ВКР может быть различным (определяется совместно с руководителем выпускной квалификационной работы), но основные части должны присутствовать:

 – планы с нанесением вентиляционных каналов, мест размещения теплового узла и т.д.;
 – схема систем вентиляции для технологических помещений.

Демонстрационный материал является макетом, моделирующим объект проектирования, выполняется из средств и материалов, согласованных с руководителем выпускной квалификационной работы  и располагается на твердой основе (планшете) размером не более  70 × 70 см.
3 ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ


 3.1 Оформление текстовых документов (общие требования)
К текстовым документам выпускной квалификационной работе относятся пояснительная записка и другие материалы, необходимые для оформления работы.

Текст пояснительной записки должен излагаться кратко, технически и стилистически грамотно. Не рекомендуется обширное описание общеизвестных материалов.

Пояснительную записку к выпускной квалификационной работе выполняют:

─ машинным способом  на одной стороне листа, через полтора интервала.

Вписывать в документы, выполненные машинописным, машинным и рукописным способами отдельные слова, формулы, условные знаки (от руки чертежным шрифтом), буквы латинского и греческого алфавитов, а также выполнять схемы и рисунки необходимо черными чернилами или тушью.

Повреждение листов документа, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста (графики) не допускаются.

Пояснительная записка к выпускной квалификационной работе оформляется:

─ на листах формата А4 – при изготовлении документа машинным способом. Допускается оформление на листах формата А3.

Допускаются отклонения размеров листов, соответствующих форматам А4 и А3, определяемые возможностями применяемых технических средств;


  3.2 Требования к пояснительной записке, содержащей в основном сплошной текст
    3.2.1 Форма оформления информационной и основной частей

 Информационная и основная части пояснительной записки выполняются согласно Приложения П по следующей форме – номер страницы проставляется сверху страницы по центру, отступив сверху 10 мм;  ниже - через 5 мм на каждой странице ставится обозначение документа (ЧОУ ВПО «ЮИУиЭ» – ВК. ХХХХХХ.65 ХХ ПЗ); ниже обозначения через 10 мм начинается текст документа.

Поля: слева – 20 мм; справа – 10 мм; снизу – 15 мм; сверху – 25 мм.     

Рамку (границы) формата страниц документа  не наносить.

3.2.2 Оформление аннотации

Аннотацию размещают на отдельной (пронумерованной) странице с заголовком «АННОТАЦИЯ» в центре и не нумеруют как раздел.

В аннотации указывают издание документа, кратко излагают назначение и содержание документа. Если документ состоит из нескольких частей, в аннотации указывают общее количество частей (Приложение Г)

3.2.3 Оформление содержания

Содержание выпускной квалификационной работы размещают на отдельной (пронумерованной) странице (страницах) после аннотации, снабжают заголовком «СОДЕРЖАНИЕ», не нумеруют как раздел и включают в общее количество страниц.

В содержание  включают номера разделов, подразделов, пунктов и подпунктов, имеющих заголовок, их наименование и номера страниц; номера и наименование (при наличии) приложений  и номера их страниц; прочие наименования (перечень рисунков, таблиц и т.п.) и номера их страниц.

Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами. Прописными буквами должны печататься заглавные буквы и аббревиатуры. 

3.2.4  Построение документа

Текст каждого документа, при необходимости, разбивают на пункты, а пункты – на подпункты, независимо от того, разделен документ на части, главы и подразделы или нет.

Структурными элементами текста документа являются главы, подразделы, пункты, подпункты и перечисления.

Глава – первая ступень деления, обозначенная номером и снабженная заголовком.

Подраздел – часть раздела, обозначенная номером и имеющая заголовок.

Пункт – часть раздела или подраздела, обозначенная номером. Может иметь заголовок.

Подпункт – часть пункта, обозначенная номером, может иметь заголовок.

Абзац – логически выделенная часть текста, не имеющая номера и заголовка.

При отсутствии раздела в тексте документа его первым структурным элементом является пункт.

Допускается помещать текст между заголовками раздела и подраздела, между заголовками подраздела и пункта.

3.2.5 Оформление перечислений

Внутри подразделов пунктов и подпунктов могут быть даны перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставят скобки. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставят скобку. 

Не рекомендуется делать ссылки на элементы перечисления.

Каждый структурный элемент начинается с абзацного отступа.

Пример

-  -------------------------------

-  -------------------------------

    а) ----------------------------

    б) ---------------------------- 


1)-------------------------


2)-------------------------

3.2.6 Оформление заголовков

Заголовки глав пишут прописными буквами и размещают симметрично относительно правой и левой границ текста.

Например, ГЛАВА 1 НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ

Заголовки подразделов записывают с абзаца строчными буквами (кроме первой прописной)

Допускается при машинном способе выполнения документа заголовки подразделов и пунктов записывать шрифтом, имеющимся на печатающем устройстве.

Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Также не ставят точку между номером главы и названием главы.

Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

Каждую главу рекомендуется начинать с нового листа.

3.2.7 Расстояние между заголовком и последующим текстом, между заголовком   главы и подраздела

Расстояние между заголовком и последующим текстом, а также между заголовками главы и подраздела, должно быть равно:

─ при выполнении документа машинописным и машинным способами – трем интервалам.

Для глав и подразделов, текст которых записывают на одной странице с текстом предыдущей главы, расстояние между последней строкой текста и последующим заголовком должно быть равно:

─ при выполнении документа машинописным и машинным способами – трем  интервалам;

Расстояние между основаниями строк заголовка принимают таким, как в тексте.

3.2.8 Нумерация   глав, подразделов, пунктов и подпунктов

Главы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами без  точки после  последней цифры номера.

Главы должны иметь порядковый номер (1, 2 и т.д.).

В пределах главы должна быть сквозная нумерация по всем подразделам, пунктам и подпунктам, входящим в данную главу.

Нумерация подразделов включает номер раздела и порядковый номер подраздела, входящего в данный раздел, разделенного точкой (2.1; 3.1 и т.д.).

При наличии разделов и подразделов к номеру подраздела после точки добавляют порядковый номер пункта и подпункта (3.1.1, 3.1.1.1 и т.д.).

3.2.9 Изложение текста документа

Полное наименование объекта на титульном листе,  в основной надписи  и при первом упоминании в тексте документа должно быть одинаковым с наименованием его в основной  части документа.

Текст документа должен быть кратким, четким, исключающим возможность неоднозначного толкования.

Термины и определения должны быть едиными и соответствовать установленным стандартам, а при их отсутствии – общепринятым в научно-технической литературе, и приводиться в перечне терминов.

Допускается сокращение слов в тексте и надписях под иллюстрациями. Дополнительные сокращения, принятые в документе, следует приводить в перечне принятых сокращений.

В тексте пояснительной записки не допускается:

─ применение для одного и того же понятия различных научных терминов, близких по смыслу (синонимов);

─ сокращение обозначений единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц, а также в расшифровках обозначений,  входящих в формулы;

─ применение сокращений слов, кроме установленных правилами русской орфографии, а также соответствующими государственными стандартами.

При использовании математических знаков запрещается использование математического знака «-»(минус) перед отрицательными значениями величин; вместо математического знака «-»  следует писать слово «минус», а также не допускается употребление математических знаков без цифр, таких как ≤ (меньше либо равно), ≥ (больше либо равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер) и % (процент).

При первом упоминании в тексте пояснительной записки какого-либо объекта (наименования организации, документа или предмета), имеющего сокращенное обозначение, аббревиатуру, а также на титульном листе и в оглавлении, это наименование приводится полностью. Если в дальнейшем предполагается использование сокращенных обозначений, то после первого употребления наименования в тексте (к этому не относится титульный лист и оглавление) в скобках дается его сокращение.

Пример – …. акционерный коммерческий банк (АКБ)” и т.п.

Перед обозначением какого-либо показателя или параметра в тексте дают его пояснение, например, «Риск осуществления финансовых операций в заданный период (РФ)…»

Единица физической величины одного итого же параметра должна быть одинаковой в пределах всего текста. Например, если сумма инвестиций Sn оценивались в миллионах рублей в начале текста (Sn>100 млн. руб.), то и в другой части текста этот показатель должен оцениваться в тех же единицах.

В тексте документа  числовые значения величин с обозначением единиц физических величин и единиц счёта следует писать цифрами, а числа без обозначения  единиц физических величин и единиц счёта от  единицы  до  девяти – словами.

Пример – ….провести испытание пяти труб, каждая длиной 5 м.

   Римские цифры допускаются только для обозначения сорта (категории, класса) продукции, валентности химических элементов, кварталов года, полугодия. В остальных случаях для установления числовых значений применяют арабские цифры.

Римские цифры, числовые значения календарных дат и количественных  числительных не должны иметь падежных окончаний. Падежные окончания допускаются только при указании концентрации раствора.

Пример – 5% - ный раствор.

          Размерность одного и того же параметра в пределах одного и того же документа должна быть постоянной.

3.2.10 Оформление сносок

Необходимые пояснения к тексту документа могут оформляться сносками.

Сноска обозначается цифрой со сноской вынесенные на уровень линии верхнего обреза шрифта.

Пример …. «печатающее устройство2) …» или «бумага5)».

Если сноска относится к отдельному слову, знак сноски помещается непосредственно у этого слова, если же к предложению в целом, то в конце предложения. 

Текст сноски располагают в конце страницы и отделяют от основного текста линией длиной 3 см, проведенной в левой части страницы. 

Допускается вместо цифр выполнять сноски звёздочками. При этом применять более четырёх  звёздочек не рекомендуется.

Сноски к таблицам располагают непосредственно под таблицей.

 Пример – 

Набор данных, используемых для распечатки

	Назначение
	Стандартное имя
	Используемое устройство

	Для информационной распечатки
	SSSSSSS1)
	Печатающее устройство2)

	Для распечатки  во время оформления документа
	PPPPPPPP
	Печатающее устройство2)


1) Имя SSSSSSS должно быть задано при настройке операционной системы.

2) Для уменьшения простоев центрального процессора из-за операций ввода-вывода может быть использована магнитная лента.

3.2.11 Оформление иллюстраций

Иллюстрации могут быть расположены в тексте документа и (или) в приложении.

Иллюстрации могут быть расположены как по тексту документа, так и в конце его. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует  нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один он обозначается «Рисунок 1».

Иллюстрации каждого приложения обозначаются отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.

Пример – Рисунок  А 3.

При ссылках на иллюстрации следует писать «…в соответствии с рисунком 2».

Слово «Рисунок» и его номер приводят под графическим материалом с абзаца. Далее может быть приведено его тематическое наименование, отделенное тире.

Пример – Рисунок 4 – Организационная структура ( под рисунком).

При необходимости под графическим материалом помещают также поясняющие данные. В этом случае слово «Рисунок» и наименование графического материала помещают после поясняющих данных. Не допускается в тексте писать сокращенно рис. или табл., только полностью рисунок или таблица. 

3.2.12 Оформление формул

Формулы в документе, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны  нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу обозначают – (1).

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в  круглых скобках.

Пример – ……в формуле (2).

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения.

Пример – ……в формуле (Г.5).

Порядок изложения в документах математических уравнений такой же, как и формул.

В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими  государственными  стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под  формулой. Пояснение каждого   символа следует давать с новой строки в той последовательности, в  которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова “где” без двоеточия после него.

Пример – ………в формуле

Рзак = -R+λt,



(3)

где Рзак - точка заказа;

      R - резервный запас;

      λ- средний размер спроса валюты;

       t- продолжительность процесса обмена. 

При делении документа на части номер части ставится перед порядковым номером формулы и отделяется от последней точкой, например: «в формуле (1.4)».

3.2.13 Ссылки на стандарты  

В тексте документа допускаются ссылки на стандарты (кроме стандартов предприятий), технические условия и другие документы (например, документы органов государственного надзора, правила и нормы Госстроя РФ). При ссылках на стандарты и технические условия указывают их обозначения.

Ссылаться следует на документ в целом или на его разделы и приложения (с указанием обозначения и наименования документа, номера и наименования раздела или приложения). При повторных ссылках на раздел или приложения указывают только номер.

При ссылках на документ допускается проставлять в квадратных скобках его порядковый номер в соответствии с перечнем ссылочных документов.

Допускается указывать только обозначения документов и (или) разделов без указания их наименований. Ссылки на отдельные подразделы, пункты и иллюстрации другого документа не допускаются. Допускаются ссылки внутри документа на пункты, иллюстрации и отдельные подразделы.

3.2.14 Оформление таблиц

Цифровой материал для достижения лучшей наглядности и сравнимости показателей, как правило, следует оформлять в виде таблицы.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если в документе одна таблица, она  должна быть обозначена «Таблица 1».

Таблицы  каждого приложения обозначаются  отдельной  нумерацией   арабскими   цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например, «Таблица В.2».  

Таблица  _____________   -   Заголовок таблицы  

	Головка
	Заголовок столбцов

	
	Подзаголовок
	Подзаголовок
	Подзаголовок

	Боковик (заголовки строк)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Таблица может иметь заголовок, который следует выполнять строчными буквами,  прописными должны печататься первые  буквы и аббревиатуры. Заголовок размещают  над таблицей с абзаца, заголовок должен быть кратким и полностью отражать содержание таблицы.

Заголовки граф таблицы начинают с прописных букв,  а подзаголовки – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком.

Если подзаголовки имеют самостоятельное значение, то их пишут с большой буквы. В конце заголовков и подзаголовков таблиц знаки препинания не ставят. Заголовки указывают в единственном числе.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. При переносе части таблицы на другой лист заголовок помещают только над первой частью. 

Слово «Таблица», заголовок (при его наличии) и порядковый номер таблицы указывают один раз над первой частью таблицы, над последующими частями пишут над левой частью «Продолжение таблицы 2», если документ содержит две и более таблицы.

Графу «№ п/п» в таблицу не включают, для облегчения ссылок в тексте документа допускается нумерация граф.

Если цифровые данные в графах таблицы выражены в различных единицах, то их указывают в заголовке каждой графы. 

Слова «более», «не более», «не менее», «менее», «в пределах» следует помещать рядом с наименованием соответствующего параметра или показателя в боковине таблицы или в заголовке графы.

Числовые значения величин в одной графе должны иметь, как правило, одинаковое количество десятичных знаков.

Интервал значения величин в тексте записываются со словами «от» и «до» например количество рублей должно быть от 100 до 500 руб. или через тире, например, «п/п 7-12».

 На все таблицы должны быть ссылки в тексте документа.  

3.2.15 Оформление примечаний и примеров

В примечаниях к тексту и таблицам указывают только справочные пояснительные данные.

После слова «Примечание»  точку или двоеточие не ставят.  Несколько примечаний следует нумеровать по порядку арабскими цифрами без точки. 

Пример – Оформление одного примечания.

Примечание__________________________________________________                          

Пример – Оформление нескольких примечаний.

Примечания

1    _________________________________________________________

2    _________________________________________________________

Примеры  размещают, нумеруют и оформляют также как и примечания.

3.2.16 Оформление приложений

 Иллюстрированный материал, таблицы или текст вспомогательного характера допускается оформлять в виде приложений.

Приложения оформляют как продолжение данного документа на последующих страницах или выпускают в виде отдельного документа.

Каждое приложение должно начинаться  с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слово «ПРИЛОЖЕНИЕ А» прописными буквами и иметь тематический заголовок, который записывают симметрично тексту с прописной  буквы.

Приложения обозначаются заглавными буквами русского алфавита, начиная с буквы А за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ.

Если в документе одно приложение, оно обозначается «ПРИЛОЖЕНИЕ А».

Приложения, выпущенные в виде отдельного документа, обозначают как часть документа. При необходимости в таком приложении может быть помещено «Содержание».

Допускается объединять несколько приложений в отдельную часть документа.

Содержание каждого приложения, при необходимости, разбивают на разделы, подразделы, пункты, нумеруемые отдельно по каждому приложению.

Нумерация страниц документа и приложений, входящих в состав документа, должна быть сквозная, если приложения не выполняются отдельным документом.

Иллюстрации и таблицы в приложении нумеруют в пределах каждого приложения.

На приложения должны быть даны ссылки в основном в тексте документа.

Все приложения должны быть перечислены в листе «Содержание» c указанием  их номеров и заголовков.


3.3 Оформление чертежей и схем
Графическая часть выпускной квалификационной работы, как правило, выполняется на листах формата AI или кратного ему, с предпочтительным размещением основной надписи параллельно большой стороне листа. При необходимости вычерчивания чертежей, схем и т.п. небольших размеров допускается формат A1  делить на форматы А2, А3, А4 в любой комбинации, при этом лист формата А1 не должен разрезаться, а основные надписи на отдельных чертежах должны выполняться параллельно друг другу.

Чертежи и схемы должны иметь в правом нижнем углу рамки листа основную надпись. Содержание, расположение и размеры основной надписи должны соответствовать Приложению Ж.
Для иллюстрации доклада при защите выпускной квалификационной работы  допускается изготовление плакатов. Все надписи на плакатах так же, как и на чертежах, должны выполняться стандартным шрифтом (ГОСТ 2.304-81). Указания о принадлежности плакатов к определенной выпускной квалификационной работе должны помещаться в правом нижнем углу их оборотной стороны.

3.4 Компьютерное обеспечение выпускной квалификационной работы
В настоящее время компьютерные технологии проникают все глубже во все сферы научной и производственной деятельности человека. Проектирование зданий и сооружений, расчёт элементов их конструкций, разработка проектно–сметной документации, бухгалтерские и экономические расчёты – все это области применения  компьютерных технологий.

В рамках  программного обеспечения выпускной квалификационной работы предусматривается использование:

1) возможностей интегрированного офисного пакета MS OFFICE FOR WINDOWS 95;

2) статистических  и математических  пакетов программ (SPSS, MATCHCAD, STATISTKA и др.) для обработки больших массивов экспериментальных  данных;

3) системы  автоматизированного проектирования AUTOKAD  для создания сложных  графических  объектов, в частности плакатов, входящих в состав  выпускной квалификационной работы;
4) специализированных программных средств для решения разнообразных управленческих, финансовых и экономических задач.

В  выпускной квалификационной работе следует отразить достижения и успехи современных информационных технологий, их место, роль и значение в экономической и организационной работе производственных предприятий. Необходимо также отметить и описать те разделы  новых информационных технологий, которые используются на конкретном предприятии в соответствии с темой выпускной квалификационной работы:

· АСУ −автоматизированные системы управления;

· АРМ − автоматизированное рабочее место; 

· локальная сеть; 

· электронная почта Е-mail;

· компьютерная сеть INTERNET и др.
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ПРИЛОЖЕНИЕ Г – Оформление аннотации

АННОТАЦИЯ
Иванова Евгения Ивановна

группа: ДЗс – 601

Тема ВКР

Челябинск; ЧОУ ВПО ЮИУиЭ 

«Дизайн архитектурной среды», 2010

109 с., 2 таблицы, 43 рис.,

литература -14 наименований
Выпускная квалификационная работа на тему: «………………………….»
Графическая часть выполнена на _______ планшетах, размером _______ Объемно-пространственный макет   на основе, размером ____________.

  Выпускная квалификационная работа  (по благоустройству городской зоны отдыха, озеленению территорий и т.д.)  включает в себя теоретический анализ проблемы территории, практическое их разрешение и графическую и макетную реализацию.

В работе раскрывается актуальность темы, сформулированы цели и задачи исследования, производится анализ  имеющихся аналогов и прототипов с учетом имеющихся достоинств и недостатков. Описываются этапы разработки собственной выпускной квалификационной работы, варианты эскизного поиска.

ПРИЛОЖЕНИЕ Д – Оформление иллюстраций
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        Рисунок 10 - Итальянский сад
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       Рисунок 11 - Испанский сад
ПРИЛОЖЕНИЕ Е – Оформление списка использованной литературы выпускной

квалификационной работы
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ПРИЛОЖЕНИЕ Ж – Основная надпись на чертежах и схемах
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ПРИЛОЖЕНИЕ И

(Образец оформления)

Частное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Южно-Уральский институт управления и экономики»

Отзыв 

научного руководителя

на выпускную квалификационную работу

на тему ______________________________________________________________ 

                                                 (название работы)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Ф.И.О. студента ____________________________________________________

__________________________________________________________________

_________ курса специальности (направления) _________________________

_________формы обучения ___________ номер группы

Выпускная квалификационная работа состоит из введения, ______ глав (разделов), заключения, списка используемой литературы, включающий ______ источников, ________ приложений. Общий объем работы _______ страниц. Работа иллюстрирована _______ рисунками (схемами), ________ таблицами.

Проектная часть* состоит из графических, чертежных и визуальных материалов на ________ планшетах, размером ___________, общей площадью ________ м2.

Демонстрационный материал* состоит из ______________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Макета в масштабе* ________________________________________________

Мультимедийная презентация** состоит из ____________ слайдов.

Анализ используемой литературы показал______________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Соответствие выпускной квалификационной работе заданию __________________________________________________________________

                                   (соответствует, не соответствует, частично соответствует)

требованиям по выполнению _________________________________________

                                                               (соответствует, не соответствует, частично соответствует)

и по объему________________________________________________________

                               (соответствует, не соответствует, частично соответствует)

В процессе написания выпускной квалификационной работы студент показал следующие знания, умения и навыки __________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В работе применял следующие методы исследования:

а) в пояснительной записке __________________________________________

__________________________________________________________________

б) в проекте** _____________________________________________________

__________________________________________________________________

Анализ глав (разделов) содержание работы_____________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Практическая значимость выпускной квалификационной работы ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Студент __________________________________________________________________

                        (своевременно выполнял, частично нарушал, постоянно нарушал)

график выполнения выпускной квалификационной работы.

Вывод (замечания, достоинства и рекомендации ________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Рекомендую допустить студента ______________________________________

                                                                              (Ф.И.О.)
к защите выпускной квалификационной работы.

Выпускная квалификационная работа заслуживает __________ оценку и ее автор заслуживает присвоение квалификации __________________________

Научный руководитель: _____________________________________________

                                                                         (Ф.И.О.)
Ученая степень, звание______________________________________________

Место работы ______________________________________________________

Должность_________________________________________________________

«___»______________ 20____ г.                           ________________      

                                                                                          (подпись)
* - для выпускных квалификационных работ по кафедре «Дизайн»

** - для выпускных квалификационных работ по кафедрам «Дизайн» и «Информационные технологии и системы»
ПРИЛОЖЕНИЕ К
(Образец оформления)

Название организации (бланк)

Отзыв

на выпускника

Ф.И.О. студента ____________________________________________________

обучался (ась) по специальности (направлению) _________________________

__________________________________________________________________

получил (а) квалификацию ___________________________________________

__________________________________________________________________

назначен в должности _______________________________________________

работает в должности _______________________________________________

                                                                (для работающих студентов) 

Подготовка выпускника отвечает _____________________________________

__________________________________________________________________

                                         (полностью, частично, не соответствует)

должностным требованиям.

Практические умения и профессиональный опыт ________________________

__________________________________________________________________

                              (востребованы, частично востребованы, не востребованы)

Руководитель организации     ______________                 __________________ 

М.П.                                                 (подпись)                                    (расшифровка)

ПРИЛОЖЕНИЕ Л

Штамп организации, предприятия

«___»___________ 20____ г.






№______

СПРАВКА
Дана ___________________________________________________________

(Ф.И.О.)

выпускнику заочной формы обучения ЧОУ  ВПО «Южно-Уральский институт управления и экономики» в том, что он (она) действительно работает в 

__________________________________________________________________

(наименование организации, предприятия)

__________________________________________________________________

в должности _______________________________________________________

с «____»_____________ 20___ г.

________________

______________

_______________


(должность)



(подпись)



(Ф.И.О)

М.П.
ПРИЛОЖЕНИЕ М

(рекомендуемое)

Форма рецензии на выпускную квалификационную работу

Рецензия
на выпускную квалификационную работу

на тему ______________________________________________________________ 

                                                 (название работы)

__________________________________________________________________
Ф.И.О. студента ____________________________________________________

__________________________________________________________________

________ курса специальности (направления) ______________________________

________ формы обучения _________ номер группы

Выпускная квалификационная работа состоит из введения, ______ глав (разделов), заключения, списка используемой литературы, включающий ________ источников, ______ приложений. Общий объем работы _______ страниц. Работа иллюстрирована _______ рисунками (схемами), _______ таблицами.

Проектная часть* состоит из графических, чертежных и визуальных материалов на ________ планшетах.

Актуальность темы _________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Соответствие цели и задач выпускной квалификационной работы её теме __________________________________________________________________                              (соответствует, не соответствует, частично соответствует)
Степень реализации поставленных задач _______________________________

__________________________________________________________________

                              (решены полностью, частично решены, не решены)

Научная новизна выпускной квалификационной работы и (или) проекта ____

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Практическое значение выпускной квалификационной работы и рекомендации по внедрению в производство ___________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Выводы (замечания, достоинства и рекомендации)______________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Выпускная квалификационная работа заслуживает __________ оценку и ее автор заслуживает присвоение квалификации __________________________

Рецензент: ________________________________________________________

                                                                         (Ф.И.О.)
Ученая степень, звание______________________________________________
Место работы ______________________________________________________

Должность_________________________________________________________

 «___»______________ 20_____ г.                           ________________      

                                                                                          (подпись)
М.П.

* - для выпускных квалификационных работ по кафедре «Дизайн»

ПРИЛОЖЕНИЕ Н


(образец)

Утверждаю

Руководитель организации

_______________________

                                                                                                                 (Ф.И.О.) 

                                                                                                 «__»_______   20   г

                                                                     МП

Акт

О внедрении  результатов выпускной квалификационной работы

Тема проектирования__________________________

ФИО автора ______________________ номер группы_____________________

ФИО научного руководителя______________________ должность___________________ научное звание, степень__________________

Сущность внедряемой работы _______________

Форма внедрения______________________

Эффективность внедрения_____________

Дата внедрения

Предложения, замечания организации, осуществляющей внедрение_______________

________________________                                                   _________________

                      (ФИО                                                                                                                    (подпись)

     руководителя структурного

     подразделения организации,

     ответственного за внедрение)

_________________________                                                               _________________

             (ФИО автора)                                                                                           (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ П


                       

                                           Форма основной части документа
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