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1. Общие положения

Особые условия развития Российского государства, реформирование системы государственной власти и местного самоуправления, экономики и других сфер жизнедеятельности человека, приведение их в соответствии с мировыми и европейскими «стандартами жизни» ставят перед юристами ряд задач, требующих своего решения. Для того чтобы грамотно и оперативно решать поставленные задачи, необходимо качественное юридическое образование, направленное, прежде всего, на самореализацию и раскрытие потенциальных способностей личности, умение ориентироваться в сложившейся правовой ситуации и принимать правильные решения теоретических и практических вопросов.

Основным критерием и показателем готовности студента к самостоятельной работе по специальности служит итоговая государственная аттестация, завершающая курс обучения, одним из элементов которой является выпускная квалификационная работа юриста.

Утвержденное приказом Министерства образования Российской Федерации от 25 марта 2003 г. № 1155 Положение об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации определяет, что выполнение выпускной квалификационной работы имеет своей целью: 

( систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по специальности и применение этих знаний при решении конкретных научных и практических задач;

( развитие навыков ведения самостоятельной работы и овладение методикой исследования и экспериментирования при решении разрабатываемых в выпускной квалификационной работе проблем и вопросов;

( выяснение подготовленности студентов для самостоятельной работы в условиях правового государства.

2. Основные требования, предъявляемые

к выпускной квалификационной работе

Основные требования, предъявляемые к выпускной квалификационной работе юриста, установлены п. 7.2.2 Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования по специальности 021100 «Юриспруденция», квалификации «Юрист», утвержденном 27 марта 2000 года. 

Выпускная квалификационная работа юриста должна представлять собой теоретическое или экспериментальное исследование на одну из актуальных тем в области юриспруденции, в которой выпускник должен продемонстрировать уровень овладения необходимыми теоретическими знаниями и практическими умениями и навыками, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи.

Выпускная квалификационная работа юриста должна показывать уровень освоения выпускником научного анализа сложных социальных явлений, умение делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изученной области.

В выпускной квалификационной работе должны найти освещение: максимальное количество специальной литературы; анализ действующего законодательства РФ, а также международных и европейских нормативно-правовых актов по теме исследования; постановления Конституционного Суда РФ и Пленума Верховного Суда РФ; данные обобщения судебно(следственной практики; анкетирования сотрудников правоохранительных органов.

Выпускная квалификационная работа юриста должна:

( носить творческий характер с использованием актуальных статистических данных и действующих нормативных правовых актов;

( отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов;

( отражать умение студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативно-правовыми актами;

( правильно оформлена (четкая структура, завершенность, правильное оформление библиографических ссылок, списка источников и литературы, аккуратность исполнения).

3. Подготовка выпускной квалификационной работы

3.1. Выбор темы

Выбор темы выпускной квалификационной работы ( важное событие в жизни студента. По одному названию избранной темы можно почти безошибочно судить о круге научных и практических интересов студента, о его планах на будущее.

Выбирая тему выпускной квалификационной работы, выпускник должен учитывать:

а) ее актуальность;

б) научную значимость;

в) перспективность;

г) наличие в библиотеке специальной литературы;

д) свои возможности;

е) свои желания и интересы.

Только при наличии всех этих условий возможно написание хорошей, полноценной выпускной квалификационной работы. Тема избранного исследования должна быть также ориентирована на выполнение темы научно-исследовательской работы кафедры. Рекомендуется предварительно проконсультироваться на кафедре по поводу избранной темы выпускной квалификационной работы. Если же выпускник желает избрать тему работы, не содержащуюся в рекомендованном кафедрой списке, следует посоветоваться с преподавателем. Разработка тем выпускной квалификационной работы должна способствовать развитию юридической науки и совершенствованию юридической практики. Если работа этим задачам не отвечает, то актуальной ее признать нельзя.

Выбрав тему выпускной квалификационной работы, студент подает письменное заявление на имя заведующего кафедрой, в котором просит утвердить избранную им тему и назначить научного руководителя, если студент желает иметь определенного научного руководителя, то указывается его должность, фамилия, имя и отчество.

Выполнение несколькими студентами выпускной квалификационной работы на одну и ту же тему не допускается.

По представлению кафедры тема выпускной квалификационной работы закрепляется за студентом распоряжением декана. Одновременно утверждается и научный руководитель. На кафедре вывешивается список студентов и научных руководителей, утвержденных деканом. Студенту необходимо постоянно поддерживать контакт с научным руководителем.

Как правило, лучшие выпускные квалификационные работы являются итогом разработки тем курсовых работ и докладов на научном кружке. При этом следует учитывать и реальную возможность обеспечить внедрение результатов исследования в практику.

3.2. Планирование выпускной квалификационной работы 

Перед началом выполнения выпускной квалификационной работы студент должен разработать календарный график работы на весь период с указанием срока предоставления каждой главы научному руководителю. Календарный график утверждается научным руководителем. При составлении графика следует исходить из общего графика выполнения выпускных квалификационных работ, установленных кафедрой и учебно-методическим отделом.

График предусматривает следующие сроки:

1) составление студентом календарного графика выполнения работы;

2) представление научному руководителю первого варианта работы;

3) представление научному руководителю полностью выполненной работы;

4) представление научному руководителю полностью оформленной работы (отпечатанной и переплетенной);

5) представление выпускной квалификационной работы кафедрой с отзывом научного руководителя и внешней рецензией в учебно-методический отдел.

Студент может также составить совместно с научным руководителем более подробный индивидуальный план-график подготовки выпускной квалификационной работы. В нем определяются этапы подготовки выпускной квалификационной работы и сроки их выполнения: составление библиографии; изучение специальной литературы и нормативных актов; разработка плана выпускной квалификационной работы; сбор, изучение и обобщение практического материала; предоставление первого варианта выпускной квалификационной работы научному руководителю для проверки (по главам и в целом); повторное представление рукописи научному руководителю, окончательная правка; печатание выпускной квалификационной работы и оформление ее к защите; подготовка к защите выпускной квалификационной работы.

Приступая к работе над выпускной квалификационной работой, необходимо ясно представлять себе не только ее цель и идею, но и ту структуру, которая будет положена в основу построения работы. Материальным выражением плана служит формулировка отдельных глав и параграфов. Перечень их составляет костяк организационного плана, его основу. Но на этом не следует останавливаться, ибо по сути дела это лишь оглавление будущей работы. Многие детали и интересные вопросы при таком плане останутся за пределами внимания выпускника, в результате чего впоследствии могут оказаться упущенными. Чтобы этого не случилось, в организационный план следует включить все вопросы и важные моменты, которые должны получить освещение в работе. По строгому предварительно составленному плану должна идти вся работа по подготовке материалов, а равно и сам процесс написания выпускной квалификационной работы. Лишь при этом условии работа выпускника будет проходить в рамках научной организации труда, и он не будет тратить свои силы и время понапрасну. Как план содержания выпускной квалификационной работы, так и организационный план по подготовке материалов в процессе их осуществления могут измениться. При написании выпускной квалификационной работы могут появиться новые вопросы, некоторые из ранее намеченных могут стать лишними. Работа над выпускной квалификационной работой ( творческий процесс, и как всякое творчество оно не терпит застывших схем. Однако возникающие изменения не должны нарушать основной структуры плана, тем более менять цели и основную идею выпускной квалификационной работы. План выпускной квалификационной работы должен составляться самим студентом. Лишь при этом условии она будет иметь определенные индивидуальные черты, отражающие умение выпускника самостоятельно мыслить и его способность к творческому решению вопросов.

Контроль за соблюдением сроков выполнения выпускной квалификационной работы и ее качеством осуществляется научным руководителем, заведующим кафедрой. В случаях нарушения графика подготовки выпускной квалификационной работы, представления некачественного материала выпускник может быть вызван с объяснением к заведующему кафедрой либо на заседании кафедры. Если же не выполняются требования по подготовке выпускной квалификационной работы, указания научного руководителя, не представляется работа в предусмотренный планом-графиком срок, то выпускная квалификационная работа к защите не допускается, о чем кафедра ставит в известность учебно-методический отдел. Повторно выпускная квалификационная работа принимается к предварительной защите через год.

3.3. Подбор литературы

Трудно переоценить значение этого этапа, ибо от его эффективности зависит более половины успеха в написании хорошей выпускной квалификационной работы. Следует также иметь в виду, что рецензенту достаточно ознакомиться со списком использованной литературы и уже станет ясным научный уровень, на каком написана работа.

Каким же образом найти нужную литературу, как составить список литературных источников, которые должны быть использованы? Многие выпускники полагаются в этом случае на научного руководителя. Но роль научного руководителя на этой стадии достаточно скромна. Она сводится к тому, чтобы объяснить порядок и методику информационного поиска, поскольку здесь студент должен проявить свою полную самостоятельность. Существуют следующие средства, которые могут помочь студенту в поисках необходимой литературы:

– библиография;

– ознакомление с рецензиями;

– свободные каталоги. 

При подготовке к подбору литературы студент проводит много времени в библиотеке и не исключено, что у него могут возникнуть затруднения. В данном случае целесообразно обратиться к библиотекарю или специалисту.

Необходимо также ознакомиться с монографиями, изданными в последние годы. В них содержатся ссылки на работы других авторов, изданные в предшествующие годы. Эти работы следует изучить. Кроме того, необходимо ознакомиться с публикациями в журналах «Правоведение», «Государство и право», «Законность», «Российская юстиция», «Адвокат», «Российский следователь», «Уголовное право», «Хозяйственное право» и других подобных источниках. В последних номерах журналов имеется перечень опубликованных за год в данном журнале статей по разным разделам науки.

Ценный материал выпускник найдет в «Бюллетенях Верховного Суда РФ», «Вестниках Высшего Арбитражного Суда РФ», в выпусках «Вопросы борьбы с преступностью», а также в сборниках «Следственная практика». Следует знакомиться и с соответствующими статьями по теме выпускной квалификационной работы, опубликованными в тематических сборниках юридических вузов и институтов. После того, как нужные литературные источники поступили в распоряжение выпускника, возникает задача наиболее эффективного их использования.

Изучение научной литературы имеет некоторые общие правила, выработанные опытом многих поколений. Начинать работу с книгой лучше всего с общего знакомства с ней. Студент должен составить себе представление о структуре книги (по ее оглавлению), соотношении ее частей (глав). Затем начинается внимательное чтение книги в целом или тех ее частей, изучение которых необходимо. Заметки и выписки целесообразнее делать не в общую тетрадь, как это довольно часто практикуется, а помещать их на отдельных карточках, листах. Их значительно легче использовать, располагая в том порядке, какой на данной стадии работы является наиболее удобным. Едва ли следует увлекаться излишними выписками. Надо помнить, что выписки являются не самоцелью, а лишь средством фиксации данных, необходимых для работы. В тоже время нельзя и оставлять без заметок или конспектов то, что может потребоваться в дальнейшей работе над выпускной квалификационной работой. Восполнить такие пробелы без затраты времени в дальнейшем будет невозможно, а порой это по тем или иным причинам окажется невосполнимым. Очень внимательно следует отнестись к тем выпискам, которые предлагается использовать для цитирования изученного источника. Каждая такая выписка после ее составления должна быть тщательно сверена с первоисточником. Необходимо проставить страницу, откуда цитата заимствована, только при этом условии можно избежать досадных ошибок в цитатах, которые будут использоваться в выпускной квалификационной работе. После того, как работа с данной книгой закончена, необходимо составить на нее библиографическую карточку по правилам библиографического описания произведений печати. Другими словами, карточка должна содержать: фамилию и инициалы автора, точное название книги или статьи. При описании книги указывается место ее издания, издательство и год издания. При описании статьи ( название журнала или сборника, в котором она помещена, год издания, номер журнала или сборника, страницы, на которых находится статья (см. приложение Г).

Сведения об отобранной для изучения литературы заносятся на карточки, которые потом необходимо будет расположить в алфавитном порядке. Также заносятся в картотеки необходимые сведения и об издаваемых нормативных актах, постановлениях Конституционного Суда РФ и Верховного Суда РФ. Для студентов, имеющих персональный компьютер, в этой части работа значительно облегчается, так как в память компьютера закладываются все необходимые данные, которые впоследствии используются уже как готовый материал. 

3.4. Написание выпускной квалификационной работы

Прежде чем приступить к написанию выпускной квалификационной работы, студент должен самостоятельно разобраться в исследуемых вопросах. Только тогда у него появятся собственные взгляды и убеждения, и с ними придет способность обосновывать и отстаивать их в своей работе.

Написание выпускной квалификационной работы происходит в соответствии с разработанным планом. Обычно в него включаются главы с разбивкой их на параграфы. Количество страниц в каждой главе и каждом параграфе должно быть приблизительно одинаковым. Название каждой главы и параграфа должно отвечать их содержанию. Вместе с тем содержание всех параграфов данной главы должно охватываться названием главы, а содержание всех глав и входящих в их структуру параграфов должно раскрывать тему и охватываться названием выпускной квалификационной работы.

Важное методическое значение при работе над рукописью имеет правильный выбор «первого шага». Чаще всего студент строго следует плану и поэтому начинает работу в первую очередь над введением. Между тем это неправильно. Любому автору трудно написать введение к еще не начатой работе, тем труднее это сделать начинающему автору, каким является выпускник. Есть и еще одно соображение, говорящее против подобной практики. К тому времени, как работа будет закончена, введение может устареть. Вследствие этого целесообразно писать введение к уже готовой работе.

В целом к содержанию выпускной квалификационной работы предъявляются следующие требования:

( полно и в соответствии с достигнутым уровнем развития науки изложить основные вопросы темы;

( выделить и рассмотреть наиболее интересные вопросы темы, сформулировать свое решение этих вопросов;

( дать анализ дискуссионных проблем, аргументировать свое к ним отношение;

( показать, как основные вопросы, рассмотренные в работе, решаются на практике, что положительное и отрицательное можно в связи с этим отметить в деятельности органов прокуратуры, МВД, ФСБ, суда, юстиции и адвокатуры, хозяйствующих субъектов; 

( высказать обоснованные результаты исследования рекомендации по повышению эффективности правоприменительной деятельности с учетом современных требований о перестройке работы суда и правоохранительных органов в соответствии с мировыми и европейскими правовыми стандартами, в условиях правового государства.

Как уже отмечалось, выпускная квалификационная работа должна продемонстрировать владение студентом навыками научно-исследовательской работы, умение выявлять и исследовать актуальные проблемы, формулировать и аргументировать свою позицию; студент должен использовать помощь научного руководителя путем обсуждения с ним спорных вопросов темы. Однако не следует забывать, что автором работы является студент, а не его научный руководитель. 
В ходе подобных обсуждений научный руководитель может указать выпускнику на недостаточную обоснованность его утверждений, порекомендовать изучить дополнительные источники и т.д.

Использование литературы в выпускной квалификационной работе должно быть научно добросовестным. Недопустимо выдавать суждения того или иного ученого за свои собственные. Нельзя без ссылок на авторов заимствовать текст из литературы. Попытки использовать подобные приемы приводят к тому, что работа не допускается к защите.

При освещении вопросов, традиционно являющихся предметом научной полемики, недостаточно присоединиться к одной из спорящих сторон: студент должен стремиться к тому, чтобы привести новые, дополнительные аргументы в пользу разделяемой им позиции.

При выполнении выпускной квалификационной работы, связанной с правоприменительной деятельностью, обязательным является обобщение практики. Суть данного метода заключается в том, что на основе анализа достаточного по объему практического материала (гражданских, уголовных дел, досье адвокатов 
и т.д.) студент определяет, как на практике разрешается та или иная проблема, насколько это обоснованно. По результатам исследования выпускник дает оценку явлению, а при необходимости ( высказывает соображения о совершенствовании практики и законодательства. Как видно из сказанного, изучение практики должно заранее программироваться, а не проходить «наугад». Поэтому научный руководитель, давая задание студенту по данному вопросу, формулирует общее направление исследования, методы его осуществления и ожидаемый результат. 
В нем содержатся также указания о сборе материала к выпускной квалификационной работе во время прохождения преддипломной практики. Перед направлением на практику научный руководитель должен указать студенту, каким образом практика должна быть использована для сбора материала (например, какие уголовные дела, в каком объеме, для освещения каких вопросов они должны быть изучены, как следует оформить результаты обобщения практики и т.д.). Программа изучения практики может иметь различный вид:

а) программы по изучению гражданских или уголовных дел и материалов с соответствующими графами, заполняемыми по каждому делу (материалу);

б) вопросника, определяющего цель и последовательность изучения практических материалов (результаты изучения в этом случае фиксируются в специальной тетради).

Важно, чтобы в выпускной квалификационной работе были приведены обобщенные результаты изучения практики (в виде таблиц, схем и т.п.). Если же выпускник имеет доступ к материалам обобщений, проведенных в суде и правоохранительных органах, эти материалы с разрешения соответствующего руководителя также могут быть использованы в выпускной квалификационной работе. Обязательным для студента является требование: результаты применения любого метода должны быть использованы для обоснования автором своей позиции. К сожалению, наблюдается обратное явление: студент указывает в выпускной квалификационной работе, что им изучено определенное количество гражданских или уголовных дел, других материалов, но как они использованы автором, из работы не видно. При подобных обстоятельствах проделанная выпускником работа оказывается фактически бесполезной. Естественно, что в выпускной квалификационной работе может быть использован материал, собранный студентом при написании курсовых работ.

Выпускная квалификационная работа должна быть написана научным языком, с применением юридической терминологии, соблюдением правил орфографии и пунктуации.

После того, как в рукописи выпускной квалификационной работы поставлена последняя точка, работа над ней не считается законченной. Нужно еще раз просмотреть всю рукопись по «горячим следам», исправить то, что упущено. Только после этого через день-другой следует приступить к окончательной проверке рукописи.

3.5. Внедрение результатов выпускного квалификационного

исследования в практику

Существуют следующие формы внедрения результатов выпускного квалификационного исследования в практику:

( выступление студента на совещаниях судейского корпуса, следственно-прокурорских работников и членов коллегий адвокатов с предложениями и рекомендациями по совершенствованию (внесение, изменение и отмена нормативно-правовых актов) законодательства и правоприменения;

( публикации по теме выпускной квалификационной работы в периодической печати (газеты, журналы и т.д.);

( выступления на научно-практических конференциях;

( опубликование научных сообщений и тезисов докладов (индивидуально или в соавторстве с научным руководителем);

( непосредственная апробация предложенных выпускником рекомендаций в деятельности суда, правоохранительных органов, хозяйствующих субъектов.

Студент имеет возможность внедрить результаты своего исследования в период прохождения производственной и преддипломной практики. Подтверждением внедрения результатов исследования выпускника в практику служит отзыв, подписанный руководителем практики и заверенный печатью. В отзыве о внедрении результатов исследования в практику должны найти отражение:

а) содержание рекомендаций и предложений, апробированных на практике;

б) сведения об участниках апробации: занимаемая должность, подразделение или учреждение;

в) длительность внедрения;

г) положительные и отрицательные результаты внедрения;

д) замечания и предложения по совершенствованию и недостаткам предложенного внедрения;

е) перспективы дальнейшего внедрения.

Данный отзыв прилагается к выпускной квалификационной работе. 

4. Оформление выпускной квалификационной работы

4.1. Структура и содержание выпускной квалификационной работы

При подготовке выпускной квалификационной работы студент должен объективно и достоверно раскрыть содержание темы, опираясь на результаты проведенных исследований, учитывая достижения современной науки и практики.

Содержание работы должно соответствовать нормам стилистики: краткости, ясности, логической последовательности изложения, упорядоченной системе связей между частями высказывания, точности, однозначности выражений при сохранении насыщенности содержания.

Выпускная квалификационная работа юриста оформляется в виде текста с приложением графиков, таблиц, чертежей, карт, схем и других материалов, иллюстрирующих содержание работы. Данному вопросу студент должен уделить особое внимание, учитывая высокие требования, предъявляемые к внешнему оформлению выпускной квалификационной работы, а также отсутствие должного опыта в подобном оформлении.

Материалы выпускной квалификационной работы располагаются в ней в следующем порядке:

1. Титульный лист является первой страницей выпускной квалификационной работы и должен быть выполнен строго по требованию (см. приложение А). На титульном листе располагаются следующие элементы:

( наименование высшего учебного заведения;

( наименование факультета;

( наименование темы выпускной квалификационной работы;

( сведения об исполнителе;

( сведения о научном руководителе;

( сведения о допуске к защите;

( сведения о рецензенте;

( сведения о нормоконтроле;

( местонахождение вуза;

( год окончания работы.

2. Задание на выпускную квалификационную работу оформляется научным руководителем и выдается им студенту. Предварительно задание должно быть утверждено заведующим кафедрой (см. приложение Б). Представляя окончательный вариант выпускной квалификационной работы для проверки научному руководителю, студент должен передать последнему и задание на выпускную квалификационную работу.
3. Оглавление содержит название всех частей работы, отражая ее содержание и структуру: введение, главы и параграфы, заключение, список источников и литературы, приложения (см. приложение В).

В оглавлении напротив наименования каждого структурного элемента работы указывается номер страницы, с которого он начинается. Главы и параграфы выпускной квалификационной работы нумеруются арабскими цифрами. Нумерация параграфа включает номер своей главы и собственный порядковый номер.

Названия глав и параграфов в оглавлении и в основной части выпускной квалификационной работы должны быть идентичны.

4. Во Введении дается обоснование темы, выбранной студентом: характеризуется ее актуальность, показывается степень разработки, указываются авторы, которые ранее занимались данной проблемой, ее место и значение в соответствующей области науки.

Введение должно также содержать следующие элементы: объект и предмет исследования, цель и задачи выпускной квалификационной работы, используемые научные методы познания, теоретическую и эмпирическую базы исследования, практическую значимость, внедрение результатов исследования в практику, сведения о структуре выпускной квалификационной работы. 

5. Основная часть выпускной квалификационной работы состоит из текстового материала, разбитого по главам и параграфам.

Как правило, выпускная квалификационная работа состоит из 2 – 3 глав. Глава может разбиваться минимум на 2 параграфа. Наличие всего одного параграфа внутри одной главы не допускается. Глава может не разбиваться на подразделы (параграфы), в таком случае она должна быть содержательной и логичной по объему, как правило, от 10 страниц и более.

В целях исключения логических ошибок при изложении основной части студент должен помнить, что названия глав не должны повторять название самой выпускной квалификационной работы, а названия параграфов название глав.

В своей совокупности основная часть выпускной квалификационной работы должна раскрывать обозначенную тему исследования.

План и расположение материала по разделам основной части согласуются студентом с научным руководителем.

6. Заключение является завершающей частью всей работы. Заключение не должно содержать пересказ содержания основной части исследования. Заключение включает теоретические и практические выводы, отражает степень решения поставленных во введении задач, содержит предложения и рекомендации по совершенствованию законодательства, правоприменительной практики и исследованного круга общественных отношений в целом.

7. Список источников и литературы составляется одну из важных частей выпускной квалификационной работы. Он формируется из перечня нормативных источников, литературы и публикаций, который использовался студентом.

В обязательном порядке в список включаются все источники, на которые сделаны ссылки. Кроме того, допускается включать в список иные источники, которые являются неопубликованными, но послужили материалом для выработки выпускником собственной точки зрения (законопроекты, материалы статистической отчетности и пр.).

Источники располагаются в следующем порядке.

I. Нормативно-правовые акты (документы этого раздела располагаются в порядке субординации, а внутри каждого из разделов ( в хронологическом порядке по датам принятия):

( международно-правовые акты;

( Конституция России, конституции, уставы субъектов России;

( Декларации, федеративные договоры;

( Федеральные конституционные законы, федеральные законы, законы субъектов России;

( акты Президента России;

( акты палат Федерального Собрания Российской Федерации;

( акты Правительства России;

( акты федеральных органов исполнительной власти России;

( акты представительных и исполнительных органов государственной власти субъектов России;

( акты выборных органов местного самоуправления и выборных должностных лиц местного самоуправления;

( Уставы муниципальных образований.

II. Материалы судебной и другой практики – руководящие постановления Европейского Суда по правам человека, Конституционного Суда РФ, Пленума Верховного Суда РФ (РСФСР, СССР) и Пленума Высшего Арбитражного 
Суда РФ; опубликованные обзоры и обобщения практики Верховного Суда РФ; приговоры, решения, определения и постановления высших судебных органов страны; неопубликованная следственная, судебная, прокурорская, нотариальная и иная практика (архивные уголовные, гражданские и административные дела, отказные материалы и т.д.). Все материалы размещаются в порядке субординации.
III. Литература – раздел объединяет сведения об использованных учебных изданиях, монографиях, научных статьях; периодических изданиях; справочно-статистических материалов. Вся литература размещается в алфавитном порядке. Публикации одного и того же автора размещаются в хронологическом порядке.

Нумерация источников и литературы сквозная по всем разделам.

8. Приложения. В качестве приложений к дипломной работе могут быть помещены проекты нормативных актов, статистические и социологические анализы и обзоры, итоги обобщения судебно-следственной практики, а также наглядный информационный материал: анкеты, таблицы, рисунки, графики, чертежи, диаграммы и пр.

4.2. Общие требования к внешним параметрам печатного текста

Выпускная квалификационная работа выполняется печатным способом с применением компьютерной техники на одной стороне листа формата А4 – 297х210 мм. Текст и другие прилагаемые элементы выпускной квалификационной работы выполняются черными отпечатками, без ореола и расплывшейся краски, насыщенность окраски букв и знаков ( ровный в пределах строки, страницы и всей работы.

Рекомендуемый объем дипломной работы составляет 60 ( 80 машинописных страниц. В этом объеме не учитываются список источников и литературы, приложения. Рекомендуемые объемы введения до 3 страниц, заключения до 5 страниц.

К тексту дипломной работе предъявляются следующие требования:

( тип используемого шрифта – Times New Roman;

( размер шрифта (в Microsoft Word) – 14 пунктов.

( межстрочный интервал – 1,5;

( поля страницы: верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм, левое – 25 мм, правое – 10 мм;

( абзацный отступ – 12,5 мм;

Заголовки «Оглавление», «Введение», «Заключение», «Список источников и литературы», «Приложения», печатаются на новой странице прописными буквами без каких-либо выделений, подчеркиваний, в кавычки не заключаются и размещаются в центре страницы на первой строке листа. Точка в конце любого из указанных заголовков не ставится.

Наименование главы печатается на первой строке листа с новой страницы. Параграфы на новую страницу не выносятся и печатаются на той же странице, где помещено название главы, либо где закончился предыдущий параграф.

Заголовок параграфа не должен быть последней строкой на странице.

Наименования глав и параграфов печатаются без каких-либо выделений, подчеркиваний и в кавычки не заключаются. Записываются наименования с абзацного отступа. Первая буква в наименовании главы и параграфа должна быть прописной, а остальные – строчные. Точка в конце заголовков глав и параграфов не ставится. Перенос слов в заголовках глав и параграфов не допустим.

Расстояние между последней строкой текста и последующим заголовком параграфа должно равняться 3 межстрочным интервалам.

Расстояние между наименованием главы и параграфом должно равняться 1,5 межстрочному интервалу, а расстояние от всех заголовков до текста должно равняться 3 межстрочным интервалам.

Например:


7

1. Состав преступления

1.1. Понятие и значение состава преступления

Состав преступления как его правовая форма представляет собой законодательное описание преступления. Если преступление есть конкретный акт человеческого поведения, явление социальной действительности, то состав преступления – это понятие сугубо правовое.1
…

_________________

1 См.: Уголовное право Российской Федерации: (Общая часть): Учебник / Под ред. д-ра юрид. наук, проф. А.И. Марцева. Омск, 1998. С. 97.
Все страницы выпускной квалификационной работы (включая список источников и литературы, приложения) нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы. Первой страницей считается титульный лист, но на нем цифра «1» не ставится, а на следующей странице (ОГЛАВЛЕНИЕ) проставляется цифра «2» и т.д. Порядковый номер печатается в середине верхнего поля страницы не ниже 15 мм от верхнего среза бумаги.

В оглавлении работы обязательно указываются страницы, на которых помещен материал введения, каждого параграфа, заключения, списка использованной литературы, приложения.

Приложения (таблицы, графики, схемы, рисунки и т.п.) в работе должны носить тематические названия. Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием наверху посередине листа жирным шрифтом слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» (без кавычек). Если приложений несколько, то они обозначаются заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, кроме букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ.

Подстрочные примечания к тексту выпускной квалификационной работы печатают на той странице, к которой они относятся, отделяя их от основного текста сплошной чертой размером около 1/4 ширины страницы. Примечание печатается без абзацного отступа через 1 интервал с размером шрифта 10 и нумеруется арабскими цифрами без скобки. Нумерация осуществляется на каждой странице в соответствии с последовательностью нумерации сносок.

Текст на иностранном языке может быть, как напечатан, так и вписан от руки черной пастой. Размер вписываемых символов, букв и слов должен быть таким же, как и у основного текста.

Следует обращать внимание на нецелесообразность тех или иных выделений шрифта в рукописи (слов, фраз, частей). Однако, в отдельных случаях, например, указание на собственную дефиницию, выделение текста уместно.

В соответствии с государственными и отраслевыми стандартами и принятой в науке символикой во всей выпускной квалификационной работе должна быть выдержана единая система условных обозначений и терминологии.

Отпечатанный текст выпускной квалификационной работы необходимо тщательно выверить. Всякого рода ошибки (грамматические, пунктуационные, опечатки, искажения, пропуски букв и слов, лишние буквы и слова и пр.) не могут оставаться в выпускной квалификационной работе неисправленными. Их нельзя исправлять карандашом, чернилами, шариковыми ручками. В связи с тем, что выпускная квалификационная работа печатается компьютере, возникающие сложности при написании текста работы можно устранить относительно легко.

Исправление ошибок требует немалого времени и поэтому его нельзя откладывать до последнего дня. Выверенный и исправленный текст выпускной квалификационной работы, пока еще непереплетенной, представляется научному руководителю. Лишь после одобрения им внешнего оформления работы она переплетается и окончательно в одном экземпляре сдается на кафедру. Не допускается представление ее в папках, скоросшивателях и т.п.

Небрежно оформленная работа, содержащая отклонения от предъявленных требований, возвращается студенту для доработки. Внесение изменений, исправлений и дополнений в текст выпускной квалификационной работы после сдачи ее на кафедру не допускается.

Выпускная квалификационная работа подписывается на титульном листе студентом-автором и научным руководителем.
4.3. Оформление таблиц

Таблица – это перечень цифровой, текстовой информации, приведенной в систему и разнесенной по графам и строкам, разделенным линейками.

В таблицу входят следующие элементы:

( порядковый номер;

( наименование таблицы;

( заголовочная часть;

( основная часть, состоящая из боковика и прографки, в которой графы (колонки, столбцы) и строки (горизонтальные ряды) отграничены одна от другой вертикальными и горизонтальными линиями.

Слово «Таблица» помещается над правом верхним углом самой таблицы, пишется с прописной буквы. Порядковый номер таблицы, оформляемый арабскими цифрами, ставят тогда, когда в выпускной квалификационной работе их две и более. Знак «№» при этом не ставится. На каждую таблицу делают ссылку в тексте работы.

Наименование таблицы должно кратко отражать содержание таблицы. Оно помещается над таблицей, ниже слова «Таблица», посередине, пишется с прописной буквы, без точки в конце. Заголовочная часть таблицы содержит наименования граф, которые пишутся с прописной буквы, в большинстве случаев в именительном падеже единственного числа. Подзаголовки начинают с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение, и со строчной ( если они образуют одно предложение с основным заголовком графы. В конце заголовков и подзаголовков знаки препинания не ставят.

Боковик – это крайняя левая часть таблицы, содержащая информацию, связанную с горизонтальными рядами. Строки боковика должны подчиняться его заголовку. Они начинаются с заглавной буквы, а подчиненные названия – со строчной.

Графу «№ п/п» в таблицу не включают. При необходимости нумерации показателей или других данных порядковые номера указывают в боковике таблицы перед их наименованием.

Прографка – это графоклетки, содержащие информацию, связанную как с заголовочной частью, так и с боковиком таблицы. В таблице не должно быть пустых графоклеток. При отсутствии сведений в них ставят тире.

Цифры в таблицах должны оформляться посередине графоклеток.

При переносе таблицы на другую страницу наименование таблицы и заголовочную часть можно не повторять, а пронумеровать графы и продублировать нумерацию на следующей странице. В этом случае над другой частью таблицы помещают слово «Продолжение», а если таблиц несколько, то указывают ее номер.

4.4. Графический способ изложения иллюстративного материала

В качестве иллюстративного материала в выпускных квалификационных работах иногда используются графики, диаграммы и схемы.

График – это условное изображение соотношения величин в их динамике при помощи геометрических фигур, линий и точек.

График содержит следующие элементы: 

( заголовок;

( словесные пояснения условных знаков и смысла отдельных элементов графического образа; 

( оси абсцисс и ординат, шкалу с масштабами и числовые сетки; 

( числовые данные, дополняющие или уточняющие величины нанесенных на график показателей.

Основа графика – его геометрические фигуры, линии и точки, с помощью которых изображают величины.

Оси абсцисс и ординат вычерчивают сплошными линиями без стрелок на концах. По осям координат указывают условные обозначения, а на самих осях – числовые значения. График может быть снабжен координатной сеткой. Зачастую вместо сетки масштаб наносят короткими штрихами (рисками) на осях. Числовые значения штрихов масштаба пишут левее оси ординат и ниже оси абсцисс. Для экономии места числовые значения можно начинать не с нуля, а ограничивать их теми значениями, в пределах которых показывается соотношение величин.

В зависимости от целей, количественной базы и применяемых геометрических знаков графики могут быть линейными, столбиковыми, полосовыми, секторными (круговыми) и т.д. В юридической статистике широкое распространение получили именно линейные графики, в которых для их построения используется система прямоугольных координат.

Так, для показа динамики преступности на оси абсцисс наносят годы, а на оси ординат – число зарегистрированных преступлений. Вершины ординат соединяют линиями, в результате чего получается кривая, демонстрирующая тенденции преступности. 

На графике может быть изображена динамика нескольких явлений, например, зарегистрированной преступности, раскрытой преступности и лиц, привлеченных к уголовной ответственности. Тогда их кривые должны быть хорошо различаемы по цвету или форме.

Если для построения графиков используются такие геометрические фигуры как прямоугольники и круги, то их называют диаграммами.

Столбиковая диаграмма строится в системе прямоугольных координат. Основания столбиков одинаковой ширины помещаются на оси абсцисс, а их высота отражает величину явления. Конкретное значение показателя может быть указано на самом столбике. Столбики могут располагаться вплотную друг к другу или через определенное равное расстояние.

Полосовые диаграммы отличаются от столбиковых тем, что прямоугольники в них расположены не вертикально, а горизонтально (полосками).

Секторная диаграмма представляет собой круг, разделенный на секторы, каждый из которых занимает площадь круга, соответствующую величине отражаемого явления.

Ко всем графикам и диаграммам должны быть приведены легенды, раскрывающие их содержание.

Схема – это изложение, описание, изображение чего-нибудь в главных чертах. Обычно делается без соблюдения масштаба с помощью условных обозначений. В работах на юридические темы схемы нередко используются для изображения процесса, структуры какого-нибудь явления, взаимосвязи его основных элементов. Эти схемы вычерчиваются в виде прямоугольников или иных геометрических фигур с простыми связями-линиями. 

Все содержащиеся в научной работе графики, диаграммы, схемы, рисунки и другие иллюстрации должны быть пронумерованы. Нумерация должна быть сквозной. Если в работе содержится одна иллюстрация, то она не нумеруется.

В тексте выпускной квалификационной работы следует делать ссылки на имеющиеся в приложении графики, диаграммы и т.д. В том месте, где читателя нужно отослать к ним, делают ссылку в виде выражения типа «Диаграмма 2 наглядно показывает…» или «(диаграмма 3)».

4.5. Оформление ссылок на литературные источники

в тексте выпускной квалификационной работы

В целях обобщения и более глубокого анализа рассматриваемых вопросов в выпускной квалификационной работе студент имеет право, наряду с изложением результатов собственного исследования, использовать материалы из других источников, в обязательном порядке сославшись на них.

Библиографическая ссылка – это совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте документе.

В выпускных квалификационных работах принято использовать подстрочные сноски, которые отделяются от основного текста сплошной чертой размером около 1/4 ширины страницы. Сноска печатается без абзацного отступа через 1 интервал с размером шрифта 10 и нумеруется арабскими цифрами без скобки. Знак сноски размещается вверху строки.

Подстрочные сноски должны быть едиными для введения, заключения, каждой главы с продолжаемой нумерацией (1, 2, 3 и т.д.). 

Знак сноски принято ставить там, где по смыслу необходима сама сноска: преимущественно после точки в законченном предложении (абзаце) или конце цитаты, слова, к чему непосредственно сноска относится.

В большинстве случаев используется прямое цитирование текста из первоисточника, которое отделяется кавычками.

Например:

В тексте: З.В. Макарова считает, что «позиция участника судопроизводства динамична и может изменяться в ходе процесса» 10.
В сноске:
_________________

10 Макарова З.В. Участие адвоката-защитника на предварительном следствии. Куйбышев, 1978. С. 9.

или

В тексте: Таким образом, под термином применительно к языку права следует понимать «слово или словосочетание (образованное на основе подчинительных связей), имеющее юридическое значение, выражающее правовое понятие, применяемое в процессе познания и освоения явлений действительности с точки зрения права» 3.
В сноске:

_________________

3 Ивакина Н.Н. Профессиональная речь юриста. М., 1997. С. 153.

В случаях, когда цитирование не является прямым, и мысль автора приводится не дословно, перед ссылкой на источник ставят «См.:» (означает, «смотри») и указывают страницы источника, откуда взята соответствующая мысль.

Например:

В тексте: В.И. Ковалев предлагает классифицировать мотивы по основным группам потребностей.7
В сноске:

_________________

7 См.: Ковалев В.И. Мотивы поведения и деятельности. М., 1988. С. 53(55.

или

В тексте: По мнению отдельных авторов, законодателю не следовало в Основном законе России детально регламентировать частные вопросы уголовного процесса, например, о возможности задержания по подозрению в совершении преступления на 48 часов (ст.22 Конституции), так как это относится к прерогативе уголовно-процессуального законодательства.4
В сноске:

_________________

4 См.: Божьев В.П. Источники уголовно-процессуального права. М., 1994. С. 6.

Ссылки на статьи нормативных правовых актов (Конституцию РФ, Основы законодательства, кодексы и иные законы) делаются непосредственно в тексте работы, а не в подстрочных сносках. В сносках же указываются официальные источники (печатные издания, компьютерные базы данных, например, «Гарант», «Консультант +»), в которых эти нормативные правовые акты опубликованы. 
В частности, при ссылках на Ведомости Верховного Совета РСФСР, Собрание Законодательства Российской Федерации должна указываться статья, под номером которой помещен нормативный акт, поэтому ставится сокращение: Ст. Далее в выпускной квалификационной работе ссылки на официальный источник не делаются.

Например:

В тексте: Федеральный закон Российской Федерации от 12 августа 1995 г. № 144-ФЗ «Об оперативно-розыскной деятельности» в ст. 6 устанавливает исчерпывающий перечень оперативно-розыскных мероприятий, который может быть изменен или дополнен только федеральным законом.12

В сноске:

_____________________

12 См.: Собрание законодательства Российской Федерации. 1995. № 33. Ст. 3349.

Первая сноска на работу того или иного автора должна содержать все обязательные элементы в следующей последовательности:

( фамилия автора, его инициалы;

( название работы (как оно приведено на титульном листе, а не на обложке);

( место издания;

( год издания;

( страница, на которой напечатано приводимое положение.

При ссылке на научную статью, опубликованную в журнале, указывается автор, ее название, наименование журнала, сборника, год выпуска, его номер, страницы.

Если статья помещена в сборнике научных трудов, материалах конференции, указывается автор статьи, ее название, наименование (титульное) сборника, место издания, год и страницы, на которых помещена цитата.

Слово «страница» в сносках обозначается одной прописной буквой: С. (а не: стр.).

Например:

Из книги:

21 Карпец И.И. Преступность: иллюзии и реальность. М., 1992. С. 38.

Из статьи:

18 См.: Ларионов Г.А. Общественный экологический контроль // Государство и право. 1996. № 2. С.74.
22 Иващенко А.В. Насилие и уголовный закон // Социально-правовые проблемы борьбы с насилием: Межвуз. сб. науч. тр. Омск, 1996. С. 31.

Если повторная ссылка на тот же источник располагается на той же странице, что и первая, то она оформляется словами «Там же» и при необходимости проставляют номер страницы. Если страницы повторной ссылки совпадают со страницами первой, то их не указывают.

Например:

11 См.: Карпец И.И. Преступность: иллюзии и реальность. М., 1992. С. 119.

12 Там же.

13 Там же. С. 127.

Если повторная ссылка располагается на другой странице (в работе упоминается только одно произведение автора), то она оформляется словосочетанием «Указ. соч.».

Например:

Первая сноска:

24 Карпец И.И. Преступность: иллюзии и реальность. М., 1992. С. 119.

Повторная сноска на последующей странице:
27 Карпец И.И. Указ. соч. С. 127.

Если в выпускной квалификационной работе используется несколько авторских публикаций, то при ссылках на одну и ту же работу полное описание дается лишь в первой сноске, а в последующих приводится фамилия и инициалы автора, заглавие произведения и номер страницы, длинные заглавия сокращаются, опущенные слова заменяются многоточием (три точки).

Например:

Первая сноска на книгу:

11 См.: Карпец И.И. Преступность: иллюзии и реальность. М., 1992. С. 119.

12 См.: Карпец И.И. Наказание. Социальные, правовые и криминологические проблемы. М., 1973. С. 163.

Повторная сноска на книгу на последующей странице:
16 См.: Карпец И.И. Преступность... С. 263.

17 См.: Карпец И.И. Наказание... С. 48.

Первая сноска на статью:

10 Капитонов Н. Прокурорский надзор в сфере оперативно-розыскной деятельности // Законность. 1995. № 11. С. 32.

Повторная сноска на статью на последующей странице:

11 Капитонов Н. Прокурорский надзор в сфере… С. 32.

Если цитирование производится не по первоисточнику, а по работе другого автора, это оговаривается в подстрочном примечании как «Цит. по:» и далее следует описание источника, откуда заимствована цитата.

Например:

7 Цит. по: Божьев В.П. Источники уголовно-процессуального права. М., 1994. 
С. 22.

В целом, при ссылке на любые источники (книги, сборники, журналы) указывается фамилия и инициалы автора, название работы, место и год издания а также иные данные, входящие в библиографическое описание издания: о читательском назначении источника; лицах, принимавших участие в создании источника; повторности издания.

Например:

1 См.: Ковалевский С. Руководитель и подчиненный / Пер. с польск.; Общ. ред. и предисл. чл.-корр. АН СССР Д.М. Гвишиани. М., 1973. С. 89–92.

2 Колесников Е.В. Формы права // Теория государства и права: Курс лекций / Под ред. Н.И.Матузова и А.В.Малько. Саратов, 1995. С. 286.

3 См.: Таганцев Н.С. Русское уголовное право. Лекции. Часть общая. В 2 т. М., 1994. Т.1. С. 164.

4 Ожегов С.И. Словарь русского языка: Ок. 57000 слов / Под ред. д-ра филол. наук, проф. Н.Ю.Шведовой. 16-е изд., испр. М., 1984. С. 550.

5 См.: Зуев С.В. Информационное обеспечение безопасности обвиняемого в уголовном процессе // Уголовно-правовые, криминологические и уголовно-процессуальные аспекты обеспечения безопасности граждан в современных условиях: Материалы межкаф. науч.-практ. конф. (24 января 1998 года). Челябинск, 1999. С. 62.

Ссылки на архивные документы первый раз включают в себя: полное и сокращенное название архива, номер и название фонда, номер описи и дела, цитируемые листы. В последующих ссылках на документы этого архива приводится его сокращенное название, но сохраняются все остальные данные: номер фонда, его название, если оно не повторяется, номер описи, дела, листы.

Например:

Первая сноска:

8 Государственный архив Пермской области – ГАПО. Ф. 142: Прокурор Пермского окружного суда. Оп. 2. Д. 33. Л. 3.

Повторная сноска:

14 ГАПО. Ф. 142: Прокурор Пермского окружного суда. Оп. 1. Д. 23. Л. 17.

Ссылки на текущие архивы судов, органов исполнительной власти различного уровня и видов оформляются следующим образом.

Например:

24 См.: Архив суда Калининского района г. Челябинска. 2002. Д. 2383/02. Л. 72. 

27 Архив отдела ЗАГС Советского района г. Челябинска. 2001. Д. 2. Л. 42.

4.6. Оформление списка источников и литературы

При выполнении выпускной квалификационной работы следует обратить особое внимание на оформление списка источников и литературы, который должен удовлетворять требованиям ГОСТа 7.1-84 «Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления» и ГОСТа 7.12-93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила». Названные ГОСТы имеются в библиотеке.

Библиографическое описание – это совокупность библиографических сведений о документе, его составной части или группе документов, приведенных по правилам, необходимых и достаточных для общей характеристики и идентификации документа. Источниками библиографических сведений являются титульный лист, оборот титульного листа, обложка, выпускные данные, текст издания и др.

Библиографическое описание состоит из следующих элементов:

– фамилия и инициалы автора (авторов);

– заглавие;

– данные, уточняющие читательское назначение источника;

– сведения о лицах, принимавших участие в создании источника;

– указание на повторность издания;

– место издания;

– издательство;

– год издания;

– количество страниц.

Все элементы описания располагаются в строго установленном порядке и отделяются друг от друга условными разделительными знаками: точкой, запятой, тире, двоеточием, точкой с запятой, косой чертой, двумя косыми чертами, круглыми скобками и др.

Данные об использованной литературе излагаются в списке так же, как в подстрочных сносках. При этом в отношении каждой работы указывается не страница, с которой заимствовано определенное положение, а общее количество страниц в работе. Так, если работа издана отдельной книгой, указывается общее количество страниц в книге, а если работа помещена в собрании сочинений, в сборнике статей, журнале, то указываются номера страниц, которыми начинается и оканчивается данная работа.

Библиографическое описание книг составляется на основе всех данных, вынесенных на титульный лист.

Описание статьи из сборника, книги или журнала включает: фамилию и инициалы автора (авторов), заглавие статьи и после двойной косой черты – описание самого сборника, книги или журнала, страниц, на которых расположена статья. При описании материалов из газет и журналов место выхода издания не указывается.

В описании опубликованного документа указывается: название документа, все данные о том, где он опубликован (сборник, журнал), и, если они указаны, фамилия и инициалы публикатора.

При описании архивного документа указывается: название архива, номер и название фонда, номер описи и дела, номера страниц.

Примеры оформления библиографического аппарата в списке источников и литературы см. в приложении Г.

Не следует откладывать составление списка источников и литературы на момент завершения выпускной квалификационной работы. Его надо вести параллельно с изучением литературы: каждая работа сразу же после ее изучения, должна вноситься в черновик списка с указанием всех необходимых данных. Иначе неизбежны излишние затраты времени на повторное обращение к работам, с которыми выпускник ознакомился ранее. Чтобы не упустить какие-то нужные сведения, полезно вести список в тетради с указанием библиографических данных издания. 
В библиографическом описании используются стандартные сокращения часто встречающихся слов и словосочетаний. Вот некоторые из них: 

	автореферат – автореф.

академик – акад.

бюллетень – бюл.

вестник – вестн.

вопросы – вопр.

выпуск – вып.

диссертация – дис.

доклад – докл.

доктор (в названии ученой степени) – д-р

записки – зап.

издание – изд.

издательство – изд-во

иллюстрация – ил.

институт – ин-т

исследование – исслед.

кандидат (в названии ученой степени) – канд.

составитель – сост.

сочинение – соч.

статья – ст.

степень – степ.

страница – с.

том – т.
тезисы – тез.
теоретический – теор.
труды – тр.
	кафедра – каф.

конференция – конф.

комиссия – комис.

методический – метод.

научный – науч.

областной, область – обл.

ответственный – отв.

практический – практ.

профессор – проф.

редакция, редактор – ред.

редколлегия – редкол.
реферат – реф.

сборник – сб.

симпозиум – симп.

собрание – собр.
совещание – совещ.

университет – ун-т

юридический – юрид.

Место издания

Москва – М.
Ленинград – Л.
Санкт-Петербург – СПб.



5. Отзыв научного руководителя и рецензирование

выпускной квалификационной работы

Выпускная квалификационная работа должна быть представлена для отзыва научному руководителю и на рецензирование. В качестве рецензентов привлекаются ученые, преподаватели других вузов. Кроме того, в качестве рецензентов могут выступать руководители (либо их заместители) государственных органов власти и управления, коммерческих либо общественных организаций.

В отзыве научного руководителя и рецензии, даваемой рецензентом выпускной квалификационной работы, должны найти отражение:

( актуальность, значимость и перспективность темы;

( методы, использованные студентом при написании выпускной квалификационной работы (исследование монографической литературы, методы сравнительного правоведения, системно ( структурный, исторический, логический анализ и др.), достаточность их для анализа избранной проблемы, умение анализировать научную литературу и практику;

( центральная часть отзыва, рецензии ( указание на полученные выпускником результаты и оценка их достоверности; мнение руководителя, рецензента по поводу позиции, занятой выпускником по спорным вопросам, аргументированности его соображений;

( научная и практическая полезность высказанных выпускником рекомендаций, возможность внедрения положений работы в практику правоприменительных органов и в учебный процесс, если этого не было сделано ранее;

( качество оформления выпускной квалификационной работы;

( недостатки выпускной квалификационной работы (противоречивость либо неаргументированность суждений, отсутствие рекомендаций и обобщения практики, недочеты стиля и оформления и др.) и ее положительные моменты;

( только в отзыве должно найти отражение и оценка научным руководителем деятельности студента по подготовке выпускной квалификационной работы, его добросовестность, исполнительность и т.д.;

( какой оценки («отличной», «хорошей», «удовлетворительной» или в общей формулировке «высокая», «положительная») заслуживает работа.

Отзыв и рецензия печатаются на компьютере и подписываются соответственно научным руководителем и рецензентом с указанием даты. Рецензент должен указать сведения о себе (фамилия, инициалы, без сокращений место работы и должность, ученая степень, ученое звание, специальное звание). Рецензия заверяется печатью учреждения, в котором работает рецензент. Выпускная квалификационная работа с отзывами научного руководителя и рецензента должна быть представлена на кафедру не позднее 10 дней до ее защиты. Выпускная квалификационная работа регистрируется и с отзывом и рецензией направляется заведующему кафедрой, который принимает решение о допуске или не допуске работы к защите. Об этом делается отметка на титульном листе.

Защита выпускной квалификационной работы происходит на заседании Государственной аттестационной комиссии. Начинается защита с доклада студента. Учитывая ограниченность времени для доклада (до 10 минут), необходимо заранее продумать его содержание, посоветоваться об этом с научным руководителем. Надо обязательно ознакомиться с отзывом и рецензией.

В докладе следует отразить следующее:

( название выпускной квалификационной работы;

( актуальность, значимость и перспективность темы, определяемые современным состоянием разработки данной проблемы (разработана недостаточно, трудов есть немало, но рассматриваемые в работе вопросы освещены в них слабо; есть много спорных вопросов, в следственно-судебной практике нередко допускаются ошибки и т.д.);

( цели исследования, проведенного выпускником;

( методы исследования, количество изученных уголовных дел и т.п.;

( результаты исследований и выводы (это главное в докладе);

( рекомендации, вытекающие из результатов исследований (предложения об изменении законодательных норм, изменений определений тех или иных понятий в теории, издании руководящих разъяснений Верховного суда, о путях устранения различных недочетов в правоприменительной практике, учебном процессе и т.п.).

После доклада выпускником члены ГАК могут задавать ему вопросы, на которые он должен ответить. Затем оглашаются отзыв и рецензия. После этого предоставляется заключительное слово выпускнику, в котором он высказывает свое мнение по поводу замечаний, содержащихся в отзыве и рецензии. ГАК оценивает выпускные квалификационные работы в отсутствии студентов на закрытом заседании. Решение принимается большинством голосов членов ГАК. Выпускная квалификационная работа оценивается по четырехбальной системе: на «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Критерием оценки служат ее научный уровень; полнота раскрытия темы; значимость практических выводов; степень использования научной литературы, нормативных актов, материалов юридической практики; самостоятельный, творческий подход к раскрытию темы; научная обоснованность выводов; умение излагать дискуссионные проблемные вопросы; стиль изложения; аккуратность и правильность оформления работы; грамотно с профессиональной точки зрения проведенный процесс защиты; мнения научного руководителя и рецензента.

После этого приглашаются все ожидающие результатов защиты и председатель оглашает решение. Выпускники, получившие неудовлетворительную оценку при защите выпускной квалификационной работы, проводят повторную защиту через год.

6. Роль научного руководителя выпускной

квалификационной работы

Научный руководитель ( наставник выпускника, но не его опекун. Он всегда готов оказать помощь и дать совет студенту, но не может и не должен делать то, что обязан делать сам выпускник. Совет и помощь оказывается на всех стадиях работы, начиная с выбора темы и кончая завершением работы.

Научный руководитель обязан:

( регулярно проводить консультации со студентом;

( проверять ход и качество выпускной квалификационной работы по главам и в целом, о чем докладывать на заседании кафедры;

( представлять подписанную им выпускную квалификационную работу заведующему кафедрой для решения вопроса о допуске ее к защите;

( оказывать помощь студенту в подготовке его выступления перед ГАК и ответов на замечания, содержащихся в отзыве и рецензии;

( присутствовать в ГАК во время защиты;

( информировать заведующего кафедрой и учебно-методический отдел о выполнении плана-графика подготовки выпускной квалификационной работы;

( добросовестно относиться к работе.

Особенно необходима помощь при составлении плана работы и подборе необходимых для ее выполнения источников. Проверка работы научным руководителем происходит по главам, а не после того, как она уже написана полностью. В последнем случае многое исправить уже трудно или вообще невозможно. При получении замечаний научного руководителя по отдельным главам легче внести необходимые исправления. Кроме того, их можно учесть в дальнейшей работе над темой. Сказанное вовсе не означает, что выпускник обязан считаться с каждым замечанием научного руководителя. Это обязательно только для замечаний, касающихся фактических ошибок. Если же они связаны со спорными в науке или практике точками зрения, с различиями в позициях руководителя и выпускника, последний обязан еще раз всесторонне обдумать и взвесить свою позицию, усилить ее защиту новыми аргументами и т.д. Постоянный деловой контакт научного руководителя и выпускника, уважение первым самостоятельности студента, а вторым ( авторитета научного руководителя ( обязательное условие своевременной подготовки и успешной защиты выпускной квалификационной работы.
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