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1  ВВЕДЕНИЕ

Согласно "Положению об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации", утвержденному Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по высшему образованию от 25.05.1994 г. №3, в соответствии с приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации "О поэтапном введении с 1997 года итоговой государственной аттестации выпускников высших медицинских и фармацевтических учебных заведений" от 31.03.97 г. № 93, защита выпускной квалификационной работы является одним из видов итоговой государственной аттестации выпускника и дает основание для комплексной оценки уровня его подготовки и соответствия требованиям Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования.

Дипломная работа выполняется по профильным дисциплинам, вынесенным на итоговую государственную аттестацию: фармацевтическая химия, фармакогнозия, фармацевтическая технология, управление и экономика фармации; или по другим кафедрам в комплексе с профильными дисциплинами.

Основные цели подготовки выпускной квалификационной работы:

1. систематизация, закрепление и расширение теоретических знаний по специальности и применение их при решении частной научно - исследовательской или практической задачи;

2. овладение навыками самостоятельной исследовательской работы, в т. ч. экспериментальной, при решении разрабатываемых в дипломной работе проблем и вопросов.

При выполнении работы дипломник должен показать глубокое знание выбранной темы, умение систематизировать, обобщать и анализировать материал и делать соответствующие выводы и предложения.

2  ВЫБОР ТЕМЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Самостоятельная исследовательская работа, завершающаяся написанием дипломной работы, должна начинаться с углубленного изучения проблем по специальности. Тема работы должна быть актуальной и соответствовать современному состоянию и перспективам развития фармации.
Направления тематики дипломных работ:

I
Фармацевтическая химия:

1. получение лекарственных средств природного и синтетического происхождения;

2. стандартизация и контроль качества лекарственных средств (фармакопейный анализ);

3. аналитическое обеспечение качества лекарственных средств на стадиях лабораторной, клинической, производственной и фармацевтической практики;

4. фармакокинетика лекарственных средств;

5. контроль качества лекарственных средств мелкосерийного производства;

6. экологический контроль фармацевтических производств (вода, почва, воздух и лекарственные средства);

II
Фармакогнозия:

1. разработка, стандартизация и контроль качества лекарственного растительного сырья и лекарственных средств растительного происхождения;

2. ресурсоведение, фармакоэкология и охрана природных ресурсов;

3. заготовка, переработка и товароведческий анализ лекарственного сырья растительного и животного происхождения;

4. интродукция и культивирование лекарственных растений;

5. гомеопатические лекарственные средства растительного происхождения, фитотерапия;

III  Фармацевтическая технология:

1. экстемпоральная технология лекарственных форм и мелкосерийное производство;

2. технология готовых лекарственных средств и их биофармацевтическая оценка качества;

3. технология лекарственных препаратов из сырья растительного, мик- робного и животного происхождения;

4. оптимизация технологий и создание рациональных лекарственных форм на основе биофармацевтических исследований;

5. использование биотехнологических решений при получении новых диагностических, лечебных, лечебно - профилактических и реабилитационных препаратов;

6. использование культур клеток растений и генно - инженерных про​дуцентов микробного происхождения для получения фармакологи - чески активных субстанций;

IV Управление и экономика фармации:

1. фармацевтический менеджмент и маркетинг;

2. аптечные предприятия различных организационно - правовых форм;

3. финансовый менеджмент и экономика аптечной службы;

4. организация снабжения аптечной службы;

5. фармацевтическая информация;

6. анализ работы фармацевтических производств;

7. лицензирование, аттестация, аккредитация и контроль деятельности аптечной службы;

8. контролинг и аудит аптечной службы;

9. изучение внешнеторговой фармацевтической деятельности;

10. фармацевтическое обеспечение экстремальных ситуаций.

Тематика дипломных работ утверждается по заявлению студента на заседании выпускающей кафедры, а затем на Ученом Совете факультета.
После утверждения темы студенту выдается задание по дипломной работе, в котором приводится примерный перечень вопросов и проблем, требующих решения в данном исследовании.

3 РУКОВОДСТВО ВЫПОЛНЕНИЕМ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Руководство дипломной работой осуществляется преподавателями выпускающих кафедр, а также научными сотрудниками тех ор - ганизаций и учреждений, совместно с которыми выполняется дипломная работа.

Кроме руководителя дипломной работы дополнительно может быть назначен консультант. Если руководителем дипломной работы утвержден специалист-практик, то консультантом должен быть преподаватель выпускающей кафедры.

Руководитель и консультант оказывают научно - методическую помощь студенту при самостоятельном решении им теоретических и практических вопросов, критическом анализе различных точек зрения, твор- ческой работе, связанной с поиском новых идей.

Руководитель дипломной работы осуществляет следующие важнейшие функции:

1. контроль за правильностью составления задания на дипломную работу;

2. оказание помощи студенту при разработке плана работы;

3. установление календарных сроков выполнения отдельных частей дипломной работы;

4. научно - методическое руководство работой студента;

5. систематический контроль за ходом выполнения дипломной работы;

6. оказание помощи студенту в подборе литературы;

7. проверка законченной дипломной работы;

8. подготовка студента к защите перед итоговой государственной аттестационной комиссией (ГАК).

Консультанты контролируют соблюдение требований, предъявляемых выпускающей кафедрой к содержанию и оформлению дипломных работ, просматривают материалы в процессе ее написания, проверяют правильность выводов и т. п.

Научный руководитель дает отзыв на дипломную работу, в котором оценивается ее значимость, отмечает творческий вклад, инициативу, личные качества дипломника.

Дипломную работу обязательно направляют на внешнее рецензирование квалифицированным специалистам. В рецензии оценивается профессиональная подготовленность студента к самостоятельной работе, актуальность темы, полнота и глубина исследования. Дипломник должен внимательно изучить все замечания рецензента, оценить их важность и подготовить объяснения по ним для ГАК.

Государственная аттестационная комиссия оценивает проделанную выпускником работу на основании представленной дипломной работы, отзыва руководителя, рецензии, выступления и ответов студента на вопросы членов ГАК.

Дипломная работа выполняется в 2-х экземплярах: 1-й электронный вариант, 2-й – в печатном виде. Оба варианта хранят на кафедре управления и экономики фармации до окончания обучения дипломника в ВУЗе.
4  СТРУКТУРА И ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Дипломная работа должна носить научно - исследовательский характер.
Структура дипломной работы:
I. 
Введение.
II. глава 1. Обзор литературы по выбранной теме исследования.
III. глава 2. Экспериментальная часть.
IV. глава 3. Обсуждение полученных результатов.
V. Выводы.
VI. Литература.
VII. Приложения.
Рекомендуется следующая последовательность выполнения дипломной работы.
1. Сбор данных
Первоначально необходимо теоретически изучить исследуемую проблему посредством подбора и анализа специальной литературы, законодательных и нормативных актов и других источников информации за 5 последних лет. Одновременно с изучением литературы проводится сбор необходимого материала по исследуемой проблеме на примере деятельности конкретного учреждения здравоохранения или фармацевтической организации определяется его достаточность или необходимость дополнения.
2. Систематизация и обобщение имеющегося материала
Собранные данные систематизируются по разделам изучаемой проблемы, проводятся необходимые статистические расчеты, фактический материал обобщается в сводных таблицах, схемах, диаграммах и т. д.
3. Написание дипломной работы
Написание работы начинают с обзора литературы. Затем достаточно подробно и последовательно описывают экспериментальную часть.

Наиболее ответственным и сложным моментом на этом этапе является обеспечение соответствия содержания первой и второй глав дипломной рабо ты. Это соответствие должно проявиться в том, что изложенные в обзоре литературы теоретические положения должны подкрепляться фактическим материалом второй главы. Эти материалы могут подтверждать взгляды отечественных и зарубежных ученых или, напротив, доказывать полное или частичное несогласие дипломника с отдельными положениями опубликованных работ.

После обеспечения согласованности содержания первой и второй глав можно приступить к обсуждению результатов собственных исследований, написанию выводов.

Введение может быть написано последним.

Во введении к дипломной работе кратко характеризуются актуальность и сущность темы, аспекты ее новизны. Исходя из актуальности, формулируются цель и задачи исследования.

При проведении исследований по дисциплине «управление и экономи- ка фармации» могут применяться следующие методы:

· контент - анализ (изучение документов);

· экономико-математические;

· социологические;

· системный анализ;

· структурный анализ и другие.

При наличии у дипломника собственной концепции по исследуемой проблеме целесообразно изложить ее во введении или в начале экспериментальной части.

Основные требования к написанию глав дипломной работы:

· достоверность фактического материала;

· убедительность доказательств;

· логичность содержания;

· грамотность языка и стиля изложения, литературная форма выражения мысли;

· лаконичность и четкость формулировок;

· пропорциональность по объему;

· соответствие названия (заголовка) содержанию.

Глава может состоять из разделов. Раздел должен содержать законченное изложение одного из вопросов проблемы, рассматриваемой в дипломной работе. Если при освещении какого-либо вопроса возникает необходимость в детализации отдельных положений, то их выделяют в подразделы.

В первой главе дипломной работы (обзоре литературы) отражаются теоретические исследования, которые провел автор работы, изучая основные проблемы избранной им темы по опубликованным в печати данным. Ее написанию предшествует работа над учебными пособиями, законодательными и нормативными актами и монографиями, публикациями в периодической литературе, посвященными вопросам темы. В этой главе отражаются и дискуссионные вопросы, причем после их изложения должна быть высказана собственная позиция автора. Ее доказуемость и убедительность аргументов характеризуют качество дипломной работы.

Во время поиска научных публикаций по теме следует учесть, что традиционно библиография делится на:

· перспективную (литература последних 2-3 лет);

· ретроспективную (литература более ранних лет).

Из ретроспективной литературы можно получить информацию о со стоянии проблемы, результатах уже выполненных исследований, практических внедрениях. Кроме того, могут встретиться публикации, обобщающие научные достижения по проблеме, ее концептуальные модели, что является очень важным для разработки темы дипломной работы. Особое внимание нужно обратить на перспективные исследования, продолжающиеся на момент подготовки дипломной работы.

Работа с литературой требует хорошего умения и навыков пользования библиотечными каталогами (алфавитными, систематическими, алфавитно- предметными, периодических изданий и др.), электронной библиотекой.

Обзор литературы должен заканчиваться выводом об актуальности проблемы, ее научной и практической направленности и констатации факта научной новизны выбранной темы.

В главе «Экспериментальная часть» дается подробная характеристика исследованных объектов и материалов, описание применяемых методик, адекватных задачам исследования. Сюда должен войти весь фактический материал дипломной работы в наиболее доказательной форме - с иллюстрациями, математической обработкой, графиками, схемами, таблицами и т .д.

Исходные статистические данные желательно вынести в Приложение, а в экспериментальной части оставить только обобщающие результаты.

«Обсуждение полученных результатов» - эта глава посвящена тщательному анализу полученных данных и должна служить обоснованием сделанных выводов. Она предоставляет для дипломника полный простор для рассуждений, объяснений, предположений. Однако глава не должна превращаться в повторение описанных результатов собственных исследований. Каждому собственному результату нужно постараться дать объяснение. При этом если есть необходимость, целесообразно сослаться на точку зрения, теории, гипотезы авторитетных ученых или на аналогичные результаты других исследований и их трактовки.

Результаты анализа фактического материала должны быть критически осмыслены и интерпретированы автором. Они служат основой для выводов.

«Выводы» - этот раздел должен показать значимость выполненной работы и отражать объем проведенных исследований. Обязательным условием при оформлении выводов должно быть полное их соответствие поставленным во введении задачам исследования.

В выводы может войти только то, что получено, доказано, обсуждено и описано в дипломной работе. Все выводы должны быть четко и кратко сформулированы, в них не должны повторяться одни и те же положения. Каждый вывод должен иметь самостоятельное значение и быть независимым от предыдущего или последующего.
5 ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Объем дипломной работы — 50-70 страниц (без приложения). машинописного текста.
Дипломная работа сшивается в твердый или мягкий переплет.
Оформление титульного листа

Титульный лист является первой страницей дипломной работы (номер на странице не ставится) и должен быть оформлен в соответствии с требованиями настоящего пособия.
Оформление текста основной части дипломной работы
Оформление текста дипломной работы выполняется в соответствии со следующими требованиями:

• в текстовом редакторе WORD;

• автоматический перенос слов;

• формат страницы А4, параметры страницы 210-297 мм;

• поля: правое, верхнее, нижнее - 20 мм, левое - 30 мм;

• шрифт - кегль 14, Times New Roman;

• использование компьютерных возможностей акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, применяя шрифты разной гарнитуры;

• качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц и другого графического материала должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения;

• повреждения листов дипломной работы, помарки, следы не полностью удаленного прежнего текста не допускаются;

• межстрочный интервал - 1,5;
интервал между словами - 1 знак;

• абзац - 1,25, одинаковый по всему тексту работы;

• выравнивание - по ширине;
• страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы, номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки;

• номер страницы на титульном листе не проставляют, включая его в общую нумерацию страниц дипломной работы;

• иллюстрации, таблицы и другой графический материал, расположенные на отдельных страницах, включают в общую нумерацию страниц;

• иллюстрации и таблицы на листе формата A4 учитывают как одну страницу;

• нумерация страниц дипломной работы и приложений, входящих в ее состав, должна быть сквозная;

• возможно сокращение слов по решению автора работы, которое допускается после первого упоминания в тексте с обязательным приведением полного и сокращенного названия;

• разделы, подразделы следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа;

• разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах текста, за исключением приложений;

• номер подраздела включает номер раздела и порядковый номер подраздела, разделенные точкой. 
• после номера раздела, подраздела в тексте точку не ставят;

• внутри подразделов могут быть приведены перечисления. 
Оформление заголовков

Разделы и подразделы дипломной работы должны иметь заголовки, которые четко и кратко отражают содержание разделов и подразделов. Заголовки следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая, без переноса слов. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Необходимо предусмотреть один отступ от основного текста после воспроизведения заголовков разделов и подразделов. 
Введение и заключение не нумеруются. Каждый раздел (введение, главы, заключение, библиографический список, приложение) размещаются на новой странице. Заголовки разделов не должны быть оторваны от текста, а также не должны находиться внизу страницы. Слова в заголовках не переносятся.

Глава подразделяется на подразделы, новый подраздел должен начинаться на той же странице, на которой был окончен предыдущий.

Оформление иллюстраций

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки и др.) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Иллюстрации должны быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные.

На все иллюстрации должны быть даны ссылки в дипломную работу.

Чертежи, графики, диаграммы, схемы, иллюстрации, помещаемые в ВКР, должны соответствовать требованиям государственных стандартов Единой системы конструкторской документации (ЕСКД).

Фотоснимки размером меньше формата А4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги.

Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Если рисунок один, он обозначается «Рисунок 1» и его наименование располагают посередине строки. Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой.
Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом: Рисунок 1 - Детали выбора

При ссылках в тексте на иллюстрации следует писать: «... в соответствии с рисунком 2».
Оформление таблиц

Таблицы в дипломной работе применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным и кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире.

При переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят.

Таблицу следует располагать в дипломной работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице.

На все таблицы должны быть ссылки в тексте работы. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица» и ее номер указывают один раз справа на первой частью таблицы, над другими частями пишут слово «продолжение» и указывают номер таблицы. Пример: Продолжение таблицы 1.1

При переносе таблицы на другой лист (страницу) заголовок помещают только над ее первой частью.

Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее - кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если данные в какой-либо строке таблицы не приводятся, то в ней ставят прочерк.

Заголовки граф строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.

Заголовки граф таблицы, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

Оформление примечаний

Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзаца и не подчеркивать.

Примечания приводят, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста дипломной работы, таблиц или графического материала. Примечания не должны содержать требований.

Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или в таблице, к которым относятся эти примечания. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставления точки. Примечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы. Пример: Примечание - Данные деятельности аптечной организации за 2009 г.

Оформление формул

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки.

Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+) или минус   (-), умножения (х), деления (:) или других математически знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак (х).

Пояснения значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле.

Формулы в дипломной работе следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Пример: A=axb (1)
Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например, формула (В.1)

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках.

Пример: Расчет представлен в формуле (1).
Допускается нумерация формул в пределах раздела работы. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой. Пример: Расчет представлен в формуле (3.1).
Порядок изложения в работе уравнений такой же, как и формул, для уравнений необходимо предусмотреть отдельную нумерацию по тексту дипломной работы.

Оформление ссылок

В работе допускаются ссылки на документы, стандарты, учебники, учебно-методические пособия и другие источники информации при условии, что они полностью и однозначно определяют соответствующие требования и не вызывают затруднений при чтении текста.

Ссылаться следует на документ в целом или его разделы и приложения. Ссылки на подразделы, пункты, таблицы и иллюстрации не допускаются, за исключением подразделов, таблиц и иллюстраций данной дипломной работы.

Ссылки на источник (документ) - библиографические ссылки - по месту расположения бывают:

• внутритекстовые (непосредственно в строке после текста, к которому относятся);

• подстрочные - (помещаются в нижней части страницы, под строками основного документа);

• затекстовые (размещенные за основным текстом всей работы или каждой главы);

• комбинированные.

Внутритекстовые ссылки применяются в тех случаях, когда они являются частью основного текста. Описание подобных ссылок содержит: имя автора, заглавие, которое заключается в кавычки, в круглых скобках приводятся данные о месте издания, издательстве, годе издания.

Пример:

Методики внедрения процессного подхода к управлению представлены в учебнике В.Г. Елиферова, В.В. Репина «Бизнес-процессы: Регламентация и управление» (М: ИНФРА-М, 2004).

В подстрочных ссылках обычно приводится краткое библиографическое описание источника и указывается страница, на которой размещена цитата.

Пример:

1. Савельева, И.П. Операционный анализ как метод оценки эффективности управленческих решений в процессе планирования хозяйственной деятельности малых предприятий / И.П. Савельева// Экономическое возрождение России. - 2006. -№ 1 -С. 53-58.

2. Елиферов, В.Г. Бизнес-процессы: Регламентация и управление: учебник /В.Г. Елиферов, В.В. Репин. - М: ИНФРА-М, 2004. - 319 с.

Нумерация подстрочных ссылок может быть сквозной по всей дипломной работе или самостоятельной для каждой страницы.

При использовании затекстовых ссылок достигается значительная экономия в объеме текста дипломной работе, так как устраняется необходимость подстрочных ссылок на библиографические источники при использовании цитат из этих источников или сведений из них.

Под затекстовыми ссылками понимается указание источников цитат с отсылкой к пронумерованному списку литературы, помещаемому в конце работы.

Ссылка на источник в целом оформляется в виде номера библиографической записи, который ставится после упоминания автора или коллектива авторов, либо цитаты из работы.

Пример:

В.И. Мухин [12] считает, что управленческая деятельность менеджера предусматривает знания общей методологии и особенностей анализа и синтеза технических, человеко-машинных и организационных систем управления.

А.И. Алексеева, Ю.В. Васильев, А.В. Малеева, Л.И. Ушвицкий [25] считают, что комплексный экономический анализ хозяйственной деятельности предприятия помогает разобраться в причинах возникновения проблем в организациях и рекомендует пути их решения.

Ссылка на определенный фрагмент источника приводится с указанием страниц цитируемого документа.

Пример:

А.Д. Сахаров [27, с. 201-202] писал, что ...

Комбинированные ссылки применяются, когда необходимо указать страницы цитируемых работ в сочетании с общими номерами остальных источников.

Пример:

Как видно из исследований [16, с. 7-9; с. 15; с. 56-60] целесообразно...
В случае если необходимо сослаться на мнение, разделяемое рядом авторов либо аргументированное в ряде работ одного и того же автора, то следует указать все порядковые номера источников информации, которые разделяются точкой и запятой.

Пример:

Исследованием ряда авторов [12; 15; 26; 31] установлено, что ... 
Оформление библиографического списка

Библиографический список составляется в ходе выполнения дипломной работы в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1 - 2003, он должен содержать не менее 25 источников, которые необходимо разместить в следующем порядке:

• законодательные и нормативно-правовые документы;

• учебная, специальная литература, статьи из журналов, другие источники информации отечественных авторов, иностранные источники информации;

• интернет-ресурсы.

Источники в каждом разделе библиографического списка следует располагать в алфавитном порядке.

Каждая библиографическая запись в списке должна иметь свой порядковый номер и начинаться с красной строки.

Общая схема библиографического описания отдельно изданного документа включает следующие обязательные элементы:

• заголовок (фамилия, имя, отчество автора или первого из авторов, если их два, три и более);

• заглавие (название книги, указанное на титульном листе);

• сведения, относящиеся к заглавию (раскрывают тематику, вид, жанр, назначение документа и т.д.);

• подзаголовочные данные: сведения об ответственности (содержат информацию об авторах, составителях, редакторах, переводчиках и т.п.; об организациях, от имени которых опубликован документ; сведения об издании (содержат данные о повторности издания, его переработке и т.п.);

• выходные данные: место издания (название города, где издан документ); издательство или издающая организация; дата издания; объем (сведения о количестве страниц, листов).

Источником сведений для составления библиографического описания является титульный лист или иные части документа, заменяющего его.

Примеры описания источников информации:

• описание закона:

Конституция (Основной закон) Российской Федерации: офиц. текст. - М.: Маркетинг, 2001.-39 с.

• описание книги с одним автором: Кисилева Л. Г. Экономика фармацевтической организации [Текст] Пермь: Пермская государственная фармацевтическая академия. – 2003. - 63с.
• описание книги с двумя авторами:

Елиферов, В.Г. Бизнес-процессы: Регламентация и управление: учебник /В.Г. Елиферов, В.В. Репин. [Текст] - М.: ИНФРА-М, 2004.-319 с.

• описание книги с тремя авторами:

Киселев, В.В. Анализ научного потенциала / В.В. Киселев, Т.Е. Кузнецова, 3.3. Кузнецов. [Текст] - М.: Наука, 1991. - 126 с.

• описание книги с пятью авторами и более:

Управление качеством: учебник / С.Д. Ильенкова [и др.]. - 3-е изд., перераб. и доп. [Текст] -М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2007. - 352 с.

• описание сборника:

Малый бизнес: перспективы развития : сб. ст. / под ред. B.C. Ажаева. - М.: ИНИОН. 1991.- 147 с.

В ходе составления библиографического списка может быть приведено аналитическое описание составной части документа (статьи, главы, параграфа и т.п.), которое должно состоять из двух частей: сведений о составной части и сведений о документе, в котором помещена составная часть, разделенных знаком (/).

Примеры аналитического описания:

• из журнала:

Савельева, И.П. Операционный анализ как метод оценки эффективности управленческих решений в процессе планирования хозяйственной деятельности малых предприятий / И.П. Савельева // Экономическое возрождение России. - 2006. - № 1 - С. 53-58.

• описание электронной публикации: в библиографическое описание web-документов следует включить следующие элементы:

а) заголовок (имя автора);

б) основное название;

в) сведения, относящиеся к заглавию (после знака:);

г) сведения об идентифицирующем документе при библиографическом описании составной части документа (профессиональный или персональный web-сайт, периодическое электронное издание и т.д.) (после знака //);
д) дата публикации в сети (если ее возможно установить);

е) электронный адрес документа.
Пример:

Терешин В.А. Л.В. Асур [Электронный ресурс]: Электрон, статья (1 файл 22 Кб) // Теория механизмов и машин / Люди науки. - СПб.: СПбГПУ, 2003 - Загл. с титул, экрана. - Свободный доступ из сети Интернет. - http: //tmm.spbstu.ru/assur.html.

Оформление приложений

В приложения могут быть вынесены те материалы, которые не являются необходимыми при написании собственно дипломной работы: графики, промежуточные таблицы обработки данных, таблицы большого размера и т.п. В тексте работы на все приложения должны быть ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте дипломной работы.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения. Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, 3, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность.

Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и О.

В случае полного использования букв русского и латинского алфавита допускается обозначать приложения арабскими цифрами.

Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А».

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение данного приложения.

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.
6  ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ

Отзыв руководителя не нумеруется, помещается в отдельном файле. Отзыв руководителя должен содержать:

• обоснование выбора темы и ее актуальности;

• характеристику основных результатов работы;

• анализ научной практической ценности дипломной работы;

• степень самостоятельности автора при выполнении дипломной работы, умение работать с источниками, способность структурировать и систематизировать информацию, проводить анализ, делать выводы из полученной информации;

• наличие инновационных подходов (методов, приемов, способов) к планированию и осуществлению исследования (проектирования);

• анализ выполнения графика работ дипломного проектирования;

• недостатки, замечания (если они имеются);

• рекомендацию (не рекомендацию) дипломной работы к защите в форме: «дипломная работа соответствует (не соответствует) требованиям, предъявляемым к дипломным работам и рекомендуется (не рекомендуется) в защите.

В случае отрицательного заключения руководителя (не рекомендация дипломной работы к защите) работа не допускается к защите.
7  ПРЕДВАРИТЕЛЬНАЯ ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
В целях повышения качества дипломной работы проводится предварительная защита не позднее, чем за шесть недель до процедуры защиты дипломной работы. Порядок и сроки проведения предварительной защиты дипломной работы устанавливаются приказом заведующего кафедрой. 
Для организации предварительной защиты дипломной работы создается комиссия по проведению процедуры предварительной защиты дипломной работы, состав которой утверждается заведующим кафедрой.

Результаты процедуры предварительной защиты оформляются протоколом.

На предварительную защиту дипломной работы формируется в соответствии с требованиями п. 4 настоящего пособия, кроме наличия рецензии.

Студенты, которые не явились на предварительную защиту (кроме случаев неявки по уважительным причинам - болезнь, семейные обстоятельства и др., которые подтверждены документально) или не прошли предварительную защиту, могут быть не допущены к защите дипломной работы.

Решение комиссии по проведению предварительной защиты дипломной работы: «рекомендовано допустить к защите дипломной работы», «рекомендовано допустить к защите дипломной работы с условием устранения замечаний», «не рекомендовано допустить к защите». Устранение замечаний, высказанных на предварительной защите, фиксируется заведующим выпускающей кафедрой, который принимает решение о допуске студента к защите дипломной работы.

8  РЕЦЕНЗИЯ НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ

Рецензия на дипломную работу не нумеруется, помещается в отдельном файле. Рецензирование дипломной работы осуществляется высококвалифицированным специалистом, имеющим высшее образование соответствующей отрасли, который не является сотрудником вуза. Внешний рецензент производит оценку дипломной работы по следующим параметрам: подтверждение (не подтверждение) актуальности темы; основные результаты работы; практическая ценность исследуемой проблемы; наличие (отсутствие) самостоятельных разработок автора дипломной работы; недостатки, замечания.

Оценка дипломной работы: отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно. Рецензент должен указать: «рекомендуется (не рекомендуется) присвоить выпускнику квалификацию «провизор». В случае отрицательной рецензии внешнего рецензента (не рекомендуется) и наличия положительной оценки дипломной работы руководителем, работа направляется на повторное рецензирование другому специалисту. По результатам повторного рецензирования принимается решение о допуске (не допуске) дипломной работы к защите.
9  ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ
Допуск к защите дипломной работы осуществляется заведующим выпускающей кафедрой при условиях:

• получения положительной оценки выполнения отчета по преддипломной практике;

• успешного прохождения предварительной защиты дипломной работы;

Студент представляет на выпускающую кафедру законченную и оформленную дипломную работу не позднее, чем за три дня до проведения защиты.

После получения допуска студент ведет подготовку к защите дипломной работы, которая включает:

• составление текста доклада продолжительностью 7-10 мин., в котором излагается: актуальность темы, цели и задачи исследования , обзор структуры работы, основные результаты исследования, при этом особое внимание следует уделить представлению направлений улучшения деятельности объекта исследования или практическим рекомендациям по реализации проекта;

• изготовление раздаточного материала; иллюстративного материала в плакатном или стендовом исполнении или компьютерной презентации дипломной работы (по выбору);

• изучение замечаний, указанных в рецензии, подготовку ответов на них.

В случае, если студентом выбрана форма представления основных результатов дипломной работы в плакатном или стендовом исполнении, размер листов плакатов А1, изображения должны быть четкими, яркими, желательно, с применением нескольких цветов.

В случае если студентом выбрана форма представления основных результатов дипломной работы в виде раздаточного материала, то при его подготовке должны учитываться следующие рекомендация:

• в раздаточный материал включаются основные таблицы, рисунки, схемы, характеризующие основные результаты выполнения дипломной работы;

• материал должен быть сброшюрован в отдельные комплекты, количество которых должно соответствовать числу членов ГАК;

• титульный лист раздаточного материала следует оформлять в соответствии с требованиями настоящего пособия.
• страницы каждого комплекта раздаточного материала следует пронумеровать.
10  ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Защита дипломной работы проводится на заседании Государственной аттестационной комиссии (ГАК). Заседание ГАК проводится по графику, утвержденному заведующим выпускающей кафедры. Кроме дипломной работы, выполненной и оформленной в установленном порядке, на заседание ГАК студент может представить иные документы, которые раскрывают результаты проведенных исследований (публикации, справки о внедрении результатов дипломной работы и др.).

Порядок защиты дипломной работы:

• секретарь ГАК объявляет фамилию, имя, отчество студента, тему дипломной работы, фамилию, имя, отчество, ученую степень, ученое звание руководителя;

• студент излагает в течение 7-10 мин. основные результаты исследований, достигнутые в ходе выполнения дипломной работы;

• сопровождение выступления студента: раздаточный материал; презентация дипломной работы в электронном варианте; основные результаты дипломной работы, представленные в наглядной форме в виде плакатов, стендов и т.п.; в случае подготовки электронной презентации дипломной работы студент должен за 1 день уведомить об этом секретаря ГАК;

• студент отвечает на вопросы членов ГАК;

• выступает руководитель дипломной работы с оценкой работы данного студента, если он отсутствует на защите дипломной работы, секретарь ГАК знакомит членов комиссии с отзывом руководителя и рецензией;

• студент отвечает на замечания рецензента.

По окончании публичной защиты дипломной работы ГАК на закрытом заседании обсуждает результаты защиты. При оценке дипломной работы должны учитываться: качество выступления студента на защите дипломной работы по форме и содержанию; качество ответов на вопросы; качество содержания дипломной работы; качество оформления дипломной работы; отзыв руководителя; оценка рецензента.
Таблица 1. Критерии выставления оценки за дипломную работу членами ГАК
	Критерии качества
	Оценка

	1 Качество выступления студента на защите дипломной работы по форме

	1.1 самостоятельный устный доклад без чтения текста.
	5

	1.2 доклад с частичным зачитыванием текста;
	4

	1.3 доклад в форме безотрывного чтения;
	3

	1.4 доклад в форме безотрывного невыразительного чтения
	2

	1.5 Соответствие иллюстративного материала содержанию доклада
	

	2 Качество выступления студента на защите дипломной работы по содержанию

	2.1 полно и ясно изложена сущность работы, показан реальный вклад автора
	5

	2.2 изложена сущность работы, вклад автора недостаточно ясен
	4

	2.3 сущность работы изложена не четко, вклад автора недостаточно ясен
	3

	2.4 сущность работы изложена не четко, вклад автора не представлен
	2

	3 Качество ответов на вопросы

	3.1 даны полные и аргументированные ответы на все вопросы
	5

	3.2 отдельные вопросы вызвали затруднения с ответом или были недостаточно аргументированы
	4

	3.3 большинство ответов на вопросы были не по существу
	3

	3.4 неточные ответы на все вопросы или полное отсутствие ответов
	2

	4 Качество содержания дипломной работы

	4.1 содержание полностью раскрывает сформулированные цели и задачи дипломной работы
	5

	4.2 содержание раскрывает цели и задачи дипломной работы с небольшими отклонениями
	4

	4.3 содержание работы имеет существенные отклонения от цели и задач дипломной работы
	3

	4.4 содержание работы не соответствует цели и задачам дипломной работы
	2

	5 Качество оформления дипломной работы
	

	5.1 полностью соответствует установленным требованиям
	5

	5.2 незначительное отклонение от установленных требований
	4

	5.3 существенные нарушения установленных требований
	3

	5.4 систематическое нарушение установленных требований
	2

	6 Отзыв руководителя
	

	6.1 творческое отношение студента к работе, высокий уровень самостоятельности
	5

	6.2 добросовестное отношение студента к работе, выполнение в соответствии с графиком
	4

	6.3 нарушение студентом графика, отсутствие самостоятельных выводов в дипломной работе
	3

	7 Оценка рецензента
	


Формирование окончательной оценки дипломной работы каждым членом ГАК осуществляется по следующей схеме:
Таблица 2. Методика определения оценки в протоколе члена ГАК
	Оценка по критерию «оценка содержания дипломной работы»
	Среднеарифметическая величина по другим критериям (1; 2; 3; 5; 6; 7)
	Окончательная оценка члена ГАК

	Отлично
	от 4,5 до 5,0
	5

	Отлично
	более 3,5
	4

	Хорошо
	более 4,0
	4

	Хорошо
	более 2,5
	3

	Удовлетворительно
	более 3,0
	3

	Удовлетворительно
	менее 3,0
	2

	Неудовлетворительно
	не оценивается
	2


По окончании защиты ГАК на закрытом заседании обсуждает результаты защиты. Итоговая оценка за дипломную работу выставляется на основании определения среднеарифметической оценки всех членов ГАК и с учетом успеваемости студента во время обучения в вузе. В случае разногласий членов ГАК решение об окончательной оценке дипломной работы достигается путем простого голосования большинством голосов, при этом следует учитывать, что члены ГАК имеют один голос, председатель ГАК - два голоса.

Окончательная оценка за дипломную работу выставляется в протоколе. Члены ГАК могут отметить: степень разработанности проблемы, научную новизну и практическую ценность работы, наличие самостоятельных разработок автора и др.

По результатам защиты дипломной работы ГАК может:

• рекомендовать к направлению отдельных студентов на обучение в аспирантуру;

• рекомендовать к опубликованию результаты исследований, проведенных в дипломной работе;

• рекомендовать к внедрению результаты проведенных исследований. Результаты заседания ГАК объявляются публично. ГАК принимает решение о присвоении выпускникам соответствующей квалификации.

В случае, если студент не согласен с решением ГАК, он в течение 3 часов после окончания процедуры защиты может подать апелляцию на имя председателя ГАК в виде заявления в письменной форме, в котором должны быть изложены причины несогласия и приведены обоснованные аргументы. ГАК на внеплановом заседании должна рассмотреть данное заявление в течение 24 часов и принять по нему решение. Решение ГАК по апелляции доводится до студента в письменной форме.
11  СДАЧА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ В АРХИВ И ЕЁ ХРАНЕНИЕ 
Дипломная работа после защиты сдаются специалистом выпускающей кафедры на хранение в архив. Контроль за хранением дипломных работ в архиве осуществляет архивариус.

Выдача дипломной работы из архива может быть разрешена только преподавателям выпускающей кафедры при условии обязательной регистрации данного действия в специальном журнале. Выдача из архива электронной версии дипломной работы не допускается. Срок хранения дипломной работы - 5 лет.
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____________________________________________

___________________________________________
(тема дипломной работы)

Студент гр. _____           ________________________________

                                                     (Ф.И.О. студента ПОЛНОСТЬЮ)

Руководитель 

дипломной работы: ______________________________________

                                         (ученая степень, звание, Ф.И.О. руководителя)
Оценка выставленная:
Руководителем дипломной работы         "_________________"

(Ф.И.О. подпись) 
Рецензентом    (Ф.И.О. подпись)             "_________________"
Тверь, 2011
Цели дипломной работы: 1._________________________________________________________________2._________________________________________________________________3._________________________________________________________________..._________________________________________________________________..._________________________________________________________________

Задачи дипломной работы: 1._________________________________________________________________2._________________________________________________________________3._________________________________________________________________....________________________________________________________________ …________________________________________________________________

Предложения, выносимые автором на защиту: 1._________________________________________________________________2._________________________________________________________________3._________________________________________________________________....________________________________________________________________ …________________________________________________________________

Далее следуют таблицы, графики, рисунки и иной иллюстративный материал, скопированные из каждой главы дипломной работы (нумерация таблиц и рисунков может быть такой, как в дипломной работе, либо - сквозной по всему раздаточному материалу (на усмотрение автора))

Глава 1.  ОБЗОР ЛИТЕРАТУРЫ (Теоретическая)
"_________________________________________________________________________________________________________________________________" 

(Копия заголовка первой главы дипломной работы)

                         Пояснительный материал к первой главе
Глава 2. ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ  ЧАСТЬ (Аналитическая) 

"_________________________________________________________________________________________________________________________________" 

(Копия заголовка второй главы дипломной работы )

                         Пояснительный материал ко второй главе – табл., рис. и прочее
Глава 3. ОБСУЖДЕНИЕ ПОЛУЧЕННЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ 

"_________________________________________________________________________________________________________________________________" 

(Копия заголовка третьей главы дипломной работы)

                        Пояснительный материал к  третьей главе – табл., рис. и прочее

Прочие методические рекомендации:

· Число страниц в аннотации должно быть таким, чтобы наиболее полно и предельно кратко передать содержание каждой главы дипломной работы. Иллюстративный материал к каждой главе должен начинаться с её заголовка и с новой страницы. Объем текста в раздаточном материале должен быть минимальным. Особое внимание следует уделить подбору иллюстративного материала к проектной главе дипломной работы.

· Раздаточный материал должен быть подготовлен в количестве, которое должно соответствовать числу членов ГАК. Каждый экземпляр необходимо распечатать буклетом. Студент может (но не должен) представить на защиту образцы продукции, выпускаемой предприятием, рекламные проспекты, слайды и прочий материал, позволяющий наиболее полно раскрыть тему работы.

· Один экземпляр аннотации студент оставляет себе, остальные самостоятельно раздает членам ГАК.

· Доклад студента должен начинаться словами: «Глубокоуважаемый председатель Государственной комиссии, уважаемые члены Государственной аттестационной комиссии!» 
· Продолжительность доклада 5-7 мин. При изложении материала необходимо ссылаться на таблицы и рисунки содержащиеся в раздаточном материале. Не следует зачитывать подробно числа из таблиц, члены комиссии и так их видят. Правильный оборот речи: "Данная таблица (график) иллюстрируют следующую тенденцию в изменении показателей …". 

· Ваша главная цель - доказать членам ГАК, что проделан большой объем работ и что ваши предложения и рекомендации обоснованы расчетами, экспертными оценками, а не носят умозрительный характер!
Аннотация должна быть утверждена на заседании кафедры УЭФ, что оформляется на последнем листе следующим образом:
Утверждено на заседании кафедры «___»_________ 2011 г.

Зав. кафедрой  УЭФ            ________________________     Демидова М. А.
Образец заявления об утверждении темы дипломной работы

«УТВЕРЖДАЮ»                                                   Зав. кафедрой  управления и
Зав. кафедрой  управления и
       экономики фармации

экономики фармации 

проф., д.м.н. Демидовой М.А.

проф., д.м.н. Демидова
М.А.
                          от студента__ курса ___ группы






__________________________
_________________________
__________________________
«____»_____________201__г

Заявление

Прошу Вас утвердить тему дипломной работы ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________И назначить научным руководителем__________________________________

__________________________________________________________________

( должность, фамилия, инициалы руководителя)

 «___»_____________201_г. 
              Подпись студента__________________


Мой контактный телефон:_________________________

_________________________________

Согласовано _____________________

                                                 подпись научного руководителя
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