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Введение
Настоящее учебное пособие предназначено для студентов всех форм обучения, выполняющих выпускную квалификационную работу (ВКР) по специальности «Прикладная информатика в экономике». 

Дипломное проектирование является заключительным этапом обучения студентов в вузе и имеет своей целью:

1) систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по проектированию экономических информационных систем (ЭИС) с использованием современных информационных технологий на основе анализа экономико-информационной среды предметной области; 

2) развитие навыков ведения самостоятельной работы и разработки проектных решений по информационному, технологическому и программному обеспечению ЭИС. 

На основе выпускной квалификационной работы государственная аттестационная комиссия (ГАК) выносит решение о присвоении студенту-дипломнику квалификации «информатик-экономист».

В учебном пособии предложена ориентировочная структура пояснительной записки к ВКР, которая снабжена расшифровкой отдельных пунктов работы. Значительное внимание уделено вопросам документирования технологических процессов, которые вызывают значительные затруднения. Сформулированы основные требования, предъявляемые к оформлению пояснительной записки к ВКР. В учебном пособии нашли отражение вопросы оформления некоторых частей ВКР. Приведены примеры.

В приложениях даны образцы заполнения некоторых документов дипломного проектирования. Например, «Памятка дипломнику» приведена в Приложении А, в ней содержится перечень основных документов, представляемых на кафедру АСУ для защиты ВКР.
1 Порядок и сроки прохождения этапов дипломирования 

Процесс дипломирования разбивается на следующие этапы:

1) прохождение преддипломной практики (длительность — 4 недели для студентов заочной формы обучения, 7 недель для студентов очной формы обучения);

2) определение темы ВКР, утверждение научного руководителя, оформление задания на дипломирование (сроки дипломирования — 16 недель);

3) работа над ВКР в соответствии с заданием и оформление пояснительной записки;

4) подготовка и представление к защите ВКР;

5) защита ВКР на заседании Государственной аттестационной комиссии.

Порядок и сроки прохождения этапов дипломирования для студентов дистанционной формы обучения следующие:

1. К преддипломной практике и дипломированию допускаются студенты, полностью выполнившие теоретический курс обучения и сдавшие государственный экзамен по специальности. Студенты, обучающиеся на платной основе, должны ликвидировать все задолженности по оплате.

2. Определяется направление дипломной работы согласно руководству по дипломному проектированию, разработанному профилирующей кафедрой АСУ.

3. Профилирующая кафедра назначает куратора по преддипломной практике и дипломированию из числа преподавателей.

4. Куратор по преддипломной практике и дипломированию должен (далее Куратор):

· Согласовать кандидатуру научного руководителя на период преддипломной практики и дипломирования (далее Руководитель). Руководителями ВКР назначаются лица из профессорско-преподавательского состава кафедры АСУ, а также научные сотрудники и высококвалифицированные специалисты данного вуза и других учреждений и предприятий. Студент может самостоятельно найти Руководителя на предприятиях и организациях своего города и согласовать эту кандидатуру с Куратором.
· Согласовать со студентом место прохождения преддипломной практики. На период преддипломной практики и дипломирования заключается договор между предприятием и ТУСУРом (бланк договора приведен в приложении А).

· Утвердить тему ВКР. Тему ВКР может предложить студент, исходя из примерного перечня тем ВКР, представленных в данном учебном пособии, а также исходя из направления и предметной области по месту своей работы. Для утверждения темы студент должен выслать Куратору заполненный Руководителем бланк задания на ВКР. Если Руководителем назначен преподаватель ТУСУРа, бланк заполняется профилирующей кафедрой АСУ и высылается студенту.

· Подготовить проект приказа о направлении на преддипломную практику.

· Подготовить проект приказа об утверждении тем ВКР, назначении рецензентов (к окончанию срока дипломирования). Оба приказа утверждаются ректором ТУСУРа.

· Контролировать ход выполнения всех этапов дипломирования. Иметь оперативную информацию по каждому студенту.

5. Научный руководитель преддипломной практики и дипломирования должен:

· Составить и выдать задание на ВКР (см. Приложение В).

· Консультировать студента во время преддипломной практики и дипломирования, оперативно отвечать на вопросы, задаваемые студентом.

· Оценить отчет по преддипломной практике по четырехбальной шкале: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Ведомость с оценкой за преддипломную практику передается в учебный отдел ТМЦ ДО (деканат факультета систем управления) не позднее дня начала дипломирования.

· Подготовить отзыв руководителя с оценкой ВКР (Приложние Д) и передать его на кафедру за пять дней до срока защиты работы в ГАК.

6. За 15—20 дней до даты заседания ГАК студент проходит нормоконтроль на кафедре АСУ, получает консультацию по дополнительным разделам ВКР (экономическая часть), вносит необходимые изменения в оформление работы, совместно с руководителем готовит доклад и обсуждает презентацию.

7. Выпускающая кафедра АСУ организует заседание ГАК. 

8. Контакт дипломника с Руководителем от кафедры АСУ для студентов, обучающихся по дистанционной форме, осуществляется через Куратора. 
Примечание
Руководитель-консультант практики от предприятия — квалифицированный специалист, прикрепляемый к студенту для консультаций и оказания помощи в освоении предметной области на предприятии, где студент проходит преддипломную практику и дипломирование.
2 Организация преддипломной практики
Преддипломная практика является подготовительной стадией к разработке ВКР и проводится по той же теме.

Куратор по дипломированию на кафедре АСУ осуществляет организационное и методическое руководство преддипломной практикой студентов, а также контроль над ее проведением.

Научный руководитель преддипломной практики и дипломирования:

· выдает индивидуальное задание на практику и дневник студента по преддипломной практике, которое в нем отражается (Раздел 3, стр. 9 дневника);

· рекомендует основную и дополнительную литературу;

· проводит индивидуальные консультации;

· ведет контроль за процессом прохождения практики;

· принимает отчет по практике и оценивает работу студента в целом, проставляя оценку в дневнике студента по преддипломной практике (Раздел 7, стр. 12).

Основным заданием во время прохождения преддипломной практики является выявление проблем автоматизации конкретного объекта управления, которым может быть любое промышленное предприятие, бюджетная организация или коммерческая фирма. В большей степени проблемы автоматизации касаются основных управленческих функций (планирование, учет, анализ, контроль). Для решения данной проблемы должны быть выполнены следующие задачи преддипломной практики:
1) изучение предметной области, в том числе: структуры предприятия (организации, фирмы) и технологии производства 
выпускаемой продукции или оказания услуг;

2) анализ номенклатуры и качества выпускаемой продукции/услуг;

3) исследование конкретной функции управления (в теоретическом и практическом аспектах, т.е. особенности ее на данном предприятии), которую в дальнейшем надо автоматизировать (например, бизнес-планирование производства, складской учет произведенной продукции, расчет себестоимости продукции/услуг, анализ реализации продукции);

4) изучение материально-технического и кадрового обеспечения производства/услуг;

5) анализ технического, программного, информационного обеспечения управления предприятием (входные и выходные документы);

6) изучение аналогов автоматизированных систем (5—8 наименований), используемых в данной предметной области: фирма-изготовитель, цена, анализ возможностей, требований к платформе и выявление их недостатков по отношению к решаемой задаче (например, высокая цена, избыточность функций и т.д.);

7) описание возможных программных средств реализации информационной системы и обоснование выбранной Вами программной среды (например, СУБД Oracle, SQL Server, MS Access; Visual C++,VBA, Borland Delphi, Borland C++, 1C Предприятие и т.д.);

8) построение концептуальной модели БД (ER-, KB-, FA- уровни). 

Студент в период прохождения преддипломной практики должен сделать необходимые выписки из служебной документации предприятия, ознакомиться с информацией по теме ВКР, подготовить отчет.

Дипломнику необходимо ознакомиться с литературой (20—25 наименований включить в отчет), в которой освещается отечественный и зарубежный опыт деятельности фирм, организаций и предприятий в рассматриваемой предметной области.

Необходимо изучить инструкции, методические указания, нормативные документы, постановления, действующие в настоящее время, регламентирующие работу фирм, организаций и предприятий и касающиеся темы исследований.

На заключительном этапе преддипломной практики студент должен обобщить материал, собранный в период прохождения практики, и оформить отчет по практике (25—30 страниц).

Рассмотрим примерный порядок подготовки разделов тематического плана преддипломной практики. Первые два раздела (общая характеристика предприятия, организационная структура управления) обязательны для всех. Следующие разделы привязаны к конкретным объектам исследований и соответственно темам ВКР.
1) Общая характеристика предприятия. По данному разделу студент должен получить информацию и выяснить:

· цели и задачи производства продукции, оказания услуг на предприятии;

· номенклатуру выпускаемой продукции, особенности ее производства (используемые технологии, проектные решения);

· масштаб деятельности предприятия и его место на рынке;

· миссию и имидж предприятия (в регионе, стране, за рубежом);

· характер производственной деятельности, систему снабжения и сбыта;

· географическое положение, климатические и природные условия местоположения предприятия;

· степень механизации и автоматизации производства и процессов управления, проблемы и задачи дальнейшей автоматизации;

· уровень специализации, кооперирования и концентрации производства; организационную структуру производства (организационно-правовые формы структурных подразделений и характер организационных отношений между ними);

· производственную структуру предприятия;

· стратегию и тактику управления предприятием;

· уровень организационной культуры. 

2) Организационная структура управления. По данному разделу студент должен изучить:

· организационную структуру управления деятельностью предприятия с учетом его организационно-правовой формы;

· характер организационных отношений между структурными подразделениями;

· компоненты организационной структуры; линейные подразделения (управление основным производством), функциональные структурные подразделения (совещательные функции и функциональные полномочия), обеспечивающие структурные подразделения;

· методы, применяемые на предприятии для совершенствования и поощрения организационных структур управления на каждом уровне;

· структуру и функции аппарата управления предприятия;

· регламентацию деятельности структурных подразделений; их внутреннюю структуру, связи с другими структурными подразделениями;

· эффективность и экономичность структуры управления, механизмы ее совершенствования.

Отчет по этому разделу студент должен дополнить схемами организационных структур управления предприятия, его структурных подразделений (отдела, цеха и т.д.), на базе которых выполняется выпускная квалификационная работа. Студент должен обосновать основные мероприятия по совершенствованию организационной структуры базового предприятия.

3) Управление производством. Если тема ВКР касается автоматизации функции планирования, то данный раздел предполагает изучение: 

· производственной функции планирования на предприятии;

· структуры организационной системы, включающей подсистемы обеспечения, планирования и контроля;

· оперативного планирования выпуска продукции, нормирования труда и управления запасами;

· календарного планирования и диспетчеризации производства;

· мотивации и стимулирования труда в целях активизации человеческого фактора;

· управления производством на уровне высшего руководства, руководителей среднего и низшего звена.

Для выполнения вышеперечисленных задач студенту необходимо:

· ознакомиться с организацией учета, анализа и планирования производства на предприятии, методикой разработки планов, прогнозов, текущих производственных программ в целом по предприятию и по базовому производственному подразделению, в котором решаются задачи автоматизации;

· изучить процесс планирования объемов выпуска продукции и разработки соответствующих программ маркетинга, обосновать необходимость их использования на данном предприятии;

· проанализировать методы и приемы, используемые при обосновании производственной программы, с учетом потребностей рынка, производственных мощностей, материальных, трудовых и финансовых ресурсов;

· изучить систему показателей, характеризующих производственную деятельность, ее эффективность, а также научиться использовать их в процессе принятия управленческих решений;

· проанализировать систему организации производственных связей между звеньями, подразделениями предприятия, ее эффективность;

· ознакомиться с системой товародвижения, сбыта и продвижения продукции на предприятии (планированием товародвижения, выбором и оценкой каналов сбыта, формами организации торговли);

· дать комплексную оценку организации управления производственно-сбытовой деятельностью предприятия;

· изучить систему управления маркетингом (на предприятиях с маркетинговыми службами) и дать ей оценку, если выпускная квалификационная работа касается задач по маркетингу.

4) Управление персоналом. Если тема ВКР связана с автоматизацией работ структурных подразделений, отвечающих за работу с кадрами (например, отдел кадров), необходимо изучить кадровый потенциал предприятия и его формирование, в том числе:

· профессиональный состав, квалификационный и образовательный уровень кадров (по категориям персонала);

· планирование и прогнозирование потребности в рабочей силе (по категориям персонала);

· процесс подбора кадров руководителей и специалистов;

· систему материального и морального стимулирования;

· функции управленческого персонала;

· требования, предъявляемые к работникам аппарата управления, их соответствие квалификационным требованиям общей и специальной подготовки;

· систему работы с кадрами (ротация, повышение квалификации, подготовка и переподготовка кадров, работа с резервом на выдвижение и др.);

· методы повышения эффективности управленческого труда. 

5) Информационная система управления. Если тема ВКР касается автоматизации коммуникационных процессов на предприятии, то по данному разделу студенты должны изучить:

· коммуникационные процессы, используемые на данном предприятии;

· особенности коммуникаций между уровнями управления и подразделениями;

· особенности коммуникаций между предприятием (организацией) и внешней средой (органы государственного управления и регулирования, потребители, поставщики, конкуренты и др.);

· характеристику общей схемы информационных потоков в организации;

· информационный процесс (передача, преобразование, хранение, оценка и использование информации);

· массивы информации, их средства передачи и алгоритмы преобразования;

· документооборот предприятия и его характеристику;

· организацию делопроизводства, рационализацию документооборота предприятия;

· пути устранения недостатков коммуникационного процесса;

· методы и пути совершенствования коммуникаций в организации. 

6) Экономические службы и финансовый менеджмент. Если тема ВКР касается автоматизации задач финансовых структур на предприятии, то по этому разделу студенту необходимо:

· изучить структуру и содержание деятельности экономических служб;

· ознакомиться с системой цен на выпускаемую продукцию и методикой их формирования;

· приобрести навыки составления финансового плана, баланса доходов и расходов предприятия;

· на основе бухгалтерского баланса уметь рассчитывать и оценивать показатели финансового состояния предприятия;

· изучить механизм формирования, распределения и использования прибыли, а также резервы увеличения прибыли и рентабельности;

· осуществить комплексную оценку финансового положения предприятия, определить основные финансовые проблемы;

· внести предложения по выработке соответствующих управленческих решений в области ценообразования и финансов, по их реализации и контролю за выполнением принятых решений.

7) Управление маркетингом. Если тема ВКР касается автоматизации задач службы маркетинга, то студент должен отразить в отчете:

· задачи службы маркетинга;

· систему, организации службы маркетинга;

· планирование продукции и товарную политику;

· задачи и механизм действия подсистемы маркетинговых исследований рынка и возможностей фирмы;

· структуру и функции маркетинговой информационной системы (МИС);

· управление качеством товара;

· стадии жизненного цикла товара и функции маркетинговых служб;

· инновационную политику;

· ассортиментную политику предприятия и направления его ассортиментной стратегии;

· роль посредников в товародвижении;

· условия выбора и интенсивность каналов товародвижения и сбыта;

· требования к торговым посредникам;

· планирование продвижения товара на рынке;

· коммуникационную политику фирмы;

· основные методы реализации изделий (услуг);

· стратегию и тактику фирмы в области рекламы и ее эффективность;

· инструменты стимулирования сбыта;

· ценовую политику и конкуренцию;

· факторы, определяющие решения по ценам;

· ценовую рекламу;

· ценовые гарантии и особые соглашения;

· определение цен на новые изделия и их поведение на рынке;

· предложения по повышению эффективности маркетинговой деятельности предприятия.

Примечание
Перечень вопросов, касающихся 3—7 разделов, может изменяться в зависимости от особенностей изучаемой предметной области и темы ВКР. Преддипломная практика студентов должна проходить в одном из подразделений предприятия (организации, учреждения), выполняющего экономические, плановые, организационные или управленческие функции или их комплекс. Имея рабочее место в одном из таких подразделений, студенты знакомятся с деятельностью других подразделений, если это необходимо по теме ВКР, по согласованию с руководством предприятия.

Во время прохождения преддипломной практики студенты соблюдают и выполняют все требования, действующие на предприятии, правила внутреннего трудового распорядка. На время преддипломной практики студент может быть принят на вакантную штатную должность с выполнением конкретного производственного задания и оплатой труда. В этом случае на него распространяются все положения трудового законодательства и положения соответствующей должностной инструкции.

Для обеспечения ориентированного на специфику предприятия и его подразделений руководства практикой от предприятия назначается руководитель-консультант из числа квалифицированных и опытных специалистов.

Руководитель-консультант практики от предприятия обязан:

· организовать практику студента в полном соответствии с положением и программой практики; 
· обеспечить студента рабочим местом в соответствии со специальностью и создать необходимые условия для получения им в период прохождения практики информации о технике и технологии производства, организации производства и труда, экономике и управлении производством и т.д.;

· совместно с руководителем практики от кафедры при участии студента разработать индивидуальный календарный план-график прохождения практики, осуществлять контроль за его выполнением и отразить этот план в дневнике студента по преддипломной практике (Раздел 2, стр. 3—8);

· оказать студенту содействие в выборе и уточнении тем дипломных проектов, представляющих практический интерес для предприятия;

· обеспечить студента необходимыми консультациями по всем вопросам, входящим в задание по преддипломной практике и ВКР, с привлечением специалистов предприятия;

· оказать помощь студенту в сборе, систематизации и анализе первичной технико-экономической информации на предприятии для выполнения ВКР;

· предоставить студенту возможность пользоваться вычислительной и оргтехникой для обработки информации и оформления отчета;

· контролировать выполнение студентом заданий на практику и правил внутреннего распорядка;

· по окончании практики дать заключение о работе студента (оценкой теоретической, общепрофессиональной и специальной подготовки, отношения к выполнению заданий и программы практики, которая отражается в дневнике студента по преддипломной практике) (Раздел 5, стр. 11);

· предоставить студенту возможность обсуждения на предприятии (в подразделении) результатов систематизации и анализа исходной информации и решения задач по теме ВКР.

Примечание
Студенты дистанционной формы обучения могут проходить преддипломную практику самостоятельно, без руководителя-консультанта на предприятии.
При прохождении практики студенты имеют право:

1) получать необходимую информацию для выполнения заданий на практику, а также для выполнения ВКР;

2) пользоваться библиотекой предприятия и с разрешения главных специалистов и руководителей подразделений — информационными фондами и техническими архивами предприятия;

3) получать компетентную консультацию специалистов предприятия по вопросам, предусмотренным заданием на практику и выпускную квалификационную работу;

4) с разрешения руководителя-консультанта практикой от предприятия и руководителя подразделения пользоваться вычислительной и оргтехникой для обработки информации, связанной с выполнением задания по практике и ВКР;

5) пользоваться услугами подразделений непроизводственной инфраструктуры предприятия (столовой, буфетом, спортсооружениями и т.п.).

В период практики студенты обязаны:

1) полностью и самостоятельно выполнять задания, предусмотренные программой и календарным планом практики;

2) осуществить сбор, систематизацию, обработку и анализ первичной экономико-управленческой информации и иллюстративных материалов по теме ВКР;

3) обеспечить необходимое качество и нести равную со штатными работниками ответственность за выполняемую работу по плану подразделения и ее результаты;

4) регулярно вести записи в дневнике практики о характере выполняемой работы и заданий и своевременно представлять его для контроля руководителям практики;

5) подчиняться действующим на предприятии правилам внутреннего трудового распорядка, строго соблюдать правила охраны труда;

6) представить научному руководителю практики и дипломирования отчет о выполнении всех заданий и защитить его.

К студенту, не выполнившему программу практики и задание в установленный срок, получившему отрицательный отзыв руководителя или неудовлетворительную оценку при защите, применяются санкции как к неуспевающему студенту, вплоть до отчисления из вуза. 

При нарушении студентом трудовой дисциплины и правил внутреннего распорядка предприятия по представлению руководителя подразделения и руководителя-консультанта практики от предприятия он может быть отстранен от прохождения практики, о чем сообщается декану факультета и заведующему выпускающей кафедрой. По их предложению ректор может рассматривать вопрос об отчислении студента из вуза.

Оформление и защита отчета по практике

По завершении преддипломной практики студенты в недельный срок представляют на выпускающую кафедру:

1) заполненный по всем разделам дневник практики, подписанный руководителями практики от предприятия, студенты дистанционной формы обучения могут не подписывать дневник у руководителя-консультанта практики от предприятия;

2) отзыв руководителя-консультанта практики от предприятия о работе студента в период практики с оценкой уровня и оперативности выполнения им задания по практике, отношения к выполнению программы практики и т.п. (который заполняется в Разделе 5 дневника студента, стр. 11);

3) отчет по практике, включающий текстовые, табличные и графические материалы, отражающие решение предусмотренных программой практики задач.

Дневник студента по преддипломной практике является основным отчетным документом, характеризующим и подтверждающим прохождение студентом преддипломной практики, в котором отражается его текущая работа в процессе практики:

· выданное студенту индивидуальное задание на преддипломную практику и сбор материалов к ВКР (раздел 3, стр. 9);

· календарный план выполнения студентом программы практики с отметками о полноте и уровне его выполнения (план составляется совместно с руководителями практики от кафедры и предприятия, Раздел 2, стр. 3—8);

· перечень и обзор использованной студентом научной литературы (монографии, научные сборники и статьи, реферативные издания) и нормативных материалов (стандарты, отраслевые руководящие и методические материалы, Раздел 2, стр. 3—8);

· краткая характеристика и оценка работы студента в период практики руководителем-консультантом практики от предприятия (Раздел 5, стр.11) и научным руководителем от кафедры (Раздел 7, стр.12).

Завершающий этап преддипломной практики — составление отчета, в котором приводится обзор собранных материалов, статистические и социологические данные, источники их получения и другие сведения, необходимые для выполнения ВКР, выводы и предложения студента по практике.

Отчет о практике составляется индивидуально каждым студентом и должен отражать его деятельность в период практики и подготовленность к разработке ВКР.

Отчет состоит из обязательных разделов: введения, основной части, заключения и списка используемых источников.

Введение должно обобщить собранные материалы и раскрыть основные вопросы и направления, которыми занимался студент на практике.

Основная часть включает в себя аналитическую записку по разделам примерного тематического плана преддипломной практики. По возможности, включаются в отчет и элементы научных исследований. Тематика этих исследований определяется заранее, согласовывается с научным руководителем по преддипломной практике и дипломированию и увязывается с общим направлением работ.

В заключении приводятся общие выводы, результаты проделанной работы, даются практические рекомендации и обозначаются основные проблемы и задачи на дипломирование.

По окончании срока практики отчет сдается на проверку научному руководителю практики от Вуза. Студенты дистанционной формы обучения высылают для проверки отчет (электронную копию по контактному адресу), а твердую копию и дневник по преддипломной практике — в установленные сроки своему научному руководителю по ВКР по адресу:

634050, г. Томск-50, пр. Ленина, 40, ТУСУР, каф. АСУ, ________________ ФИО научного руководителя от ТУСУРа. 
Научный руководитель проверяет отчет, при необходимости задает вопросы студенту и, получив ответы, оценивает данную работу. 
3 Методические основы организации дипломного проектирования 

3.1 Задачи дипломного проектирования

В процессе дипломного проектирования у дипломников формируются следующие навыки: 

· выстраивать логическую структуру ВКР;

· анализировать экономико-информационную среду предметной области и устанавливать структурное представление и взаимосвязи с другими компонентами информационного пространства; 

· анализировать объект управления системой;

· классифицировать существующие ЭИС и определять направления создания ЭИС;

· анализировать информационные потоки, систематизировать документооборот, определять уровень автоматизации задач и состав автоматизированных и неавтоматизированных работ;

· использовать экономико-математические модели и алгоритмы оптимизации процесса управления предметной области;

· анализировать особенности автоматизации процессов сбора, регистрации и передачи первичной информации;

· использовать экономико-математические модели и алгоритмы распределения вычислительных работ и информационных массивов по узлам локальной сети на основе методик организации распределенной многоуровневой обработки информации;

· анализировать требования к концептуальному моделированию и выбирать инструментарий класса CASE; 

· разрабатывать технологии концептуального моделирования экономико-информационной среды предметной области;

· разрабатывать состав и структуру функциональной части ЭИС с использованием современных методологий; 

· производить информационное моделирование ЭИС на основе существующих методологий;

· разрабатывать организационную структуру предметной области;

· разработать структуру ЭИС и электронную технологию функционирования подразделений предметной области;

· анализировать существующий рынок аппаратного и программного обеспечения; 

· проектировать базовую топологию локальной вычислительной сети (ЛВС) предметной области с использованием современных технологий;

· проектировать технологию, обеспечивающую своевременный сбор, регистрацию, передачу, обработку, модификацию, хранение, анализ, защиту и выдачу необходимой информации всем заинтересованным подразделениям;

· производить организацию баз данных, нормативно-справочной и оперативной информации ЭИС;

· анализировать нюансы алгоритмизации предметной области и организации программного обеспечения системы;

· использовать современные алгоритмические языки программирования, СУБД при разработке ЭИС;

· использовать современные обеспечивающие информационные технологии, такие как электронные таблицы, текстовые процессоры, графические редакторы и средства анимации, мультимедиа при подготовке ВКР.
3.2 Тематика ВКР
Тематика ВКР должна быть актуальна, соответствовать современному состоянию и перспективам развития ЭИС на базе различных классов ЭВМ и разнообразных средств сбора, передачи и отображения информации. При определении тем ВКР следует исходить из реальной потребности организаций, предприятий, банков, фирм в разработке и из возможности внедрения фрагментов будущего проекта в производство.

Примечание
Окончательное заключение о целесообразности и актуальности темы ВКР осуществляется научным руководителем преддипломной практики и дипломирования. 

В соответствии с квалификационной характеристикой специальности «Прикладная информатика в экономике» возможны следующие основные направления тематики ВКР:

1) Проектирование и разработка ЭИС, обеспечивающих обработку информации по комплексу (комплексам) задач и функций управления процессами и ресурсами в различных предметных областях экономики.

2) Разработка систем информационной поддержки принятия решения для менеджеров различного уровня.

3) Разработка информационно-поисковых систем решения задач определения спроса и предложения на товары и услуги, производства товаров и решения актуальных задач экономики и менеджмента.

4) Разработка информационных систем управления различными экономическими объектами.

5) Разработка Web-приложений.

6) Разработка АРМ экономиста, бухгалтера, менеджера, маркетолога и др.

При разработке ВКР следует применять новые информационные технологии и современные методы проектирования.

Целесообразно, чтобы ВКР был охвачен комплекс задач предметной области не менее 3 и не более 5. Под задачей следует понимать алгоритм или совокупность алгоритмов обработки и формирования результатной информации. 

В государственном общеобразовательном стандарте (ГОС) по специальности «Прикладная информатика в экономике» сказано, что «Информатик-экономист в большей степени имеет дело с профессионально-ориентированной оболочкой (которую он проектирует, создаёт и применяет), состоящей из специальных программных средств, информационного обеспечения и организационных мероприятий поддержки функционирования конкретных процессов в области применения, и в меньшей степени имеет дело с ядром информационной системы (разработкой комплекса вычислительных средств, операционной системы, систем управления базами данных и др.)». 

Название темы ВКР должно быть краткими, отражать доминанту (основное содержание) проекта. В названии темы можно указать объект и инструментарий, на которые ориентирован проект. 
3.3 Примеры тем ВКР прошлых лет

Название темы для специальности «Прикладная информатика в экономике» должно состоять из двух частей: в первой части указывается суть дипломного проекта, во второй объект автоматизации (предприятие или фирма, для которой ведется разработка). Пример тем прошлых лет приведен ниже.
1. Автоматизация расчета жилищно-коммунальных услуг в МУ «ЦЖКУ».

2. Создание информационной системы ведения документооборота по личному составу на МУП «Комбинат благоустройства» г. Северска.

3. Автоматизация анализа затрат на предприятии ОАО «Томскгазстрой».

4. Разработка информационной системы учета заказов и расчета себестоимости в рекламном агентстве ООО «Компания Овен».

5. Автоматизация учета движения основных средств и комплектующих вычислительной техники в ЗАО «Олимп».

6. Проектирование информационной системы учета клиентов социальной защиты в ОГУ «Центр социальной поддержки населения Советского района г. Томска».

7. Автоматизированная система учёта подготовки кадров на ООО «ЮРМАШ».
8. Создание программного обеспечения АРМ врача-эндоскописта МЛПУ «Саяногорская городская больница № 2».

9. Создание информационной системы учета компьютерной и оргтехники в Управлении ПФР Удомельского района. 

10. Разработка автоматизированного модуля «Учет договорных документов» в системе электронного документооборота «ЭСКАДО» на базе платформы Lotus Notes\Domino для ООО «Газпром Добыча Уренгой».

11. Автоматизация службы технического обслуживания ООО «Сибирская фабрика "Комус упаковка"».
12. Разработка программного обеспечения АРМ директора МОУ Лицей г. Нижневартовска. 

13. Создание информационной системы учета библиотечного фонда Северо-Енисейской библиотеки Автоматизация процесса бюджетирования ОАО «СибурТюменьГаз». 

14. Проектирование информационной системы контроля и анализа данных оперативного и бухгалтерского учета в Стрежевском филиале ФГУ «Томский ЦСМ».
15. Создание информационной системы учета закупок и анализа продаж расходных материалов для оргтехники ООО «Сервис Сталь Конструкция».
16. Разработка информационной системы контроля лимитов финансовых обязательств и платежей для предприятий нефтегазовой отрасли.
17. Создание информационной системы учета и контроля выполнения договорных отношений в ОАО «Малая энергетика» г. Москвы.
18. Автоматизация документооборота на предприятии ОоО «Средне-Васюганское» в системе «1С: Предприятие 7.7».
19. Информационная система учета и согласования договоров в ООО «Газпром добыча Ноябрьск».
20. Автоматизация учета и контроля внедрения и сопровождения программных комплексов в ООО «НОРЛИНК» г. Норильска.
21. Автоматизация администрирования в «1С: Торговля и Склад 7.7». Дополнение типовой конфигурации.

3.4 Основные этапы работы над ВКР и процедура ее защиты

Работа над ВКР включает следующие этапы:

1) выбор и закрепление объектов преддипломной практики, выбор и закрепление темы ВКР; 

2) разработка и утверждение задания на выпускную квалификационную работу, сбор материала для проектирования на объекте практики; 

3) изучение предметной области и обзор научно-техничес-кой литературы по теме ВКР;

4) написание и оформление пояснительной записки и схем, рисунков, меню, входящих в состав выпускной квалификационной работы; 

5) сдача ВКР на кафедру и подготовка выступления (доклада и презентации) в ГАК;

6) предварительная защита ВКР на кафедре; 

7) защита в ГАК.

Закрепление темы ВКР осуществляется кафедрой, а затем утверждается приказом ректора на основе поданного студентом заявления. После этого студент совместно с руководителем разрабатывает задание на выпускную квалификационную работу, которое включает план, сроки и тему ВКР, содержание слайдов презентации, подписи и др. (см. Приложение В).

Пояснительная записка к ВКР в переплетенном виде сдается на кафедру вместе с презентацией, раздаточным материалом в текстовом и электронном виде. Руководитель ВКР готовит краткий отзыв о работе студента над ВКР с ее оценкой (Приложение Д). 

Предварительная защита проходит за 7—10 дней до защиты ВКР перед комиссией, состоящей из числа преподавателей кафедры. Как правило, во время предзащиты члены комиссии высказывают студенту замечания по тексту доклада, содержанию презентации и т.д. После чего выпускная квалификационная работа допускается к защите.
Перед защитой ВКР студент должен получить рецензию на ВКР. Рецензент (как правило, высококвалифицированный специалист в исследуемой предметной области) в письменном виде готовит рецензию о ВКР, указывает замечания и пожелания (памятка рецензенту приведена в Приложении Г). Подпись рецензента заверяется печатью предприятия, на котором работает рецензент. Во время защиты ВКР в ГАК зачитывается рецензия, поэтому дипломнику целесообразно подготовить ответы на приведенные в рецензии замечания. 

Примечание
Научный руководитель ВКР и рецензент не должны работать в одном подразделении (отделе, кафедре, цехе и т.д.) предприятия, должны иметь высшее образование, быть специалистами в данной области, наличие степени кандидата или доктора наук не обязательно!

В случае выявления серьезных замечаний к ВКР членами комиссии по предварительной защите или рецензентом выпускающая кафедра имеет право не допустить студента к защите ВКР, пока студент не устранит все замечания.

Примечание
Выступление (текст доклада + презентация) на защите должно быть подготовлено студентом, и обязательно согласовано с научным руководителем.

Порядок защиты ВКР в ГАК

· Для четкой организации работы ГАК студенты записываются на защиту ВКР у секретаря кафедры АСУ за 7—10 дней до защиты (график защиты составляется на кафедре АСУ и доводится до сведения студентов).

· До защиты за 5—7 дней студент передает нормоконтролеру оформленную пояснительную записку (со всеми подписями на титульном листе и в задании) для проверки соответствия текста требованиям ГОСТов, после чего заведующий кафедрой ставит визу о допуске ВКР к защите. 

· Студент сдает на кафедру зачетную книжку, на каждой странице которой должна быть заверенная подпись деканата, последняя страница (36) заполняется научным руководителем ВКР; презентацию на электронном носителе, 5 экземпляров раздаточного материала, отзыв руководителя, рецензию, заверенную подписью и печатью (приложение А).

По процедуре защиты ВКР
1) Председатель ГАК объявляет о защите ВКР студента (ФИО, номер группы), выполненной на тему (называется тема студента) под руководством научного руководителя работы/ВКР (ученое звание, степень, должность, место работы). 

2) Далее председатель предоставляет слово для доклада (не более 10 мин) с использованием демонстрационных слайдов презентации.

3) После доклада объявляется дискуссия, в которой студенту задаются вопросы и он отвечает на них. 

4) Далее процедура защиты предусматривает выступления научного руководителя, рецензента (в случае их отсутствия отзыв и рецензия зачитываются), членов ГАК. Итогом процедуры защиты является заключительное слово автора ВКР, и председатель ГАК объявляет окончание защиты работы.

5) На закрытом заседании ГАК обсуждаются результаты защиты и выносится решение ГАК об оценке защищаемой работы и присвоении дипломнику квалификации «Информатик-экономист» и о выдаче диплома с отличием или без отличия.

6) На заключительном открытом заседании ГАК в день защиты председатель ГАК торжественно оглашает результаты защиты. Каждому выпускнику сообщается его оценка и присвоенная квалификация. Студент, не защитивший выпускную квалификационную работу, может быть допущен к повторной защите в течение 3-х лет.

4 Методические указания по структуре и содержанию ВКР
4.1 Общие положения по оформлению ВКР
При оформлении пояснительной записки к ВКР на персональном компьютере предъявляются следующие общие требования: 

1) Общий объем машинописного текста, без приложений должен составлять не менее 80 страниц. 

2) Текст пояснительной записки к ВКР должен быть напечатан с интервалом 1,5 на одной стороне стандартного листа белой односортной бумаги формата А4 размером 210(297 мм.

3)  Контуры букв и знаков должны быть без ореола и расплывающейся краски. Насыщенность букв должна быть ровной в пределах строки, страницы и всей работы. 

4) Таблицы, рисунки, схемы, графики, фотографии и др. в тексте пояснительной записки и в приложении должны быть выполнены на стандартных листах формата А4. 

5) Все страницы, включая иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку. Первой страницей считается титульный лист, на нем цифра «1» не ставится, на следующей странице проставляется цифра «2» и т.д. Порядковый номер печатается в правом углу верхнего поля страницы. 

4.2 Содержание ВКР по автоматизации решения экономических задач

Структура ВКР включает набор обязательных и факультативных (необязательных) элементов. Обязательными элементами пояснительной записки к ВКР являются:

· титульный лист; 

· реферат на русском языке;
· реферат на иностранном языке;

· задание на выполнение ВКР; 

· содержание; 

· введение; 

· основная часть документа; 

· заключение; 

· список использованных источников. 

Факультативными элементами записки являются приложение, перечни условных обозначений, сокращений и терминов. 

Титульный лист служит обложкой документа. Пример оформления титульного листа приведен в Приложении Е. Обозначение пояснительной записки, например к ВКР, следующее: ФСУ ВКР.ХХХХХ — 01 81 01,
где  ФСУ — факультет систем управления;
ВКР — выпускная квалификационная работа;

ХХХХХ — код классификационной характеристики документа;

01 81 01 — код вида документа (81 — пояснительная записка).

Задание на выполнение ВКР, как правило, оформляется в стандартном, принятом на кафедре АСУ виде, его пример приведен в Приложении В.

Реферат (как составная часть документа) является обязательным структурным элементом ВКР.

Реферат, общий объем которого, как правило, составляет от 1000 до 1500 знаков, должен содержать:

· сведения о количестве страниц документа, количестве иллюстраций, таблиц, приложений, количестве использованных источников; 

· перечень ключевых слов; 

· текст реферата на русском и иностранном языках. 

Перечень ключевых слов должен включать от 5 до 15 слов или словосочетаний из текста документа, которые в наибольшей мере характеризуют его содержание. Ключевые слова приводятся в именительном падеже и печатаются прописными буквами в строку через запятые.

В тексте реферата должны быть отражены наиболее существенные характерные черты выполненной работы: объект исследования или разработки, цель работы, методы исследования, полученные результаты, область применения, экономическая эффективность или значимость работы. Пример оформления реферата приведен в Приложении Ж.

Содержание включает: введение, наименования всех глав разделов, подразделов, пунктов (если они имеют наименования), заключение, список использованных источников, приложения (при наличии). Строки оглавления заканчиваются указанием номеров страниц, на которых расположено начало соответствующей части документа. Пример оформления содержания приведен в Приложении З.

Заголовок «Содержание» (с прописной буквы) размещают в центре строки (симметрично тексту). Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы. Содержание включается в общее количество страниц документа.

Введение должно содержать общие сведения о ВКР. В нем необходимо отразить актуальность выбранной темы, цель и задачи, решаемые в проекте, субъект (конкретное предприятие), объект (экономико-информационные процессы, происходящие на данном предприятии), используемые методики, практическую значимость полученных результатов. 

Целью ВКР может быть: 

· проектирование (разработка) ЭИС на основе анализа экономико-информационной среды, применения новых технических средств сбора, передачи, обработки и выдачи информации;

· совершенствование информационной базы предметной области на основе новых методик и концепций; 

· новые автоматизированные решения комплексов управленческих и экономических задач и др. 

Также необходимо перечислить вопросы, которые будут рассмотрены в проекте, выделив вопросы, которые предполагается решить практически на основе теоретических исследований. При этом нужно продумать новизну разработки и изложить перспективы развития объекта управления и проектируемой ЭИС. Объем введения должен быть не более 2—3 страниц.

В заключении необходимо сделать краткие выводы и оценку полученных результатов, рекомендуется определить направления дальнейшего совершенствования ЭИС.

Список использованных источников содержит библиографическое описание всех литературных источников, использованных в процессе выполнения ВКР. Сведения о каждом из источников располагают в порядке их упоминания в тексте. Образцы библиографического описания наиболее важных типов литературных источников (с учетом требований нормативных документов) приведены в разделе 5.3. 

В приложении могут быть примеры первичных экономических документов (входные и выходные формы и бланки или реальные заполненные документы); информация об объекте исследования (сложная структура предприятия, положения о видах деятельности, лицензии, фрагменты громоздких таблиц номенклатур продукции, различные справочники предприятий и т.д.).
4.3 Примерная структура ВКР
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2.2.3 Способы решения задачи

2.3 Обоснование проектных решений по автоматизированному решению экономико-информационных задач

2.3.1 Обоснование необходимости использования вычислительной техники и создания АРМ для решения данного комплекса задач

2.3.2 Анализ существующих аналогов автоматизированных систем для решения данного комплекса задач

2.3.3 Обоснование проектных решений по информационному обеспечению 
2.3.4 Обоснование выбора программной среды разработки проектируемой автоматизированной системы

2.3.5 Постановка задачи (Выбор стратегии автоматизации «КАК ДОЛЖНО БЫТЬ»)
3 ПРОЕКТНАЯ ЧАСТЬ

3.1 Информационное обеспечение комплекса задач

3.1.1 Инфологическая или информационная модель (схема данных) и ее описание

3.1.2 Используемые классификаторы и системы кодирования
3.1.3 Характеристика входной информации (нормативно-справочная информация и входная оперативная информация)
3.1.4 Характеристика результатной (выходной) информации

3.2 Технологическое обеспечение

3.2.1 Организация технологии сбора, передачи, обработки и выдачи информации

3.2.2 Схема технологического процесса сбора, передачи, обработки и выдачи информации

3.3 Выбор и обоснование технических средств

3.4 Программное обеспечение комплекса задач

3.4.1 Общие положения (дерево функций и сценарии диалогов)

3.4.2 Структурная схема пакета (дерево вызовов процедур и программ)

3.4.3 Описание программных модулей

3.5 Описание контрольного примера реализации
4 ТЕХНИКО-ЭКОНОМИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ ЭФФЕКТИВНОСТИ ВКР
5 ЗАКЛЮЧЕНИЕ

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

ПРИЛОЖЕНИЯ

4.4 Содержание отдельных разделов основной части ВКР
Описание предметной области
Организационно-экономическая характеристика предметной области должна включать краткую характеристику технико-экономических аспектов объекта управления. Такими аспектами являются организационная структура предприятия, объект управления, тип производства, номенклатура готовой продукции/услуг, материалов и т.п., этапы подготовки изделия/услуги. Рассмотрение иерархических связей объектов должно производиться сверху вниз, от общего к частному. Характеризуя предприятие, необходимо акцентировать внимание на тех его структурных компонентах, которые призваны использовать результаты (наработки) данного дипломного проектирования, давая подробное описание предметной области. Так, если предметной областью являются бухгалтерские задачи, то необходимо указать, как строится рабочий план счетов, какие формы счетоводства используются для ведения учетных регистров, предусмотрена ли в штатном расписании (расстановке) центральная бухгалтерия и должность главного бухгалтера. Используется ли централизованная форма учета на предприятии. Также необходимо охарактеризовать учетную политику предприятия, отразив организационный и методические аспекты учета. Рассматривая организационную структуру бухгалтерии, необходимо отразить выделенные секторы (группы, отделы), указав, какие задачи решает каждая конкретная группа и какие из перечисленных задач будут рассмотрены в данной ВКР. 

В пункте Экономическая сущность комплекса задач необходимо отразить общие сведения по задаче, указав, что из себя представляет данный класс задач, в чем заключается его экономическая сущность и почему данному классу задач следует уделять хоть какое-то внимание и посвящать ему целую выпускную квалификационную работу. Аргументацию следует приводить коротко, выделяя доминанты. Далее приводится декомпозиция комплекса задач и краткая характеристика каждой из задач. При этом необходимо рассмотреть особенности, связанные с данным классом задач. Например, если рассматриваются задачи, связанные с учетом материальных ценностей, необходимо дать описание бухгалтерских записей по задачам и отразить, какие счета, планы счетов бухгалтерского учета используются для учета материальных ценностей, а также возможные бухгалтерские проводки по этим счетам. 

Раскрывая экономическую сущность и содержание рассматриваемого в проекте комплекса задач, целесообразно придерживаться следующего плана: 

· функциональные задачи объекта автоматизации;

· характеристика системы первичных экономических показателей;

· организация информационного обслуживания органа управления;

· методика реализации функции управления (например, планирования, учета, анализа или контроля);

· перспективы совершенствования.

Обоснование проектных решений по автоматизированному решения комплекса задач включают обоснование выбора задач, входящих в комплекс, обоснование необходимости использования вычислительной техники и создания АРМ для решения данного комплекса задач, анализ существующих аналогов автоматизированных систем для решения данного комплекса задач.

Затем необходимо указать, какой тип платформы будет задействован для решения данного комплекса задач, обосновав при этом экономическую целесообразность использования вычислительной техники. При рассмотрении недостатков, присущих существующему состоянию дел на предприятии, целесообразно акцентировать внимание на тех из них, устранение которых предполагается осуществить в проекте. 

Наиболее распространенными недостатками являются:

· невозможность расчета показателей, необходимых для управления объектом, из-за сложности вычислений или чрезмерного объема информации;

· большая трудоемкость обработки информации (привести объемно-временные параметры);

· низкая оперативность, снижающая качество управления объектом;

· невысокая достоверность результатов решения задачи из-за дублирования потоков информации;

· несовершенство организации сбора и регистрации исходной информации;

· несовершенство процессов сбора, передачи, обработки и выдачи информации.
Обоснование проектных решений по информационному обеспечению (ИО) включает следующие вопросы:

· основные принципы проектирования информационного обеспечения комплекса задач;

· состав и содержание результатных массивов и выходных документов;

· обоснование состава, формы представления исходной информации в первичных документах и на машинных носителях;

· обоснование требований к системам классификации и кодирования информации.

В данном разделе также необходимо уделить внимание обоснованию методов организации информационной базы. Здесь следует рассмотреть следующие вопросы: 

· обоснование выбора формы хранения данных (база данных или совокупность локальных файлов); 

· обоснование выбора модели логической структуры базы данных (иерархической, сетевой, реляционной); 

· обоснование методов организации информационных массивов (прообразов файлов), ключей упорядочения и т.д.

При выборе ИО создаваемой системы наиболее важными являются следующие альтернативные решения: 

· определение целесообразности использования интегрированной базы данных;

· выбор СУБД;

· выбор структуры автономных файлов;

· использование диалога.

По каждому из названных узлов выбора альтернативных решений необходимо определить следующие основные факторы, влияющие на этот выбор: 

1) Определение целесообразности использования интегрированной базы данных (БД): сложность информации; разнообразие запросов; объем информации; объем корректировок; возможности ЭВМ (память, программное обеспечение, надежность). 

2) Использование диалога: требования пользователя; разнообразие запросов; объемы информации; возможности ЭВМ; надежность; время реакции на запрос; простота работы пользователя. 

3) Выбор структуры автономных файлов: потребная память; время на корректировку; надежность; время решения задачи. 

4) Выбор СУБД: структура информации; возможности ЭВМ; наличие программного обеспечения; широта программного окружения СУБД; наличие сети ЭВМ.

Обоснование проектных решений по программному обеспечению комплекса задач заключается в формировании требований к системному, специальному и прикладному программному обеспечению. Целесообразно:

· обосновать выбор соответствующего инструментального средства (языки программирования, специализированные библиотеки, СУБД, системы автоматизированного проектирования, системы класса CASE и др.) и среды, в которой предполагается использование разрабатываемой ЭИС;

· определить цель проектирования рациональной внутримашинной технологии обработки на основе выбранных инструментальных средств (например, сокращение времени обработки по сравнению с тем, что существует в настоящий момент, за счет улучшенных механизмов поиска и сортировок, которые обеспечивает выбранный инструментарий; минимизация затрат на разработку и дальнейшее сопровождение ПО; обеспечение надежности ЭИС и защиты информации и т.д.);
· раскрыть сущность методов проектирования рациональной внутримашинной технологии (например, сокращение числа сортировок, использование эффективных методов поиска информации, процедурно-ориентированных подходов к выделению модулей и т.д.);

· определить функции управляющей программы;

· выработать требования к оформлению экранных и печатных форм, интерфейсу программного обеспечения. 

Характеризуя программное обеспечение для создания и эксплуатации вашей ЭИС необходимо аргументировать, чем данное ПО лучше подобных сред разработки ЭИС, существующих на Российском и зарубежном рынке. 

Описанные выше разделы составляют первую часть ВКР. Наиболее распространенной ошибкой при подготовке второй главы ВКР является то, что студент зачастую смешивает свое понимание существующего положения дел на предприятии, выявленного в ходе обслуживания, с открывающимися ему перспективами и технологией функционирования, описываемой им в ВКР. 

Основная цель второй главы — рассмотрение существующего состояния предметной области, характеристика объекта и субъекта и обоснование предложений по устранению выявленных недостатков, внедрению новых подходов, новых технологий и т.д. Характеристика проектируемой системы, технология ее работы и все, что связано с нововведениями, должны рассматриваться и раскрываться во второй главе ВКР. И не следует ни при каких условиях комбинировать то, что существует в настоящий момент, с тем, что планируется.

Проектная часть 

Пункт 3.1.1 Инфологическая или информационная модель (схема данных) и ее описание предполагает моделирование входных, промежуточных и результатных информационных массивов предметной области и их характеристику. Необходимо детально осветить, как на основе входных документов и нормативно-справочной информации происходят обработка с использованием массивов оперативной информации и формирование выходных данных. Модель может быть построена с использованием традиционных методик или с использованием систем автоматизированного проектирования (например, CASE-средство (Computer Aided Software Engineering) Design IDEF (ICAM DEFinition) фирмы (Meta Software corporation), предполагающее использование методологии IDEF1X, целью которой является выработка непротиворечивого интегрированного определения семантических характеристик данных на основе подхода «сущность-связь», представляющего собой комбинацию реляционной теории Т. Кодда, методологии «Entity-Relationship» и диаграммы «сущности-отношения» П. Ченна, дополненных отношениями категоризации). 

Затем необходимо дать характеристику используемым для решения данного комплекса задач классификаторам и системам кодирования. Структура кодовых обозначений объектов может быть оформлена в виде таблицы с таким содержанием граф: наименование кодируемого множества объектов (например, кодов подразделений, табельных номеров), значность кода, система кодирования (серийная, порядковая, комбинированная), вид классификатора (международный, отраслевой, общесистемный и т.д.). Далее производится описание каждого классификатора и рассматриваются вопросы централизованного ведения классификаторов на предприятии по данной предметной области. 

Характеризуя входную и результатную информацию, на каждый информационный массив нормативно-справочной (НСИ) и оперативной информации составляют описание. Необходимо указать назначение и применение каждого документа, т.е. для оформления каких операций он предназначен, когда и кем применяется. Описывается также каждый тип записи. Если информационная база организована в форме баз данных, то приводится её логическая структура или дается ссылка, что структура записей информационных массивов совпадает со структурой файлов, которая приведена при описании программного обеспечения комплекса задач. Также необходимо рассмотреть методику ведения НСИ. Особое внимание следует уделить проектированию форм результатных документов. При этом необходимо привести примеры выходных форм машинограмм и видеограмм, разделив их на справочные, контрольные, регламентированные и запросные. 

При рассмотрении программного обеспечения комплекса задач необходимо рассмотреть алгоритмы расчета и решения задач, которые подразделяются на алгоритмы по выполнению работ для получения результатной информации и непосредственно формулы расчета экономических показателей, а также последовательность проведения расчетов. 

Приводится описание структурной схемы использования комплекса программ (дерево функций и сценарий диалогов), в котором дано описание структуры диалога и его содержания, включая назначение и последовательность вызова каждого режима и подрежима. 

При разработке структуры диалога необходимо спроектировать работу с первичными документами, формирование выходных ведомостей, реорганизацию информационной базы, предусмотрев возможность корректировки вводимых данных, просмотра введенной информации, работу с файлами постоянной информации, протоколирования действий пользователя, а также помощь на всех этапах и решениях. Соответствие вспомогательных решений основным, а также возможность горизонтального и вертикального переходов на графе диалога зависят от контекста задачи. 

Применяется два способа описания диалога. Первый предполагает использование табличной формы описания. Второй использует представление структуры диалога в виде орграфа, вершины которого перенумерованы, а описание его содержания дается в соответствии с нумерацией вершин, либо в виде экранов, если сообщения относительно просты, либо в виде таблицы.

Технологическое обеспечение включает описание организации технологии сбора, передачи, обработки и выдачи информации и отражает последовательность операций, начиная от способа сбора первичной информации, включающей два типа документов (документы, данные из которых используются для корректировки НСИ, и документы, представляющие оперативную информацию, используемую для расчетов), и заканчивая формированием результатной информации, ее передачи (по каналам связи, например модемная связь, ЛВС; или дискретный способ передачи информации) и мероприятиями по переходу на новую отчетную дату. Затем приводятся схема технологического процесса сбора, передачи, обработки и выдачи информации и инструкционные карты основных операций технологического процесса, отражающие пооперационное описание технологии. 

Программное обеспечение комплекса задач включает общие положения, отражающие стандарты и использованные возможности разработанного АРМ для решения выбранного комплекса задач, а также требования к аппаратным и программным ресурсам для успешной эксплуатации АРМ. Здесь же приводится описание использованных библиотек, компиляторов, редакторов связи, планов создания загрузочных модулей и т.д. Затем производится характеристика архитектуры программ и представляется структурной схемой пакета (деревом вызова процедур и программ). После чего производится описание программных модулей и файлов.

Схема взаимосвязи программных модулей и информационных файлов отражает взаимосвязь программного и информационного обеспечения комплекса задач и может быть представлена несколькими схемами, каждая из которых соответствует определенному режиму. Головная же часть, представляется одним блоком с указателями схем режимов. Все графические материалы должны быть оформлены в соответствии с общими требованиями и правилами по оформлению дипломных и курсовых проектов.

Следующая глава к теме ВКР относится косвенно. Задание по ней, руководство и консультации осуществляет специально назначенный консультант, который потом оценивает результаты данной работы и проставляет свою подпись на титульном листе пояснительной записки и в задании на дипломирование.

Глава «Технико-экономическое обоснование проекта» включает анализ, расчет, оценку экономической целесообразности осуществления предлагаемого проекта, установление эффективности использования, срока окупаемости вложений.

5 Методические указания по оформлению технологической документации ВКР 

5.1 Требования и правила изложения текстового материала

5.1.1 Общие требования

Важное значение в работе над ВКР имеет оформление еe пояснительной записки. К форме пояснительной записки ВКР предъявляются определенные требования. Весь материал пояснительной записки следует расположить в определенной последовательности. Титульный лист заполняется студентом по установленной форме (Приложение Е). На титульном листе студент должен указать инициалы и фамилии заведующего кафедрой, консультанта по экономике, свои, руководителя ВКР. На титульном листе расписываются заведующий кафедрой, консультант, студент-дипломник и руководитель. Вслед за титульным листом помещается реферат на русском и иностранном языках, задание на выпускную квалификационную работу, а затем содержание ВКР. В содержании приводятся заголовки разделов, глав, параграфов и т.д. с указанием страниц всех частей ВКР. При этом заголовки и их рубрикационные индексы должны быть приведены в строгом соответствии с текстом.

При оформлении текстового материала необходимо соблюдать следующие требования:

1) текст пояснительной записки должен иметь поля: левое — 30 мм, правое — 15 мм, верхнее — 20 мм, нижнее — 25 мм. 

2) абзац должен начинаться на расстоянии 10 мм от левого края страницы и быть равным пяти пробелам клавиатуры ПК.

Не разрешается размещать заголовки и подзаголовки в нижней части страницы, если на ней не помещается более 2—3 строк последующего текста.

Примечание
При оформлении отдельных глав ВКР следует помнить, что каждая глава должна начинаться с новой страницы.

Названия глав, параграфов, пунктов, подпунктов следует начинать с абзаца, употребляя более крупным шрифтом, чем текст. При этом цифры, указывающие их номера, не должны выступать за границу абзаца. Точка в конце названия не ставится. Расстояние между заголовками глав, параграфов и последующим текстом должно быть равно одному межстрочному интервалу.

Названия глав, параграфов должны соответствовать их наименованию, указанному в оглавлении.

Все страницы работы должны соответствовать оглавлению.

Примечание
Подчеркивания наименований глав, параграфов и фрагментов текста не допускаются.

Все страницы работы должны быть пронумерованы последовательно арабскими цифрами. Нумерация страниц должна быть сквозной от титульного листа до последнего листа текста, включая иллюстрации, таблицы, графики, диаграммы и т.д., расположенные внутри текста или после него, а также приложения. На титульном листе, который является первой страницей, а также в рефератах (на русском и иностранном языках) и задании на выпускную квалификационную работу и на странице «Содержание» номера страниц не ставятся, но учитываются при общей нумерации. В тексте допускаются общепринятые сокращения, а также сокращения, для которых в тексте были приведены либо полная расшифровка, либо приложенный список сокращений.

5.1.2 Требования к тексту

При включении цифрового материала в текст пояснительной записки должны использоваться только арабские цифры, за исключением общепринятой нумерации кварталов, полугодий, которые обозначаются римскими цифрами. Римские цифры и даты, обозначаемые арабскими цифрами, не должны сопровождаться падежными окончаниями. Количественные числительные в тексте пишутся также без падежных окончаний. Если в тексте необходимо привести ряд величин одной и той же размерности, то единица измерения указывается только после последнего числа.

Знак «+» применяется только в выражениях, стоящих после знака равенства. Для величин, имеющих два предела, единица измерения пишется только один раз при второй цифре. Такие знаки, как «N», « », «%», пишутся только один раз при второй цифре. В тексте их следует писать только словами; номер, параграф, процент. Математические знаки, такие, как «+», «–», «=», «>», «<» и так далее, используются только в формулах. В тексте их следует писать словами: «плюс», «минус», «равно», «больше», «меньше». Например, «Коэффициент стабильности на предприятиях индивидуального производства равен 0,6»; «Периодичность обновления массива меньше периодичности решения задачи».

Перед переплетом и последующим предъявлением ВКР на кафедру нужно проверить:

· идентичность заголовков в содержании и в работе, а также их общую редакционную согласованность;

· наличие ссылок на рисунки, таблицы, приложения, литературу; правильность этих ссылок; правильность нумерации рисунков, таблиц, приложений; общую редакционную согласованность заголовков таблиц и надписей;

· наличие подписей на заполненных титульном листе и бланке технического задания;

· наличие сквозной нумерации страниц и соответствие ей содержания. 

5.1.3 Формулы

Формулы следует выделять из текста в отдельную строку. 
Пример — 
Показатель чистой текущей стоимости:
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где S — эффект, получаемый от проекта; 

Т — срок жизни проекта в интервалах планирования t; 

Rt — результаты, достигаемые на t-ом интервале планирования; 

Zt — затраты, осуществляемые на t-ом интервале; 

Dt — ставка дисконтирования на t-ом интервале.

В формулах знак умножения «(» между переменными не ставится, а знаки «
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» должны быть в 1,5 раза больше других символов и переменных, например R, S, Z и т.д.

Значения символов и числовых коэффициентов должны
быть приведены непосредственно под формулой, с новой строки, в той же последовательности, в какой они приведены в формуле. Первая строка расшифровки начинается словом «где» без двоеточия после него. Если в тексте есть ссылки на формулы, таблицы, рисунки, то им необходимо присвоить порядковые номера арабскими числами в круглых скобках. Причем первое число обозначает номер главы, а второе число — например, номер формулы, рисунка, таблицы в пределах главы. 

Примечание
Номер указывают с правой стороны листа на уровне формулы.

Переменные, обозначенными русскими буквами должны быть без курсива, т.е. иметь начертание «обычный». Переменные, обозначенные латинскими буквами, должны иметь начертание «курсив». При написании формул, не помещающихся по ширине печатного листа, их разделяют на две, три и более строк. Перенос допускается только на знаках равенства, сложения, вычитания, деления и умножения. При переносе вышеуказанные знаки повторяются в конце и начале строк. Ссылки в тексте на ту или иную формулу следует давать по типу: «в формуле (4.1)».

5.1.4 Иллюстрации

Необходимым условием оформления ВКР является выполнение иллюстративных работ, которые могут быть представлены в виде рисунков, схем, таблиц, графиков и диаграмм. К выполнению иллюстративных работ также предъявляются определенные требования. Иллюстрации должны наглядно дополнять и подтверждать изложенный в тексте материал и отражать тему ВКР.

Все иллюстрации, которыми сопровождаются отдельные главы текста ВКР, можно разделить:

· на оформленные в свободной форме в виде блок-схем; 

· рисунки; 

· графики и диаграммы;

· меню.

Все иллюстрации именуются рисунками, которым присваивается последовательная нумерация в пределах главы.

Рассматривая подсистему или отдельные комплексы задач, желательно представить схему их взаимосвязи, показывая при этом место и роль задачи, которой посвящена выпускная квалификационная работа. Раскрывая вопросы организации информационного обеспечения, необходимо представить информационные модели задачи (комплекса задач) в виде схемы данных. 

Кроме того, для описания процессов обработки информации используются такие схемы, как схема программы, схема взаимодействия программ, схема работы системы, схема ресурсов системы и др. 
Примечание
Все рисунки должны иметь полные наименования.
Номер и наименование рисунка записывается по центру в строчку под его изображением, например «Рисунок 3.1 — Схема взаимосвязи программных модулей и информационных массивов при оперативном учете материалов». Ссылки на рисунки даются по типу: «… в соответствии с рисунком 5.1»; «как показано на рисунке 2.2». 
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Рисунок 5.1 — Окно таблицы «КАТЕГОРИИ»

Рисунки следует размещать сразу после ссылки на них в тексте. Если на одной странице есть ссылки сразу на несколько рисунков, то в этом случае их размещают вслед за этой страницей в порядке нумерации. Рисунки размещаются таким образом, чтобы их можно было рассматривать без поворота листов. Весь графический материал ВКР, который используется в качестве иллюстраций при его защите на слайдах презентации, должен быть идентичен представленному материалу в пояснительной записке к ВКР. При вставке графического материала на слайды нужно учитывать, что они должны быть хорошо видны при защите на расстоянии 3—4 метров, поэтому следует предусмотреть нужное масштабное увеличение. 

5.1.5 Таблицы

Если текст ВКР иллюстрируется табличным материалом, то размещение его аналогично размещению рисунков. Таблицы также последовательно нумеруются арабскими цифрами в пределах каждой главы. Над левым верхним углом таблицы помещают надпись: «Таблица» с указанием ее порядкового номера, например: «Таблица 5.1». 
Например — 
Таблица 5.1 — Оборотная ведомость по счетам аналитического учета по счету №10 «Материалы»
	Наименование

счета
	Единица

измерения
	Цена,

у.е.
	Остаток на начало месяца

	
	
	
	количество
	сумма

	1
	2
	3
	4
	5

	1 Алюминий
2 Провод
	т
пог. м
	2000

4
	50

10000
	100000

40000

	Итого
	–
	–
	–
	140000


Примечание
Графу «№ п/п (номер по порядку) в таблицу включать не допускается. При необходимости нумерации параграфов порядковые номера указывают в первой колонке таблицы перед текстом.

При наличии тематического заголовка после слова «Таблица» пишут ее номер и через тире — наименование с прописной буквы в строчку над таблицей.

Таблицу следует располагать в тексте непосредственно после абзаца, где она упоминается впервые, или на следующей странице.

Если таблица не входит на одну страницу, то начало можно оставить на этой странице, а окончание перенести на следующую. Вместо текста заголовка таблицы помещается только строка с номерами столбцов.

Например — 
Окончание таблицы 5.1 
	1
	2
	3
	4
	5

	3 Медь
	пог. м
	1000
	100
	100000


Если таблица большая и не входит на две страницы, ее разбивают на три части. На первой странице указывается название таблицы, на второй странице вверху таблицы пишется — «Продолжение таблицы …», на третьей странице — «Окончание таблицы …».

5.2 Правила составления списка использованных источников 

Использованные в процессе работы над ВКР специальные литературные источники указываются в конце ВКР перед приложением. Список использованных источников входит в основной объем ВКР. Заголовок «Список использованных источников» записывается симметрично тексту с прописной буквы и не нумеруется.

Список использованных источников должен быть составлен единообразно в алфавитном порядке авторов и заглавий. Работы однофамильцев располагаются по алфавиту инициалов. Работы одного автора располагаются в алфавите заглавий.

Список должен быть пронумерован для того, чтобы можно было судить о его объеме и иметь возможность применять ссылки к тексту. 

В начале списка нужно выделить законодательные документы в хронологическом порядке. Затем располагается вся литература в порядке алфавита, независимо от того, книга это или статья. Литература на иностранных языках помещается после работ на русском языке.

При ссылке на литературные источники в тексте, начиная с введения и далее, приводится порядковый номер источника, заключенный в квадратные скобки. При необходимости в дополнение к номеру источника указывается номер его раздела, подраздела, страницы, рисунка или таблицы. Например: [2, раздел 3], [6, приложение Б], [24, с. 66, таблица 2.4].

В библиографическом описании пунктуация используется особым образом, она выполняет две функции — обычных грамматических знаков препинаний и знаков предписанной пунктуации, т.е. знаков, имеющих опознавательный характер для областей и элементов библиографического описания. Предписанная пунктуация способствует распознаванию отдельных элементов в описаниях на разных языках.

Предписанная пунктуация предшествует элементам и областям или заключает их. Её употребление не связано с нормами языка. Каждой области описания, кроме первой, предшествует знак точка и тире. Пробелы ставятся с двух сторон предписанных знаков, кроме точки и запятой. При постановке точки и запятой пробел ставится только после знака.

В библиографическом описании под заголовком, содержащим имя лица, указывается фамилия с заглавной буквы, запятая, за которой следуют инициалы, разделенные между собой пробелом.
Оформление библиографических списков осуществляется по системе стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу (ГОСТ 7.1-2003). В приложении И приведены примеры библиографического описания различных изданий.
5.3 Правила оформления приложений

Приложения оформляются как продолжение ВКР на последующих его страницах. В приложения могут выноситься формы первичных документов, как спроектированные автором, так и используемые на данном объекте, шапки форм выходных документов, формы выходных документов на стандартных бланках и т.д. В проекте может быть два и более видов приложений, например приложения форм первичных документов, шапки выходных документов, распечатки выходных документов и т.д., в этом случае их нумеруют последовательно заглавными буквами русского алфавита, например: «Приложение А», «Приложение Б» и т.д. При этом формат первичного документа может не соответствовать формату листа ВКР. В этом случае следует форму первичного документа наклеивать на лист. 

Если каждому виду приложения соответствует более одного листа, то впереди приложений данного вида на отдельном листе пишется слово «Приложение» и ставится его обозначение. Непосредственно на приложениях слово «Приложение» в этом случае не пишется. Приложение должно иметь заголовок, который записывается симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. Под обозначением пишется в скобках — «обязательное» (если его выполнение предусмотрено заданием, ТЗ) или «справочное».

5.4 Рекомендации по подготовке презентации

На кафедре АСУ защита ВКР осуществляется с использованием презентации, подготовленной в MS PowerPoint. Количество слайдов должно быть не менее 10 штук. Информация со слайдов оформляется в листы раздаточного материала, которые распечатываются в 5 экземплярах и во время защиты раздаются членам ГАК для более детального изучения информации, представленной на слайдах презентации. 

Смена слайдов осуществляется вручную, не автоматически.
Первый слайд является титулом презентации и включает информацию о названии Вуза и кафедры, теме ВКР, авторе и научном руководителе ВКР.

Примерный список названий следующих слайдов:

· Объект исследования… (структура предприятия, задачи исследования, номенклатура продукции/услуг).

· Задачи автоматизации.

· Функции созданной информационной системы.

· Современное состояние рынка информационных систем (ИС) — аналогов.

· Обзор возможных программных средств реализации проекта.

· Входная и выходная информация.

· Схема концептуальной модели БД.

· Алгоритмы решения задачи.

· Примеры пользовательского интерфейса.

· Показатели эффективности разработки ИС и основные результаты работы над проектом.

Все слайды должны быть пронумерованы в правом верхнем углу слайда. Номер слайда должен быть виден и выделен ярким цветом. На слайдах должны использоваться управляющие кнопки для оперативного перехода к необходимому слайду или документу. 
5.5 Рекомендации по описанию интерфейса ИС
При описании работы ИС необходимо подробно описать все возможные режимы. 
Необходимо помнить, что любая информационная система при внедрении ее на конкретное предприятие проходит два основных этапа: 1) отладки и тестирования; 2) эксплуатации. Поэтому необходимо упомянуть, что при первом обращении к системе (на этапе отладки) необходимо обращение к режимам работы системы, в большей степени отвечающим за ввод исходных данных (справочников, нормативов, номенклатуры продукции и другой информации, характеризующей предметную область). При следующих обращениях к системе необходимо уделить внимание «текущим» режимам работы. Все формы вызываемых меню должны быть полностью описаны (вкладки, поля ввода, кнопки, пиктограммы и т.д.) со ссылками на первоисточники информации (т.е. откуда, из каких первичных документов выбираются те или иные данные). Описание интерфейса ИС должно быть составлено таким образом, чтобы было ясно, как и какие данные ввести, что посчитать и как получить необходимые результаты в требуемом виде. При переходе от одного уровня меню к другому нужно постоянно делать ссылки на предыдущие рисунки, откуда эти формы вызывались ранее.
Приложение А                                                                             Памятка дипломнику

На кафедру не позднее пяти дней до защиты необходимо представить следующие документы: 

1. Пояснительную записку к ВКР, оформленную соответствующим образом, диск с текстом пояснительной записки, презентации и программы. 

2. Зачетную книжку со всеми печатями и с подписью научного руководителя о допуске к защите на 36 стр. 

3. Демонстрационные материалы. Иллюстративный графический материал следует готовить в электронном виде. Демонстрация будет осуществляться с помощью LPD-проектора, подключаемого к видеокарте ПК. 

Иллюстрации рекомендуется создавать в формате презентации MS PowerPoint: 

· Размер страницы (слайда) — A4.
· Ориентация страницы — альбомная.
· Общее количество слайдов 10—15, включая титульный слайд.
· На титульном слайде размещаются ФИО дипломника и тема дипломной работы, место дипломирования (предприятие, организация), ФИО руководителя и его должность. 

Кроме электронного варианта необходимо подготовить раздаточный материал для членов ГАК — не менее пяти комплектов твердых копий презентации. Дополнительно разрешается представить демоверсию созданного программного продукта, анимацию или другой графический материал. 

Внимание! Следует помнить — на доклад предоставляется 10 мин. 

4. Отзыв научного руководителя. 

5. Рецензию на диплом, заверенную печатью предприятия. 

Приложение Б                                                                                 Пример выполнения письма-заявки                                             от предприятия

Д О Г О В О Р №________

г.Томск 




 «___»_________ 20_____г.

Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Томский государственный университет систем управления и радиоэлектроники» (ТУСУР), именуемое в дальнейшем «университет», в лице проректора по учебной работе Л.А. Бокова, действующего на основании Доверенности № 19/28 от 11.01.2009 г. (профилирующая кафедра АСУ в лице заведующего кафедрой А.М. Корикова), с одной стороны, и _______________________________, именуемое в дальнейшем «предприятие» (учреждение, организация) в лице ___________________________, действующего на основании __________________________________________________________________________,

                                                          (положения о предприятии, распоряжения, доверенности)


с другой стороны, в соответствии с «Положением о порядке проведения практики студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования», утверждённым приказом Министерства образования Российской Федерации от 25.03.2003 г.             № 1154, заключили между собой договор о нижеследующем:

1. Университет обязуется:

1.1. За два месяца до начала практики студентов представить предприятию для согласования программу практики и календарные графики прохождения практики.

1.2. Представить предприятию список студентов, направляемых на практику, не позднее чем за неделю до начала практики.

1.3. Направить на предприятие студентов в сроки, предусмотренные календарным графиком проведения практики.

1.4. Выделить в качестве руководителей практики наиболее квалифицированных преподавателей.

1.5. Оказывать работникам предприятия — руководителям практики студентов методическую помощь в организации и проведении практики.

1.6. Расследовать и учитывать несчастные случаи, если они произойдут со студентами в период прохождения практики.

2. Предприятие обязуется:

2.1. Представить университету в соответствии с прилагаемым календарным
 графиком ____ мест (а) для проведения практики студентов. 

2.2. Обеспечить студентам условия безопасной работы на каждом рабочем месте. Проводить обязательные инструктажи по охране труда — вводный и на рабочем месте с оформлением установленной документации; в необходимых случаях проводить обучение студентов-практикантов безопасным методам работы.

2.3. Расследовать и учитывать несчастные случаи, если они произойдут со студентами в период практики на предприятии, в соответствии с Положением о расследовании и учёте несчастных случаев на производстве.

2.4. Создать необходимые условия для выполнения студентом программы практики. Не допускать использования студента-практиканта на должностях, не предусмотренных программой практики и не имеющих отношения к специальности студента.

2.5. Назначать квалифицированных специалистов для руководства практикой студентов в подразделениях (цехах, отделах, лабораториях и т.д.) предприятия.

2.6. Обеспечить учёт выходов на работу студентов-практикантов. О всех случаях нарушения студентами трудовой дисциплины и правил внутреннего распорядка предприятия сообщать в университет.

2.7. По окончании практики дать характеристику о работе каждого студента-практиканта и качестве подготовленного им отчёта.

3. Ответственность сторон за невыполнение договора

3.1. Стороны несут ответственность за невыполнение возложенных на них обязанностей по организации и прохождению практики студентов в соответствии с Основами законодательства о труде. Положением о производственной (преддипломной) практике студентов высших учебных заведений, действующими Правилами по технике безопасности, настоящим договором.

3.2. Все споры, возникающие между сторонами по настоящему договору, разрешаются в установленном законодательством порядке.

4. Срок действия договора

4.1. Договор вступает в силу после его подписания университетом, с одной стороны, и предприятием, с другой стороны. Срок действия договора _______________________.
4.2. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

5. Реквизиты и подписи сторон:

ТУСУР: 634050,  


                Предприятие:___________________

г. Томск, пр. Ленина, 40                                                              (организация, учреждение)

Проректор по УР  ТУСУРа


______________ Л.А. Боков



_____________ 

(подпись) 




(подпись)

(печать университета)                      
(печать предприятия, 
организации, учреждения)

КАЛЕНДАРНЫЙ ГРАФИК

прохождения практики студентом ТУСУРа на 2009/2010 уч. год

_____________________________________________________________

(Ф И О студента)

	Курс,

группа
	Характер практики

(учебная, производственная, преддипломная, дипломное проектирование)
	Сроки практики
	Специальность

	5


	Преддипломная практика
	18.01.10—07.03.10
	080801 — «Прикладная информатика в экономике»

	
	Дипломное проектирование
	08.03.10—06.06.10
	


Приложение В                                                                          Пример выполнения задания

Министерство по образованию и науке РФ
ТОМСКИЙ  ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ СИСТЕМ  УПРАВЛЕНИЯ И РАДИОЭЛЕКТРОНИКИ (ТУСУР)

Кафедра автоматизированных систем управления (АСУ)

УТВЕРЖДАЮ

Заведующий кафедрой АСУ

Д-р техн. наук, проф.

___________ А.М. Кориков

«____»_________200_г. 

ЗАДАНИЕ

на выпускную квалификационную работу студенту ______ ________________________ группа _____ факультет ______

(фамилия, имя, отчество)

1. Тема ВКР ________________________________________

(утверждена приказом по ВУЗу от «__»_______20_г. № ____

2. Срок сдачи студентом законченной ВКР __________

3. Исходные данные к проекту _______________________

4. Содержание расчетно-пояснительной записки /перечень

подлежащих разработке вопросов: 

4.1. __________________________

… ___________________________

5. Перечень графического материала (c точным указанием обязательных листов презентации) 1)__________, 2)______ …

6. Консультант по проекту (с указанием относящихся к ним

разделов ВКР)_______________________________

7. Дата выдачи задания «___» ______________ 200__ г.

Руководитель ВКР
(должность, ученая степень, звание) __________И.О. Фамилия 

Задание принято к исполнению 

«___» ______________ 200__ г
_________И.О. Фамилия

Приложение Г                                                                       Памятка рецензенту ВКР
Рецензентами на дипломные проекты назначаются высококвалифицированные специалисты предприятий, фирм, НИИ или вузов приказом по университету, не работающие в одном подразделении с научным руководителем.

1. Рецензенту направляется пояснительная записка к ВКР, которую он просматривает в течение 2—3 дней и выдает обоснованную письменную рецензию.

2. Рецензия оформляется следующим образом: указывается фамилия, имя, отчество студента, затем номер группы и полное название ВКР. Дальше идет текст рецензии с отражением следующих вопросов:

1) соответствие выполненной ВКР заданию;

2) глубина и качество проработки вопросов задания;

3) уровень теоретической подготовки студента и степень использования теоретических знаний в проекте;

4) использование новейшей отечественной и иностранной литературы, последних достижений науки и техники; 

5) глубина разработки вопросов автоматизации производства, моделирования, макетирования и экспериментальной проверки разрабатываемых устройств;

6) технико-экономическая обоснованность принимаемых в проекте решений и оригинальность технических решений;

7) общая грамотность и качество оформления записки и графической части ВКР, достоинства и недостатки ВКР;

8) общая оценка ВКР по 4-балльной системе («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»);

9) заключение о возможности присвоения студенту квалификации («информатик-экономист»).

3. В конце рецензии указывается имя, отчество и фамилия (полностью) рецензента, место работы и должность. Ставятся подпись и дата. Рецензия обязательно заверяется печатью организации, в которой работает рецензент.

4. Отрицательный отзыв рецензента не является препятствием для защиты ВКР в ГЭК, но в этом случае рецензент приглашается на заседание ГЭК для участия в защите.

Приложение Д                                                           Отзыв*                                                                                    научного руководителя на выпускную квалификационную работу
Студента (ки) гр. ________________________________________
Фамилия, имя, отчество __________________________________
Томского государственного университета систем управления и радиоэлектроники.

Наименование темы ВКР _________________________________
_______________________________________________________
Проект заслуживает __________ оценки, с присвоением дипломанту     ФИО   квалификации «Информатик-экономист».

Степень, звание, должность 

и место работы руководителя  ___________ ФИО

    Подпись
«___»____________ 200_ г. 

Печать предприятия 

Приложение Е                                                                                       Пример оформления титульного листа

Министерство по образованию и науке РФ
ТОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ СИСТЕМ  УПРАВЛЕНИЯ И РАДИОЭЛЕКТРОНИКИ (ТУСУР)

Кафедра автоматизированных систем управления (АСУ)

К ЗАЩИТЕ ДОПУСТИТЬ

Заведующий кафедрой АСУ

д-р техн. наук, проф.

___________ А.М. Кориков

«____»_________20__г. 

РАЗРАБОТКА ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ МАРКЕТИНГОВЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ 
НА ОАО «МАНОТОМЬ»

Пояснительная записка к выпускной квалификационной работе

ФСУ ВКР.70301 — 01 81 01
	СОГЛАСОВАНО

Консультант по экономике 

Доцент кафедры АСУ 
канд. физ.-мат. наук
_____________С.Л. Миньков

«___» ________ 20__ г
	Студент гр. (номер)

_________ ФИО
«___» ______ 20__ г.

	
	Руководитель

(должность, ученая степень, звание)

_________ ФИО
«___» ______ 20__ г.


20__
Приложение Ж                                                                        Пример оформления реферата

РЕФЕРАТ 
Пояснительная записка к ВКР 117 с., 44 рис., 21 табл., 23 источника, 3 прил., 11 графич. материалов. 

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ, УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ, ДВИЖЕНИЕ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ, ВЫЧИС-ЛИТЕЛЬНАЯ ТЕХНИКА, МАТЕРИАЛЫ, КОМПЛЕКТУЮ-ЩИЕ, АВТОМАТИЗАЦИЯ.

Объектом разработки является информационная система учета движения основных средств и комплектующих вычислительной техники.

Цель работы — разработка и реализация информационной системы.

Пояснительная записка содержит:

· изложение учета движения основных средств и комплектующих ВТ на предприятии ОАО «Томскнефтепродукт» ВНК;

· формулировки требований к проектируемой системе;

· обоснование выбора и описание системы программирования;

· описание интерфейса и основных функций реализованной системы.

Результатом работы является информационная система учета движения основных средств и комплектующих ВТ.

Степень внедрения: система внедрена в опытную эксплуатацию в ОАО «Томскнефтепродукт» ВНК.

Пояснительная записка к ВКР выполнена в текстовом редакторе Microsoft Word 2007 с применением приложений MS Excel и MS PowerPoint.
Приложение З                                                                          Пример оформления содержания
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*Давая заключение о качестве ВКР, необходимо осветить следующие вопросы: соответствие выполненного проекта заданию, использование отечественной и зарубежной литературы, новейших достижений науки и техники, оригинальность принятых технических решений, правильность и полнота расчетов, уровень теоретической подготовки дипломанта и степень использования теоретических знаний в ВКР, правильность и обоснованность технологических и конструктивных решений.
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