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1 ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Дипломная работа является завершающим этапом обучения студента в высшем учебном заведении.

Целью дипломной работы является применение комплекса полученных теоретических знаний, а также практических умений и навыков для решения конкретных задач научно-исследовательской работы в профессиональной сфере деятельности.

Основными задачами дипломной работы являются:

-систематизация, закрепление и расширение полученных теоретических и практических знаний в рамках специальности «Финансы и кредит» и их применение при выполнении функций профессионального экономиста в организациях различных организационно-правовых форм управления;

-развитие навыков самостоятельной работы и овладение методикой научного исследования при решении разрабатываемых в дипломной работе проблем;

-обучение самостоятельному обобщению, формулированию выводов и предложений по исследуемой проблеме;

- выработка способностей отстаивать принципиальные положения и позиции, вытекающие из результатов исследуемой проблемы дипломной работы;

-овладение навыками сбора, обработки и анализа информации для на писания и защиты дипломной работы;

-совершенствование навыков работы со специальной литературой, за конами и правовыми актами, многочисленными источниками периодической печати.

При выполнении дипломной работы студенту предоставляется возможность в полном объеме показать степень своей подготовленности к предстоящей профессиональной деятельности и уровень квалификации экономиста на основе знаний, полученных за все время обучения в институте.

Чтобы члены аттестационной комиссии смогли в этом убедиться, в дипломной работе необходимо:

-отразить теоретические знания в рамках выбранной темы исследования;

-высветить проблемные вопросы по исследуемой теме;

-изучить нормативные, научные, учебные и прикладные материалы обобщить полученный материал в теоретической части дипломной работы;

-провести анализ исследуемого объекта исследования;

-решить практические задачи на основе проведения анализа в расчет ной части работы;

-грамотно применить методы оценки эффективности предлагаемых мероприятий.

2 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящие указания регламентируют порядок выбора, содержание и оформление дипломной работы, а также порядок допуска ее к защите на государственной аттестационной комиссии.

Дипломная работа должна представлять собой законченную самостоятельную разработку, свидетельствующую о том, что уровень научно-технической подготовки ее автора, навыки научного анализа, приобретенные за время обучения, соответствуют требованиям государственного образовательного стандарта по специальности 080105.65 - Финансы и кредит.

Руководство дипломной работой осуществляют научные сотрудники, высококвалифицированные специалисты других учреждений и организаций, а также наиболее опытные преподаватели и научные сотрудники вуза.

Дипломная работа выполняется в соответствии с действующим положением об итоговой аттестации выпусков (Приложение 1)

Распоряжением ректора по представлению кафедры назначаются руководители дипломных работ. Руководитель дипломной работы обязан:

-оказывать помощь студенту при составлении календарного плана работ по теме дипломной работы;

-осуществлять научно-методическое руководство в процессе выполнения дипломной работы;

-проводить со студентом систематические консультации, предусмотренные расписанием или назначенные по мере надобности;

-проверять законченные разделы работы и работу в целом;

-дать отзыв на выполненную работу.

По предложению руководителя дипломной работы в случае необходимости кафедре предоставляется право приглашать консультантов по отдельным разделам дипломной работы за счет лимита времени, отведенного на руководство дипломной работой.

Консультантами по отдельным разделам дипломной работы могут назначаться профессора и преподаватели высших учебных заведений, а также высококвалифицированные специалисты и научные работники других учреждений и предприятий. Консультанты проверяют соответствующую часть выполненной студентом работы и ставят на ней свою подпись.
Завершенная дипломная работа подлежит рецензированию. Для каждой дипломной работы заведующим кафедрой назначается рецензент. Рецензентами могут быть как работники специализированных кафедр, так и высококвалифицированные специалисты учреждений или организаций, где студент проходил преддипломную практику (Приложение 7).
Отзыв руководителя дипломной работы должен отражать:

1) отношение студента к работе в период выполнения дипломной работы;

2) умение анализировать технико-экономические показатели работы предприятия и делать соответствующие предложения;

3) оригинальность и обоснованность принятых в работе решений;

4) качество оформления представляемого к защите материала;

5)фактическую ценность работы.

Отзыв заканчивается выводом о возможности присвоения дипломнику квалификации «экономист» (Приложение 6).

3 ЭТАПЫ ВЫПОЛНЕНИЯ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Выполнение дипломной работы должно пройти последовательно следующие этапы:

I. Выбор объекта исследования, на материалах которого будет выполняться дипломная работа;

2. Определение темы дипломной работы
Тема выбирается либо из общего блока, либо из списка специализации.

При выборе темы специализации, обязателен пример, который идентичен объекту прохождения преддипломной практики.

Для специализации «Финансовый менеджмент» в качестве примера не могут выступать кредитные и страховые структуры.

В случае прохождения преддипломной практики в кредитной или страховой организации и обучения по специализации «Финансовый менеджмент» тему выбирать ТОЛЬКО ИЗ ОБЩЕГО БЛОКА.

Студент имеет право предложить авторскую тему, с обоснованием темы (в произвольной форме, на отдельном листе).

3. Написание заявления с просьбой закрепления темы и научного руководителя (Приложение 3).
После назначения руководителя в течении двух недель вы имеете право скорректировать тему, с учетом рекомендаций руководителя, либо в процессе смены практики.

Если рекомендация дана руководителем, то на новом заявлении фиксируется подпись руководителя.
4. В течение трех недель с момента назначения научного руководителя студент предоставляет ксерокопию подписанного научным руководителем ЗАДАНИЯ (подлинник оставляете для включения ВКР) на факультет. В задании отражается объект исследования, предмет исследования, цель исследования, название глав в виде задач исследования (Приложение 5).
Факультет, по описи передает на кафедру, одновременно получая информацию, кто выполняет график.

5. Составление графика написания и оформления ВКР с указанием конкретных сроков ее поэтапного выполнения (Приложение 10);
7. Утверждение задания и графика выполнения ВКР у зав.кафедрой. Оформленные ЗАДАНИЯ с нарушением п.4 кафедрой не рассматриваются.
8. Изучение теоретического материала, нормативной документации, статистических данных по выбранной теме.
9. Прохождение преддипломной практики в исследуемой организации, результатом которой должно быть изучение исследуемой организации и подбор практических материалов для дальнейшей работы. Отчет по преддипломной практики должен соответствовать второй главе ВКР, в случае совпадения примера ВКР базе практики.

10. Обработка материалов исследования.
11. Написание теоретической, исследовательской и заключительной части работы;

12. Оформление дипломной работы;

13. Предварительная проверка ВКР на плагиат с личного кабинета студента на сайт (http://www.antiplagiat.ru) (дата отсылки является подтверждением вашей готовности представить ВКР научному руководителю для получения отзыва).
14. Представление дипломной работы научному руководителю для проверки и получения отзыва;

На этапе сдачи ВКР на кафедру рекомендации научного руководителя должны отражаться в отзыве. Если студент принял их к доработке, то он несет ответственность за нарушение регламента процедуры допуска

15. Нормоконтроль путем представления ВКР на кафедру, с учетом требований архивариуса (Приложение 2);

16. Получение внутренней и внешней рецензий на дипломную работу;

17. Предварительная защита дипломной работы на кафедре (по решению зав.кафедрой);

18. Получение допуска к защите от заведующего кафедрой;

19. Подготовка доклада и раздаточного материала

20. Защита дипломной работы на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии.

4 ВЫБОР ТЕМЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Тема дипломной работы должна быть актуальной, соответствовать специфике и направлению научной деятельности кафедры и иметь практическое значение. При выборе темы следует руководствоваться примерным перечнем тем дипломных работ, рекомендуемых выпускающей кафедрой. Диапазон выбора ограничен общим блоком и темами специализации, по которой осуществляется обучение выпускника. Перечень предлагаемых тем является ориентировочным. Студент может предложить авторскую формулировку темы, с обоснованием ее актуальности, при отсутствии альтернативой темы в предложенной тематике.

Следует помнить, что при выборе темы специализации, пример ВКР должен соответствовать базе прохождения преддипломной практики. В случае несоответствия базы практики специализации, по которой обучается выпускник, выбор тем ограничивается общим блоком.
Поощряется, выбор темы ВКР с учетом ранее выполненных курсовых работ в процессе обучения.

При выборе темы следует исходить из реальной оценки своего уровня теоретической подготовки и возможностей, научных интересов и склонностей, навыков исследования, степени обеспеченности в литературе, наличия источников информации и их доступности.

После утверждения темы дипломной работы заведующим кафедрой, согласования ее с научным руководителем, необходимо предоставить на кафедру КСЕРОКОПИЮ подписанного научным руководителем задания на ВКР для его утверждения (Приложение 6).
Представленное задание на кафедру, оформленное с нарушением установленных требований (т.е. без указания объекта исследования, предмета исследования, цели исследования, названий глав ВКР (которые по сути являются задачами исследования) кафедрой не утверждаются, что несомненно повышает степень риска при прохождении нормоконтроля при получении допуска к защите. 

Работающие студенты, не имеющие возможности проходить практику в отрыве от основного места работы проходят практику по месту своей работы, с предоставлением справки с отдела кадров вашей работы.

Декан факультета устанавливает сроки периодического отчета студентов по выполнению дипломной работы. В установленные деканом сроки студент отчитывается перед руководителем и заведующим кафедрой, которые фиксируют степень готовности работы и сообщают об этом декану факультета

5 СОДЕРЖАНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

5.1 Общие требования

Для успешного выполнения дипломной работы студент должен: отразить глубокое знание трудов отечественных и зарубежных экономистов, законодательной базы по избранной теме; продемонстрировать научный подход в освещении основных вопросов; отобразить тесную связь экономической теории с жизнью, ее реальными проблемами и противоречиями на основе конкретных предложений по решению проблемных ситуаций; полностью рас крыть тему, всесторонне обосновать основные положения на основе анализа фактических данных и материалов статистических наблюдений, творчески и самостоятельно сделать выводы, обобщения и предложить практические рекомендации, направленные на устранение выявленных недостатков.

Дипломная работа должна отвечать следующим требованиям:

- четкость и логическая последовательность изложения материала;

- убедительность аргументации;

- краткость и точность формулировок, исключающих возможность не однозначного толкования;

- конкретность изложения результатов работы;

- обоснованность рекомендаций и предложений.

5.2 Рекомендации по выполнению разделов дипломной работы

5.2.1 Структура дипломной работы

Дипломная работа должна включать: титульный лист, содержание, введение, основную часть, заключение, список использованной литературы, приложение.

 Рекомендуется следующая структура дипломной работы:

- введение - 3-5 %;

- основная часть - 70-90 %;

- заключение - 3-4 %.

5.2.2 Титульный лист

Титульный лист является первой страницей дипломной работы и оформляется в соответствии с требованиями (Приложение 4). Основными элементами информации, помещаемой на титульном листе, являются:

- название высшего учебное заведения (полностью);

- название факультета, на котором обучается студент;

- название кафедры, на которой выполняется данная дипломная работа;

- название специальности Финансы и кредит

- название вида работы; 

- название темы работы, при этом допускается указание объекта исследования;

-. фамилия, имя, отчество автора работы

- ученая степень, звание, Ф.И.О научного руководителя;

- название города, в котором находится вуз и год выполнения дипломной работы.

5.2.3 Содержание
Содержание включает в себя перечень всех составных частей работы с указаниями страниц, на которых они находятся, с разбивкой на разделы и подразделы (Приложение 8). Само содержание не нумеруется, но в общую нумерацию страниц включается, то есть считается за отдельный лист. Над колонкой цифр, обозначающих номера страниц, слово «стр.» не пишут и после указанных цифр точки не ставят. Если раздел и подраздел начинаются на одной и той же странице, то номер страницы указывают напротив подраздела.

Объем дипломной работы должен составить 70-100 стр. машинописного текста, не считая приложений. Работа, объем которой отклоняется от указанного выше, рассматривается государственной аттестационной комиссией, но дополнительно не поощряется.

Разделы «Введение», «Заключение», «Список использованной литературы», «Приложение» - не нумеруются как главы. Подразделы нумеруются в пределах каждого раздела арабскими цифрами. Оптимальная разбивка раздела содержит три подраздела, но не менее двух. Количество страниц в подразделах должно быть не менее 5. Название подразделов не должно буквально совпадать ни с темой дипломной работы ни с формулировкой разделов.

Содержание должно давать представление не только о структуре и составе работы, но и о ее взаимной подчиненности, что достигается выделением в красную строку, межстрочным интервалом, отступом от левого края листа. При этом названия разделов выделяют жирным шрифтом, пишут без отступа, а названия подразделов - последовательно с отступами. Допускается двойной межстрочный интервал между первой строкой, содержащей название раздела и последней строкой предыдущего текста.

5.2.4 Введение

Во введении необходимо отразить:

- актуальность выбранной темы с учетом проблематики, отражающей состояние данного вопроса в условиях перехода к рыночной экономике;

- объект исследования;

- предмет исследования;

- цель выполнения работы;

- задачи, которые ставились и решались для достижения данной цели:

- методологическую, теоретическую и информационную основу работы.
5.2.5 Основная часть

Основная часть включает в себя решение теоретических, аналитических, практических и прогнозных вопросов, предусмотренных планом и должна содержать данные, отражающие существо, методику и основные результаты выполненной работы.

Основная часть может состоять из двух-четырех разделов, каждая из которых делится на подразделы.
Как правило, первый раздел отражает теоретическое осмысление автором изучаемой проблемы на основе изученных и проработанных литературных источников, состояние экономической конъюнктуры на момент исследования и характеристику отрасли изучаемого объекта.

Во втором разделе дипломной работы, написанной в рамках специальности 080105.65 «Финансы и кредит», прежде всего, приводится краткая характеристика финансово-хозяйственной деятельности объекта исследования, а также производится оценка и анализ практического аспекта (предмет исследования), с учетом специфики выбранной темы за последние 3-5 лет.

В этом же разделе можно отразить выявленные в аналитической части недостатки и определить наиболее проблемные моменты, требующие их устранения.

По результатам анализа в третьей разделе необходимо определить основные направления по решению выявленных проблем и разработать соответствующие предложения, которые необходимо обосновать экономически.

При необходимости структуру дипломной работы можно расширить с учетом применения дополнительных разделов, если этого требует решение поставленной задачи.

Аналитическую и завершающую части работы желательно иллюстрировать таблицами, схемами, диаграммами, рисунками и другими иллюстрационными материалами.

5.2.6 3аключение

Заключение не должно быть громоздким, по объему, как правило, оно занимает около 3-4 % всего текста. В заключении необходимо привести сжатые выводы по содержанию каждому разделу работы, положительные и отрицательные тенденции в организации работы исследуемого объекта, краткие предложения по совершенствованию его деятельности и оценку произведенного исследования, характеризующую его научную и практическую ценность. В заключении не желательно применять цифровой материал в виде таблиц, допускается нумерация выводов.

5.2.7 Список использованной литературы.
В списке использованной литературы необходимо отразить те источники, которые использовал студент в процессе подготовки и при выполнении дипломной работы, поскольку она выполняется на основе глубокого изучения литературы по специальности: монографий, периодической литературы, нормативных актов, учебников, учебных пособий, причем в список следует помещать только те источники, на которые в дипломной работе даются ссылки.

Располагать источники следует по алфавиту, указывая сначала нормативные акты, затем книги, периодические издания и наконец интернет-сайты (Приложение 9).

Сведения об официальных государственных документах должны содержать: название документа, его статус, наименование органа, принявшего документ, дату принятия и номер.

Сведения о литературных источниках должны содержать: фамилию и инициалы автора, название книги, номер тома, книги, части, издание, место издания, название издательства, год издания, общее количество страниц. Фамилию автора пишут в именительном падеже.

Важно соблюдать общепринятую последовательность библиографического описания источника и знаков препинания, которая выглядит следующим образом:

Фамилия и инициалы автора (авторов). Основное название: Сведения, относящиеся к названию и раскрывающие характер документа / Сведения о редакторах, составителях, переводчиках и т.п. - Сведения об издании (переиздании, переработка). - Место издания: Издательство или издающая организация. - Объем (страниц).

Сведения о статье: фамилия и инициалы автора (авторов), название статьи, наименование журнала, год выпуска, номер издания, страницы, на которых помещена статья.

Наименование места издания необходимо приводить полностью и в именительном падеже. Допускается сокращение названий только двух городов: Москва (М) и Санкт-Петербург (СПб). Слово «издательство» также подлежит сокращению - «изд-во».

15 % списка использованных источников должны быть из актуальных источников (за последний год).

5.2.8 Приложение

В приложение могут включаться первичные документы предприятия, формы отчетности, статистические отчеты, на основе которых проводился анализ, а также любые другие вспомогательные материалы, связанные с на писанием дипломной работы. Оформляется оно как продолжение дипломной работы и размещается сразу после списка использованной литературы.

На текстовый, табличный или другой иллюстративный материал в полном объеме распространяются все обычные требования к оформлению основной части.
6 ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Оформление дипломной работы должно соответствовать требованиям ГОСТ- 7.32-2001 "Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления".

6.1 Общие правила

ВКР должна быть оформлена в твердом переплете (рекомендуем папки для выпускных квалификационных работ с завязками). На жесткую обложку должен быть закреплен (можно заламинировать) информационный лист для архивной службы (Приложение 2).

Последовательность переплетения ВКР:
1. Титульный лист.

2. Задание.
3. Отзыв руководителя. Переплести пустой файл, затем в него вставить Отзыв.
4. Рецензия. Переплести пустой файл, затем в него вставить Рецензию или бланк рецензии.

5. Перечень принятых сокращений (не обязательно).

6. Содержание.

7. Введение.

8. Заключение.

9. Список использованной литературы.

10. Приложения.

График выполнения ВКР в работу не подшивается. Он используется для контроля сроков выполнения ВКР.

Печатные материалы в файлах в работе не допускаются.

При предоставлении ВКР на кафедру, к внутренней обложке крепиться конверт в который вкладывается диск (дискеты не допускаются) на котором содержаться два файла.

I. название 1 файла индивидуальный номер студента, ФИО, город. Документ записывается в формате doc (MS Word). Диски с паролем не допускаются. Содержание файла::

1. Титульный лист.

2. Содержание.
3. Введение.

4. 1-3 разделы работы.

5. Заключение.

6. Список использованной литературы.
II. название 2 файла – Приложения. Документ содержит приложения имеющие место в ВКР (они на плагиат не проверяются)

Дипломная работа должна быть напечатана (выполнена на компьютере) на одной стороне листа белой бумаги формата А4 через полтора межстрочных интервала. Текст набирается нежирным шрифтом Times New Roman размером 14 пунктов. Размер абзацного отступа - 5 знаков.

Текст дипломного проекта следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее 15 мм, нижнее - 20 мм.

Текст работы подразделяется на разделы, подразделы, которые должны содержать заголовок, отвечающий по смыслу и содержанию, как соответствующей части, так и всей работе.

Вписывать в текст работы отдельные слова, формулы, условные знаки допускается только черной пастой, при этом плотность вписанного текста должна быть приближена к плотности основного текста.

Опечатки, описки или графические неточности, обнаруженные в процессе проверки работы, допускается исправлять в единичных случаях подчисткой или закрашиванием и нанесением на этом же месте исправленного текста (графиков) печатным способом или черной пастой рукописным способом.

Фамилии, названия учреждений, фирм, организации, изделий и другие собственные имена в тексте приводят на языке оригинала. Допускается транслитерировать собственные имена и приводить названия организации в переводе на язык работы с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия.

6.2 Оформление текста дипломной работы

Заголовки следующих структурных элементов: содержание, введение, название разделов, заключение, список использованной литературы и приложение - располагают по центру прописными (большими) буквами полужирным шрифтом, а названия подразделов - симметрично тексту строчными буквами полужирным шрифтом с абзацного отступа. Переносы слов не допускаются и точку в конце заголовка не ставят (см. Приложение). Если заголовок состоит из двух предложений, то их разделяют точками.

Расстояние между названием раздела и названием подраздела, а также между названием подраздела и текстом должно быть равно 2 интервалам.

Подчеркивать заголовки не допускается. После заголовка текст пишут с красной строки. Каждый раздел следует начинать с новой страницы. Рисунки и схему разрешается выполнять черной пастой или тушью, графики мо гут быть цветными.

Допускается использование общепринятых аббревиатур и сложносокращенных слов, например: МВФ (Международный валютный фонд), Минфин (Министерство финансов), Центробанк (Центральный банк), вуз (высшее учебное заведение), профсоюз (профессиональный союз), лесхоз (лесное хозяйство) и др. Буквенные аббревиатуры и сложносокращенные слова всех типов пишут слитно.

Одними прописными буквами пишутся: все аббревиатуры, читаемые по названиям букв, например: НДС (на лог на добавленную стоимость), ВВП (валовой внутренний продукт);

- аббревиатуры, читаемые по звукам, обозначающие названия учреждений или организаций, в которых хотя бы первое слово пишется с прописной буквы, например, ООН (Организация Объединенных Наций),

- аббревиатуры, читаемые в одной своей части по буквам, а в другой - по звукам, например: ЦСКА (Центральный спортивный клуб армии) читается «цээска».

Строчными буквами пишутся:

все сложносокращенные слова, кроме обозначающих названия учреждений и организаций, например, спецкурс, комбанк, райотдел;

аббревиатуры, читаемые по звукам (слогам) и обозначающие имена нарицательные, например: вуз, гороно.

С прописной буквы пишутся сложносокращенные слова, обозначающие названия учреждений и организаций, например: Минсвязи, Минфин.

При написании сложносокращенных числительных миллион (млн.), миллиард (млрд.), триллион (трлн.) в конце точка не ставится. После сокращения "тыс." (тысяча) ставится точка.

Например: млн. человек, млрд. долларов, трлн. рублей, тыс. иен

Общепринятыми считаются сокращения денежных единиц: руб. (рубль), коп. (копейка). Допускается использование сокращений: р. (рубль), к. (копейка). Не допускается использование в одном тексте разных вариантов сокращений.

6.3 Нумерация, разделов, подразделов, таблиц, рисунков, формул, ссылок

Страницы работы нумеруют арабскими цифрами. Титульный лист, содержание, аннотация на иностранном языке и первый лист введения входят общую нумерацию, но не нумеруются. На последующих страницах номер ставят в низу по центру без точки в конце.

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц дипломной работы. Иллюстрации и таблицы, размеры которых больше формата А4, учитывают как одну страницу и помещают в конце работы после заключения в приложении, в по рядке их упоминания в тексте.

Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всей работы и обозначаются арабскими цифрами, после цифры точка не ставится. Введение и заключение не нумеруется. Подразделы нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой.
Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они впервые упоминаются или на следующей странице. Разрыв таблиц в тексте не допускается, т.к. в тексте приводятся таблицы не превышающие 1 страницы формата А4. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте, например, на таблицу (таблица 1), на рисунок (рисунок 2) и т.д.
Иллюстрации обозначаются словом «Рисунок» (Приложение) и нумеруются последовательно арабскими цифрами применительно ко всей ВКР, за исключением приложений (т.е. сплошная нумерация). Номер рисунка может состоять из номера раздела и порядкового номера рисунка, разделенных точкой.
Таблицы нумеруют последовательно арабскими цифрами (за исключением таблиц, приведенных в приложении) применительно ко всей ВКР, (т.е. сплошная нумерация). Оформление таблицы смотрите в Приложениях. Номер таблицы может состоять из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Если в работе одна таблица, ее не нумеруют и слово «Таблица» не пишут.

При переносе части таблицы на другую страницу, слово «Таблица» и ее номер указывают один раз; над другими частями пишут слово «Продолжение». Если в отчете несколько таблиц, то после слова «Продолжение» указывают номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 12».

Формулы в работе, если их более одной, нумеруют арабскими цифрами в пределах раздела. Номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы разделе, разделенных точкой. Номер указывают с правой стороны листа на уровне формулы в круглых скобках, например: (3.1) -первая формула третьего раздела.
Промежуточные формулы, не имеющие самостоятельного значения и приводимые лишь для вывода основных формул, нумеруют либо строчными бук вами русского алфавита, которые пишут прямым шрифтом в круглых скобках, либо звездочками в круглых скобках. Например: (а), (б) (в) или (*), (**), (***).

При ссылках на какую-либо формулу ее номер ставят точно в той же графической форме, что и после формулы, т.е. арабскими цифрами в круглых скобках. Например: «По формуле (7) ...»или «Подставив (3.7) в формулу (4.2) получим ...».

6.4 Ссылки и цитаты

Приводимые в работе сведения из литературных источников (цифровые данные, цитаты, общие выводы и положения, мнения авторов) должны иметь точные ссылки на источники информации. Ссылка указывает на порядковый номер этого литературного источника в списке использованной литературы и номер страницы, например, [3, с. 12]. Под указанным номером в списке должны значиться соответствующий нормативный акт, книга, статья. На все литературные источники по тексту работы должны быть ссылки.

Цитирование должно быть полным без произвольного сокращения цитируемого текста. Пропуски слов, предложений, абзацев при цитировании допускаются без искажения смысла цитируемого текста и обозначаются многоточием (...). Если перед опущенным текстом стоял знак препинания, то он не сохраняется.

Текст цитаты заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в какой он дан в источнике. Научные термины, предложенные другими авторами, если они не являются предметом полемики в работе, в кавычки не заключаются. В случае полемики к термину добавляется выражение «так называемый».

Если цитата полностью воспроизводит предложение текста в источнике и не представляет часть предложения автора работы, а также, если цитируемый текст идет после точки, то она начинается с прописной буквы. Во всех остальных случаях цитата начинается со строчной буквы.

6.5 Примечания и иллюстрации

Примечания к тексту и таблицам, в которых указывают справочные и поясняющие данные, обозначают последовательно русскими прописными буквами. 
Если имеется одно примечание, то его не обозначают буквой.
Качество иллюстраций должно быть четким и ясным и они должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота отчета или с поворотом по часовой стрелке. Располагают иллюстрации после первой ссылки на них. Таблицы с большим количеством строк допускается переносить на другой лист. При переносе заголовок помещают над ее первой частью.

Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одного листа. Если строки и графы таблицы выходят за формат страницы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется ее верхняя часть, а во втором – боковая. Если повторяющийся в графе таблицы текст состоит из одного слова, его допускается заменять кавычками, если из двух или более слов, то при первом повторении его заменяют словами «то же», а далее кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, знаков, математических символов не допускается.

Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.

Положение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в какой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку объяснения начинают со слова «где» без двоеточия.

Уравнения и формулы следует выделить из текста свободными строками. Выше/ ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, оно должно быть перенесено после знака равенства «=» или после знаков плюс «+», минус «—» умножения «х» и деления «:».

6.6 Оформление приложения

Приложения оформляют как продолжение дипломной работы на последующих ее страницах, располагая их в порядке появления ссылок в тексте. Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием в правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», напечатанного прописными буквами жирным шрифтом. Приложение должно иметь содержательный заголовок, располагающийся по центру строки. Если в работе более одного приложения, их нумеруют русскими буквами, например: ПРИЛОЖЕНИЕ А.
Расстояние между словом «ПРИЛОЖЕНИЕ» и заголовком должно быть равно трем межстрочным интервалам. Такое же расстояние выдерживается между заголовком приложения и последующим текстом.

Если приложение размещается на нескольких страницах, то у правого края следующего листа помещают слова «Продолжение приложения» с указанием его обозначения. Например: «ПРОДОЛЖЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЯ А».
Если в качестве приложения в работе используется копия документа, имеющего самостоятельное значение и оформляемого согласно требованиям к документам данного вида, ее приводят без изменений в оригинале. На титульном листе копии документа в правом верхнем углу печатают слово «ПРИЛОЖЕНИЕ А», а страницы, на которых размещен документ, включают в общую нумерацию.

7 РУКОВОДСТВО ДИПЛОМНЫМИ РАБОТАМИ

Руководителями дипломной работы, как отмечалось выше, могут быть научные сотрудники и высококвалифицированные специалисты других учреждений и предприятий, а также наиболее опытные преподаватели и научные сотрудники данного вуза.

Руководитель дипломной работы:

- согласовывает тему и план выполнения дипломной работы;

- рекомендует студенту основную и дополнительную литературу по выбранной теме;

- проводит систематические консультации по мере необходимости;

- проверяет выполнение работы (по частям или в целом);

- осуществляет нормоконтроль, то есть проверяет правильность и качество оформления работы.

В случае, если студент не придерживается утвержденного и согласованного с руководителем графика выполнения дипломной работы или выполняемая работа не соответствует предъявляемым требованиям, руководитель обязан поставить в известность заведующего кафедрой и декана факультета.

За принятые в дипломной работе решения и за правильность всех данных отвечает студент - автор дипломной работы.

Результаты научных исследований могут быть внедрены на исследуемом предприятии, что должно быть подтверждено актом внедрения и это, несомненно, повышает значимость и качество дипломной работы.

Законченная дипломная работа, подписанная студентом, в жестком переплете, предоставляется руководителю для окончательной проверки и получения отзыва. 

Отзыв может быть положительным или отрицательным. 

В отзыве отражается актуальность, краткая характеристика по всем разделам и практическая значимость. Завершает руководитель написание отзыва решением рекомендовать или нет данную работу к защите, и предложением о присвоении соответствующей квалификации.

Если представленная работа имеет существенные расхождения с заданием на ВКР, автор не учел замечаний нарушающих смыл раскрытия темы и выводы не имеют должного обоснования, руководитель излагает свою позицию в отзыве где указывает на то, что данная работа не может быть рекомендована к защите, в связи с ее несоответствием требованиям предъявляемых к квалификации экономист по специальности финансы и кредит. В случае неодобрения руководитель имеет право не подписывать титульный лист ВКР.

Отзыв дается руководителем в течение 7 дней со дня предоставления студентом ВКР. 

В установленный регламент предоставления ВКР на кафедру, руководитель работу на доработку не возвращает.

8 РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ

Дипломные работы подлежат обязательному рецензированию. Внутренняя рецензия составляется преподавателем института, назначенным заведующим выпускающей кафедрой. Внешняя рецензия выдается студенту по месту прохождения преддипломной практики на предприятии, на базе которого выполнялась дипломная работа либо иным высшим учебным заведением соответствующего профиля.
В отзыве рецензента должны быть отражены следующие вопросы:

1) актуальность темы;

2) правильность постановки вопросов;

3) использование современных методов анализа и расчетов;

4) глубина и обоснованность проектных решений;

5) новизна работы или отдельных ее элементов;

6) возможность практического использования работы;

7) качество оформления материалов;

8) имеющиеся недостатки;

9) оценка работы.

Отзыв рецензента должен быть заверен печатью организации, в которой он работает (Приложение 7)
9 ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

К итоговой аттестации допускается дипломная работа прошедшая нормоконтроль на кафедре, проверку на плагиат в ОТККО и одобренная заведующим кафедрой на соответствие специальности и заявленной теме.

На защиту студент готовит раздаточный материл (3-4 экземпляра), на основании которого строится его вступительное слово.

Структура раздаточного материала студент оговаривает со своим научным руководителем. Раздаточный материал имеет иллюстративный характер, который может быть начерчен тушью на листе ватмана (формат А1), подготовлен в виде слайдов или напечатать на компьютере на листах формата А4

Структура доклада дипломной работы:

- актуальность темы исследования;

- объект исследования - предприятие, организация и т.д.;

- предмет исследования - вид деятельности объекта исследования;

- цель дипломной работы;

- задачи дипломной работы;

- основные положения проведенного исследования;

- выводы и предложения по анализируемой проблеме.

 Общее время доклада не более 10 мин.

Порядок защиты дипломной работы:

1. Председатель ГАК представляет автора и его работу членам ГАК.


2 Секретарь ГАК зачитывает отзыв научного руководителя, рецензию на представленную дипломную работу

3. Выступление студента.

3. Члены ГАК задают вопросы защищающемуся. Студент имеет право в случае необходимости попросить время для обдумывания ответа.

6. Председатель ГАК предоставляет заключительное слово защищающемуся студенту, в котором он может поблагодарить своего научного руководителя за оказанную помощь при написании дипломной работы, председателя и членов ГАК за внимание, с которым была выслушана представленная работа.

 После защиты всех представленных в этот день дипломных работ, председатель и члены ГАК с учетом мнений и оценок научного руководителя и рецензента выставляют окончательную оценку каждой работе.

 Результаты защиты объявляются заинтересованным лицам в день защиты после оформления протокола заседания. При выставлении окончательной оценки по результатам защиты дипломной работы учитываются: оценка научного руководителя; оценка рецензента; качество подготовки доклада; умение устно доложить результаты исследования и ответить на поставленные вопросы.

 Присвоение квалификации по специальности и решение о выдаче диплома принимается комиссией при условии успешной защиты дипломной работы. 

Дипломная работа после защиты хранится в архиве высшего учебного заведения.

ПРИЛОЖЕНИЯ
Приложение 1 
Выписка из приказа от 10 июня 2010 г. № 150 

Аккредитованное негосударственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Московская финансово-юридическая академия» (МФЮА)

Утверждаю

Ректор А.Г. Забелин

ПОЛОЖЕНИЕ

об итоговой государственной аттестации выпускников Аккредитованного негосударственного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Московская финансово-юридическая академия» и его филиалов

1. Общие положения

1.1. Итоговая государственная аттестация выпускников, завершающих обучение по программам высшего профессионального образования, является обязательной и осуществляется после освоения образовательной программы в полном объеме (сдачи всех экзаменов и зачетов, защиты курсовых работ, практик и т.д. в соответствии с Государственным образовательным стандартом и учебным планом). 


Допуск к итоговой государственной аттестации осуществляется приказом ректора академии не позднее, чем за 2 месяца до начала ИГА.

2.1. Выпускные квалификационные работы

2.1.2. Примерная тематика ВКР разрабатывается выпускающей кафедрой, которая рассматривается на заседании кафедры, представляется на согласование проректору по УМР, начальнику УМУ и на утверждение – ректору академии. После утверждения ректором примерных тем ВКР, выпускающие кафедры разделяют их по родственным тематикам, передают список тем в отдел тестирования и контроля качества образования (ОТиККО) и в электронном виде в отдел 1С. Все темы по каждому направлению подготовки (специальности) должны иметь сквозную нумерацию и за каждой группой родственных тем заведующий кафедрой совместно с отделом тестирования закрепляет список преподавателей (не менее, чем из 5 человек), которые в соответствии со своими научными интересами и уровнем профессиональной подготовки способны осуществить научное руководство работой студента над ВКР по данной тематике. Выпускающей кафедрой совместно с отделом тестирования и отделом кадров преподаватели закрепляются за конкретными тематиками, объединяющими родственные темы в базе 1С.

2.1.3. Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы в порядке, установленном выпускающей кафедрой, вплоть до предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. В этом случае примерная тематика ВКР, хранящаяся в базе 1С по служебной записке зав. кафедрой должна быть дополнена, с присвоением новой теме своего уникального номера.

2.1.4. Для подготовки выпускной квалификационной работы студенту назначается руководитель и, при необходимости, консультант. Назначение руководителей ВКР производится ОТиККО путем выбора из нескольких преподавателей закрепленных за группой тем, к которой относится тема выбранная студентом. Приказ об утверждении тем ВКР и закреплении научных руководителей за дипломниками составляется отделом тестирования совместно с кафедрами и предоставляется на утверждение ректору не позднее, чем за 4 месяца до начала итоговой государственной аттестации (для зимнего выпуска – не позднее 15 октября).

2.1.5. Выпускающими кафедрами каждому студенту выдается задание на выполнение выпускной квалификационной работы, которое подписывается студентом и заведующим кафедрой.

2.1.8. За 1,5 месяца до начала итоговой государственной аттестации студент должен закончить разработку ВКР и отправить работу через личный кабинет студента на сайте академии для проверки качества содержания. 

Выпускник должен представить распечатанный и электронный варианты ВКР на кафедру не позднее 1 месяца до начала работы ГАК с отзывом руководителя.

Отчет о проверке качества содержания ВКР (определение степени заимствования) сохраняется и становится доступным выпускающей кафедре, научному руководителю и ОТиККО непосредственно в базе 1С. 

2.1.9. Специалист кафедры, получив выпускную квалификационную работу, проверяет тему ВКР на соответствие приказу о закреплении тем и назначении научных руководителей, и результат проверки ВКР на качество содержания (определение степени заимствования). Полученные ВКР должны быть зарегистрированы в журнале регистрации выпускных квалификационных работ. В случае, если процент заимствования превышает допустимую норму ВКР отправляется на доработку.

Студенту предоставляется возможность в недельный срок внести изменения в работу с целью устранения недостатков с разрешения заведующего кафедрой. 

Возвращенные на доработку ВКР по причине не прохождения проверки на качество содержания (определение степени заимствования), после доработки допускаются к повторной проверке. Повторная проверка может быть осуществлена не менее, чем за 3 недели до начала работы ГАК

2.1.10. За 1,5 месяца до начала итоговой государственной аттестации кафедры, совместно с деканатами, отделом кадров и отделом по практике предоставляют кандидатуры возможных рецензентов выпускных квалификационных работ из числа, специалистов, работающих на предприятиях, в учреждениях, организациях или учебных заведениях в отдел тестирования и контроля качества образования. Назначение рецензентов для каждой ВКР утверждается ректором 2.1.17. Решение о допуске ВКР к защите принимает заведующий выпускающей кафедрой не позднее, чем за неделю до дня защиты. 

Допуск ВКР к защите студентов филиалов осуществляется в соответствии с утвержденным ректором академии регламентом перед каждой ИГА (регламент утверждается не позднее, чем за 1 месяц до защиты ВКР).

Для осуществления допуска ВКР студентов филиала в головном вузе необходимо представить в ректорат за 2 недели до официальной защиты следующий набор документов:

- 1 экз. выпускной квалификационной работы (2-ой находится в филиале);

- отзыв научного руководителя;

- рецензию на ВКР.

Решение головного вуза о допуске ВРК студентов филиала сообщается руководству филиала и студенту по электронной почте не позднее, чем за 1 неделю до дня защиты.

 Мотивом принятия решения о недопуске к защите является:

- грубые нарушения правил оформления работы;

- нарушение сроков представления работы (ВКР, предоставленные позже чем, за 1 месяц до начала работы ГАК);

- компилятивный характер работы, высокий процент заимствования. Максимально допустимый процент заимствования из внешних источников для юридических специальностей - 60%, для остальных специальностей – 50 %;

- использование в работе средств «защиты» от программы «Антиплагиат»;

- низкое качество ВКР, несоответствие ВКР теме, цели, задаче и утвержденному плану работы.

2.1.11. Студенты, не представившие по неуважительным причинам к назначенному сроку готовые тексты выпускных квалификационных работ, к защите в ГАК не допускаются и отчисляются из академии. 
2.1.12. Студенты, не сдавшие государственный экзамен по дисциплине или междисциплинарный государственный экзамен, к защите выпускной квалификационной работы не допускаются и отчисляются из академии.

2.2. Государственный экзамен
2.2.1. В соответствии с решением Ученого совета академии государственные экзамены по отдельным дисциплинам и междисциплинарные экзамены проводятся в два этапа:

I этап – компьютерное или бланочное тестирование с целью проверки основополагающих фундаментальных знаний по дисциплине (при сдаче госэкзамена по отдельной дисциплине) или наиболее важным профессиональным дисциплинам и дисциплинам специализации (при сдаче междисциплинарного госэкзамена), формирующим компетенции специалиста по определенному направлению подготовки (специальности), с обязательным присутствием одного из членов ГАК, как правило – декана факультета или заместителя декана. 

II этап – традиционный экзамен, принимаемый государственной экзаменационной комиссией в устной и письменной форме.

В протоколе сдачи государственного экзамена фиксируются результаты тестирования, вопросы и результаты сдачи госэкзамена в традиционной форме и итоговая оценка (в соответствии с методическими рекомендациями).

Приложение 2
Образец заполнения обложки выпускной квалификационной работы
(информационный лист для архивной службы, закрепляется на жесткой обложке ВКР)

Группа ____________
МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА
(или Московский университет государственного управления)

Кафедра экономики и финансов

Специальность Финансы и кредит
ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

_________________________________________________________________

(фамилия, имя и отчество студента)

На тему:__________________________________________________________

Руководитель:______________________________________________________

(фамилия, И., О.)

2011 г.  

Приложение 3
В 2–х экземплярах печатными буквами ( или напечатать)

 Заведующему  кафедрой

                                                                                                   Экономики и финансов

                                                         От студента   ________________

____________________________________

 (фамилия, имя, отчество полностью)

Группа ______________ отделение д/о в/о з/о (подчеркнуть)

                                                                             Специальность «Финансы кредит»
Специализация ____________________
З А Я В Л Е Н И Е

Прошу утвердить мне тему ВКР   №  _____________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

на примере __________________________________________________________

                                             (наименование предприятия)

Место работы, должность (обязательно)___________________________________
_______________________________________________________________________

Подпись дипломника____________________________________________________ 
Контактный телефон___________________________________________________

Дата сдачи Заявления___________________________________________________
Кафедра выделяет руководителя ВКР_____________________________________

«УТВЕРЖДАЮ»

ЗАВЕДУЮЩИЙ КАФЕДРОЙ

____________________________

«_____» ______________ 20___г.

Приложение 4
Пример оформления титульного листа

МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА
Факультет _______________________________________________

Кафедра ______Экономики и финансов_______________________
Специальность __Финансы и кредит__________________________

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА
Студента 

 Вершинина Ивана Георгиевича




(фамилия, имя, отчество)
На тему: «Финансовая устойчивость предприятия : методы оценки и механизм управления (на примере ООО «Мегалан»)»



Автор работы:






Вершинин И. В.                  




___________________

 (ФИО)







          (подпись)

Научный руководитель:





к.э.н., доц. Иванов И.И.______



___________________

(ученая степень, звание, ФИО)




(подпись)

Рецензент:







_____________________________



___________________

(ученая степень, звание, ФИО)




(подпись)

«Допустить к защите»

Заведующий кафедрой

_____________________

(подпись)

«___» 



 20__ г.

Москва 20__
Приложение 5
Пример оформления задания на выпускную квалификационную работу
МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА
Факультет __________________________________________________

кафедра Экономики и финансов
специальность Финансы и кредит
УТВЕРЖДАЮ

Заведующий кафедрой

________________________

«___» ____________ 20__ г. 

ЗАДАНИЕ НА ВЫПОЛНЕНИЕ
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Студенту 
 Петрову Георгию Ивановичу










(фамилия, имя, отчество)

Тема: 
«Финансовая безопасность Российской федерации и






способы ее обеспечения»






Исходные данные к работе: Нормативно-правовые источники РФ, статистические данные Центра экономической конъюнктуры при Правительстве РФ, открытая информация Министерства Финансов РФ, учебники, научные журналы и статьи, справочные данные сети Internet-сайтов.
Содержание расчетно-пояснительной записки (перечень подлежащих разработке вопросов):
Объект исследования – финансовая безопасность РФ
Предмет исследования – способы обеспечения финансовой безопасности страны

Цель исследования - предложить пути повышения финансовой безопасности страны

· раскрыть теоретический аспект обеспечения финансовой безопасности

· осуществить анализ критериев и индикаторов финансовой безопасности в России на современном этапе

· с учетом мирового опыта и особенностей развития нашей страны разработать рекомендации и определить роль государства в обеспечении финансовой безопасности и обозначить возможные пути повышения ее обеспечения на современном этапе.

Срок сдачи законченной работы на кафедру: _____________________
Научный руководитель
______________________
_________________________





(подпись)

(ученая степень, звание, ФИО)

Задание принял к исполнению
_____________________________________________






(подпись)
      
          (ФИО)

Приложение 6
МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА
ОТЗЫВ
научного руководителя на выпускную квалификационную работу
Студета(ки)_____________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество)

________________________________________________________________________

На тему ________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Руководитель должен изложить в отзыве:

· актуальность темы исследования; 

· особенности выбранных материалов и полученных решений (новизна используемых методов, оригинальность поставленных задач, уровень исследовательской части);

·  достоинства и недостатки ВКР;

· выделить вопросы наиболее интересно исследованные; определить научную и практическую значимость; 

· степень инициативности, ответственности, самостоятельности и творчества принятия решений при написании дипломной работы; 

· уровень теоретической подготовки дипломника;

· умение анализировать, обобщать, оформлять, делать практические выводы;

· знание основных концепций, научной и специальной литературы по избранной теме;

· владение применяемыми в сфере своей профессиональной деятельности компьютерными средствами;

· мнение о возможности практического использования материалов работы.

В заключении оценка не выставляется, а только указывается рекомендация к защите («Рекомендуется к защите», «К защите не рекомендуется»).

Научный руководитель _____________________________________________________________________
(уч. степень, уч. звание, должность, ФИО)

«_____»________________20___г.
Приложение 7
МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА
РЕЦЕНЗИЯ
на выпускную квалификационную работу

Студента ______________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество)

Тема _______________________________________________________________________
Рецензент _____________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество)
_______________________________________________________________________
(ученая степень и звание, должность, место работы)

СОДЕРЖАНИЕ РЕЦЕНЗИИ

Рецензент должен сосредоточить внимание на качестве выполненной работы и изложить в рецензии:

· актуальность и практическую значимость (ВКР);

· соответствие содержания работы целевой установке, научный уровень, полноту и качество разработки темы,

· следует отметить те разделы работы, которые характеризуют исследовательские способности выпускника, умение прогнозировать динамику, тенденции развития объекта (процесса, задач, проблем, их систем), пользоваться для этого формализованными моделями (задачами);

· на наличие системности, логической взаимосвязи всех частей выпускной квалификационной работы друг с другом и с более общей задачей (проблемой), ясности изложения материала;

· на умении конкретно формулировать задачи своей деятельности (работы, проекта);

· общую характеристику на работу с точки зрения ее завершенности и возможности внедрения в практику;

· на уровне экономической обоснованности, эффективности решений;

· конкретную оценку выполненной работы и ее соответствие требованиям ГОС по специальности;

· следует указать те вопросы, которые не получили достаточного освещения в ВКР, либо совсем отсутствуют.

Рецензент должен дать общую оценку выполненной выпускной квалификационной работы (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) и выразить свое мнение о присвоении дипломнику квалификации

(указывается квалификация выпускника и специальность)

Рецензент ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, ученая степень, звание, должность)

«_____» _____________20___г.

Для лиц, не являющихся штатными сотрудниками вуза, подпись должна быть заверена печатью кадрового органа организации, в которой работает рецензент.

Приложение 8
Пример оформления содержания дипломной работы

Содержание
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.3
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11
1.1 Эволюция взглядов на содержание и структуру финансового
капитала в экономической науке
11

1.2 Финансовый капитал в системе экономических отношений
по опыту экономик западных стран
24
2 Финансовый капитал в экономике России
40
2.1 Особенности формирования финансового капитала в России
40

2.2 Тенденции развития российского финансового капитала
в современных условиях
53

2.3 Анализ традиционных источников финансового капитала
60
3 Разработка модели рынка финансового капитала
и его эффективность
70

3.1 Обращение фиктивного капитала и формирование рынка капиталов
70

3.2 Модель формирования долгосрочного финансового капитала
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77
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88
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Приложение 10

Пример оформления графика к дипломной работе

МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА
Факультет «____    _____________»
Кафедра «Экономики и финансов»
СОГЛАСОВАНО






УТВЕРЖДАЮ

Зав. кафедрой





 Научный руководитель

«_____» ___________2011 г.



«_____» ___________2011 г.

ГРАФИК

написания и оформления выпускной квалификационной работы 
студента Сидоряк Людмилы Петровны 
Тема выпускной квалификационной работы: 
«Финансовая безопасность Российской федерации и способы ее обеспечения»

	№

№ п/п
	Мероприятия
	Сроки выполнения
	Отметка 
руководителя о выполнении

	1.
	Подбор литературы, ее изучение и обработка. Составление библиографии по основным источникам
	до «___»__________201..
	

	2.
	Составление плана ВКР и согласование его с руководителем
	до «___»__________201..
	

	3.
	Разработка и представление на проверку первой главы
	до «___»__________201..
	

	4.
	Накопление, систематизация анализ практических материалов
	до «___»__________201..
	

	5.
	Разработка и представление на проверку второй главы
	до «___»__________201..
	

	6.
	Согласование с руководителем выводов и предложений
	до «___»__________201..
	

	7.
	Переработка (доработка) ВКР в соответствии с замечаниями и представление ее на кафедру
	до «___»__________201..
	

	8.
	Разработка тезисов доклада для защиты
	до «___»__________201..
	

	9.
	Ознакомление с отзывом и рецензией
	до «___»_________ 201..
	

	10.
	Завершение подготовки к защите с учетом отзыва и рецензии
	до «___»__________201..
	


График составил «___»__________________201_ г.

Студент ____________________________________________________

Приложение 11
Пример оформления перечня принятых обозначений и сокращений
обозначения и сокращения
ВВП – валовой внутренний продукт

ВНП – валовой национальный продукт

ГЭС – гидроэнергетическая станция

ГУФК – государственное управление федерального казначейства

ГКО – государственные краткосрочные облигации

КБ – конструкторское бюро

НИР – научно-исследовательская разработка

НПО – научно-производственное объединение

НИИ – научно-исследовательский институт

ОКБ – опытно-конструкторское бюро

ПБ – платежный баланс

РАН – Российская академия наук

СНГ – Содружество Независимых Государств

СМ – Совет Министров

ТНБ – транснациональные банки

ФПГ – финансово-промышленная группа

Приложение 12
Пример оформления перечня используемых определений
Определения
В настоящей выпускной квалификационной работе применяют следующие термины с соответствующими определениями:
Аннуитет – страховой договор, по которому выплачивается годовая рента в течение какого либо периода жизни застрахованного в обмен на уплату однократной премии при подписании договора.

Ретроцессия – передача в дальнейшее перестрахование принятых в перестрахование рисков.

Ремитент – первый приобретатель, получающий вместе с векселем право требовать и платеж по нему.
Стрип – долговая ценная бумага, выпускаемая в оборот под ежегодные процентные выплаты по портфелю высоконадежных облигаций, которыми располагает эмитент.
Трассант – выдающий вексель.
Приложение 13
Пример оформления таблицы

Таблица 1 - Возрастная структура производственного оборудования в промышленности России, в % [2, с. 23]

	Год
	Все оборудование на 
конец года
	Из него в возрасте, лет
	Средний возраст, лет

	
	
	до 5
	6-10
	11-20
	свыше 20
	

	2004
	100
	5,2
	24,1
	42,2
	29,0
	16,1

	2005
	100
	5,4
	20,1
	44,2
	31,6
	17,0

	2006
	100
	4,1
	15,2
	45,8
	34,8
	17,9

	2007
	100
	4,7
	10,6
	46,5
	38,2
	18,7

	2008
	100
	5,7
	7,6
	45,1
	41,6
	19,4

	2009
	100
	6,2
	8,5
	45,8
	39,5
	20,1

	2010
	100
	6,7
	8,9
	44,4
	40,0
	19,8


Приложение 14
Пример оформления рисунков
[image: image2.wmf]
Рисунок 2 - Динамика инвестиций в основной капитал [4, с. 25]

[image: image3.wmf]
Рисунок 4 - Схема выдачи зарплаты в условиях дефицита 

средств предприятия
Приложение 15
МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА
ИЛЛЮСТРАЦИОННЫЙ МАТЕРИАЛ
К ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ

На тему: «Управление дебиторской задолженностью организации
(на примере ООО «Эмитрон»)

Студентки: Вершининой Людмилы Петровны
Руководитель: к.э.н., доцент Зиберт А.О.

Москва 2011
                                      Приложение 16
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MOCKOBCKHI @UHAHCORO-IOPHINYECKHIT Y HUBEPCHTET
M®IOA

@axyanrer IKOHOMMUKN B IPABA
Kageapa IKOHOMKU M ®UHAHCOR
Coenmansnocrs ®HHAHCH M KPEAWUT

BbIITYCKHAS KBATHOHKALIMOHHAS PABOTA

Cryaenra Mycradaesoin Kapune Kazbexonnnt

(han

Ha remy: _OBEPUICHCTBOBARME CHCTEMb! DHHAHCOBOIO meHe. ACHTA KAK MEeXaHuiva

ynpasaenus npeanpusTies» (na npumepe O AO «AP3-3»)

Hayusbiii pyKOBOAHTEAL:
k.1 1., pouent, Kysueuosa

(yweman cronems, wanne, GHO)
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