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Цель и задачи работы
После выполнения учебного плана и получения оценок по всем дисциплинам, предусмотренным учебным планом, студент приступает к выполнению выпускной квалификационной работы (ВКР), в которой обобщает ма​териалы специальной литературы по избранной теме и собранные им лично фактические материалы. Основными задачами ВКР являются:

• систематизация, закрепление и расширение полученных теоретичес​ких знаний, их применение в решении практических вопросов экономики, управления, коммерческой деятельности;

• развитие навыков самостоятельной работы, овладение методикой на​учного исследования;

• выявление степени профессиональной подготовленности для самостоятельной практической работы по специальности.

Большое значение имеет правильный выбор темы. Она выбирается студентом и утверждается проректором по учебной работе не позднее, чем за 5 календарных месяцев до окончания срока обучения, предусмотренного договором.

Важно выбрать такую тему, которая соответствовала бы накопленному практическому опыту, уровню подготовки, научным интересам и личным наклонностям студента, могла бы разрабатываться на конкретных материа​лах, взятых на предприятии, в организации, где он работает или с которым связан.

Желательно, чтобы выпускная квалифицикационная работа выполнялась по заказу предприятия, банка или коммерческой структуры, а также в соответствии с планом научно-исследовательской работы института.

Требования, предъявляемые к выпускной квалификационной работе
К выпускной квалификационной работе, как к завершающему обучение студентов документу, на основе которого выявляется степень его профессиональной подготовленности, предъявляются следующие требования:

• в ней должна быть раскрыта актуальность решаемой проблемы, сформулирована цель и задачи работы, ее замысел (основная идея), показана роль в осуществлении решений, направленных на: совершенствование работы предприятия, повышение эффективности производства, финансового бизнеса, торговли и др. сфер деятельности;
Работа должна быть написана самостоятельно и отличаться критическим подходом к существующей практике. Раскрытие темы должно быть конкретным, с использованием фактических данных, а материалы из литературных источников должны быть творчески переданы и лаконично изложены, применительно к рассматриваемой теме. Цитаты должны приводиться в кавычках с указанием источника, из ко​торого они взяты. Работа в обязательном порядке должна завершать​ся теоретическими выводами и практическими рекомендациями;

В работе должен быть представлен краткий обзор литературы по ис​следуемой теме, освещены различные точки зрения по затронутым дискуссионным вопросам и обязательно сформулировано свое отно​шение к ним;

Авторская позиция по спорным вопросам должна быть аргументиро​вана и обоснована;

работа должна быть написана простым языком, экономически гра​мотно и правильно оформлена.

Основные этапы разработки ВКР
Разработка ВКР осуществляется в соответствии с планом-графиком ее написания и включает в себя несколько последовательных этапов (см. Приложение №5):
• выбор и утверждение темы работы (в начале завершающего обучение семестра);

• определение цели и задач ВКР;

• составление списка литературы по избранной теме;

• изучение отобранной литературы и действующей практики примени​тельно к избранной теме, сбор и обработка фактического материала;

• составление окончательного варианта плана работы;

• написание текста работы;

• уточнение и редактирование выводов и рекомендаций ВКР, выноси​мых на защиту;

• представление завершенной и оформленной выпускной квалифика​ционной работы научному руководителю;

• оформление отзыва научного руководителя;

• сдача работы на рецензирование;

• консультирование с научным руководителем по вопросам процедуры защиты дипломной работы;

• подготовка доклада и демонстрационного материала для публичной защиты работы;

• защита выпускной квалификационной работы.

Подбор литературы и ознакомление с ней
Подбор литературы производится студентом самостоятельно по пред​метным каталогам и библиографическим справочникам, по базам данных в системе интернет, с учетом выделенных ключевых понятий (слов), характе​ризующих основное содержание темы.

При работе с предметно-тематическим каталогом необходимо просмот​реть не только разделы, строго совпадающие с темой диплома, но и разделы по темам, близким к избранной. При этом следует подбирать литературу, ос​вещающую как общетеоретическую сторону проблемы, так и действующую практику.

Подбирая литературу, надо обращаться к изданиям последних лет, так как в них наиболее полно отражена действующая практика, представлены новые разработки, которые возможно будут использоваться в решении вопросов избранной темы. Целесообразно изучить первоисточники классиков экономической теории по выбранной теме квалификационной работы.

Особенно важно ознакомиться с публикациями, размещенными в специальных журналах и газетах, затрагивающих избранную тему. Для студентов, осваивающих экономические специальности, интерес име​ют периодические издания по бухгалтерскому учету, финансам, ком​мерции, управлению.

Составление рабочего варианта плана
План должен раскрывать этапы реализации основной идеи работы, отра​жать последовательность ее выполнения, содержать список литературы. В плане формулируются наиболее важные вопросы темы.

Чаще всего дипломная работа состоит из введения, трех-четырех глав и заключения. В каждой главе должно быть не менее двух параграфов. Боль​шее число параграфов не рекомендуется. Обязательно в конце работы, по​сле краткого заключения, помещаются самостоятельно сформулированные студентом выводы и рекомендации, по которым, в первую очередь, будет оцениваться качество работы.

При составлении плана следует определить содержание отдельных глав и дать им соответствующие названия. Затем надо продумать содержание каж​дой главы и наметить в виде параграфов последовательность рассматривае​мых в ней вопросов.

Во введении следует раскрыть актуальность, теоретическое и практичес​кое значение избранной темы, определить цель и задачи, которые ставятся в работе. Объем введения не должен превышать трех страниц машинопис​ного текста.

Первая глава, как правило, носит теоретический характер. В ней раскры​вается сущность, экономическая природа исследуемого в работе явления.

Кроме того, дается краткий обзор литературы по избранной теме, крити​чески, в исторической последовательности, рассматриваются точки зрения разных авторов, обосновывается авторская позиция по дискуссионным во​просам темы.

В этой же главе дается краткая характеристика экономического субъекта (предприятия, организации и др.), по фактическим материалам которого, выполняется дипломная работа.

Во второй главе работы, как правило, критически излагается действую​щая практика деятельности выбранного для изучения экономического субъекта, в части соответствующей теме исследования.

Третья глава преимущественно должна быть аналитической. В ней дип​ломник должен проанализировать изучаемые материалы, то есть разделить их на группы и упорядочить. При подготовке материалов третьей главы ре​комендуется, чтобы анализируемый период охватывал как минимум два смежных календарных года - текущего и предыдущего. Динамику показате​лей следует анализировать по данным ряда лет, используя преимущественно относительные показатели, чтобы исключить влияние на нее изменения цен вследствие инфляции.

Заключение должно содержать сжатые (на одной - двух страницах) вы​воды работы и выработанные практические рекомендации.

Выводы и предложения должны непосредственно вытекать из анализа рассмотренных в работе вопросов и излагаться понятно и кратко.

Не рекомендуется употреблять общие, неконкретные словосочетания типа "Активизировать работу", "добиться улучшения", "действенно и по​вседневно контролировать" и т. п.


Изучение отобранной литературы, сбор и обработка статистической информации, исходных данных для расчетов.
Начинать изучение вопросов по выбранной теме работы следует с лите​ратуры, раскрывающей ее экономическую сущность, с тем, чтобы получить общее представление об основных теоретических проблемах темы и возможных путях их решения. После этого надо использовать учебники и учеб​ные пособия, а также инструктивные материалы, затем перейти к моногра​фиям и журнальным статьям. Такая последовательность в изучении литера​турных источников позволяет постепенно накапливать и углублять знания, идти от простого к сложному в исследовании избранной темы.

Тщательное изучение основной литературы желательно провести до то​го, как начнется подбор статистических данных.

Сбор фактического материала - один из наиболее ответственных этапов подготовки работы.

Исходные данные должны подбираться, исходя из предусмотренных планом работы расчетов.

Написание и оформление выпускной квалификационной работы

Работа должна быть выполнена на компьютере (размер шрифта 12-14 пунктов, полуторный или двойной междустрочный интервал) в редакторе Word и напечатана ни принтере в режиме качественной печати, либо напечатана на пишущей машинке с черной лентой (через 1,5 интервала), либо четко написана от руки на одной стороне лист белой бумаги формата А4 по ГОС'Г 9327-60 (297x211 мм). Иллюстрации и таблицы могут быть оформлены на листах формата ЛЗ (594x422 мм). 

Должны соблюдаться следующие размеры полей: левое - 20мм., правое - 10мм., верхнее - 20мм., нижнее - 20мм. 

Дипломная работа вместе с приложением не должна превышать 80-85 страниц. 

Дипломная работа должна быть сброшюрована в твердой обложке или переплетена. 

Заголовки разделов, подразделов и пунктов следует печатать с абзацного отступа прописными буквами без точки в конце. Перенос слов в заголовках не допускается. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Заголовки не подчеркивают. Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно 7-10мм. (3-4 интервала). Заголовки подразделов, пунктов, подпунктов печатаются с абзаца строчными бук​вами, кроме первой прописной. Подчеркивать заголовки не допускается. 

Все сокращения должны быть расшифрованы, за исключением небольшого числа общеупотребительных. 

Ссылки на использованные источники и литературу в тексте дипломной работы заключаются в квадратные скобки, сначала указывают номер источника по списку использованной литературы, потом, через точку с запятой, номер страницы ([8; 243] или [8; 243,245,289-294]). При перечислении источников каждый из них заключается в квадратные скобки ([8; 243], [11; 31-33], [17; 9]). 

Опечатки, описки, графические неточности допускается исправлять подчисткой или закрашивание белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста. Не допускаются рукописные вкладки и вклейки. Отдельные слова, формулы, условные обозначения разрешается вписывать в текст от руки чертежным шрифтом черным цветом. Опечатки, описки, неточности исправляются ручкой черного цвета. Подписи и пояснения к рисункам и графикам должны быть на лицевой стороне. 

Страницы дипломной работы нумеруются сквозной нумерацией. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц, но на нем номер страницы не проставляется. Каждая глава, «Введение», «Заключение», «Содержание», «Список использованной литературы», «Приложение» начинается с новой страницы, которые не нумеруются, но включаются в общую нумерацию работы. Таблицы, схемы, расположенные на отдельных листах, входят в общую нумерацию страниц. 

Приложения следует оформлять как продолжение дипломной работы. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь заголовок с указанием вверху страницы слова «Приложение» и его обозначения. Каждое приложение начинают с новой страницы и располагают в порядке появления ссылок на них в тексте. 

Страницы работы нумеруются арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки в конце. Титульный лист включают в общую нумерацию, номер страницы на титульном листе не ставят. 

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, и распечатки с компьютера на листе формата АЗ учитывают как одну страницу. 

Разделы должны иметь нумерацию в пределах основной части работы арабскими цифрами без точки с абзацного отступа. Подразделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого раздела или подраздела. Номер подраздела включает номер раздела и порядковый номер подраздела, разделенные точкой, например, 1.2 (второй подраздел первого раздела). 

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки) располагают в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Фотоснимки размером меньше А4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги. 

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименования и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом: Рисунок 1- Изображение, предъявляемое испытуемым. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами в пределах всей работы, либо в пределах раздела, например. Рисунок 2-, либо Рисунок 2.3 - рисунок 3 в разделе 2. 

Если в работе только одна иллюстрация, то она обозначается «рисунок». 

Цифровой материал должен оформляться в виде таблиц. Таблицу следует выполнять в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы, либо в пределах раздела. Название таблицы следует размещать над таблицей слева без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. Если в работе одна таблица, то она должна обозначаться « Таблица 1», или «Таблица В1», если она приведена в приложении В. При переноси части таблицы название помещают только над первой части таблицы, нижнюю горизонтальную ограничительную черту не проводят. Над другими частями пишут слово « Продолжение», например, «Продолжение таблицы 1». Оформление таблиц по ГОСТ 2.105-95. 

Формулы и уравнения. Пояснения значений символов и числовых коэффициентов следует проводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия. 

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной строки. 

Формулы в работе следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы, либо раздела в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. 

Формулы помещаемые в приложении должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например, формула (В1). Если в работе приведена одна формула, ее нумеруют (1). 

Единицы физических величин. В курсовых и дипломных работах обязательно применение Международной системы единиц СИ, а также кратных и дольных от них по ГОСТ 8.417-81. 

Чистовой вариант дипломной работы надо тщательно выверить. В нём должны быть исправлены все ошибки, опечатки, внесены необхо​димые поправки, тщательно сверены фамилии, цитаты, названия. 

За правильность приводимых в дипломной работе данных, выводов и доказательств отвечает студент - автор дипломной работы. 

Начальные страницы работы компонуют следующим образом:

• Титульный лист (Приложение № 1);
• Задание на выполнение работы (Приложение № 3);
• Отзыв научного руководителя;

• Рецензия;

• Перечень сокращений, условных обозначений, символов, единиц и терминов;

• Содержание (оглавление);

• Текст ВКР;

• Выводы и рекомендации работы;

• Библиография;

• Приложения.

Нумерация страниц начинается с титульного листа (1), но на нем, как и на отзыве, рецензии, аннотации, перечне сокращений, номер страницы не ставится. Начинают проставлять страницы с содержания (оглавления). В оглав​лении обязательно указывают страницы глав и разделов текста. Номер страницы пишется в правом верхнем или нижнем углу, отступив от края 10 мм.

Новая мысль автора начинается с «красной строки» (новым абзацем).

Цитата доводится дословно, без каких-либо изменений текста, пунктуации, абзацев, цифр. Внутри текста цитата дается в кавычках со ссылкой на использованную литературу. Цитаты не должны превышать 25% объема ра​боты. Нельзя с цитаты начинать абзац, равно как и помещать одну цитату сразу за другой.

Изложение материала в работе должно быть последовательным и логичным. Все разделы должны быть органично связаны между собой. Особое внимание следует обращать на логические переходы от одной главы к другой, от параграфа к параграфу, а внутри параграфа - от вопроса к вопросу.

Не только цитаты, но и произвольное изложение заимствованных принципиальных положений, должно включаться в дипломную работу со ссылкой на источник. Наличие ссылок, пусть даже многочисленных, только подчеркивает научную добросовестность дипломника. Изложение рас​сматриваемых вопросов должно иллюстрироваться справочными и анали​тическими таблицами, выполненными, главным образом, самостоятельно. В отдельных случаях можно заимствовать некоторые таблицы из литератур​ных источников с обязательной ссылкой на первоисточник.

В конце работы помещается список использованной литературы. Использованные источники могут быть перечислены в следующем порядке:

1) монографическая и учебная литература;
2) статьи из журналов и газет;
3) законодательные и инструктивные материалы;
4) статистические сборники и другие используемые материалы, или в порядке их упоминания в тексте ВКР.

Важное значение имеет внешнее оформление работы, доходчивая форма изложения и отсутствие грамматических ошибок.

Руководство выпускной квалификационной работой

Выпускнику следует знать, что научный руководитель (HP) не соавтор и не редактор его работы. Задача HP - оценка аргументации, обоснованности выводов и достоверности полученных данных.

Допуск к защите возможен, если работа оформлена в соответствии с требованиями (стандартами), вычитана (отредактирована), сброшюрована, имеет письменный отзыв HP, рецензию.

Замечания рецензента выпускнику целесообразно учесть и устно ответить на них в конце защиты работы по своему усмотрению. Отзыв или ре​цензия могут быть отрицательными (оценка - «неудовлетворительно»), но это не является основанием для отказа в допуске работы к защите. Если сту​дент считает отзыв, рецензию необъективными, то на защите он должен ар​гументировать свое мнение о них.

Рецензирование проводится с целью получения объективной дополнительной оценки ДР специалистом в данной области. С содержанием рецензии выпускник должен быть ознакомлен до защиты ВКР. После рецензирования, внесение изменений, поправок, дополнений в ВКР не допускается.

Защита выпускной квалификационной работы
Готовую работу студент сдает в деканат не позднее, чем за месяц до установленного срока окончания обучения по договору. Государственной аттестационной комиссии она предоставляется - не позднее, чем за три дня до защиты. Защита ВКР проходит на открытом заседании ГАК. К моменту защиты ВКР студент должен иметь:

• оформленную работу с отзывом и рецензией;

• тезисы доклада (на защите студент не читает доклад, а рассказывает содержание работы своими словами);

• иллюстрированный материал (графики, чертежи, слайды);

• приложение № 4;

В собственно защиту ВКР входит:

• доклад выпускника (10-12 мин) на 5-6 стр. текста, в котором отражается актуальность темы, цель работы, сущность исследуемых вопросов, полученные выводы и выработанные рекомендации;

• иллюстрированный раздаточный материал для членов ГАК;

• ответы на вопросы;

• ответы на замечания рецензента;

• выступление научного руководителя.

Решение об оценке ВКР комиссия выносит на закрытом заседании ГАК после того, как пройдет защита всех работ, в день защиты.

Студенту, получившему оценку неудовлетворительно, выдают справку о том, что он прослушал полный курс лекций по данной специальности. Повторная защита проводится через год.

После защиты ВКР хранится в институте как документ строгой отчетности.
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