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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Выпускная квалификационная работа является одним из видов аттестационных испытаний выпускников, завершающих обучение по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования, и проводится в соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования в Российской Федерации (Постановление Госкомвуза России от 27.12.95 № 10).


1.2. Выполнение выпускной квалификационной работы призвано способствовать систематизации и закреплению полученных студентом знаний и умений. 


1.3. Защита выпускной квалификационной работы проводится с целью выявления соответствия уровня и качества подготовки выпускников Государственному образовательному стандарту среднего профессионального образования в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников (далее - Государственные требования) и дополнительным требованиям образовательного учреждения по специальности к готовности выпускника в профессиональной деятельности. 


1.4. Выпускная квалификационная работа выполняется в форме дипломного проекта, как правило, на материалах курсового проектирования. 


1.5. Выпускная квалификационная работа должна иметь актуальность, новизну и практическую значимость и выполняться, по возможности, по предложениям (заказам) предприятий, организаций или образовательных учреждений. 

Данные методические указания адресованы студентам колледжа, обучающимся по специальности 080108 «Банковское дело». 

Цели и задачи дипломного проекта (работы)


Целью дипломного проектирования является:

- Выработка у студентов навыков проведения самостоятельного исследования.

- Умение анализировать отобранные источники, формулировать выводы и предложения на основе изученных источников и литературы. 

Задачами дипломного проектирования являются:

- Расширение теоретических знаний по изучаемому курсу.

- Приобретение практических навыков использования различных данных по теме исследования.

- Понимание социальной значимости своей будущей профессии.

- Систематизация действий в профессиональной ситуации, проектирование своей деятельности, самостоятельные действия в условиях неопределенности.

- Овладение профессиональной лексикой, применение компьютерной техники. 

- Практическая реализация полученных знаний по правилам оформления научно-исследовательских и проектных отчетов.

Подготовка дипломного проекта (работы) состоит из нескольких этапов
:

1. Выбор темы и обоснование ее актуальности
.

2. Формулирование проблемы, определение целей и задач проекта.

3. Составление библиографии, ознакомление с законодательными актами, нормативными документами и другими источниками, относящимися к теме дипломного проекта. 

4. Организация и реализация проекта в структурных подразделениях Колледжа и на предприятиях различных форм собственности. 

5. Обработка и анализ полученной информации с применением современных методов финансового и хозяйственного анализа, математико-статистических методов.

6. Формулирование выводов и разработка рекомендаций (предложений).

7. Оформление дипломного проекта (работы) в соответствии с установленными требованиями.

Дипломный проект (работа) – одна из форм самостоятельного научного исследования студента, включающего теоретическую и экспериментальную (или проектную и практическую) части. Студент несет полную ответственность за научную самостоятельность и достоверность результатов проведенного исследования.

При выполнении теоретической части дипломного проекта (работы) студент должен овладеть умениями поиска необходимой и достаточной информации, ее осмысления, обобщения и систематизации, написания обзора литературы, раскрывающего состояние вопроса, обоснования актуальности выбранной темы. 

Выполнение практической части дипломного проекта (работы) способствует приобретению студентом умений, касающихся основ работ в кредитной организации, организационных деятельности кредитных организаций, технологий совершения банковских операций и сделок, по материалам которой выполняется дипломная работа; анализировать и оценивать результаты своих исследований, обобщать и систематизировать их в виде выводов и предложений; оформлять список используемой литературы.


Защита дипломного проекта (работы) - финальное устное выступление - строится на основаниях, организующих коммуникацию автора с профессиональным сообществом. 

Важным моментом в процессе защиты является способность автора продемонстрировать собственную позицию и доходчиво, ясно передать содержание работы присутствующим. 

2. ВЫБОР НАПРАВЛЕНИЯ ПРОЕКТНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ТЕМА ИССЛЕДОВАНИЯ И ЕЕ УТВЕРЖДЕНИЕ 

Дипломные проекты (работы), согласно принятым в Колледже требованиям, могут быть ориентированы по следующим направлениям:

- научно-исследовательская проблема в области экономики и финансов, разработанная на привлеченных материалах;

- рефлексивное описание и анализ опыта индивидуального проектирования деятельности в соответствующей профессиональной области;

- опыт участия студента в исследовательской, проектной деятельности в Колледже;

- опыт прохождения студентом стажировки в организации или учреждении.

Студентам предоставляется право выбора темы дипломного проекта (работы) или тема может быть предложена руководителем проекта (или работы). Выбор осуществляется, исходя из интереса к проблеме, возможности получения необходимых данных, а также наличия специальной научной литературы. При выборе темы студент может руководствоваться примерным перечнем направлений проектно-исследовательской деятельности и тем дипломных работ, одобренным Ученым (проектно-экспертным) Советом КП №11. Студент может предложить свою тему дипломной работы, если она соответствует специальности, по которой он обучается. 

Предлагаемые к выполнению проекты (работы) должны быть актуальными и не повторять уже найденные ранее студентами-дипломниками КП №11 решения проблемы (в библиотеке Колледжа в открытом доступе находится пополняющийся архив дипломных проектов (работ) прошлых лет), отражать как теоретическую, так и практическую части с описанием технологии и результатов реализованного проекта. Подготовка проекта (работы) по выбранной теме должна позволить максимально реализовать полученные студентом во время обучения знания, умения и навыки. Тема дипломного проекта (работы) утверждается на кафедре предпринимательства по заявлению студента, оформленному на бланке установленного образца на имя Председателя У(П-Э)С (Приложение 1).

При формулировании темы не следует использовать термины «совершенствование», «улучшение», поскольку любая научная работа направлена на совершенствование или улучшение действительности. К примеру, если планируется работа с названием «Совершенствование деятельности экономического подразделения банка», то лучше эту тему сформулировать как «Деятельность экономического подразделения банка ».

Существуют приемы, помогающие выбрать тему исследования, если студент не принимал участия в проектах или исследовании. Среди них можно назвать следующие:

1. Просмотр каталогов защищенных работ и ознакомление с уже выполненными на кафедре работами.

2. Просмотр аналитических обзоров достижений науки в некоторых областях знаний. Часто такие обзоры завершаются перечнем нерешенных проблем и перспектив развития данной области знаний.

3. Выбор темы по принципу повторения ранее выполненных исследований, но с использованием новых более совершенных методов и перспектив развития.

4. Теоретическое обобщение материалов, собранных по итогам выполнения проектной работы, например, курсовой или материалов, собранных в экспедициях, в новых статистических отчетах.

5. Экспериментальная проверка одной из гипотез, выдвинутых, но не проверенных.

6. Консультации с учеными и специалистами для выявления малоизученных проблем и вопросов, имеющих актуальное значение.

Перечень тем выпускных квалификационных работ студентов с уже закрепленным научным руководством по соответствующей кафедре передается на утверждение Ученым (проектно-экспертным) советом, как правило, в декабре месяце.

Списки фамилий дипломников, тем дипломных проектов (работ), фамилий научных руководителей передаются в соответствующие учебные структуры КП №11 (кафедры, У(П-Э)С, отделения) для окончательного согласования и уточнения тем и научных руководителей. При необходимости Ученым (проектно-экспертным) Советом назначается консультант (консультанты) с другой кафедры (других кафедр). Обязанность консультантов – консультирование студента по специальным вопросам.

После согласования готовится проект решения Ученого (проектно-экспертного) Совета об утверждении тем и назначении научных руководителей, который доводится до сведения студентов. На основании решения У(П-Э)С готовится приказ по Колледжу об утверждении тем и назначении научных руководителей.

Приказ об утверждении тем дипломных проектов (работ) издается не позднее трех месяцев до дня защиты дипломных работ и подписывается директором КП №11.

После издания приказа об утверждении тем дипломных работ и научных руководителей каждому студенту выдается задание по дипломному проекту (работе) (Приложение 2). После издания приказа и выдачи задания тема дипломного проекта (работы) может быть изменена только по ходатайству кафедры решением Ученого (П-Э) Совета.

3. ПОНЯТИЙНЫЙ АППАРАТ НАУЧНОГО ИССЛЕДОВАНИЯ

Выпускная квалификационная работа – это одна из форм научного исследования.

Особым вопросом самоопределения студента в ходе преддипломной подготовки является освоение идей и принципов проектного подхода, реализуемого в Колледже. 

Методологическое освоение проектного подхода студентом при работе над дипломным проектом (работой) выражается в способности к осмыслению собственного практического опыта действий, сформированных связей и рабочих контактов с профессионалами за время реализации курсовых работ, проектов при прохождении производственной (профессиональной) практики. 

Понятийный аппарат научного исследования (дипломного проекта (работы) характеризует актуальность исследования, его цель, проблему, объект, предмет, гипотезу, задачи, методику, новизну, практическую значимость.

Актуальность темы исследования – это степень ее значимости в данный момент и в данной ситуации для решения тех или иных проблем, вопросов или задач. 

Освещение вопроса актуальности должно быть конкретным и обоснованным. Можно назвать два основных направления ее характеристики. Первое связано с возможностью решения определенной практической задачи на основе полученных в ходе исследования данных. Второе - с недостаточной разработкой тематики. В данном случае исследование актуально именно потому, что определенные аспекты темы изучены не в полной мере и проведенное исследование направлено на преодоление этого пробела. Одно из этих направлений (либо оба) обычно фигурируют при характеристике этого элемента понятийного аппарата исследования.

Цель – это желаемый, предполагаемый результат проведения исследований, некоторый конкретный образ будущего.

Например: «Целью данной работы является исследование и оценка работы кредитного отдела банка с использованием методов и приемов экономического анализа».

Проблема – это «разрыв» или противоречие, возникающее и находящееся на границе известного и неизвестного. Поставить проблему – значит, выйти на эту границу. Проблема возникает тогда, когда старое знание показало свою несостоятельность, а новое еще не приняло развернутой формы. В связи с этим научная проблема - это противоречивая ситуация, требующая разрешения, но нет готового ответа о путях ее решения. 

Например: «Банковские риски: методы страхования банковских операций».

Объект и предмет исследования – это то, на что направлена исследовательская деятельность. Объект задает исследовательскую область, тогда как предмет четко устанавливает границы дипломного проекта (работы) в этой области. Объект и предмет соотносятся между собой как целое и часть, общее и частное.

Например: «Если объектом исследования является операции по кредитованию организаций, то предметом могут выступать кредиты, полученные данной организации».

Гипотеза – это предположение, догадка, выдвигаемая для объяснения какого-либо явления, которое не подтверждено и не опровергнуто. Гипотеза – это предполагаемое решение проблемы. Гипотеза может определять главное направление научного поиска, является основным методологическим инструментом, организующим весь процесс исследования. 

Например: «Гипотезой исследования является предположение о том, что рост процентной ставки по кредитам не всегда приводит к росту количества выданных банком кредитов».

Задачи исследования – это перечень этапов исследования, направленных на достижение поставленной цели. 

Например: «Для достижения поставленной цели в ходе исследования решались следующие задачи:

· Проанализировать теорию и практику …

Сформировать понятие…

· Определить показатели эффективности…

· Экспериментально обосновать…

· Разработать содержание деятельности…

Методы исследования характеризуют процедуры, с помощью которых проверяется, как получен тот или иной результат, то есть, на каких испытуемых, с помощью каких средств, в каких условиях (при описании методов необходимо придерживаться базовой методологической схемы).

Научная новизна. Целью проведения исследования, как известно, является получение нового для общества знания. Но когда речь идет о выпускной квалификационной работе, это требование сохраняется, но не является столь категоричным. Для этих научных работ новизна результатов может иметь субъективный характер, определяться не по отношению к обществу, а по отношению к исследователю. В этом случае проведенная работа может представлять собой моделирование известных в науке (обществе) решений. 

Практическая значимость. Целесообразно выделить два основных направления характеристики практической значимости научного исследования. Первое связано с полученными в нем данными, второе – с используемой методикой. Практическая значимость результатов исследования может заключаться в возможности:

· решения на их основе той или иной практической задачи;

· проведения дальнейших научных исследований;

· использования полученных данных для совершенствования работы обследованной организации (или отрасли рынка).

Как правило, дипломный проект (работа) состоит из введения, двух или трех глав, заключения, списка используемой литературы, приложений и последнего листа (Приложение 3).

4. Требования к структуре дипломного проекта (работы) 

По структуре дипломный проект (работа) состоит из теоретической и практической части. В теоретической части раскрывается содержание дипломного проекта. Практическая часть должна быть представлена методикой, расчетами, анализом данных, полученных в результате реализации проекта, продуктом творческой деятельности в соответствии с видами профессиональной деятельности. 

Структура дипломного проекта (работы) включает в себя:

· титульный лист;

· оглавление или содержание; 

· введение;

· основная часть (первая глава, вторая глава, третья глава); 

· заключение;

· список используемой литературы; 

· приложения.

Титульный лист 

В титульном листе указываются полное наименование образовательного учреждения, название специальности, по которой написана данная работа, название темы, фамилия, инициалы и академическое звание научного руководителя. А также фамилия и инициалы студента, номер группы, отделение, место и год написания работы (см. приложение).


Оглавление

Названия разделов и подразделов дипломного проекта (работы) должны соответствовать аналогичным названиям в оглавлении, но не должны совпадать с общим названием (темой) работы. Справа, на уровне последней строки названия должен быть указан номер страницы, на которой написано название раздела (см. приложение). 

Введение 

Во введении дается общая характеристика дипломного проекта (работы): обоснование актуальности выбранной темы, цели, задачи, объясняется практическая значимость решения проблемы.

Во введении также нужно написать об объекте и предмете исследования, информационной базе. Целесообразно остановиться на методике исследования, указав, какие конкретно применялись методы, как проводилась обработка материала.

Объем введения - до 3 страниц.

Основная часть 

Основная часть, как правило, разбивается на три главы (раздела), каждая из этих глав может быть разбита на два или более подраздела. Все разделы, подразделы нумеруются арабскими цифрами с точкой. Каждая глава начинается с новой страницы без дополнительных отступов от верхнего поля.

Первая глава носит теоретический характер, содержит обзор литературы, раскрывающей состояние вопроса. По литературным источникам рассматриваются различные точки зрения авторов по проблеме, высказываются критические отношения, своя точка зрения, делаются выводы и обобщения. В аннотационной форме рассматриваются действующие законодательные и нормативные акты, инструкции и методические материалы, положения и правила (стандарты), относящиеся к теме работы. 

В этой главе должны быть раскрыты понятие и сущность изучаемого объекта, уточнены формулировки и др. Кроме того, в первой главе можно остановиться на тенденциях развития тех или иных процессов, например, формировании новых или совершенствование существующих банковских технологий. При этом целесообразно использовать справочные и обзорные таблицы, графики. По объему первая глава, как правило, не должна превышать 30% всей работы. В случае использования цитат, таблиц, графиков других авторов в скобках указать номер источника по списку используемой литературы.

Материалы этого раздела используются для выработки перспективных разработок, предложений и рекомендаций, раскрываемых во второй и третьей главах дипломной работы.

Вторая глава методическая. В ней должны быть указаны цели, задачи, объекты, условия проведения исследовательской работы. Если работа носит теоретический характер, то методическая глава может быть заменена на теоретическую или практическую.

Третья глава носит практический или экспериментальный характер. Это самостоятельный экономический, правовой, финансовый и статистический анализ собранного материала. В главе могут быть приведены таблицы с экспериментальными данными и их анализ. При анализе цифровых данных целесообразно провести сравнение путем выяснения общности и различий сравнительных показателей (признаков), выявить зависимости и дать им теоретическое обоснование.

В тексте дипломного проекта (работы) не обязательно приводить формулы и описывать методы, содержащиеся в специальной литературе. При этом ссылка на используемую литературу обязательна. Все расчеты, выполненные с применением вычислительной техники, следует вынести в приложение. 

Если работа носит практический характер и выполняется на примере кредитной организации, обязательно дается ее краткая характеристика: организационно-правовая форма, местонахождение, организационная структура управления, проводится анализ основных экономических показателей, показателей экономической эффективности деятельности, финансовых результатов и финансового состояния кредитной организации.

Раскрывая организацию экономической работы необходимо кратко охарактеризовать состояние учетной, экономической и финансовой работы в кредитной организации.

Раскрытие объекта исследования заключается в характеристике отдельных видов активов, обязательств и капитала кредитной организации.

Далее раскрывается содержание и состояние исследуемых проблем по темам, в частности:

· по учету банковских операций: критически рассматривается организация учета, содержание учетной политики, рабочего плана счетов, состояние первичного, сводного, аналитического и синтетического учета в организации. При этом студент должен обстоятельно разобраться в применяемых формах, методах и приемах ведения финансового (бухгалтерского и управленческого) учета в исследуемой кредитной организации, дать объективную характеристику состояния учета и сделать конкретные обоснованные выводы; 

·  по экономическому анализу: необходимо рассмотреть состояние аналитической работы в кредитной организации, дать технико-экономическое обоснование нового технологического процесса или его элементов, провести в случае необходимости анализ собственных и привлеченных средств банка,
анализ актива баланса банка, оценку активов по степени риска полнения им платежных обязательств, анализ кредитной деятельности банка анализ операций банка с ценными бумагами, анализ валютных операций банка, анализ процентной политики банка, анализ финансовых результатов деятельности банка


Выводы по технико-экономическим показателям являются основой для проведения комплексного анализа финансово-хозяйственной разнообразных факторов на результаты хозяйственной деятельности; выявляются недостатки, ошибки, неиспользованные возможности и определяются перспективы. 

На основе результатов анализа разрабатываются и обосновываются управленческие решения.

Главная цель финансовой деятельности кредитной организации – наращивание устойчивого собственного капитала и обеспечение устойчивого положения на рынке. Для этого необходимо постоянно поддерживать платежеспособность и рентабельность кредитной организации, а также оптимальную структуру актива и пассива баланса. Основными задачами анализа являются:

1.  Своевременная и объективная диагностика финансового состояния кредитной организации, установление его «болевых точек» и изучение причин их образования.

2.  Поиск резервов улучшения финансового состояния кредитной организации, его платежеспособности и финансовой устойчивости.

3. Разработка конкретных мероприятий, направленных на более эффективное использование финансовых результатов и разработка моделей финансового состояния при разнообразных вариантах использования ресурсов.

Проведенный таким образом анализ позволит сформулировать выводы по дипломной работе (проекту) и предложить свои рекомендации по улучшению технико-экономических и финансово-хозяйственных показателей деятельности предприятия. 

Объем этой части дипломного проекта (работы) - 50-60% от общего объема.

Заключение

Заключение является завершающей частью дипломного проекта (работы), в которой подводится итог выполненной работы. Еще раз говорится о значимости дипломной работы, объективируется выбранная структура работы, показывается, что автору удалось добиться в ходе исследования, анализа материалов. 

Заключение должно содержать выводы, обобщенное изложение основных проблем, авторскую оценку работы с точки зрения решения задач, поставленных в дипломном проекте (работе), данные о практической эффективности от внедрения рекомендаций или научной ценности решаемых проблем. Могут быть указаны предложения организации и перспективы дальнейшей разработки темы. 

Объем заключения - 3-5 страниц.

Список использованной литературы 

Список включает в себя нормативные документы, специальную научную и учебную литературу, другие используемые материалы и оформляется в соответствии с едиными требованиями библиографического описания произведений печати. Последовательность указания нормативных актов в списке должна соответствовать системе расположения нормативно-правовых актов федерального значения в Собрании Законодательства Российской Федерации. Прочие нормативно-правовые акты располагаются в соответствии с их иерархической принадлежностью. Специальная научная и учебная литература оформляется в алфавитном порядке. 

Список литературы, как правило, включает в себя не менее 20-30 источников.

Список источников и литературы оформляется по ГОСТ 7.1-84, как правило, на языке выходных сведений. В отдельных случаях, при длинном заглавии, разрешается опустить часть элемента или фразы, при этом пропуск обозначают знаком многоточие /…/. 

Сведения об источниках располагаются, как правило, по алфавиту или в порядке появления ссылок на источники в тексте дипломного проекта (работы), что предпочтительней при небольшом количестве источников. При использовании документов организации дается ссылка на текущий архив, номер папки и листа.

При написании текста не допускается применять:

- обороты разговорной речи, произвольные словообразования, профессионализмы (например, «платежка» – вместо «платежное поручение»);

- различные научные термины, близкие по смыслу, для обозначения одного и того же понятия;

- иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;

 - сокращения обозначений единиц физических величин, если они употребляются без цифр;

- математический знак минус (-) перед отрицательными значениями величин (необходимо писать слово «минус»);

- математические знаки без цифр;

- дословное переписывание учебников, статей из Интернета и других источников.

Повреждения листов, помарки и следы неполного удаления прежнего текста не допускаются.

В список источников и литературы включают все используемые источники. Сведения о книгах (учебники, справочники и т.д.) должны включать: фамилию и инициалы автора, заглавие книги, место издания, издательство и год издания. Заглавие книги следует приводить в том виде, в каком оно дано на титульном листе: с пояснением содержания книги, определением читательского назначения; указанием, что книга является переводом, и сведениями о языке оригинала; сведениями о повторности издания; данными об официальном характере издания.

Фамилию автора следует указывать в именительном падеже. Если книга написана двумя или более авторами, то их фамилии с инициалами указывают в той последовательности, в какой они напечатаны в книге; перед фамилией последующего автора ставят запятую. При наличии трех и более авторов допускается указывать фамилию и инициалы только первого из них и слова «и др.». Наименование места издания необходимо приводить полностью в именительном падеже; допускается сокращение названия только двух городов Москва (М.) и Санкт-Петербург (С-Пб).

Сведения о статье из периодического (продолжающегося) издания должны включать фамилию и инициалы автора, заглавие статьи в том виде, в котором оно дано в периодическом (продолжающемся) издании, наименование издания (журнала), наименование серии (если таковая имеется), год выпуска, том (при необходимости).

Сведения о стандарте (технических условиях) должны включать: обозначение и наименование стандарта (технических условий), год и место издания, объем. 

Приложения

Приложения оформляются как продолжение дипломного проекта (работы). Каждое приложение должно начинаться с нового листа и иметь нумерационный заголовок. Тематический заголовок приложения указывается по желанию автора дипломного проекта (работы).

Если в качестве приложения используется конкретный документ или бланк формы документа, имеющий самостоятельное название, его вкладывают без изменений по сравнению с оригиналом. При необходимости отдельные элементы документа могут быть закрыты для прочтения, например, белой краской. 

Как самостоятельное приложение следует оформлять вспомогательный материал, который при включении в основную часть дипломного проекта (работы) загромождает текст. К вспомогательному материалу относятся: объемные математические выкладки и таблицы цифровых данных; результаты проведенных испытаний, измерений; типовые и примерные инструкции и методические указания; иллюстрации вспомогательного характера: образцы бланков и форм документов и т.п.

Если приложений больше 10, возможно объединение их по видам: описания частных технических решений, образцы форм документов, математические выкладки и расчеты, результаты испытаний и т.д.

Если в дипломном проекте (работе) два и более приложений, их нумеруют последовательно арабскими цифрами (как правило, без знака №), например:

«Приложение 1 «, «Приложение 2».

Рисунки, таблицы и формулы, помещаемые в одно приложение, нумеруется арабскими цифрами в пределах каждого приложения, например:

«рис.1.2.» (второй рисунок первого приложения) 

«табл.2.3.» (третья таблица второго приложения)

5. ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА (РАБОТЫ)

Текст дипломного проекта (работы) выполняется на листах бумаги формата А4 по ГОСТ 9327. Допускается представлять иллюстрации, таблицы и т.д. на листах бумаги формата А3, а образцы документов - А5.


Текст должен быть исполнен машинописным способом на одной стороне листа через полтора интервала. Для текста должен использоваться шрифт Times New Roman 14 или Garamond 14.


Размеры полей должны соответствовать ГОСТ 6.10-5-87. Размер левого поля - 35 мм, правого – не менее 10 мм; размер верхнего и нижнего полей – не менее 20 мм. Вне зависимости от способа выполнения работы качество текста, оформления таблиц и других иллюстраций должно иметь равномерную плотность и четкое изображение. Опечатки, описки допускается исправлять белой краской или аккуратным зачеркиванием. Сокращение русских слов и словосочетаний производится по ГОСТ 7.12 (данный ГОСТ имеется в наличии в библиотеке Отделения управления, права и информационных технологий).


Заголовки располагаются по центру листа, не подчеркиваются, пишутся прописными буквами без точки в конце. Заголовки подразделов и пунктов пишутся с прописной буквы отдельной строкой без подчеркиваний и без точки в конце. 

Переносы слов в заголовках не допускаются.


Ссылки на литературу должны быть оформлены в виде концевых сносок с обязательным указанием номера страницы источника, откуда взята цитата или факт.

Главы (разделы) основной части должны быть пронумерованы арабскими цифрами. После номера раздела (главы) ставится точка.


Подразделы и пункты следует нумеровать арабскими цифрами в пределах каждого раздела (главы). Номер должен состоять из номера главы (раздела), подраздела, пункта, разделенных точкой, в конце номера также ставят точку, например:




«2.1.» (первый подраздел второй главы)




«2.1.3.» (третий пункт первого раздела второй главы).


«Введение» и « Заключение» не нумеруются, как главы (разделы).


Расстояние между заголовком и последней строкой предыдущего текста должен быть увеличен на 1-2 интервала по сравнению с текстом внутри разделов.


Нумерация страниц дипломного проекта (работы) должна быть сквозной: первой страницей является титульный лист, второй - оглавление или содержание, третьей – введение.


Номер страницы, начиная со второй, проставляют арабскими цифрами по центру верхнего поля.


Если в тексте дипломного проекта (работы) содержатся рисунки и таблицы, которые располагаются на отдельных страницах, их необходимо включать в общую нумерацию независимо от их формата. 

Приложения можно не включать в сквозную нумерацию.


Общий объем дипломного проекта (работы), как правило, не превышает 45 страниц (без приложений). 

Сноски

В дипломном проекте (работе) оформляются концевые сноски по мере обращения к тем или иным материалам. Обязательно указывается номер страницы используемой литературы.

Если автор дипломного проекта (работы) несколько раз подряд обращается к одной и той же работе, то можно использовать указания вида «Там же» или «Там же, стр.45», если меняется номер используемой страницы.

Если автор дипломного проекта (работы) повторно ссылается на источник (произведение), то после фамилии автора можно использовать указание вида «Указ. соч., с.45».

6. НАУЧНОЕ РУКОВОДСТВО СТУДЕНТАМИ В ПРОЦЕССЕ ПОДГОТОВКИ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА (РАБОТЫ). 

НАУЧНЫЙ РУКОВОДИТЕЛЬ И ЕГО ОБЯЗАННОСТИ 

Научное руководство осуществляется в соответствии с учебными планами подготовки специалистов, то есть, является составным элементом образовательного процесса. Основная цель научного руководства проектной и исследовательской деятельностью студентов в ходе подготовки дипломного проекта (работы) – качественная подготовка и объективная оценка как самой работы, так и навыков и умений студента организовать свой творческий труд. Следует различать и находить общее в процессах научного руководства деятельностью проектной группы (на выпускном курсе) и научное руководство дипломным проектированием каждого из выпускников колледжа. Это процедуры разные. В то же время можно рекомендовать участникам проектной группы в момент подписания договора о научном руководстве корпоративным (индивидуальным) проектом обсудить с данным специалистом возможность осуществления им научного руководства Вашей дипломной работой. Совместно с научным руководителем выработать стратегию сбора материалов для дипломного проекта (работы) в ходе корпоративной проектной работы.

Обращаем внимание дипломников на то, что решением Ученого (проектно-экспертного) совета КП №11 от31 октября 2005 года (протокол №7(28) вводится процедура заключения каждым студентом договора с научным руководителем о научном руководстве процессом дипломного проектирования.

Субъектами научного руководства являются: члены Ученого (проектно-экспертного) совета, заведующие кафедрами, преподаватели Колледжа, сотрудники учебной части отделений колледжа. Научное руководство заключается в последовательности проведения субъектами руководства последовательного ряда конкретных мероприятий. 

Исходя из этого, в научном руководстве выделяют следующие этапы:

- руководство выбором темы, объекта научного исследования (темы дипломных проектов (работ) разрабатываются кафедрами и рассматриваются на заседании Ученого (проектно-экспертного) Совета). Закрепление за студентами тем исследования, научных руководителей и сроков выполнения проекта (работы) утверждается на заседании Ученого (проектно-экспертного) совета; 

- закрепление кафедрой научного руководителя (научный руководитель выбирается студентом-дипломником, кафедрой и утверждается Ученым (проектно-экспертным) Советом); 

- оказание студенту помощи в оформлении задания кафедры для выполнения проекта (работы), развернутого плана и структурно-логической схемы проекта (работы). Заявление на выполнение дипломного проекта (работы) с указанием темы, оформленное на имя Председателя У(П-Э)С КП №11 и подписанное у научного руководителя, студент передает на утверждение кафедрой. Допуск на выполнение дипломного проекта (работы) оформляет заместитель директора Колледжа по соответствующему отделению. По утвержденным темам руководители дипломных проектов (работ) разрабатывают индивидуальные задания для студента. После предварительного обсуждения на заседании кафедры и подписания заведующим кафедрой задания на выполнение дипломного проекта (работы) выдаются студентам; 

- оказание студенту помощи при подборе литературы и сборе фактического материала;

- консультирование студента в ходе выполнения и оформления дипломного проекта (работы);

- руководство написанием и оформлением (научный руководитель систематически (не менее 2-х часов в неделю проводит консультации для студента). Общее руководство и контроль за выполнением дипломного проекта (работы), его защиты осуществляет заведующий кафедрой); 

- написание отзыва на работу;

- помощь студенту в подготовке предварительной защиты дипломного проекта (работы) на заседании кафедры, а затем на заседании Государственной аттестационной комиссии.

В ходе подготовки проекта (работы) научный руководитель выясняет возникшие у студента проблемы и оказывает помощь в их решении, дает конкретные задания и рекомендации на дальнейшую работу. Практика показывает, что научному руководителю в рабочем порядке следует определять студенту время проведения консультаций не реже одного раза в неделю. В целях систематизации и упорядочения проведения дипломного консультирования, как со стороны студентов, так и со стороны научных руководителей рекомендуется использовать журнал учета консультаций по дипломному проектированию (Приложение 9) 

Дипломник периодически (по обоюдной договоренности) информирует научного руководителя о ходе подготовки дипломного проекта (работы) и консультируется по вызывающим затруднения вопросам.

Следует иметь в виду, что научный руководитель не является ни соавтором, ни редактором дипломной работы, и студент не должен рассчитывать на то, что руководитель поправит имеющиеся в дипломной работе теоретические, методологические, стилистические и другие ошибки.

На различных стадиях подготовки и выполнения дипломного проекта (работы) задачи научного руководителя изменяются.

На первом этапе подготовки дипломного проекта (работы) научный руководитель консультирует по вопросу выбора темы, рассматривает и корректирует план работы и дает рекомендации по списку литературы.

В ходе выполнения работы научный руководитель является оппонентом, указывая дипломнику на недостатки аргументации, композиции, стиля и рекомендует, как их лучше устранить.

К рекомендациям и замечаниям научного руководителя дипломник должен относиться критически. Он может учитывать их или отклонять по своему усмотрению, так как теоретически и методологически правильная разработка и освещение темы, а также качество содержания и оформления дипломного проекта (работы) целиком и полностью лежат на ответственности дипломника.

После представления на кафедру законченной работы научный руководитель дает в форме отзыва объективную оценку, как работе, так и навыкам и умениям студента самостоятельно организовать свой труд. 

Как правило, в отзыве указываются: соответствие содержания целевой установке; научный уровень, полнота и качество разработки темы; степень самостоятельности и творчества; умение анализировать, обобщать, оформлять, делать практические выводы; систематичность и грамотность изложения; мнение о практическом использовании материалов работы. В выводах определяется уровень подготовки выпускника и возможность присвоения ему квалификации в соответствии с полученной специальностью.

К моменту написания отзыва завершается взаимодействие заведующего кафедрой и автора дипломного проекта (работы) по подбору рецензента. Рецензирование работы проводится в течение трех-пяти дней ученым или соответствующим сторонним специалистом. Рецензия подписывается рецензентом, а подпись подтверждается печатью.

При рецензирование дипломных проектов (работ) необходимо учесть следующее. Если студент активно взаимодействовал с научным руководителем, то все недостатки в работе должны быть устранены. Научному руководителю в своем отзыве целесообразно давать оценку, прежде всего не работе, а говорить о приобретенных дипломником знаниях, их соответствии уровню подготовки по специальности и требованиям, предъявляемым к дипломным проектам (работам). 

Выполненный и подписанный студентом дипломный проект (работа) передается научному руководителю для проверки. После получения окончательного варианта дипломного проекта (работы) научный руководитель подписывает его и составляет письменный отзыв (Приложение 5), в котором всесторонне характеризует автора, качество дипломного проекта (работы), отмечает положительные стороны, особое внимание обращает на имеющиеся, отмеченные ранее недостатки, не устраненные дипломником, мотивирует возможность или нецелесообразность представления дипломного проекта (работы) в ГАК, подтверждает соответствие установленным требованиям. При этом руководитель не выставляет оценку выполненной работе, а только рекомендует или не рекомендует ее к защите в ГАК.

Затем вместе с отзывом научного руководителя работа направляется на предварительную защиту, на кафедру (не менее чем за две недели до защиты перед Государственной аттестационной комиссией). Заведующий кафедрой делает отметку на титульном листе о допуске к итоговой защите.

Законченный дипломный проект (работа) представляется дипломником руководителю не позднее, чем за 15 дней до защиты.

После написания отзыва научный руководитель готовит студента к защите. Заведующий кафедрой в установленные сроки осуществляет непосредственное курирование этой работы.

7. ПРЕДВАРИТЕЛЬНАЯ ЗАЩИТА ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА (РАБОТЫ)

День и время предварительной защиты дипломных проектов (работ) определяет соответствующая кафедра самостоятельно.

Перед предварительной защитой студенту необходимо иметь готовый дипломный проект (работу), подписанный отзыв научного руководителя. Предварительная защита проводится на кафедре комиссией, состоящей из двух-трех человек. Комиссия формируется кафедрой из числа наиболее опытных и компетентных преподавателей.

В процессе предварительной защиты студент кратко излагает суть дипломного проекта (работы) и отвечает на вопросы членов комиссии. После ознакомления с дипломным проектом (работой) и получения ответов студента комиссия принимает решение о возможности защиты на открытом заседании ГАК. В случае принятия положительного решения представитель кафедры ставит свои визы на титульном листе дипломного проекта (работы) и на заключении для оформления соответствующего приказа по отделению (в произвольной форме).

8. РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА (РАБОТЫ)

С целью получения объективной дополнительной оценки труда дипломника специалистами в соответствующей области проводится рецензирование дипломного проекта (работы) (Приложение 6).

При написании рецензии следует охарактеризовать выпускную работу, актуальность ее темы и практическую значимость; соответствие содержания работы целевой установке; 

· особенности работы; 

· научный уровень, полноту и качество разработки темы; 

· полноту и представительность использованного в работе фактического материала; 

· задачи по подготовке к защите. 

В выводах дается общая оценка выпускной работы и качество выполнения целевой установки.

В качестве рецензентов могут привлекаться специалисты государственных органов, сферы банковского бизнеса, отраслевых НИИ, а также профессора и преподаватели вузов. Списки рецензентов подготавливает кафедра к предварительной защите. Рецензенты дипломных проектов (работ) назначаются приказом директора колледжа. 


Оформленный дипломный проект (работа) вместе с отзывом руководителя предоставляется дипломником рецензенту не позднее, чем за 7 дней до защиты.

Рецензия должна включать:

- заключение о соответствии выпускной квалификационной работы заданию на нее;

- оценку качества выполнения каждого раздела выпускной квалификационной работы;

- оценку степени разработки новых вопросов, оригинальности решений (предложений), теоретической и практической значимости работы;

- оценку выпускной квалификационной работы. 

В рецензии должно быть отмечено значение изучения данной темы, ее актуальность, насколько успешно дипломник справился с рассмотрением теоретических и практических вопросов. Затем дается развернутая характеристика каждого раздела дипломного проекта (работы) с выделением положительных сторон и недостатков. В заключение рецензент излагает свою точку зрения об общем уровне дипломного проекта (работы) и выставляет оценку, которая выносится на рассмотрение ГАК. Объем рецензии должен составлять 2-3 страницы печатного текста.

Подписанная рецензентом рецензия представляется в ГАК вместе с дипломным проектом (работой) в установленные сроки.

В случае, если руководитель или рецензент, исходя из содержания дипломного проекта (работы), не считают возможным допустить слушателя к защите в ГАК, этот вопрос рассматривается администрацией КП №11 с участием руководителя и автора дипломного проекта (работы).

9. ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ НА ЗАЩИТУ

Дипломником представляются на защиту следующие документы:

1. Зачетная книжка.

2. Полностью оформленный дипломный проект (работа) на бумажном и электронном носителях, содержащий:

- стандартный титульный лист, подписанный дипломником, руководителем и рецензентом (первый лист вшивается);

- заполненный бланк задания по дипломному проекту (работе) (второй лист вшивается);

- текст дипломного проекта (работы) с оглавлением, списком используемой литературы и приложениями;

- последний лист;

3. Отзыв руководителя (вкладывается);

4. Рецензия (вкладывается).

10. ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ И ЗАЩИТА ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА (РАБОТЫ)

В определении качества образования и профессионального уровня приемлемы следующие приоритеты экспертной оценки:

- наличие показателей практического участия автора диплома в разработке корпоративных (индивидуальных) проектов;

- высокое качество оформления всех необходимых текстовых составляющих дипломного проекта (работы);

- соответствие требованиям к успешной презентации - устному сообщению, докладу, визуальному сопровождению доклада (включая электронную презентацию), участию дипломника в дискуссии по вопросам в процессе защиты;

- самостоятельность в выборе темы, постановке задач, формулирование содержательных проблем, владение понятийным аппаратом и методологическими средствами, доказательность выводов и практическая реализуемость рекомендаций.

Выражение идеологии и формирующейся культурно-образовательной миссии Колледжа составляет общий ориентир в образе выпускника Колледжа.

Среди предпочтительных следует отметить:

- способность выйти на анализ проблем «заказчика» и, таким образом, расширить исходную связку с «исполнителем» до отношений партнерства с ним – как с субъектом в более широком сообществе; 

- развитие мыслительной деятельности как интегральную (системную) способность студентов, выступающую главным условием практического успеха в профессиональной области; 

- приоритеты ценностной ориентации в социально-культурной ситуации современного рынка как «запускающие» критерии профессионального самоопределения в проектировании новых технологий;

- осознанная ценность методологического содержания проектного подхода - как средство позиционного удержания в ситуации и в проблемном поле своей проектно-образовательной карьеры.

Защита дипломного проекта (работы) происходит на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии, на котором могут присутствовать, задавать вопросы и обсуждать дипломный проект (работу) все желающие. На защиту дипломного проекта (работы) отводится до 45 минут. Процедура защиты устанавливается председателем ГАК по согласованию с членами комиссии и, как правило, включает доклад студента (не более чем на 15 минут), чтение отзыва и рецензии, вопросы членов комиссии, ответы студента. Может быть предусмотрено выступление руководителя дипломного проекта (работы), а также рецензента. 

Задачей ГАК является определение уровня теоретической подготовки слушателя, его подготовленности к профессиональной деятельности и принятия решения о возможности выдачи студенту диплома о соответствующей квалификации. Поэтому задачей дипломника при защите является не пересказ того, как написано в литературе, а что сделано им самим при изучении проблемы.

Дипломник, получив положительный отзыв о дипломном проекте (работе) от научного руководителя, рецензию внешнего рецензента и решение о допуске к защите, должен подготовить доклад (до 15 минут), в котором четко и кратко излагаются основные положения дипломного проекта (работы), при этом для большей наглядности целесообразно пользоваться проецирующим изображение аппаратом, подготовив заблаговременно необходимый для этого материал (таблицы, графики, электронную презентацию), согласованный с руководителем. Можно также подготовить раздаточный материал для председателя и членов ГАК. Приветствуется подготовка дипломником автореферата, который также предоставляется Председателю и членам ГАК. Краткий доклад может быть подготовлен письменно, но выступать на защите следует свободно, говорить «своими словами», не зачитывая текст. Дипломник вправе защищать дипломный проект (работу) и в случае отрицательного отзыва или рецензии.

Подготовка к защите дипломного проекта (работы) представляет собой важную и ответственную работу. Важно не только написать высококачественную работу, но и уметь квалифицированно ее защитить. Высокая оценка руководителя и рецензента может быть снижена из-за плохой защиты. Для успешной защиты необходимо хорошо подготовить доклад. В нем следует сказать о том, что сделано лично дипломником, чем он руководствовался при исследовании темы, что является предметом изучения, какие методы использованы при изучении рассматриваемой проблемы, какие новые результаты достигнуты в ходе исследования и каковы вытекающие из исследования основные выводы. Эта общая схема доклада. Более конкретно его содержание определяется дипломником совместно с научным руководителем.

Доклад не должен быть перегружен цифровыми данными, которые могут приводиться только в том случае, если они необходимы для доказательства или иллюстрации того или иного вывода.

По окончании доклада дипломнику задают вопросы председатель, члены комиссии, присутствующие. Вопросы могут быть по теме дипломного проекта (работы), по дисциплинам специального курса, поэтому перед защитой целесообразно восстановить в памяти весь курс и особенно те разделы, которые имеют прямое отношение к теме дипломного проекта (работы). Дипломнику разрешается пользоваться своим дипломным проектом (работой). По докладу и ответам на вопросы ГАК судит о широте кругозора дипломника, его эрудиции, умении публично выступать и аргументировано отстаивать свою точку зрения при ответах на вопросы.

После ответов дипломника на вопросы зачитывается отзыв научного руководителя, в котором излагаются особенности данной работы, отношение слушателя к своим обязанностям, отмечаются положительные и отрицательные стороны работы, а также оглашается внешняя рецензия. Затем предоставляется заключительное слово дипломнику.

Оценка результата защиты дипломного проекта (работы) производится на закрытом заседании ГАК. При оценке принимаются во внимание оригинальность и научно-практическое значение темы, качество выполнения и оформления работы, а также содержательность доклада и ответов на вопросы. Оценка объявляется по окончании защиты всех работ на открытом заседании ГАК. Решение ГАК является окончательным и апелляции не подлежит.

Результаты защиты определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Работы оцениваются в соответствии с разработанными критериями оценки выпускных квалификационных работ, утвержденными Ученым (проектно-экспертным) советом:

 «5 (отлично)» - материал усвоен в полном объеме, изложен отлично, без существенных ошибок, не требует дополнительных вопросов;

«4 (хорошо)» - в усвоении материала допущены отдельные неточности или отдельные ошибки в практической работе, изложение недостаточно систематизировано и последовательно;

«3 (удовлетворительно)» - в усвоении материала допущены существенные пробелы, изложение материала неполное, недостаточно правильно оформлена практическая работа; 

«2 (неудовлетворительно)» - основное содержание материала не раскрыто, отсутствуют знания по дисциплинам и навыки выполнения практических заданий и решений профессиональных задач.


Обсуждение результатов защиты по каждому экзаменующемуся производится на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов голос председателя является решающим. При необходимости на заседание ГАК могут быть приглашены научный руководитель и заведующий кафедрой.


При определении окончательной оценки по защите выпускной квалификационной работы учитываются:

- доклад выпускника по каждому разделу дипломного проекта (работы);

- ответы на вопросы;

- оценка рецензента;

- отзыв руководителя;

- учебно-производственная работа студента за весь период обучения. 

Результаты защиты выпускных работ объявляются студентам в тот же день после утверждения протоколов председателем государственной аттестационной комиссии. Общие итоги защиты работ подводятся комиссией и в последующем обсуждаются на заседаниях кафедры.

Студенты, выполнившие дипломный проект (работу), но получившие при защите оценку «неудовлетворительно», имеют право на повторную защиту. В этом случае государственная аттестационная комиссия может признать целесообразным повторную защиту студентом того же дипломного проекта (работы), либо внести решение о закреплении за ним нового задания на дипломный проект (работу) и определить срок повторной защиты, но не ранее, чем через год. 

В случае неявки студента на итоговую защиту выпускной работы по неуважительной причине повторная защита назначается через год.

Студенту, получившему оценку «неудовлетворительно» при защите дипломного проекта (работы), выдается академическая справка установленного образца. Академическая справка обменивается на диплом в соответствии с решением государственной аттестационной комиссии после успешной защиты студентом дипломного проекта (работы).

После защиты выпускные работы не возвращаются, регистрируются и сдаются на хранение в соответствии с приказом по Колледжу.
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ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение 1

Бланк утверждения темы дипломного проекта (работы)

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА МОСКВЫ

КОЛЛЕДЖ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА №11

Председателю У(П-Э)С КП №11

_____________________________

от студента(ки) III курса

_____________________________

(Ф.И.О.)

Согласовано

Заместитель директора по отделению 

____________________________________


(подпись)

 «___»__________________ 20__года

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу закрепить за мной тему дипломного проекта (работы):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

по кафедре _____________________________________

Указанную тему прошу утвердить и назначить научным руководителем

________________________

(Ф.И.О., должность)

____________________________

(подпись научного руководителя)

_______________________

(подпись студента)

Заведующий кафедрой

______________________________

«____» _____________20__г

Приложение 2

Бланк задания на выполнение дипломного проекта (работы)

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА МОСКВЫ

КОЛЛЕДЖ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА №11

Утверждаю

Заведующий кафедрой 

___________________________

«____» _____________20__г.

ЗАДАНИЕ

на выполнение дипломного проекта (работы) студенту

____________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Тема дипломного проекта (работы): __________________________________________________________________________________________________________________________

Целевая установка: __________________________________________________________________________________________________________________________

Основные вопросы, подлежащие разработке (исследованию): 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Основная литература: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Срок представления законченной работы 
	«_____»___________20__г.


Научный руководитель: __________________________________

(Ф.И.О.)



(подпись)

Задание получил: «____» ________200__г. студент ___________

(подпись)

Приложение 3

Образец последнего листа дипломного проекта (работы)

Дипломный проект (работа) выполнен мной самостоятельно. Все использованные в работе материалы и концепции из опубликованной научной литературы и других источников имеют соответствующие ссылки на них. 

«___»_____________200__ г _________________(_________________)

(подпись студента)

Приложение 4

Бланк титульного листа дипломного проекта (работы)

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА МОСКВЫ

КОЛЛЕДЖ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА №11

Допустить к защите

Заведующий кафедрой

____________ (подпись)

«__»_______________ 200__г.

ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ (РАБОТА)

На тему: _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________

По специальности: ___________________________________________________

Выполнил: 

Студент группы____________

 __________________________ 

(Ф.И.О.) 

Научный руководитель:

__________________________ 

(Ученая степень, должность)

__________________________________

(Ф.И.О.)

Москва 2011

Приложение 5

Бланк отзыва научного руководителя о дипломном проекте (работе)

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА МОСКВЫ

КОЛЛЕДЖ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА №11

ОТЗЫВ

Руководителя дипломного проекта (работы) на студента выпускного курса _______________________________________________________

(Ф.И.О.)

Тема дипломного проекта (работы): _______________________________________________________

Отзыв составляется в произвольной форме.

В отзыве характеризуются умения студента организовать свой труд по написанию дипломного проекта (работы) и обязательно указываются:

· проявленная степень самостоятельности и творчества при написании работы;

· умение анализировать, обобщать, оформлять, делать практические выводы;

· мнение о возможности практического использования материалов дипломного проекта (работы).

В выводах определяется уровень подготовки дипломника и возможность присвоения ему квалификации в соответствии с полученной специальностью.

Вывод________________________________________

Научный руководитель_______________________________________

«__»________________200__г.

Приложение 6

Бланк рецензии на дипломное проектирование (работу)

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА МОСКВЫ

КОЛЛЕДЖ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА №11

РЕЦЕНЗИЯ НА ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ (РАБОТУ)

Студента выпускного курса 

(Ф.И.О.)

на тему _____________________________________

 ___________________________________________

Рецензия составляется в произвольной форме. В рецензии дается характеристика дипломного проекта (работы) и обязательно указываются:

· актуальность и практическое значение темы;

· соответствие содержания работы целевой установке;

· научный уровень, полнота и качество разработки темы;

· полнота и представительность использованного в работе фактического материала.

Наряду с положительными сторонами работа, как правило, содержит ряд недостатков (указать).

Вывод___________________________________________

Рецензент_____________________________________

«__» _______________ 200__г.

Приложение 7

Положения об итоговой государственной аттестации

Колледж предпринимательства № 11

	Рассмотрено на заседании Ученого (проектно- экспертного) Совета 

Протокол №13 (34)

Председатель

______________А.И. Парамонов


	Утверждаю

Директор Колледжа 

предпринимательства №11

______________ А.Набатова

	
	


Положение

об итоговой государственной аттестации выпускников Колледжа предпринимательства № 11

Москва, 2011

1. Общие положения

1.1.  Настоящее Положение об итоговой государственной аттестации выпускников Колледжа предпринимательства № 11 разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», Типовым положением об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.03.01г. № 160, Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 23.12.2002 № 919, Типовым положением об учреждении начального профессионального образования, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 05.06.1994 № 650, Положением об итоговой государственной аттестации выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования в Российской Федерации, утвержденным Постановлением Госкомвуза России от 27.12.95 № 10, Инструктивным письмом Министерства образования России от 10.07.98 № 12-52 ин/12-23 «О рекомендациях по организации итоговой государственной аттестации выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования», Положением об итоговой аттестации выпускников учреждений начального профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 01.11.95 № 563, Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11 классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 21.01.2003 № 135 и Уставом ГОУ «Колледж предпринимательства № 11».

1.2.  Колледж предпринимательства № 11 (далее – Колледж) является территориально-отраслевым комплексом непрерывного профессионального образования. 

1.3.  В Колледже реализуются интегрированные и непрерывные образовательные программы основного общего, среднего (полного) общего образования, начального профессионального, среднего профессионального образования базового и повышенного уровней.

1.4. Все образовательные программы в Колледже образуют целостную систему, основанную на принципах непрерывности, преемственности, доступности и личной ориентации обучающихся. 

1.5. Каждая образовательная программа, реализуемая в Колледже, на основании Закона Российской Федерации «Об образовании» заканчивается обязательной итоговой государственной аттестацией.

1.6. Положения об итоговой аттестации конкретных образовательных программ, реализуемых в Колледже, составляют приложения №1 - №3 к настоящему Положению и являются его неотъемлемой частью. 

Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников

Колледжа предпринимательства № 11, завершающих обучение по программам основного общего и среднего (полного) общего образования

1. Общие положения

1.1. Государственная (итоговая) аттестация выпускников, обучающихся по программам основного общего и среднего (полного) общего образования, осуществляется отделением общего образования Колледжа предпринимательства № 11 (далее Колледж).

1.2. Государственная (итоговая) аттестация проводится по завершении учебного года в виде письменных и устных экзаменов. Форму письменных экзаменов устанавливает Федеральный орган управления образованием, устных – Колледж.

Для проведения государственной аттестации создаются экзаменационные комиссии.

1.3. К государственной (итоговой) аттестации допускаются учащиеся 9 классов, освоившие образовательные программы основного общего образования и имеющие положительные годовые оценки по всем предметам учебного плана отделения общего образования, а также обучающиеся, имеющие неудовлетворительную годовую оценку по одному предмету с обязательной сдачей экзамена по этому предмету.

К государственной (итоговой) аттестации допускаются обучающиеся 11 классов, освоившие образовательные программы среднего (полного) общего образования и имеющие положительные годовые отметки по всем предметам учебного плана отделения общего образования Колледжа.

1.4. Государственная (итоговая) аттестация лиц, осваивающих общеобразовательные программы в форме экстерната, проводится в соответствии с настоящим Положением. Каждый экзамен оформляется протоколом с пометкой «Экстернат», который подписывается всеми членами экзаменационной комиссии и утверждается руководителем общеобразовательного отделения Колледжа. К протоколам прилагаются письменные материалы экзаменов.

2. Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации

2.1. Выпускники 9 класса сдают 4 экзамена: письменные экзамены по русскому языку и алгебре, а также 2 экзамена по выбору выпускника из числа предметов, изучавшихся в 9 классе.

2.2. Выпускники 11 класса сдают не менее 5 экзаменов: письменные экзамены по алгебре и началам анализа и русскому и литературе, а также 3 экзамена по выбору выпускника из числа предметов, изучавшихся в 10 11 классах. Общее число экзаменов в 11 классе не должно превышать шести. Содержание, формы и сроки проведения письменных экзаменов определяет Федеральный орган управления образованием.

2.2. Для проведения аттестации выпускников 9, 11 классов выбор текстов письменных экзаменационных работ ежегодно осуществляется Департаментом образования города Москвы.

2.3. При проведении итоговой аттестации без использования телевидения пакеты с экзаменационным материалом вскрываются председателем экзаменационной комиссии:

· в присутствии членов экзаменационной комиссии и выпускников 11 классов непосредственно перед началом сочинения;

· в присутствии членов экзаменационной комиссии за 30 минут до начала письменных экзаменов по русскому языку и алгебре в 9 классах;

· в присутствии членов экзаменационной комиссии за 1 час до начала письменных экзаменов по алгебре и началам анализа в 11 классах.

2.4. Письменные экзамены проводятся с девяти часов.

В 9 классах на письменные экзамены по русскому языку и алгебре отводится 4 часа. 

В 11 классах на письменный экзамен по русскому языку и литературе отводится 6 часов, по алгебре и началу анализа – 5 часов.

2.5. Письменные работы оцениваются по пятибалльной системе. На сочинение, оцененное «2» и «5» составляются рецензии.

2.6. Выпускники имеют право ознакомиться со своей письменной работой, проверенной экзаменационной комиссией, и, в случае несогласия с выставленной отметкой, в трехдневный срок подать апелляцию в письменной форме в конфликтную комиссию, созданную в СОУ.

2.7. Выпускники 9 классов, получившие на итоговой аттестации не более двух неудовлетворительных отметок и выпускники 11 классов, получившие на итоговой аттестации не более одной неудовлетворительной отметки, допускаются к повторной аттестации. Повторная аттестация проводится до 1 июля.

3. Порядок выдачи аттестатов об уровне образования

3.1.  Выпускникам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, выдается документ государственного образца о соответствующем уровне образования:

- выпускникам 9 классов – аттестат об основном общем образовании;

· выпускникам 11 классов – аттестат о среднем (полном) общем образовании. 

3.2. В аттестате оценки по предметам проставляются цифрами и в скобках словами: 5 (отлично), 4 (хорошо), 3 (удовлетворительно).

3.3.  Несовершеннолетние обучающиеся 9 классов, не допущенные к итоговой аттестации, а также выпускники, не прошедшие аттестацию, по усмотрению родителей (законных представителей оставляются на повторное обучение или получают справку об обучении установленного образца. Повторное обучение проводится не более одного раза.

Обучающимся 11 классов, не допущенным к итоговой аттестации, а также выпускникам, не прошедшим аттестацию выдается справка об обучении установленного образца.

В справке указываются экзаменационные и итоговые оценки, в том числе и неудовлетворительные по всем предметам, изучавшимся в классах соответствующей ступени. 

3.4. Лицам, получившим справку, предоставляется право не ранее, чем через год пройти итоговую аттестацию в Колледже в форме экстерната, при этом ранее прошедшие аттестацию сдают экзамены по тем предметам, по которым в справке выставлены неудовлетворительные оценки. 

Положение

Об итоговой государственной аттестации выпускников Колледжа

предпринимательства № 11, завершающих обучение по программам

среднего профессионального образования

Общие положения

1.1. Итоговая государственная аттестация выпускников проводится по всем основным образовательным программам среднего профессионального образования, предусмотренным лицензиями Колледжа предпринимательства № 11 (далее Колледж). 

1.2. Настоящее Положение распространяется на выпускников, обучающихся по всем формам получения среднего профессионального образования.

1.3. К итоговой государственной аттестации допускаются студенты, успешно завершившие в полном объеме освоение основной профессиональной образовательной программы по специальности. 

1.4. При условии успешного прохождения всех установленных в Колледже видов аттестационных испытаний, включенных в итоговую государственную аттестацию, выпускникам присваивается соответствующая квалификация по специальности и выдается диплом государственного образца о среднем профессиональном образовании.

1.5. Итоговая государственная аттестация осуществляется государственными аттестационными комиссиями. 

1.6. Основными функциями государственных аттестационных комиссий являются:

- комплексная оценка уровня подготовки выпускника и соответствия его подготовки требованиям государственного образовательного стандарта;

- решение вопроса о присвоении квалификации по результатам итоговой государственной аттестации и выдаче выпускнику соответствующего диплома о среднем профессиональном образовании;

- разработка рекомендаций по совершенствованию подготовки выпускников по специальностям среднего профессионального образования.

1.7. Программа итоговой государственной аттестации является частью основной профессиональной образовательной программы Колледжа по специальности. 

1.8. При разработке Программы итоговой государственной аттестации определяются: 

 - вид итоговой государственной аттестации;

- объем времени на подготовку и проведение итоговой государственной аттестации;

- сроки проведения итоговой государственной аттестации;

- необходимые экзаменационные материалы (в зависимости от вида итоговой государственной аттестации);

- условия подготовки и процедура проведения итоговой государственной аттестации;

- форма проведения итоговой государственной аттестации;

- критерии оценки уровня и качества подготовки выпускника.

1.9. Программа итоговой государственной аттестации ежегодно разрабатывается выпускающей кафедрой и утверждается директором Колледжа после ее обсуждения на соответствующем отделении и на заседании Ученого (проектно-экспертного) совета Колледжа. В обсуждении программы может принимать участие председатель государственной аттестационной комиссии.

1.10. Государственные аттестационные комиссии руководствуются в своей деятельности Положением об итоговой государственной аттестации выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования в Российской Федерации, утвержденным Постановлением Госкомвуза России от 27.12.95 №10, государственными образовательными стандартами в части требований к итоговой государственной аттестации, ведомственными нормативными актами, учебно-методической документацией по итоговой государственной аттестации, разработанной Колледжем.

2. Состав итоговой государственной аттестации

2.1. Итоговая аттестация выпускников Колледжа, обучающихся по программам среднего профессионального образования, состоит из аттестационных испытаний следующих видов:

- для всех специальностей (кроме специальностей 060111, 100108) с базовым уровнем подготовки:

· дипломная работа 

- для специальностей 060111 Медицинская оптика, 100108 Парикмахерское искусство с базовым уровнем подготовки:

· итоговый междисциплинарный экзамен по специальности

- для всех специальностей с повышенным уровнем подготовки: 

· итоговый междисциплинарный экзамен по специальности

· выпускная квалификационная работа

2.2. Итоговый междисциплинарный экзамен по специальности (далее – экзамен по специальности) проводится по группе дисциплин, определяемых ежегодно в срок до 1 декабря на совместном заседании выпускающей и смежных кафедр.

2.3. Программа экзамена по специальности формируется согласно п.1.8. настоящего Положения. 

2.4. Экзаменационные материалы формируются на основе действующих учебных программ общепрофессиональных и специальных дисциплин, программ производственной (профессиональной) практики с учетом их объема и степени важности для данной специальности и представляют собой систему заданий (теоретических вопросов, практических заданий, профессиональных задач), обеспечивающих проверку подготовленности выпускника к конкретным видам профессиональной деятельности. Разрабатываемые теоретические вопросы, практические задания и профессиональные задачи должны иметь преимущественно комплексный (интегрированный) характер и быть равноценными по сложности и трудоемкости. Их количество должно превышать количество вопросов, заданий и задач, необходимых для составления экзаменационных билетов. Их формулировки должны быть четкими, краткими, понятными, исключающими двойное толкование. 

2.5. На основе составленных и объявленных студентам в срок до 1 января вопросов, заданий и задач, рекомендуемых для подготовки к экзамену по специальности, кафедрами в срок до 1 мая составляются экзаменационные билеты, содержание которых до студентов не доводится. 

2.6. Форма проведения экзамена по специальности – устная, по специальностям 100108 Парикмахерское искусство, 100109 Косметика и визажное искусство, 060111 Медицинская оптика – смешанная (устная, прикладная).

2.7. Экзамен проводится в два этапа. Каждый этап является самостоятельным экзаменом. 

На первом этапе экзамена по специальности проводится контроль теоретических знаний и практических умений. Экзамен проводится по билетам, состоящим из трех вопросов, из которых два – теоретического характера, один – практического.

На втором (творческом) этапе контроль профессиональных умений, как правило, организуется в виде защиты индивидуальных и коллективных проектных разработок. 

Второй этап экзамена по специальностям 100108 Парикмахерское искусство, 100109 Косметика и визажное искусство, 060111 Медицинская оптика имеет прикладной характер в виде выполнения конкретной профессиональной задачи.

2.8. В период подготовки к экзамену по специальности проводятся консультации, на которые выделяется 20 часов на учебную группу из общего бюджета времени, отводимого на консультации. Консультационные часы распределяются между преподавателями с учетом значимости и объема отдельных дисциплин. Консультации организует выпускающая кафедра.

2.9. Выпускная квалификационная выполняется в форме дипломного проекта (работы) в соответствии с утвержденными в Колледже «Методическими указаниями по выполнению и защите выпускной квалификационной работы по программе среднего профессионального образования».

2.10. Рекомендуемый перечень тем выпускной квалификационной работы ежегодно в срок до 1 декабря разрабатывается выпускающими кафедрами совместно с проектным отделением Колледжа, согласуется с заместителем директора по соответствующему отделению, утверждается Ученым (проектно-экспертным) советом и включаются в программу итоговой государственной аттестации по специальности. Студенту предоставляется право выбора темы дипломного проекта (работы) вплоть до предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. При подготовке выпускной квалификационной работы каждому студенту назначается научный руководитель и, при необходимости, консультант.

2.11. Научное руководство могут осуществлять: члены Ученого (проектно-экспертного) совета, заведующие кафедрами, преподаватели Колледжа, сотрудники учебной части отделений Колледжа и высококвалифицированные специалисты других предприятий и организаций.

2.12. Закрепление за студентом темы выпускной квалификационной работы производится по его личному письменному заявлению на имя Председателя Ученого (проектно-экспертного) совета с визами заведующего кафедрой, научного руководителя и заместителя директора по соответствующему отделению.

Студенту выдается задание на выпускную квалификационную работу, составленное руководителем работы и утвержденное заведующим кафедрой, содержащее календарный план с указанием сроков выполнения отдельных частей работы и срока ее окончания.

Закрепление за студентами тем выпускных квалификационных работ и научных руководителей после согласования с кафедрой и заместителем директора Колледжа по соответствующему отделению утверждается Ученым (проектно-экспертным) советом. По предложению научного руководителя в случае необходимости Ученым (проектно-экспертным) советом назначается консультант по отдельным разделам работы из числа преподавателей смежных кафедр.

На основании решения Ученого (проектно-экспертного) совета не позднее, чем за три месяца до защиты выпускных квалификационных работ издается приказ директора Колледжа об утверждении, тем и научных руководителей.

2.13. На основании решения Ученого (проектно-экспертного) совета Колледжа от 31.10.2005 в Колледже введена процедура заключения каждым студентом договора с научным руководителем о научном руководстве процессом дипломного проектирования

2.14. Научный руководитель систематически (не менее 2-х часов в неделю) проводит консультации для студента. Общее руководство и контроль за выполнением выпускной квалификационной работы, его защиты осуществляет заведующий кафедрой.

2.15. Выполненные квалификационные работы подлежат обязательному рецензированию. Состав рецензентов утверждается директором Колледжа по представлению заведующих кафедрами. В качестве рецензентов могут привлекаться специалисты государственных органов, сферы бизнеса, предприятий, организаций и научных учреждений, а также профессора и преподаватели высших учебных заведений.

2.16. В установленные календарным планом сроки студент отчитывается перед руководителем о выполнении отдельных разделов работы.

2.17. Законченная выпускная квалификационная работа, подписанная студентом и консультантом (в случае его назначения) представляется студентом научному руководителю до окончания преддипломной практики. При отсутствии замечаний научный руководитель подписывает работу, готовит на нее письменный отзыв и передает на кафедру для предварительной защиты.

Предварительная защита проводится в соответствии с утвержденным графиком в период подготовки выпускника к итоговой аттестации. Предварительная защита проводится на выпускающей кафедре комиссией, состоящей из двух-трех человек. Комиссия формируется кафедрой из числа наиболее опытных и компетентных преподавателей. В случае принятия положительного решения работа представляется рецензенту не позднее, чем за неделю до защиты.

2.18. На основании представленной выпускной квалификационной работы, отзыва руководителя, результатов предварительной защиты и рецензии на работу заведующий кафедрой решает вопрос о допуске студента к защите, делая об этом соответствующую запись на титульном листе работы.

Допуск к защите также может осуществляться ответственным лицом, назначенным распоряжением заведующего кафедрой.

Допущенную к защите работу с отзывом руководителя и рецензией студент обязан представить в учебную часть отделения за день до дня защиты работы.

2.19. В случае если выпускная квалификационная работа не допускается к защите, этот вопрос обсуждается на заседании кафедры с участием научного руководителя работы. По результатам обсуждения оформляется выписка из протокола заседания кафедры и направляется заместителю директора по соответствующему отделению.

На основании указанной выписки и представления заместителя директора по отделению издается приказ директора Колледжа о недопуске студента к защите выпускной квалификационной работы.

2.20. Итоговые аттестационные испытания, включенные в состав итоговой государственной аттестации, не могут быть заменены оценкой качества освоения профессиональных образовательных программ путем осуществления текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации студента.

3. Структура государственных аттестационных комиссий

3.1. Государственная аттестационная комиссия, как правило, организуется по каждой основной профессиональной образовательной программе и является единой для всех форм обучения. 

При наличии большого числа выпускников в составе одной государственной аттестационной комиссии может быть сформировано несколько экзаменационных комиссий.

3.2. Государственная аттестационная комиссия организуется ежегодно и действует в течение календарного года.

3.3. Государственную аттестационную комиссию возглавляет председатель, который организует и контролирует деятельность комиссии, обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам. Председатель государственной аттестационной комиссии может возглавлять одну из экзаменационных комиссий и принимать участие в работе любой из них на правах ее члена.

Председателем государственной аттестационной комиссии утверждается, как правило, лицо, не работающее в Колледже, из числа педагогических работников учреждений образования или специалистов предприятий, организаций, являющихся потребителями кадров данного профиля.

Председатели государственных аттестационных комиссий Колледжа утверждаются Департаментом образования города Москвы.

3.4. Комиссии формируются из преподавательского состава и научных работников Колледжа, а также лиц, приглашенных из сторонних организаций: преподавателей и научных работников других образовательных учреждений и специалистов предприятий, учреждений, организаций по профилю подготовки выпускников. Председатели экзаменационных комиссий являются заместителями председателя государственной аттестационной комиссии.

Ответственные секретари государственных аттестационных комиссий назначаются директором из числа работников Колледжа. 

3.5. Численность государственной аттестационной комиссии составляет, как правило, не менее 5 человек.

3.6. Состав государственных аттестационных комиссий формируется Ученым (проектно-экспертным) советом по представлению выпускающей кафедры, согласованному с заместителем директора по отделению, и утверждается директором Колледжа.

4. Порядок проведения итоговой государственной аттестации

4.1. К итоговому междисциплинарному экзамену по специальности и защите выпускной квалификационной работы допускаются лица, успешно завершившие полный курс обучения по одной из основных профессиональных образовательных программ, включая все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом Колледжа.

Допуск к итоговой государственной аттестации объявляется приказом по Колледжу.

4.2. Сдача итогового междисциплинарного экзамена и защита выпускных квалификационных работ осуществляются на открытых заседаниях государственной аттестационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава.

4.3. Работа государственных аттестационных комиссий проводится в сроки, предусмотренные учебными планами Колледжа и в соответствии с графиками учебного процесса.

Расписание проведения итоговой государственной аттестации выпускников утверждается директором Колледжа и доводится до сведения студентов не позднее, чем за две недели до начала работы государственной аттестационной комиссии.

4.4. В государственную аттестационную комиссию до начала итоговых аттестационных испытаний представляются следующие документы: 

- государственные требования к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников;

- программа итоговой государственной аттестации;

- приказ о допуске студентов к итоговой государственной аттестации;

- сведения об успеваемости студентов;

- зачетные книжки студентов;

- книга протоколов заседаний государственной аттестационной комиссии.

4.5. Результаты любого из видов аттестационных испытаний, включенных в итоговую государственную аттестацию, определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний государственных аттестационных комиссий.

4.6. По результатам успешного прохождения выпускником всех видов аттестационных испытаний, включенных в итоговую государственную аттестацию, государственная аттестационная комиссия принимает решение о присвоении ему соответствующей квалификации и выдаче диплома о среднем профессиональном образовании. Решение государственной аттестационной комиссии объявляется приказом директора Колледжа.

4.7. Студенту, имеющему оценку «отлично» не менее чем по 75 процентам дисциплин учебного плана, оценку «хорошо» по остальным дисциплинам и прошедшему все установленные виды аттестационных испытаний, входящих в итоговую государственную аттестацию, с оценкой «отлично», выдается диплом с отличием.

4.8. Повторная сдача курсового экзамена с целью получения диплома с отличием допускается только с оценки «хорошо» не более чем по двум дисциплинам перед прохождением итоговой аттестации, начиная с апреля месяца.

Разрешение на повторную сдачу экзамена с целью повышения оценки оформляется приказом директора Колледжа по представлению заведующего выпускающей кафедрой, согласованного с заместителем директора по отделению.

4.9. Решения государственных аттестационных комиссий принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссий, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председатель (или заменяющий его заместитель председателя комиссии) обладает правом решающего голоса.

4.10. Все заседания комиссий протоколируются в книгах протоколов, страницы которых перед началом работы комиссии нумеруются. Книга прошнуровывается и скрепляется печатью Колледжа. В протоколы вносятся оценки по итоговому междисциплинарному экзамену и защите выпускных квалификационных работ, а также заданные вопросы и особые мнения членов комиссии.

Протоколы подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарем и членами комиссий, участвовавшими в заседании.

4.11. Заседания государственной аттестационной комиссии проводятся по каждому этапу экзамена по специальности. В протоколах записываются: результаты каждого этапа экзамена по специальности и особые мнения членов комиссии. Результаты этапов экзамена по специальности объявляются в тот же день. Итоговая оценка за экзамен по специальности оформляется в отдельном протоколе заседания государственной аттестационной комиссии.

4.12. По окончании итоговой государственной аттестации составляется заключительный протокол в книге протоколов по приему итогового междисциплинарного экзамена по специальности. В протоколе указывается присвоенная квалификация, а также, какой диплом (с отличием или без отличия) выдается выпускнику Колледжа.

Книги протоколов хранятся в течение 2-х лет в учебной части Колледжа, затем по акту передаются в архив, где хранятся в установленном законодательством порядке.

4.13. После окончания работы государственных аттестационных комиссий ответственные секретари комиссий сдают в библиотеку Колледжа защищенные впускные квалификационные работы, где они хранятся не менее 5 лет. По истечении указанного срока вопрос о дальнейшем хранении решается организуемой по приказу директора Колледжа комиссией, которая представляет предложения о списании выпускных квалификационных работ. Списание выпускных квалификационных работ оформляется актом.

Лучшие выпускные квалификационные работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий на кафедрах. Директор имеет право разрешить снимать копии выпускных квалификационных работ студентов. 

4.14. В случае, когда защита выпускной квалификационной работы признается неудовлетворительной, государственная аттестационная комиссия может признать целесообразным повторную защиту студентом той же выпускной квалификационной работы, либо вынести решение о закреплении за ним нового задания на выпускную квалификационную работу и определить срок повторной защиты, но не ранее, чем через год.

4.15. Повторное прохождение аттестационных испытаний с целью повышения оценки не допускается.

4.16. Выпускники, не прошедшие по неуважительной причине отдельных видов аттестационных испытаний или получившие оценки «неудовлетворительно» по одному или нескольким итоговым аттестационным испытаниям, должны быть отчислены из Колледжа, но имеют право восстановления по их заявлению для повторного прохождения этих итоговых аттестационных испытаний. При отчислении им выдается академическая справка установленного образца. 

Повторные итоговые аттестационные испытания для указанной категории лиц назначаются в Колледже не ранее чем через год и не более чем через пять лет после прохождения итоговой государственной аттестации впервые.

Повторные итоговые аттестационные испытания не могут назначаться более одного раза.

4.17. Не допуск студента к защите дипломной работы приравнивает его к лицам, не прошедшим одно из аттестационных испытаний в установленные сроки.

4.18. Студентам, не проходившим аттестационных испытаний по уважительной причине, на основании их заявления директором Колледжа может быть продлен срок обучения и предоставлена возможность прохождения итоговых аттестационных испытаний до окончания работы действующей государственной аттестационной комиссии или в период работы государственной аттестационной комиссии следующего календарного года.

В случае изменения перечня аттестационных испытаний, входящих в состав итоговой государственной аттестации, выпускники проходят аттестационные испытания в соответствии с перечнем, действовавшим в год окончания курса обучения.

4.19. По окончании итоговой государственной аттестации государственная аттестационная комиссия составляет отчет о работе, который обсуждается на Ученом (проектно-экспертном) совете Колледжа. Отчет представляется в Департамент образования города Москвы в двухмесячный срок после завершения итоговой государственной аттестации.

В отчете должна быть отражена следующая информация:

· качественный состав государственных аттестационных комиссий;

· перечень видов итоговой государственной аттестации студентов по основной профессиональной образовательной программе; 

· характеристика общего уровня подготовки студентов по данной специальности;

· характеристика знаний студентов, выявленных на итоговом междисциплинарном экзамене; 

· качество выполнения выпускных квалификационных работ;

· анализ результатов защиты выпускных квалификационных работ;

· количество дипломов с отличием;

· недостатки в подготовке студентов по данной специальности;

· выводы и рекомендации по дальнейшему усовершенствованию подготовки специалистов. 
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11 Общие положения

1.1 Вид итоговой государственной аттестации - защита выпускной квалификационной работы (дипломного проекта).

1.2 Подготовка и защита выпускной квалификационной работы (дипломного проекта) осуществляется в период с октября по июнь месяцы учебного года. В период с 07 по 12 июня проводится предварительная защита дипломных работ на кафедре; с 21 по 29 июня - итоговая Государственная защита.

1.3 Необходимый экзаменационный материал для итоговой государственной аттестации - выпускная квалификационная работа (дипломный проект).

2. Организация выполнения и защиты дипломного проекта

2.1.  Дипломный проект является итоговым видом аттестации выпускников, завершающих обучение по основной профессиональной образовательной программе СПО (повышенного уровня) и проводится в соответствии с Положением об итоговой Государственной аттестации выпускников СПО в РФ (Постановление Госкомвуза России от 27.12.95г. №10;

2.2. Выполнение дипломного проекта способствует систематизации и закреплению полученных студентом знаний и умений по специальности 080110 «Экономика и бухгалтерский учет»;

2.3. Защита выпускной квалификационной работы проводится с целью выявления соответствия уровня и качества подготовки выпускников ГОСУ;

2.4. Выпускная дипломная работа должна иметь актуальность, новизну, практическую значимость и может выполняться на основе курсового проекта, а также по заказу стороннего предприятия (организации) или структурных подразделений Колледжа.

3. Организация разработки тематики и выполнения дипломных работ

3.1. Темы дипломных работ разрабатываются кафедрой, рассматриваются, и утверждается на заседании Ученого (проектно-экспертного) Совета.

3.2. Кандидатура научного руководителя дипломного проекта определяется студентом-выпускником, рассматривается на заседании кафедры и утверждается Ученым (проектно-экспертным) Советом.

3.3. Заявление на имя Председателя Ученого (проектно-экспертного) Совета на выполнение дипломной работы с указанием темы, студент согласовывает с руководителем отделения, подписывает у научного руководителя и передает на утверждение кафедры.

3.4. Закрепление тем за студентами, назначение научных руководителей и сроков выполнения работы утверждается на заседании Ученого (проектно-экспертного) совета.

3.5. По утвержденным темам научные руководители дипломных работ разрабатывают индивидуальные задания для студента.

3.6. Задания на выполнение дипломной работы, предварительно обсужденные на заседании кафедры и подписанные заведующим кафедрой, выдаются кафедрой. 

3.7. Научный руководитель систематически (не менее 2-х часов в неделю) проводит консультации для студента – дипломника.

3.8. Общее руководство и контроль за выполнением дипломного проекта, ее защиты осуществляет заведующий кафедрой.

3.9. Основными функциями научного руководителя являются: 

· разработка индивидуальных планов;

· консультирование по вопросам содержания, последовательности выполнения и защиты дипломного проекта;

· оказание помощи в подборе необходимой литературы и других источников информации;

· подготовка письменного отзыва.

3.10. К каждому научному руководителю может быть одновременно прикреплено не более пяти студентов – дипломников.

3.11. По завершении подготовки выпускной квалификационной работы руководитель подписывает ее и вместе с заданием и своим письменным отзывом передает на предварительную защиту, на соответствующую кафедру.

4. Рецензирование дипломных работ

4.1. Выполненные дипломные работы рецензируются преподавателями других учебных заведений (рекомендуется) или специалистами предприятий, организаций, хорошо владеющими вопросами, связанными с тематикой дипломной работы;

4.2. Рецензия должна включать:

· заключение о соответствии дипломной работы заданию на нее;

· оценку качества выполнения каждого раздела;

· оценку степени разработки новых вопросов, оригинальности решений или предложений, теоретической и практической значимости работы; 

· оценку выполненной работы, подпись рецензента, заверенную в отделе кадров и дату.

4.3. На рецензирование одной работы предусматривается пять часов;

4.4. Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, чем за один день до защиты дипломной работы;

4.5. Внесение изменений в дипломную работу после получения рецензии не допускается;

4.6. Решение о допуске к итоговой защите дипломной работы на заседании Государственной комиссии выносит кафедра.

5. Защита дипломных работ

5.1. Защита дипломных работ проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии в соответствии с утвержденным графиком;

5.2. На защиту одной дипломной работы отводится до 45 минут. Процедура защиты включает доклад студента (не более 10-15 минут), чтение отзыва и рецензии, вопросы членов комиссии, ответы студента. Предусматривается выступление научного руководителя и рецензента (по необходимости), а так же заключительное слово студента;

5.3. При определении окончательной оценки по защите дипломной работы учитываются:

· качество доклада студента;

· ответы студента на вопросы;

· оценка рецензента;

· отзыв руководителя.

5.4. Заседание Государственной аттестационной комиссии протоколируется. В протоколе записываются: итоговая оценка («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»), присуждение квалификации и особые мнения членов комиссии.

5.5. Студенты, выполнившие дипломную работу, но получившие при защите оценку «неудовлетворительно», имеют право на повторную защиту. Государственная комиссия может признать целесообразным повторную защиту студентом той же работы или вынести решение о закреплении за ним нового задания на дипломную работу и определить срок повторной защиты, но не ранее, чем через год, а так же поручить кафедре, рассмотреть вопрос о назначении нового научного руководителя.

5.6. Студенту, получившему оценку «неудовлетворительно» при защите дипломной работы, выдается академическая справка установленного образца. Академическая справка обменивается на диплом в соответствии с решением Государственной аттестационной комиссии после успешной защиты студентом дипломного проекта.

5.7. В случае неявки студента на защиту выпускной дипломной работы по неуважительной причине, решение о защите принимается в Государственной аттестационной комиссии в каждом конкретном случае.

6. Хранение дипломных работ:

6.1. Заведующий кафедрой передает дипломные проекты согласно описи, включающей ФИО студента, тему дипломного проекта, наличие отзыва и рецензии в библиотеку. 

6.2. Выполненные студентами дипломные проекты после защиты хранятся в Колледже бессрочно. Вопрос о дальнейшем хранении решается организуемой по приказу директора комиссией, которая вносит предложение о списании дипломных проектов;

6.3. Списание работ оформляется актом;

6.4. Лучшие работы могут быть использованы в качестве учебных пособий на кафедре. Директор имеет право разрешить снимать копии дипломных проектов. При наличии в дипломном проекте изобретения или рационализаторского предложения разрешение на копию выдается только после оформления заявки на авторские права.
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	ФИО дипломника
	Дата консультации (согласно календарно-тематическому плану)
	Содержание консультации
	Отметка о проведении/

получении консультации
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


�	 Примерные этапы дипломного проектирования см. в Приложении № 10.


�	 При этом особое внимание следует уделить поиску научного руководителя, достижению договоренности о руководстве им Вашей проектной и исследовательской работой. Важно понимать, что научный руководитель индивидуального или корпоративного проекта, выполняемого всеми студентами Колледжа в рамках учебного процесса на выпускном курсе, может стать и научным руководителем Вашей персональной дипломной работы. Уже при заключении договора о научном руководстве проектом каждому из участников проектной группы целесообразно согласовать с научным руководителем и возможную стратегию наработки материалов для дипломного проектирования.






