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ВВЕДЕНИЕ
Подготовка и защита выпускной квалификационной работы (ВКР) является обязательным испытанием итоговой государственной аттестации выпускника по специальности 030501 «Юриспруденция».

Целями выпускной квалификационной работы являются:
- систематизация, закрепление и углубление теоретических и практических знаний и навыков, полученных в учебном заведении;

- выявление степени подготовленности студента к самостоятельной деятельности;

- применение теоретических знаний и умений к разрешению конкретных проблем и задач в современных условиях;
- развитие навыков самостоятельной научной работы. 
Основные задачи выпускной квалификационной работы сводятся к оценке:
- уровня знаний в области юриспруденции;

- умению овладевать методикой анализа, исследования, экспериментирования разрабатываемых заданий;

-планирования и проведения исследований, интерпретации полученных результатов и их правильное изложение и оформление;
- навыков самостоятельной работы с нормативно правовыми актами, статистикой, методическими материалами и литературой;

- выявленных основных правовых проблем в современном действующем законодательстве путем проведения анализа и сопоставления теоретических проблем и практического их разрешения; 
- навыков принятия самостоятельных и обоснованных законом решений; 
- изложенных позиций и предполагаемых путей разрешения по исследуемой тематике выпускной квалификационной работы;

- воспитания у будущих специалистов чувства ответственности за выполнение работы, ее качество и сроки.
При постановке  и решении задач выпускной квалификационной работы студент обязан:

- грамотно, правильно применять теоретические положения  различных отраслей права;

- умело использовать нормативно правовые акты;
- грамотно излагать свою позицию в выпускной квалификационной работе с использованием юридической терминологии;

- применять информационную базу и широко использовать различные программные продукты.
Настоящие методические указания предназначены для студентов–выпускников всех форм обучения, руководителей, консультантов и рецензентов выпускной квалификационной работы, а также для членов государственных аттестационных комиссий.

1. Общие положения
Итоговая государственная аттестация проводится с целью определения уровня подготовки выпускника требованиям государственного образовательного стандарта. (Федеральный закон «Об образовании»).
Настоящие методические указания разработаны в соответствии с требованиями:

- федерального закона « Об образовании»;
- «Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования», «Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации», утвержденном приказом Министерства образования РФ от 25.03.2003 г. № 1155;
- положения об организации подготовки и защиты дипломных работ.
Выпускная квалификационная работа должна соответствовать характеристикам в профессиональной деятельности выпускника по специальности 030501 - «Юриспруденция», государственного образовательного стандарта. 
Выпускная квалификационная работа (далее ВКР) - это самостоятельное творческое исследование обучающегося, по выбранной им тематики, по результатам выполнения которой, Государственная аттестационная комиссия (ГАК) решает вопрос о присвоении лицу квалификации - юрист по специальности «Юриспруденция» и выдаче диплома.

2. Требования к форме, объему и содержанию 
выпускной квалификационной работы
Выпускная квалификационная работа представляет законченную творческую разработку, в которой отражена актуальность и теоретическое освещение темы, показана ее практическая значимость в правовом аспекте, а также раскрывается профессиональная культура обучаемого.

Основными направлениями и  видами профессиональной деятельности юристов являются:
- консультативная деятельность по правовым вопросам;

- представительство интересов граждан и юридических лиц;

- юридическая работа в организациях и предприятиях;

- преподавательская и научная деятельность; 

- работа в правоохранительной и судебной системе и т.д.
Темы ВКР определяются выпускающей кафедрой. Примерный перечень тем работ обсуждается на учебно-методическом совете и представляется на утверждение директору филиала. Для каждой работы кафедра разрабатывает задание (см. приложение). Утвержденное директором филиала задание составляется в двух экземплярах: один экземпляр выдается обучаемому, второй остается на кафедре.

Формулировка темы должна быть краткой, отражать суть квалификационной  работы, содержать название объекта исследования (конкретное правоотношение, предприятие, учреждение и т.д.). 

Тематика работ должна быть актуальной, соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки и техники, а также затрагивать правовые пробелы в действующем законодательстве. Тематика работ должна ежегодно обновляться и дополняться. 
Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы или предложения своей темы с необходимостью обоснования целесообразности ее разработки и согласо​ванию ее с научным руководителем. Выбор темы работы может быть основан, как правило, на материалах курсовых работ, выполненных обучающимся в процессе обучения.
 Работа над одной темой нескольких обучаемых допускается лишь в том случае, если тема комплексна, и каждый обучаемый работает над отдельной ее составной частью и представляет самостоятельное исследование законченное и оформленное.
Наиболее подготовленным обучаемым вместо выполнения работ, предусмотренных тематикой, могут даваться персональные задания по обобщению практики, соответствующей специализации обучения, проведению научных исследований, которые при соблюдении предусмотренной данными рекомендациями процедуры могут быть засчитаны как дипломные работы.

В ВКР отражаются:

· актуальность и практическая значимость выбранной темы;

· степень решения вопросов, охватываемых темой на момент проведения исследования;

· теоретическое освещение темы;

· результаты исследования;

· аргументированные выводы и предложения по решению поставленной проблемы.

ВКР должна быть выполнена в двух  экземплярах в папках стандартного образца в твердом переплете.
 ВКР (текстовая часть работы) представляется в машинописном виде. Объем работы должен составлять примерно 50 - 60 страниц машинописного текста, не считая приложений. Работы, содержащие сведения ограниченного пользования, оформляются в соответствии с требованиями режима секретности.

Общепринятым для оформления дипломной работы на компьютере является Word, вид шрифта Times Roman, размер шрифта 14: прописной и строчный; обыкновенный и полужирный.
Пример: Прописной (заглавный) шрифт: «ВЫПУСКНАЯ РАБОТА».
             Прописной полужирный шрифт: «ВЫПУСКНАЯ РАБОТА».
             Строчный (обычный) шрифт «Научный руководитель».
   Строчный полужирный шрифт «Вексельные отношения в РФ».
Формат листа - А 4 (210 x 297 мм), бумага только белая.
Текст работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое – 25 мм, правое – 10, нижнее – 20, верхнее - 15 мм и через 1,5 межстрочных интервала. Абзацный отступ – 10 мм. 
По содержанию ВКР должна отвечать ряду обязательных требований:

· логичность и последовательность изложения материала;

- наличие связи предмета исследования с актуальными проблемами современной науки, теории и практики;

- наличие у автора собственных суждении по проблемным вопросам тематики;

· достоверность и убедительность представленных материалов и источников;

· аргументированность выводов и обобщений;

· научно-практическая значимость работы;
- наличие анализа имеющейся по теме литературы;

- краткость и точность формулировок.

Во введении указывается актуальность, практическая значимость темы, степень разработанности ее в литературе, определяются отношение автора к существующим научным позициям, существующей практике, цели и задачи работы, характеризуются методология и методика проведения исследования, указывается, какие данные практической деятельности были обобщены автором работы, как результаты обобщения отражены в работе, характеризуется структура работы. В среднем объем введения может варьироваться от 2 до 5 страниц.

Текст основной работы делят на разделы и подразделы, которые должны иметь порядковые номера без набора слов «Раздел», «Подраздел» и т.п. Разделы в пределах всей работы нумеруются арабскими цифрами, а подразделы должны иметь нумерацию в пределах данного раздела и обозначаются двойной нумерацией. Пример: 1.1, 1.2.
Наименования подразделов записывают в виде заголовок  (в центре листа) строчными буквами (первая – прописная) и без точки в конце. Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Сокращение и переносы слов в заголовках не допускаются.

Расстояние между заголовками и текстом при выполнении работы составляет 3-4 межстрочных интервала (межстрочный интервал равен 4,25 мм), расстояние между заголовками раздела и подраздела – 2 межстрочных интервала.
Заголовки структурных частей ВКР «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ» и разделы основной части следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая.
Каждую структурную часть ВКР и заголовки необходимо начинать с новой страницы.

В ВКР используется общая нумерация страниц. Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами. Номер страницы проставляют на верхнем поле листа по центру.
 Первая страница (титульный лист), вторая страница (задание на выпускную квалификационную работу), третья страница (план), четвертая (график написания и оформления ВКР), пятая страница (отзыв) - не нумеруют, но включают в общую нумерацию работы. Последующие листы нумеруются с учетом страниц, которые были заняты титульным листом, заданием на выпускную квалификационную работу, планом, графиком написания и оформления ВКР, отзывом.

Страницы начинающиеся с заголовков разделов, подразделов, с заголовками «ОГЛАВЛЕНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ» не нумеруют, но включают в общую нумерацию работы.
Рецензия вкладывается в ВКР после отзыва. Рецензию не нумеруют и не включают в общую нумерацию работы.

Иллюстрации, таблицы, схемы, должны быть расположены на отдельных листах.
В основной части необходимо: раскрыть основные вопросы темы, выделить и проанализировать дискуссионные проблемы, показать к ним отношение различных авторов, высказав при этом и свою позицию и точку зрения. Разделы и подразделы должны иметь заголовки, отражающие их содержание. При этом заголовки разделов не должны повторять название работы, а заголовки подразделов – название разделов.

Первый раздел, как правило, носит теоретически-методологический характер. Здесь можно дать историю вопроса, показать степень его изученности на основе обзора ранее  действующего законодательства и действующего, а также в сравнении с зарубежными материалами. В первом разделе должны быть раскрыты понятия и сущность изучаемого явления или процесса, уточнены формулировки и т.д. Кроме того, в первом разделе можно остановиться на тенденциях развития тех или иных процессов изучаемого исследования. По объему первый раздел, как правило, не должен превышать 30-40% всей работы.

Содержание второго и последующего разделов носит аналитическо-практический характер. Это самостоятельный экономический, правовой, финансовый и статистический анализ собранного материала.

В тексте ВКР можно приводить материалы из судебной практики и описывать методы, содержащиеся в специальной литературе. При этом ссылка на использованную литературу обязательна.

Объем этой части дипломной работы - 50-60% общего объема.

Заключение должно содержать общие выводы, обобщенное изложение основных проблем, авторскую оценку работы с точки зрения решения задач, поставленных в работе, данные о возможности практического использования предложенных выводов и их эффективность от внедрения или научная ценность решаемых проблем. Могут быть указаны перспективы дальнейшей разработки темы. Примерный объем заключения 5-10% от общего объема работы

Структура выпускной квалификационной работы:

· титульный лист (Приложение 1);

· задание (Приложение 2);
· план ВКР (Приложение 3);
· график написания и оформления ВКР (Приложение 4);
· отзыв научного руководителя;

· рецензия на ВКР;

· содержание;

· введение;

· основная часть;

· заключение;

· список используемой литературы;

· приложения.

3. Оформление титульного листа, 
«ЗАДАНИЯ», «ПЛАНА» и «ГРАФИКА»
Оформление титульного листа, задания, плана и графика производится строго в машинописном (компьютерном) виде с соблюдением установленного шрифта и соблюдения  установленного расположения текста на странице, отступов и интервалов.
 

· К оформлению титульного листа ВКР предъявляются следующие требования (Образец «Приложение 1»):
Титульный лист заполняется только в машинописном виде на белой бумаге формата А-4 (210 х 297 мм). Наименования вуза, темы и текст «ВЫПУСКНАЯ КФАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА» оформляются прописным полужирным шрифтом Times Roman 14 (обычный). Остальные реквизиты работы заполняются строчным шрифтом Times Roman 14.
· Оформление «ЗАДАНИЯ»  (Образец «Приложение 2»). 
Задание выполняется на белой бумаге формата А-4 (210 х 297 мм). Наименование вуза, текст «ЗАДАНИЕ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ СТУДЕНТУ (КЕ)» заполняются прописным полужирным шрифтом Times Roman 14.
Наименование темы оформляются строчным полужирным шрифтом Times Roman 14.
Все остальные реквизиты задания заполняются строчными буквами шрифт Times Roman 14 (обычный).
Содержание задания (тема, научный руководитель, целевая установка, и вопросы) заполняется только в машинописном виде.
Ф.И.О. научного руководителя, его должность и ученое  звание, Ф.И.О. студента, дата выдачи и получения задания также заполняется строчными буквами Times Roman 14 (обычный) только в машинописном виде (дата получения студентами задания должна совпадать с датой написания заявления о закреплении выбранной темы).

· Оформление «ПЛАНА» (Образец «Приложение 3»).
План выполняется только в машинописном виде на белой бумаге формата А-4 (210 х 297 мм).

Наименование вуза, тема ВКР, текст «выпускной квалификационной работы на тему»: заполняются прописным полужирным шрифтом Times Roman 14.
Слово «ПЛАН» располагается по центру страницы и пишется прописным полужирным шрифтом Times Roman 14.
Остальные реквизиты плана заполняются строчным шрифтом Times Roman 14.

· Оформление «ГРАФИКА»  (Образец «Приложение 4»).
График оформляется в виде таблицы указанного образца только в машинописном виде на белой бумаге формата А-4 (210 х 297 мм).

Наименования вуза заполняется прописным полужирным шрифтом Times Roman 14.

Слово «ГРАФИК» располагается по центру  страницы и оформляется прописным полужирным шрифтом Times Roman 14. 

Слова «написания и оформления выпускной квалификационной работы» и наименование темы оформляются строчным полужирным шрифтом Times Roman 14.
 Тема, Ф.И.О. студента, сроки выполнения в  графике заполняется строчным шрифтом Times Roman 14. 

Дата утверждения графика должна соответствовать дате утверждения плана, или не позднее даты утверждения плана.

Данные требования по оформлению титульных листов, задания плана и графика ВКР являются общеобязательными для всех обучающихся студентов.

Несоблюдение требований по оформлению  ВКР является самостоятельным основанием для не допуска студента к защите.

4. Требования к оформлению сносок и литературы
После заключения дается список использованной литературы. Список включает в себя нормативно-правовые акты, специальную научную и учебную литературу, статьи периодики, зарубежную литературу, интернет-источники, другие использованные материалы, и должен быть организован в соответствии с едиными требованиями библиографического описания произведений печати. Система расположения нормативно-правовых актов в списке должна соответствовать системе расположения нормативно-правовых актов федерального значения в Собрании Законодательства Российской Федерации. Прочие нормативно-правовые акты располагаются в соответствии с их иерархической принадлежностью. Специальная научная и учебная литература, как правило, оформляется в алфавитном порядке.

В описании статей обязательно указываются названия журнала или собрания законодательства, где они опубликованы, год, номер и страница. Список литературы, как правило, включает в себя не менее 40-50 источников.

Список использованной литературы и практических материалов формируется в алфавитном порядке и включает следующие разделы:

· нормативные и правовые акты;

· научная литература и материалы периодической печати; 
· практические материалы (материалы профильных учреждений, судебной, следственной и иной юридической практики и др.);

· материалы юридической практики.
При этом нормативные акты должны располагаться по юридической силе и нормативности.

Общие правила библиографического описания устанавливаются государственным стандартом. При библиографическом описании  применяются условные разделительные знаки:

· двоеточие ( : ) – ставится перед каждым отдельным сведением, относящимся к названию издания;
· одна косая черта ( / ) - отделяет сведения, не относящиеся к заглавию;
· две косые черты ( // ) - ставят после описания составной части издания и перед описанием издания;

·  точка или тире ( . ; - ) - ставят перед каждым примечанием аналитического описания.

В списке литературы называются как те источники, на которые ссы​лается обучаемый, так и все иные, изученные им в связи с подготовкой ра​боты. Во всех случаях по каждому литературному источнику указываются:

1) фамилия  и  инициалы  автора (авторов);
2) наименование и вид источника;
3) назначение, вид литературного источника (учебник, монография, статья);
4) место издания и издательство;
5) год издания и количество страниц.
Например: 
Федеральный закон от 31 мая 2002 г. №63-ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации» // Собрание законодательства РФ. - 2002. - №23. - ст. 2102; Российская газета. - 2002. - 5 июня.
Примерное положение «О стажере адвоката и порядке прохождения стажировке» // Адвокат. - 2003. - №11.
При использовании в тексте работы цитат, положений, заимствованных из литературы, обучающийся обязан делать ссылки на них в соответствии с установленными правилами. Заимствование текста без ссылки на них (плагиат) не допускается.

Приложения к ВКР могут быть представлены в виде различных иллюстраций, графиков, таблиц, схем, анкет, фотосним​ков, методик, аналитических справок с результатами обобщения практики и т.п. Приложения помещают после списка использованных нормативно-правовых актов и научной литературы в порядке их упоминания в тексте. Каждое приложение следует начинать с нового листа, в правом верхнем углу которого пишется слово "Приложение" и номер, обозначены арабской цифрой (без знака №).

Ссылки
В тексте ВКР рекомендуется чаще применять красную строку, выделяя законченную мысль в самостоятельный абзац. Слишком много цитат в работе приводить не следует, цитирование используется как прием аргументации. В случае необходимости можно излагать чужие мысли своими словами, но и в этом варианте надо делать ссылку на первоисточник. Ссылку можно делать подробную или краткую.

Ссылка делается сразу после окончания цитаты или изложения чужой мысли в тексте с указанием номера источника из списка литературы и страницы в квадратных скобках через точку с запятой [ ; ], строчным шрифтом Times Roman 14 размера. Подробное описание выходных данных источника делается в списке литературы в конце ВКР. Пример: [5; 180].
Для наглядности в работу могут быть включены таблицы и графики. Графики выполняются четко, красиво, желательно в цвете, в строгом соответствии с требованиями деловой документации.

Нумерация таблиц, графиков (отдельно для таблиц и графиков) должна быть сквозной на протяжении всей работы. Слово "таблица" и ее порядковый номер (без знака №) пишется сверху самой таблицы в правой стороне, затем дается ее название и единица измерения (если она общая для всех граф и строк таблицы).

При ссылке на таблицу следует указать номер таблицы и страницу, на которой она расположена. Разрывать таблицу и переносить часть ее на другую страницу можно только в том случае, если она целиком не умещается на одной странице. При этом на другую страницу переносится и шапка таблицы, а также заголовок «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы».

Если таблица заимствована или рассчитана по данным экономической периодики или другого литературного источника, делается обязательная ссылка на первоисточник (по правилам цитирования).

Формулы расчетов в тексте надо выделять, записывая их более крупным шрифтом и отдельной строкой, давая подробное пояснение каждому символу (когда он встречается впервые). Рекомендуется нумеровать формулы в пределах каждого раздела, особенно, если в тексте приходится на них ссылаться. Ссылки печатаются шрифтом Times Roman 10 в квадратных скобках. 
Пример: [15].
5. Этапы выполнения выпускной квалификационной работы
          Условно порядок выполнения выпускной квалификационной работы можно разделить на отдельные этапы, каждый из которых включает несколько составляющих, это:
          5.1. Подготовительный этап;
5.2. Защита выпускной квалификационной работы;
5.3. Подведение итогов по результатам защиты выпускной квалификационной работы.
5.1. Подготовительный этап включает в себя следующее:
· Выбор темы

Студентам предоставляется право выбора темы ВКР. Тема работы должна выбираться исходя из интереса к проблеме, возможности получения фактических данных, наличия специальной научной литературы, новизны. Студент может предложить свою тему дипломной работы, если она соответствует специальности и специализации, по которой он обучался, и согласовать ее на кафедре.

После выбора темы необходимо написать заявление на имя директора филиала Академии права и управления. Темы выпускных квалификационных работ и научные руководители закрепляются приказом директора филиала. Приказ должен быть объявлен не позднее второго месяца последнего года обучения.

В исключительных случаях по заявлению заведующего кафедрой, согласованному с заместителем директора филиала по учебной работе, приказом директора может быть заменен научный руководитель или скоректирована тема дипломной работы.

При подготовке выпускной квалификационной работы каждому обучающемуся назначаются научный руководитель и, при необходимости, консультанты. Научными руководителями могут быть профессора, доценты, кандидаты наук, наиболее опытные старшие преподаватели, преподаватели, не имеющие ученой степени или ученого звания, а также высококвалифицированные специалисты и научные работники органов внутренних дел, других учреждений и предприятий (при отсутствии в филиале необходимых специалистов).

 В обязанности научного руководителя входит:

- разработка задания;
- проведение консультаций;

- контроль за ходом выполнения плана-графика выполнения работы и своевременным представлением работы на кафедру;
- составление письменного отзыва о работе.
Научный руководитель несет ответственность за уровень и качество представленной к защите работы. По предложению научного руководителя, в случае необходимости, кафедре предоставляется право за счет лимита времени, отведенного на руководство дипломной работой (проектом) приглашать консультантов по отдельным разделам работы.

Консультантами могут приглашаться профессора, доценты, кандидаты наук, наиболее опытные старшие преподаватели (преподаватели смежных кафедр, а также высококвалифицированные специалисты и научные работники других учреждений и предприятий (при отсутствии в филиале соответствующих специалистов)). Консультанты руководят написанием соответствующей части выполняемой обучаемым работы. Фамилии консультантов указываются в задании на дипломную работу.

После издания приказа об утверждении тем ВКР и научных руководителей каждому студенту выдается задание. Пример задания приведён в приложении 2. После издания приказа и выдачи задания темы ВКР изменению не подлежат. 

· Подбор и изучение литературы и практических материалов по теме
После утверждения темы и научного руководителя и выдачи задания на ВКР студент приступает к подбору и изучению литературы и практических материалов. В процессе подбора литературы и практического материала целесообразно заполнять отдельные карточки, руководствуясь правилами оформления библиографии. Изучая литературу и практические материалы необходимо делать выписки, фиксировать возникшие в связи с этим мысли.

При использовании практических материалов, обучаемый представляет документы, подтверждающие достоверность исходных данных (или подпись руководителя предприятия, учреждения на материалах).

· Составление плана работы
После подбора и изучения литературы необходимо разработать план исследования, который, в последствии, должен утвердить научный руководить. План исследования, как правило, состоит из нескольких разделов, введения, заключения, списка литературы, приложений. В стандартном случае  план состоит из 3-х разделов основного текста, все зависит от темы выбранного исследования. План может быть простым и сложным. Простой план предусматривает лишь основные разделы. Сложный план предполагает наличие разделов, каждый из которых включает несколько подразделов.

План уточняется и согласовывается и подписывается научным руководителем, а также самим студентом. На основе плана выпускной квалификационной работы составляется график выполнения работы. 
· Составление графика выполнения работы
График выполнения работы, предусматривает определение основных этапов выполнения ВКР и сроков ее написания. 

· Написание работы и ее представление научному руководителю
Содержание ВКР должно соответствовать выбранной тематике. Разработка, написание и предоставление разделов работы должно соответствовать утвержденному руководителем графику.

· Получение отзыва и устранение указанных в нем замечаний
Законченная ВКР в сброшюрованном виде, подписанная студентом представляется научному руководителю не позднее 30 дней до утвержденной даты её защиты. 

Руководитель составляет отзыв о дипломной работе, в котором отмечает: а) актуальность темы;  б) степень решённости поставленных задач; в) отношение студента к выполнению работы; г) умение студента пользоваться литературными источниками и самостоятельно излагать материал; д) способность студента к проведению исследований; е) возможность использования полученных результатов на практике, в учебном процессе и присвоение выпускнику соответствующей квалификации.
Обработка замечаний научного руководителя является заключительным этапом написания рукописи ВКР и предшествует предварительной защите. 
Обучающийся обязан регулярно посещать консультации научного
руководителя, своевременно представлять материал в соответствии с
графиком выполнения работы, устранять указанные руководителем недостатки работы.

· Представление работы на кафедру
Выпускающие кафедры организуют предварительную защиту выпускных квалификационных работ т готовят представления на студентов о допуске не позднее, чем за неделю до защиты.

Заведующий кафедрой, на которой выполнена работа, организует работу по экспертизе выполненных работ студентов. Если заведующий кафедрой не считает возможным допустить работу к защите, то, этот вопрос рассматривается на заседании кафедры с участием научного руководителя работы. На титульном листе делается соответствующая запись «допускается к защите» или «не допускается к защите». 

В процессе предварительной защиты комиссия кафедры заслушивает студента, определяет соответствие работы заданию и выявляет готовность студента к защите. В случае отрицательного мнения комиссии вопрос о возможности допуска студента к защите дипломной работы рассматривается на заседании кафедры.

ВКР, признанная кафедрой не отвечающей предъявляемым требованиям, возвращается обучаемому для доработки, при этом, указываются ее недостатки и даются рекомендации по их устранению. По согласованию с учебным отделом определяются сроки доработки.

·   Рецензирование работы

 Работа подлежит обязательному рецензированию (не менее одной рецензии). К рецензированию привлекается профессорско-преподавательский состав Академии или других вузов, а также сотрудники научно-исследовательских и иных учреждений, с которыми будут взаимодействовать выпускники в практической деятельности (представители органов государственной власти, хозяйственных и иных структур). Кафедра определяет рецензентов и направляет им дипломные работы. Рецензия  должна быть выполнена в печатном виде. Рецензия заверяется личной подписью рецензента.
Рецензия должна содержать объективные сведения о достоинствах и недостатках (упущениях), имеющихся в работе с обязательным заключением о возможности внесения работы на защиту государственной аттестационной комиссии.
В рецензии на дипломную работу должны быть отмечены:

а) актуальность темы; б) соответствие её заданию; в) логичность изложения материала; г) наличие и полнота критического обзора литературных источников; д) самостоятельность выполнения; е) полнота и оценка проведенных расчетов; ж) наличие аргументированных выводов; з) практическая значимость; и) недостатки работы; к) замечания по её оформлению; л) оценка работы («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»).

Автор работы имеет права  приложит к ней дополнительную рецензию.

В рецензии на работу могут быть указаны недостатки и упущения:

- работа носит описательный характер и имеет  низкий теоретический уровень;

- использованы утратившие силу материалы, при этом в работе нет ссылок на это; 

- отсутствие ссылок и сносок на использованные в работе материалы, работы специалистов и ученых;

- использование не принятых сокращений в тексте, грамматические и стилистические ошибки;

- отсутствие, каких-либо составляющих частей работы;

- отсутствие в работе анализа действующего законодательства, судебной и правоприменительной практики;

- отсутствие самостоятельных выводов и предложений по исследованной тематике.
 Научный руководитель несет ответственность за уровень и качество представленной к защите работе.

Отзыв на работу выполняется в печатном виде, заверяется личной подписью научного руководителя и печатью, указываются достоинства и недостатки работы и ее соответствие установленным требованиям. На отзыве должна быть указана дата ее написания.
5.2. Защита выпускной квалификационной работы
Защита выпускной квалификационной работы проводится на открытом заседании государственной аттестационной комиссии, на которое приглашаются кроме дипломников, научных руководителей и рецензентов работ (проектов), преподаватели, сотрудники кафедр, представители профильных учреждений, предприятий, организаций, а также обучающиеся.
К защите выпускник должен составить план выступления, подготовить текст выступления и само выступление.
На заседание экзаменационной комиссии представляются следующие документы:

· списки защищающих работы;

· сводная ведомость итоговых оценок, полученных защищающими работы за весь период обучения;

· выпускные квалификационные работы с отзывами научных руководителей и рецензиями;

· иные материалы, подтверждающие эффективность учебной и исследовательской работы выпускников (печатные труды, статьи, акты о внедрении и т.п.).
В своем выступлении на заседании ГЭК дипломник должен отразить актуальность темы; теоретические и методические положения, на которых базируется дипломная работа; результаты проведенного анализа изучаемого явления.
На защиту работы каждому дипломнику отводится не более 2/3 академического часа (30 минут), включая 10 минут на доклад по работе.

Защита работы происходит в следующей последовательности:

- секретарь экзаменационной комиссии представляет присутствующим дипломника, называет тему его работы;

- дипломник делает доклад, в котором он должен обосновать актуальность темы, привести мотивы ее выбора, сформулировать цели и задачи
исследования, методы их решения, кратко изложить основные положения рекомендации; конкретные предложения по решению проблемы или совершенствованию соответствующих процессов с обоснованием возможности их реализации. Особое внимание необходимо сосредоточить на собственных разработках:
· одним из членов экзаменационной комиссии зачитываются (не более 5 минут) отзыв и рецензии на работу (или выступают научный руководитель и рецензенты) и иные материалы, акты и справки (если они приложены к работе);

· дипломник отвечает на вопросы (если они имеются);

· выступают (желающие) участники заседания (научные руководи​тели, рецензенты, профессорско-преподавательский состав). Выступления должны быть лаконичными, по существу, содержать (мотивированную оценку работы (проекта);

· дипломник отвечает на замечания и пожелания, высказанные выступавшими, защищает те положения, которые встретили возражения.

В ходе защиты дипломнику могут быть заданы любые вопросы теоретического и практического характера. Вопросы могут задавать члены ГАК, научные руководители, рецензенты и профессорско-преподавательский состав Академии.

При ответе на вопросы дипломнику допускается по разрешению председателя экзаменационной комиссии использование выпускной квалификационной работы.

Секретарь экзаменационной комиссии во время заседания ведет протокол, в котором фиксирует время начала и окончания защиты дипломной работы, вопросы, заданные дипломнику и ответы на них, а также существо выступлений присутствующих на заседании.

5.3. Подведение итогов по результатам защиты 
выпускной квалификационной работы

Обсуждение результатов защиты и выставление оценок проводится на закрытом заседании комиссии по завершении защиты всех работ, намеченных на данное заседание. 
При оценке работы учитываются: качество ее выполнения, новизна, актуальность и оригинальность решений, глубина и проработки всех вопросов, степень самостоятельности дипломника, его инициативность, содержание доклада, ответы на вопросы, отзывы рецен​зента и научного руководителя.

Результаты защиты работы оцениваются по четырех балльной систе​ме: "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно". Решение принимается простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов "за" и "против" голос председателя является решающим.

Решение экзаменационной комиссии об оценке защиты выпускником дипломной работы объявляется в тот же день.

По завершении работы экзаменационной комиссии секретарь проставляет оценки в протоколы и зачетные книжки, в которых все члены комиссии ставят свои подписи.

В случае неявки дипломника на защиту по уважительной причине, председателю экзаменационной комиссии предоставляется право назначить защиту в другое время. В случае неявки по неуважительной причине обучаемый отчисляется из академии.
Студент не защитивший выпускную квалификационную работу перед ГАК представляется к отчислению директором филиала.
По итогам защиты работ ГАК может рекомендовать лучшие работы к публикации, представлению на конкурс, а их авторов - для обучения в аспирантуре.

Выпускники имеют право обжаловать решение государственной аттестационной комиссии (ГАК) по результатам защиты работы, только в день защиты.
После защиты выпускные квалификационные работы хранятся в архиве филиала. Условия хра​нения должны исключать возможность их утраты и плагиата. Выдача обучаемым, защищенных дипломных работ осуществляется по ходатайству научного руководителя по разрешению директора или заместителя директора филиала по учебной работе.
Срок хранения выпускных квалификационных работ не менее 5 лет. По истечении указанного срока вопрос о дальнейшем хранении решается организуемой по приказу директора филиала комиссией, которая представляет предложения о списании ВКР. Списание ВКР оформляется соответствующим актом.

Приложение 1
НОУ ВПО «АКАДЕМИЯ ПРАВА И УПРАВЛЕНИЯ (ИНСТИТУТ)»
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ЮРИДИЧЕСКИЙ ФАКУЛЬТЕТ

Чебоксарский филиал


ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА


Студентки        Николаевой Натальи Валерьевны


на тему:          ВЕКСЕЛЬНЫЕ ОТНОШЕНИЯ В

                               РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ



                                                                 Научный  руководитель:
                                                                 Профессор, д.ю.н.

                                                                 Петренко Николай Иванович 

                                                                  ________________________

                                                                 Рецензент:
                                                            Федеральный судья Московского   

                                                    районного суда г. Чебоксары
                                                            Ишуткин Николай Валентинович 

  





      ___________________________                                                                                                                                                        


                                                                                                        «Допустить к защите»

Директор ЧФ НОУ АПУ    _______________В.И.Выгловская
                                                «_____»_______________2008 г.

                                                    Чебоксары 2008


Приложение 2

НОУ ВПО «АКАДЕМИЯ ПРАВА И УПРАВЛЕНИЯ (ИНСТИТУТ)»

ЧЕБОКСАРСКИЙ ФИЛИАЛ

               УТВЕРЖДАЮ



  Директор Чебоксарского филиала

  НОУ «Академии права и управления  (институт)»

  _________________ В.И.Выгловская

  «_____» ____________ 200__ г.

ЗАДАНИЕ

НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

СТУДЕНТКЕ

Николаевой Наталье Валерьевне

Тема работы: «Вексельные отношения в Российской Федерации»
Научный руководитель  профессор, д.ю.н. Петренко Николай Иванович

Целевая установка: Изучение актуальных проблем действующего вексельного законодательства.

Основные вопросы, подлежащие разработке (исследованию): 

1. Изучение теоретических вопросов  действующего вексельного законодательства.

2. Изучение практики по рассмотрению судами  дел, связанных с обращением векселей 

3. Выявление  правовых пробелов вексельного законодательства.

4. Формулирование конкретных предложений по совершенствованию вексельного законодательства и ликвидации его пробелов.
            Основная литература: 

Конституция РФ, Гражданский кодекс РФ; О единообразном законе о переводных и простых векселях: Конвенция Лиги Наций от 07.06.30 г. // Собр. законодательства СССР.-1937.-№18.- ст.108; О переводном и простом векселе: ФЗ от 21.02.97 г. // Закон.-1997.-№7.-С.4

Сроки предоставления законченной работы: 10 мая 2008 г.
Дата выдачи задания 10 октября 2007 г.

Научный руководитель ___________________Н.И.Петренко

Задание получил ___________________Н.В.Николаева

Приложение 3
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Чебоксарский филиал

                                                              УТВЕРЖДАЮ
                                                                         Научный руководитель работы

                                                             ______________________

                                                                         (подпись)

                                                               «10» января 2008 г. 

ПЛАН

Выпускной  квалификационной  работы на тему:

Вексельные отношения в Российской Федерации

студентки Николаевой Натальи Валерьевны

Введение                                                                                               

Раздел 1.    Общие положения о векселях.
            1.1. Понятия и признаки векселя.

  1.2. Виды векселя.

  1.3. Гражданско-правовое регулирование  вексельного обращения.

Раздел 2.    Применение и оборот векселя в РФ.

 2.1. Порядок выпуска векселей.

  2.2. Множественность экземпляров, копии векселя.

  2.3. Аваль (вексельное поручительство).

 2.4. Порядок обращения векселей.

Раздел 3. Судебная практика взыскания вексельной задолженности.

           3.1. Протест и иск по векселю.

           3.2. Вексельное посредничество.

           3.3. Практика взыскания вексельной задолженности.

         Заключение 

         Список использованной литературы 

           Приложения 

Студентка Николаева Наталья Валерьевна ______________
                                                                             (подпись)
«10» января 2008 г.                 
                         

Приложение 4

НОУ ВПО «АКАДЕМИЯ ПРАВА И УПРАВЛЕНИЯ (ИНСТИТУТ)»

Чебоксарский филиал

            УТВЕРЖДАЮ

        Научный руководитель работы

    __________________

                  (подпись)

    «____»________ 200__г.

ГРАФИК

написания и оформления выпускной квалификационной работы

на тему  Вексельные отношения в Российской Федерации
студентки Николаевой Натальи Валерьевны
	№
п/п
	Выполняемые работы

и мероприятия
	Сроки

выполнения
	Отметка о выполнении и решение руководителя

	1.
	Выбор темы и согласование ее с руководителем
	10.10.2007 г.
	

	2.
	Подбор литературы, ее изучение и обработка. Составление библиографии по основным источникам
	15.11.2007 г.
	

	3.
	Составление плана дипломной работы и согласование его с руководителем
	10.01.1008 г.
	

	4.
	Разработка и предоставление на проверку 1-го раздела
	25.01.2008 г.
	

	5.
	Накопление, систематизация и анализ практических материалов
	03.02.2008 г.
	

	6.
	Разработка и предоставление 2-го и 3-го раздела
	21.03.2008 г.
	

	7.
	Согласование с руководителем выводов и предложений
	23.03.2008 г.
	

	8.
	Переработка (доработка) работы в соответствии с замечаниями и предоставление ее в деканат
	10.04.2008 г.
	

	9.
	Разработка тезисов доклада для защиты
	14.04.2008 г.
	

	10.
	Ознакомление с отзывом и рецензией
	20.04.2008 г.
	

	11.
	Завершение подготовки к защите с учетом отзыва и рецензии
	10.05.2008 г.
	


Студентка__________ Николаева Н.В.     «___»______________200_ г.

Приложение 5                                                                                        
Примеры библиографических записей для оформления

ссылок и списков литературы к научным работам

Примеры приведены в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись».

Библиографическое описание. Общие требования и правила составления». Сокращения отдельных слов и словосочетаний в описании приводятся в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила».

В образце подчеркнуты обязательные элементы описания. К обязательным относятся следующие элементы:

· автор (на произведение одного, двух и трех авторов),
· заглавие (название книги / статьи),
· сведения об ответственном лице  (редакторе, составителе и т.д.), если книга не имеет индивидуального автора,
· место издания,
· дата (год) издания,
· объем (количество страниц),
 Сведения, помещенные за косой чертой, записываются в той форме, в какой они указаны в издании.
Книги. Однотомные издания.
Книги с одним автором:
1. Аленичев, В.В. Страховое законодательство России: ист.-правовое исслед. Т.1 / В.В. Аленичев. - М.: ЮКИС,1997.- С.71.
2. Резник, С.Д.План всему голова / С.Д. Резник // Лидеры образования.- 2002. - № 4. – С.5.
Книги с двумя или тремя авторами
1. Баранов, Д.П. Адвокатское право (адвокатская деятельность и адвокатура в России): учебник / Д.П. Баранов, М.Б. Смоленский. – М.: ИТК  «Дашков и К»; Ростов-на-Дону: Наука-Пресс,2006.-368 с.

Книги, имеющие более четырех авторов:
1. История России: учебное пособие для студентов всех специальностей / В. Н. Быков [и др.]. -2-е изд., перераб. и доп. - СПб.: СПбЛТА, 2001.-231 с.

 Книги, имеющие коллективную ответственность:
1. Российское уголовное право: учебник в 2 т. Т.1: общая часть / Г.Н. Борзенков, Л.В. Иногамова-Хегай, В.С. Комиссаров [и др.]. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: ТК Велби, 2007. – 528 с.
Книги, не имеющие индивидуального автора:
1. Комментарий к Гражданскому процессуальному кодексу Российской федерации / отв. ред. Г.П. Ивлиев. – М., 2003. – С. 87.
Книги с параллельным заглавием:
1. Объединенная Германия: десять лет [Текст]  = United Germany: ten years : проблем.-темат. сб. / Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам, [Центр науч.-информ. исслед. глобал. и регион. проблем, Отд. Зап. Европы и Америки ; отв. ред. и сост. А. А. Амплеева]. – М. : ИНИОН, 2001. – 273, [2] с. : ил. ; 21 см. – (Актуальные проблемы Европы, ISSN 0235-5620 ; 1’2001) (Серия «Европа. XXI век»). – Библиогр. в конце ст., библиогр. в примеч. в конце ст. – 360 экз. 

Материалы конференций:
1. Управление качеством образованием в высшем учебном заведении: сборник материалов Всероссийской научно-практической конференции. - Пенза: ПЗД, 2003.
Законодательные материалы:
1. Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года. - М.: Проспект, 2003. – 32 с.
2. Федеральный закон РФ от 31 мая 2002 г. N 63-Ф3 "Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации" (с изм. и доп. от 28 октября 2003 г., 22 августа, 20 декабря 2004 г.).

Правила:
  Правила безопасности при обслуживании гидротехнических сооружений и гидромеханического оборудования энергоснабжающих организаций: РД 153-34.0-03.205-2001: утв. М-вом энергетики Рос. Федерации 13.04.01: ввод, в действие с 01.11.01. — М.:ЭНАС,2001.-158с.

Стандарты:
ГОСТ 7.53-2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг. - Взамен ГОСТ 7.53-86; введ. 2002-07-01. - Минск: Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации; М.: Изд-во стандартов, 2002. - 3 с. 

Патентные документы:
Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 H 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство [Текст] / Чугаева В. И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-ислед. ин-т связи. – № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с. : ил.

Отчеты о научно-исследовательской работе:
Состояние и перспективы развития статистики печати Российской Федерации: отчет о НИР (заключ.): 06-02 / Рос. кн. палата; рук. А. А. Джиго; исполн.: В. П. Смирнова [и др.]. - М., 2000. - 250 с. - Библиогр.: с. 248-250. - Инв. № 756600.

 Диссертации:
 Белозеров, И. В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси в ХШ—XIV вв.: дис..   канд. ист. наук: 07.00.02: защищена 22.01.02: утв. 15.07.02 /   И.В. Белозеров. - М., 2002. - 215 с. -Библиогр.: с. 202-213. - 04200201565.

Статьи из сборников, имеющих несколько выпусков:
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