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Ведение
Курсовая работа важный этап учебного процесса и одновременно- ответственная самостоятельная работа студентов, по  дисциплинам, изучаемых по кафедре «Налоги и налогообложение», в частности: «Федеральные налоги и сборы с организаций» и  «Налоговое администрирование».

Курсовая работа имеет целью:

а) систематизировать, закрепить  и расширить теоретические и практические знания студентов в части механизма исчисления и уплаты федеральных налогов и сборов, а также в области налогового администрирования;

б) привить навыки аналитической работы со статистической информацией; нормативной, учебной и научной литературой;

в) развить навыки самостоятельной работы, овладеть методикой  научного исследования при решении разрабатываемых в курсовой работе проблем и вопросов;

г) подготовить студента к написанию выпускной квалификационной (дипломной) работы.
Курсовая работа призвана развить у  студента способности и  навыки творческого изучения и решения экономических проблем в области налогообложения и налогового администрирования на этапе развития рыночных отношений. К решению проблем, выявленных в ходе анализа и исследования вопросов темы, студент должен подходить самостоятельно.  Применение на практике предложенных им мероприятий должно способствовать совершенствованию налоговой системы и действенности налогового администрирования. Курсовая работа должна свидетельствовать об умении студента   делать на основе проведенного анализа (исследования) научно обоснованные теоретические и практические выводы; обосновывать предложения по совершенствованию теории и практики налогообложения и налогового администрирования.

1.Основные этапы работы и требования,          предъявляемые к курсовым работам

1.1. Выбор темы, составление плана, подбор литературы

Выполнение курсовой работы  включает ряд последовательных этапов: выбор темы; составление ее плана; написание текста, в том числе   введения и заключения; разработка приложений; оформление курсовой работы в соответствии с предъявляемыми требованиями; сдача ее на кафедру в  установленные сроки; получение отзыва на сданную работу от научного руководителя;   подготовка к защите курсовой работы и  ее защита..

Сроки подготовки,  сдачи курсовых  работ и их защиты устанавливаются приказом ректора Финакадемии.
Ответственный этап - выбор темы курсовой работы. Как правило, в течение первых двух недель с начала семестра, в котором выполняется курсовая работа, студент самостоятельно выбирает тему курсовой работы из списка, предложенного кафедрой. Примерная тематика курсовых работ содержится в УМК по соответствующей учебной дисциплине. Тема курсовой работы может быть предложена студентом помимо предложенного кафедрой списка, однако она обязательно должна быть согласована с преподавателем, который читает лекции по данной учебной дисциплине или с научным руководителем. При этом предлагаемая студентом тема рассматривается с точки зрения ее соответствия программе учебной дисциплины, по которой выполняется курсовая работа, и профилю кафедры. 

При выборе темы студенту следует подходить творчески, учитывать собственные научные интересы, возможность продолжения исследования темы при написании конкурсной научной работы и (или) выпускной квалификационной (дипломной) работы.  Однако следует иметь в виду, что студентам одной группы, как правило,  не разрешается писать курсовую работу на одинаковую тему. 
Студент выбранную им тему курсовой работы сообщает в письменном виде старосте группы. Старосты составляют сводный список с распределением тем по студентам  группы и сдают их на кафедру зав. лабораторией (кабинетом).

После выбора темы студенты составляет план курсовой работы и спискок литературы. Рекомендуется предварительно обсудить проблемы и возможные источники научной информации с научным руководителем. На основании изучения законодательных и нормативных правовых актов законодательных и правительственных органов, нормативно-справочных и инструктивных материалов, научной литературы, статистических данных студент определяет проблему, цель и направления (задачи) исследования, намечает структуру курсовой работы. 

К первой обязательной встрече с научным руководителем студенту целесообразно иметь развернутый план курсовой работы и список литературы, который предполагается  использовать при  написании курсовой работы. Для того чтобы курсовая работа не получилась поверхностной (учитывая ее сравнительно небольшой объем), студент совместно с научным руководителем четко определяет границы исследования. Научный руководитель может уточнить некоторые пункты плана. После утверждения плана научным руководителем студент приступает к обобщению изученных материалов и написанию курсовой работы. По всем вопросам, связанным с выполнением курсовой работы, студент вправе консультироваться  с научным руководителем.
В процессе выполнения  курсовой работы студенту необходимо изучить   и проанализировать положения Налогового кодекса РФ, законы и  подзаконные акты и  методические  материалы, в  т.ч. рекомендуемые Министерством финансов России и Федеральной налоговой службой ( ФНС России) по вопросам налогообложения, которым посвящена курсовая работа; проанализировать статистические данные, арбитражную практику и данные, характеризующие действующий механизм налогообложения и налогового администрирования.

При подборе литературы следует руководствоваться  библиографическим справочником библиотеки Финакадемии. При этом надо обращаться к изданиям последних двух-трех лет, так как в них наиболее полно отражены актуальные аспекты и проблематика анализируемого вопроса. 


Кафедра рекомендует  использовать следующие периодические издания: «Российский налоговый курьер», «Налоговая политика и практика», «Налоговый  вестник», «Финансы», «Бухгалтерский учет», «Главный бухгалтер»,  «Налоговед», «Налоговое право», «Налоговые споры», «Налоги и налогообложение» , а также газеты: «Налоги», «Налоги, учет, право», «Российская газета», «Финансовая газета», «Экономика и жизнь» и др.  Источниками информации могут выступать также электронные ресурсы: «Интернет» и  информационная  правовая система «Консультант - Плюс».

1.2. Общие требования к содержанию курсовой работы

Курсовая работа должна состоять из введения, трех разделов,  заключения, списка использованной литературы и приложения. Может быть   рекомендована следующая структура курсовой работы. 

Введение.

Основная часть:

1. Теоретические (или исторические ) аспекты темы.

2. Анализ действующего законодательства и практики его применения (по избранной теме).

3. Направления совершенствования налогового законодательства (или налогового администрирования по избранной теме курсовой работы).  

Заключение.

Список использованной литературы.

Приложения.

Может быть выбрана и иная структура курсовой работы. С учетом специфики темы и круга рассматриваемых вопросов могут быть выделены главы;. главы  делиться на два- три параграфа. Требования к содержанию отдельных структурных частей курсовой работы отражены в таблице 1.

Таблица 1
Требования к содержанию  отдельных частей курсовой работы
	Наименование структурной

части курсовой

работы
	Основные  требования  содержанию
	Объем, страниц

	1
	2
	3

	Титульный

лист
	Форма титульного листа приведена в приложении № 1
	1

	Содержание
	Отражает структуру работы, ее план 
	1

	Введение
	Обосновывается  актуальность избранной темы, указывает цель и задачи работы, которые решаются при выполнении работы


	1-2

	Первая

глава
	Является теоретической или исторической.

В ней излагается теория вопроса (в отношении  рассматриваемого налога, или проблемы  налогового администрирования), приводятся статистические данные (в частности, характеризующие фискальную или регулирующую роль налога, и (или) показатели отражающие результативность налогового администрирования). Статистические данные приводятся за последние 5 лет. Если излагаются дискуссионные вопросы, то приводятся мнения  различных авторов со ссылками на их источник, а также обосновывается позиция самого студента. 
	6 -8

	Вторая 

глава
	Анализируется действующее законодательство и практика его применения (области конкретного налога или избранного студентом аспекта налогового администрирования). Информационно- правовой основой для .написания второй главы  являются налоговое законодательство, практической базой- данные налоговой и бухгалтерской статистики или отчетности конкретного налогоплательщика (если имеется такая возможность), в том числе опубликованные в печати (статьях в журналах, газетах), арбитражная практика. На основе фактических данных анализируется то или иное явления, выявляются проблемы (нерешенные вопросы), отрицательно сказывающиеся на взимании и уплате налога (или применяемых формах и методах налогового администрирования). Анализируемые явления должны основываться на законодательстве и других нормативно- правовых актах, действующих в период написания студентом курсовой работы. Результатом  анализа должно быть выявление проблем, требующих дальнейшего исследования или решения. 
	6 -8

	Третья

глава
	По выявленным во второй главе проблемам  исследуются возможные варианты их решения, разрабатываются и обосновываются предложения и рекомендации о путях совершенствования действующей системы налогообложения, внесения изменений в налоговое законодательство с тем, чтобы усилить регулирующую роль налога (сбора), либо эффективность налогового администрирования. При этом целесообразно спрогнозировать и осветить последствия применения на практике, предлагаемых в курсовой работе предложений и рекомендаций с точки зрения налогоплательщика, а также экономического и социального развития государства.
	6 -8

	Заключение
	Формулируются важнейшие выводы и рекомендации, разработанные и предложенные студентом в курсовой работе 
	2-3

	Список использованной

литературы
	Приводится список использованных законодательных и иных нормативно-правовых актов (при этом нормативно правовые акты приводятся  с учетом изменений,  действующих в период выполнении курсовой работы), учебников и учебных пособий, научных монографий, сборников научных статей, журнальных и газетных статей.  Среди них должны быть издания «Финакадемии», в т.ч. сборники научных статей кафедры. Среди  периодических изданий должны быть статьи текущего года. Всего должно быть приведено не менее 20 наименований.
	1-2

	Приложения
	В приложении приводятся большие по объему текстовые и цифровые таблицы, рисунки (схемы, графики, диаграммы), заполненные формы налоговых расчетов,  документов, используемых при налоговом администрировании и т.п.
	

	Итого
	Общий объем курсовой работы (без списка использованной литературы и приложений).
	24-30


Студенту при написании курсовой работы не следует дословно переписывать содержание глав Налогового кодекса и других законодательных и нормативно-правовых актов, глав учебников, учебных пособий и другой используемой при написании курсовой работы литературы. При  цитировании  отдельных их положений должна быть обязательно ссылка на источник (пункт и статью закона, страницу  соответствующей книги или статьи журнала с указанием его номера и года издания).

При изложении дискуссионных вопросов необходимо приводить  суждения различных авторов (со ссылками на источник, где они были опубликованы), стараться  их анализировать. Если суждение того или иного автора рассматривается студентом критически, то соответствующие выдержки из источника их опубликования следует приводить полностью без сокращений. При наличии различных подходов к решению проблемы, содержащихся в нормативных документах или работах отдельных авторов, студенту целесообразно сделать их критический анализ (разбор). После этого автору курсовой работы  следует обосновать свое мнение по спорному вопросу или согласиться с одной из приведенных им точек зрения, при этом выдвинуть дополнительные (собственные) аргументы.

Важное требование, предъявляемое к курсовой работе, - это использование и анализ статистического и фактического материала. Их отсутствие значительно снижает уровень курсовой работы. Статистический и фактический материал следует приводить не только  в качестве примера (или иллюстрации), подтверждающего те или иные положения, но и использовать как основу  доказательства и обоснования выводов и предложений по теме курсовой работы.   Приводимые цифровые данные должны сопровождаться  указанием на   источник информации.

При написании курсовой работы необходимо следить за стилем изложения. Текстовое изложение материала должно отвечать следующим требованиям: ясность, четкость, логичность. Не допускается сокращения слов, кроме общепринятых аббревиатур. Изложение  материала должно быть последовательным.  Все разделы должны быть связаны между собой по логике изложения. При этом важно не описание, а критический подход к исследованию и анализу явления, ситуации. При цитировании  суждений того или иного  автора его точку зрения следует приводить без сокращений. При выявлении различных подходов к решению изучаемой проблемы целесообразно давать сравнение рекомендаций, содержащихся в  работах различных авторов (или нормативных документах).  Лишь после этого студент обосновывает свое мнение по спорному вопросу или соглашается с одной из уже имеющихся точек зрения, выдвигая  соответствующие собственные дополнительные аргументы.  Не только цитаты, но и произвольное изложение заимствованных  принципиальных положений должно сопровождаться ссылкой на источник.  Наличие ссылок, пусть даже многочисленных, подчеркивает научную добросовестность автора курсовой работы. Изложение материала  студент должен вести от третьего лица, не употреблять местоимений  «я», «мы», а также таких выражений: «сейчас», «в настоящее время» и т.п., если приводится  нормативный правовой документ, то следует указать год, месяц его утверждения и введение  в действие и т.п.
 Изложение рассматриваемых вопросов должно сопровождаться  справочными и аналитическими таблицами, выполненных главным образом самостоятельно. В отдельных случаях можно заимствовать некоторые таблицы из литературных источников, но при этом обязательно должна быть ссылка на первоисточник.

В курсовой работе должны присутствовать также  рисунки, схемы, графики, диаграммы. Их наличие в должном количестве и качестве свидетельствуют не только об уровне  изучения студентом теоретического и фактического материала по избранной теме, подтверждением обоснованности выводов и предложений, но и степени   владения студентом современными информационными технологиями, их практическим   применением. 

1.3. Оформление курсовой работы

Курсовая работа должна быть выполнена на компьютере и отвечать требованиям к ее оформлению.

Титульный лист  курсовой работы печатается по утвержденной форме. Образец титульного листа приводится в Приложении 1. При сдаче курсовой работы на кафедру студент ставит свою подпись на титульном листе.

Курсовая работа должна иметь «содержание» (или «оглавление»), в котором указываются: введение, разделы  ( или главы и параграфы), заключение, список использованной литературы, приложения с указанием соответствующих страниц.

Текст курсовой работы печатается на компьютере на одной стороне стандартного листа формата А4. Объем курсовой работы устанавливается в пределах 24 - 30 страниц (без учета списка литературы и приложений). Общепринятым является следующее расположение текста на странице: размер левого поля-30 мм, правого- не менее 10 -15 мм, верхнего и нижнего-  не менее 20 мм, шрифт -14, интервал – 1,5.

Список нормативно-правовых актов и литературы, а также приложения включаются в общую нумерацию страниц.

Иллюстрации в виде схем, графиков, диаграмм обозначаются словом «Рисунок».  Это слово помещается под изображением. Рисунки нумеруются последовательно в пределах всей работы арабскими цифрами. Название дается под изображением (рисунком) одной строкой. Как правило, рисунки размещаются сразу после ссылки на них в тексте работы или выносится в приложение. Рисунки следует помещать в работе так, чтобы их можно было рассмотреть либо без поворота работы, либо поворотом работы по часовой стрелке. Не  следует помещать в курсовую работу рисунки, размер которых превышает стандартный формат (А 4).

Следует обратить внимание на оформление таблиц. Каждая таблица должна иметь номер и заголовок. Нумерация таблиц идет последовательно по всей работе арабскими цифрами. Заголовок помещается под словом «Таблица ».  Таблицу следует помещать после первого упоминания о ней. При переносе таблицы  на следующую страницу над ней размещают слова «продолжение таблицы» с указанием ее номера. При этом заголовок таблицы либо  повторяют, либо, пронумеровав графы таблицы, повторяют их нумерацию на последующих страницах.

Если в курсовой работе приводятся формулы, то они также должны иметь сплошную нумерацию. Пояснения символов, числовых коэффициентов рекомендуется приводить непосредственно под формулой в той последовательности, в какой они даны в формуле. Значение каждого символа и коэффициента приводится с новой строки. Первую строку пояснения, начинаю со  слова «где» без двоеточия.  Формулы, на которые имеются ссылки в тексте, нумеруются в пределах всей работы арабскими цифрами. Номер формулы, заключенный в круглые скобки, помещают на правом поле, на уровне нижней строки формулы, к которой они относятся.

В курсовой работе должны приводиться ссылки на источник цифровых данных и иной  информации, используемой при ее выполнении. Ссылки на  источники приводятся либо внизу страницы, либо указывается порядковый номер источника по списку литературы. Во втором случае ссылки даются в квадратных скобках (или косых, если текст печатается) после упоминания о них (или в конце цитаты). Обычно после указания конкретных цифровых данных (или цитат) после номера источника в ссылке указываются страницы, на которых они были помещены в первоисточнике.
После заключения (перед приложениями) приводится список использованной литературы. Он оформляется в соответствии с требованиями, предъявляемыми библиотекой Финакадемии. 
В конце  курсовой работы приводятся  приложения. В них включаются большие по объему таблицы и рисунки (графики, диаграммы и т.п.). Приложения имеют нумерацию. На каждом из них в правом верхнем углу пишется слово «Приложение» и проставляется его порядковый номер. Например: Приложение 1, Приложение 2 и т.д.  Располагаются приложения и нумеруются в той последовательности, в которой их данные были приведены в тексте курсовой работы. При этом должен быть указан их порядковый номер. В случае приведения в курсовой работе налогового  расчета, установленного соответствующей  статьей закона, постановления, методическими указаниями и т.п. в сноске приводится полное наименование нормативно-правового документа с указанием кем, когда и за каким номером этот документ был принят.

Законченная курсовая работа в сброшюрованном виде, в  папке сдается на кафедру.

2. Защита курсовой работы
Допуск к защите курсовой работы оформляется соответствующей записью в письменном отзыве научного руководителя. Форма отзыва на курсовую работу приводится в Приложении 2. В отзыве  дается оценка качества курсовой работы по сто балльной системе. Баллы присваиваются в зависимости от логичности структуры работы, полноты раскрытия темы, аргументированности, научности, правильности оформления, своевременности выполнения этапов и сдачи законченной курсовой работы на кафедру.

Студенту следует внимательно изучить отзыв и сделанные  научным  руководителем замечания. Необходимо устранить их  до защиты путем представления научному руководителю письменного отчета о проведенной дополнительной работе.

При подготовке  курсовой работы и ее защите студент должен использовать  инновационные методы. Использование новых информационных технологий в процессе выполнения курсовой работы позволяет студенту развить  навыки делового научного общения, проявить творческую активность и самостоятельность при  решении  практических  ситуаций.

Студент разрабатывает  на компьютере в электронном виде и на бумажном носителе таблицы, структурно-логические схемы,  графики и т.п. При их выполнении  рекомендуется использовать   программу  Power Point. Защита курсовой  работы может  сопровождаться презентацией полученных выводов и предложений (на слайдах в электронном виде). 

Защита курсовой работы может проходить либо в форме беседы студента – автора курсовой работы, либо в форме «круглого стола», на который приглашаются студенты, выполнившие курсовые работы под руководством данного научного руководителя.

В этом случае защита курсовой работы проходит по определенной процедуре. Студенту предоставляется вступительное слово по теме курсовой работы продолжительностью не более 7 минут. При этом студент должен назвать тему курсовой работы, указать ее цели и задачи,  на каких материалах она написана, дать характеристику объекта исследования и его анализ. Главное внимание следует уделить выводам и обоснованию предложений по исследованной теме. После вступительного слова автору курсовой работы присутствующие студенты и руководитель в устной или письменной форме задают вопросы. Автор курсовой работы может отвечать на  вопросы сразу или после  подготовки. При подготовке на вопросы студент может пользоваться своей курсовой работой. В заключительном слове студент отвечает на заданные вопросы, замечания научного руководителя и присутствующих студентов, высказанных в ходе обсуждения проблем, затронутых автором курсовой работы. Вопросы, заданные на защите фиксируются в бланке отзыве. После выступления всех студентов, участвующих в работе «круглого стола», слово берет научный руководитель, который подводит итоги состоявшейся защиты курсовых работ.

Курсовая работа каждого студента оценивается по 100- балльной системе. Оценка является суммированием  набранного студентом баллов по каждому критерию оценки качества работы, своевременности выполнения и защиты курсовой работы.  Итоговая оценка, полученная по 100-балльной шкале, конвертируется в оценку по обычной балльной системе: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». 
При неудовлетворительной оценке курсовая работа считается не защищенной и направляется на доработку. Оценка курсовой работы проставляется в ведомости «Защиты курсовых работ». Положительная оценка записывается в зачетную книжку студента.
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Москва- 200__г.

Приложение   2

Федеральное государственное образовательное учреждение  
 высшего профессионального образования
          «ФИНАНСОВАЯ АКАДЕМИЯ ПРИ ПРАВИТЕЛЬСТЕ
 РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
           ( Финакадемия) 

 Кафедра «Налоги и налогообложение»
ОТЗЫВ   НА КУРСОВУЮ РАБОТУ

 Студента_____________________________________________гр.___________________

Тема _____________________________________________________________
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