1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.Настоящее методическое  пособие является руководством по проведению преддипломной практики, выполнению и защите дипломных работ и предназначено для студентов всех форм обучения по специальности  «Бухгалтерский учет, анализ и аудит». В нем определены требования, правила и рекомендации при разработке отдельных разделов дипломных работ студентами института.

Методическое указание рассмотрено и одобрено на заседании кафедры и учёном совете института.
2.Дипломная работа является важнейшим этапом учебного процесса по подготовке экономистов высшей квалификации в области бухгалтерского учета, экономического анализа и аудита. Вместе с государственным экзаменом выполнение и защита дипломной работы завершают подготовку молодого специалиста

3.В процессе выполнения дипломных работ студент должен:

· проявить знания в области бухгалтерского учета, анализа хозяйственной деятельности и аудита, финансово-кредитных отношений, налогообложения, статистики, экономико-математического моделирования, экономической информатики и компьютерных систем, управления народным хозяйством в рыночной экономике;

· продемонстрировать умения и навыки:


· организации и ведения бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующих нормативных документов и положениями отечественных и международных стандартов;

· систематизации и обобщения данных синтетического и аналитического учета, составления бухгалтерской отчетности;

· экономического анализа хозяйственной деятельности предприятия;

· аналитической обработки учетной и отчетной информации с целью принятия управленческих решений и получения оценки эффективности функционирования организаций;

· практического применения принципов и правил аудита хозяйственных операций;

· использования компьютерной техники для выполнения расчетов (например, по калькулированию себестоимости продукции) на базе электронных таблиц Excel и пакетов прикладных программ для бухгалтерского учета и обработки учетных и статистических данных, прогнозирования развития экономических процессов, решения оптимизационных задач:

· разработки на основе системного, ситуационного и комплексного подходов альтернативных вариантов управленческих решений, выявления оптимальных вариантов управленческих решений по критериям социально-экономической эффективности на базе экономического моделирования;

· грамотного использования законодательных, нормативных и инструктивных материалов;

· критического осмысления литературных источников и материалов преддипломной практики по выбранному направлению.

4.Дипломная работа, должна иметь элементы самостоятельного научного исследования, должна содержать теоретические рекомендации и конкретные экономически обоснованные предложения для внедрения в практику по вопросам организации, методологии и техники ведения учетно-аналитической работы и аудита (в соответствии с избранной темой).

  5.Дипломная работа помогает выявить степень подготовленности студентов к самостоятельной практической работе по специальности в современных условиях  рыночной экономики.

2. РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ

6.Выполнение дипломной работы по специальности  «Бухгалтерский учет и аудит» включает два этапа:

1. Преддипломную практику в течение 4-х недель.

2. Подготовку дипломной работы в течение 3-3,5 месяцев.

К началу 1-го этапа студент должен:

· выполнить все требования учебного плана по специальности подготовки к практической деятельности
· иметь оформленное задание на дипломную работу  за подписью руководителя и консультантов по всем разделам дипломной работы. Задание на дипломную работу остается у студента для оформления расчетно-пояснительной записки. Приказ ректора о допуске студента к выполнению дипломной работы издается только после выбора студентом темы дипломной работы. Цели преддипломной практики:

· подготовка студентов к самостоятельной работе в конкретных производственных условиях по экономическому виду деятельности в соответствии с квалификационной характеристикой специальности;

· сбор и обобщение фактического материала для выполнения дипломной работы по выбранной теме.

7.Общее методическое руководство и контроль за ходом преддипломной практики осуществляется преподавателем кафедры. Руководитель дипломной работы одновременно является руководителем преддипломной практики. Для оказания методической помощи по преддипломной практике может быть дополнительно назначен руководитель на месте прохождения практики. Практика проходит на месте выполнения дипломной работы или месте будущей работы студента.

8.В период прохождения преддипломной практики студенты руководствуются Программой преддипломной производственной практики.

9.По результатам практики составляется письменный отчет о практике. Отчет визируется у консультантов по разделам «Программное обеспечение» и «Правовое обеспечение».

Оформленный в соответствии с требованиями отчет сдается руководителю, который принимает дифференцированный (по четырехбалльной системе) зачет. Оценка заносится в ведомость и зачетную книжку студента. Студент, получивший неудовлетворительную оценку, не допускается к выполнению дипломной работы. В случае неполного выполнения студентом задания на преддипломную практику по уважительной причине деканат дает разрешение на продление срока преддипломной практики или повторное ее прохождение. При отсутствии уважительных причин рассматривается вопрос о пребывании студента в институте.
3. ТЕМАТИКА ДИПЛОМНЫХ РАБОТ И ОФОРМЛЕНИЕ ЗАДАНИЯ НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ

10.Тема дипломной работы по специальности «Бухгалтерский учет и аудит» может быть предложена кафедрой или  организацией, в которой студент проходит преддипломную практику, руководителем, а также самим студентом. Тема дипломной работы должна быть актуальной, она должна соответствовать задачам реформирования бухгалтерского учета в условиях рыночной экономики.

11.При выборе темы дипломной работы необходимо учитывать тематику выполненных студентом курсовых работ и докладов на студенческих научных конференциях по бухгалтерскому  учету, экономическому анализу, аудиту и другим специальным дисциплинам с целью обеспечения преемственности научных и практических интересов студентов.

12.При выборе темы необходимо  учитывать, т.е. практическую значимость для предприятий и организаций, где проводилась преддипломная практика. Дипломная работа должна отвечать потребностям совершенствования учета, его автоматизации, повышения контрольных функций и действительности экономического анализа хозяйственной деятельности организации. Реальной следует считать работу, результаты которой могут быть полностью или частично внедрены в практику деятельности организаций, что должно быть подтверждено соответствующим письмом.

13.Темы дипломных работ по теоретическим проблемам могут быть утверждены только в случае, если дипломник работал над данной проблемой в течение нескольких лет (работал в СНО, выступал с докладами на студенческих научно-теоретических конференциях, имеет опубликованные работы).

14.Тематика дипломных работ обсуждается на заседании кафедры и утверждается заведующим кафедрой.

Примерная тематика дипломных работ приведена в Приложении 2.

15.Задание на дипломную работу оформляется на бланке, выдаваемом выпускающей кафедрой. Графа с номером приказа, утверждающего тему дипломной работы, заполняется после его подписания. Требования к содержанию отдельных разделов расчетно-пояснительной записки и графической части формулируются руководителем (консультантами) по разделам.

Заполненный бланк задания подписывается дипломником; руководителем дипломной работы и утверждается заведующим выпускающей кафедры. Бланк задания  брошюруется вместе с листами пояснительной записки.

16.Уточнение или изменение темы производится только в порядке исключения и должно быть оформлено приказом по институту в течение 2-х недель после начала преддипломной производственной практики.

4. ОБЯЗАННОСТИ РУКОВОДИТЕЛЯ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

17.Руководитель дипломной работы назначается приказом ректора из числа преподавателей выпускающей кафедры, а также работников сторонних организаций, имеющих высшее образование по соответствующей или родственным специальностям, а также опыт практической работы в данной области.

18.Руководитель определяет тему дипломной работы и оформляет совместно со студентом задание на дипломную работу. Руководитель и консультанты по дипломной работе определяют содержание соответствующих разделов, рекомендуют студенту необходимую литературу и консультируют студента по решению поставленных задач. Руководитель контролирует ход выполнения всей дипломной работы.

19.Руководитель несет ответственность за своевременное оформление задания на дипломную работу и своевременное выполнение студентом дипломной работы. Руководитель обязан поставить в известность руководство выпускающей кафедры в случае отставания студента от намеченного графика.

20.По окончании выполнения дипломной работы руководитель проверяет и подписывает титульный лист дипломной работы, а также иллюстративный материал, дает отзыв на дипломную работу и о работе студента в период выполнения дипломной работы, направляет работу на внешнюю рецензию, организует и проводит предварительную защиту.

21.За принятые в работе решения, правильность всех данных и результатов работы ответственность несет студент как автор дипломной работы.

22.Независимо от характера отзыва или рецензии на дипломную работу (положительный или отрицательный) за студентом сохраняется право защиты дипломной работы в Государственной Экзаменационной Комиссии (ГЭК).

5. СОДЕРЖАНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ И ОСНОВНЫЕ ЭТАПЫ ЕЁ ПОДГОТОВКИ

23. Дипломная   работа   состоит   из   расчетно-пояснительной   записки   и графической части.

Расчетно-пояснительная записка дипломной работы включает:

· титульный лист;
· задание на дипломную работу;  

· содержание (оглавление);
· введение;
· обзорный раздел;
· аналитический раздел;
· специальный раздел;
· программное обеспечение;
· правовое обеспечение или налоговый учет;
· заключение;
· список использованных источников;
· приложения.
24.Обзорный, аналитический и специальный разделы должны иметь самостоятельное название, соответствующее теме дипломной работы.

Их содержание зависит от особенностей тематики, но в любом случае дипломная работа помимо теоретической части должна включать также практическую, где дается разработка вопросов на основе конкретного фактического материала.

25.Все перечисленные материалы подшиваются в специальную папку для дипломных работ в указанной последовательности.

26.Содержание графической части дипломной работы устанавливается руководителем в зависимости от темы работы и поставленных задач.

27. Подготовка дипломной работы состоит из следующих последовательных этапов:

· выбор темы дипломной работы;

· оформление задания на дипломную работу и его утверждение;

· подбор и первоначальное ознакомление с литературой по утвержденной теме,

· составление первоначального варианта плана дипломной работы и согласование его с руководителем;

· изучение литературных и нормативных источников действующей практики учета, экономического анализа и аудита, сбор и обработка фактического материала применительно к теме;

· составление окончательного варианта плана дипломной работы,

· написание текста дипломной работы  и представление её руководителю;

· подготовка разделов «Программное обеспечение» и «Правовое обеспечение» или «Налоговый учет»  и представление их руководителю(консультантам);

· доработка отдельных разделов по замечаниям руководителя и консультантов;

· подготовка графической части;

· представление руководителю завершенной и оформленной дипломной работы (подписанной консультантами) и получение его отзыва (до 15 мая);

· передача работы на внешнее рецензирование;

· представление дипломной работы с отзывом руководителя и внешней рецензией заведующему кафедрой  на утверждение;

· подготовка доклада;

· предварительная защита на кафедре;

· сдача документов в деканат (отзыв руководителя, внешняя рецензия, справка о допуске к защите, зачетная книжка);

· защита дипломной работы на заседании Государственной экзаменационной комиссии.

28.Подбор литературы студент осуществляет самостоятельно сразу же после выбора темы. Рекомендуемая литература приведена на стр. 20 учебного пособия. При подборе литературы необходимо обращаться к предметным каталогам библиотеки института,  научно-технических библиотек. При этом следует подбирать литературу как по общетеоретическим вопросам изучаемой проблемы, так и освещающую действующую практику постановки учета, экономического анализа и аудита. Подбирая литературу, следует ориентироваться на издания последних лет, в которых учтены изменения в действующей практики учета, анализа и аудита в связи с реформированием отечественного бухгалтерского учета и его адаптации к Международным правилам и принципам финансовой отчетности.

29.По результатам предварительного ознакомления с отобранными литературными источниками и их изучения составляется первоначальный вариант плана дипломной работы. В плане должны найти отражение вопросы, позволяющие последовательно и достаточно полно и глубоко раскрыть содержание темы дипломной работы. Затем следует приступить к этапу глубокого и тщательного изучения основной литературы. Этот этап целесообразно завершить до начала преддипломной производственной практики, так как только всестороннее ознакомление с вопросами теории и практики учета, анализа и аудита по литературным источникам позволит грамотно изучить и проанализировать действующую в конкретной организации методику учета, анализа и внутреннего аудита и соответственно подобрать необходимый для выполнения дипломной работы фактический материал.

6. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ РАЗДЕЛОВ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

30. Введение

Во введении отражается цель дипломной работы, теоретическое и практическое значение выбранной темы, дается краткая характеристика проблемы, которой посвящена работа; обосновывается актуальность проблемы и показывается её место в системе знаний и практической деятельности специалиста-экономиста в области бухгалтерского учета, анализа и аудита;
приводится перечень поставленных задач и подчеркивается новизна разработки, рассматриваются общие вопросы автоматизации и правовой поддержки экономической деятельности.

Объем раздела 1,5-2 стр.

31. Обзорный раздел

В  разделе  даётся краткий обзор литературных источников по теме дипломной работы, раскрывается экономическая сущность исследуемой проблемы и её народнохозяйственное значение, важность рациональной организации бухгалтерского учета, анализа производственно-хозяйственной деятельности и аудита, их значение и задачи по выбранному направлению. Работа должна содержать элементы исследования. С этой целью дипломник должен стремиться к критическому осмыслению и изложению материала по рассматриваемой проблеме. Освещая различные точки зрения отечественных и зарубежных авторов по затронутым в работе дискуссионным вопросам, следует сформулировать и обоснованно изложить свою позицию по этим вопросам.

В зависимости от темы дипломной работы в обзорном разделе целесообразно рассмотреть следующие вопросы:

· анализ теоретических аспектов учета, анализа и аудита по рассматриваемому направлению в Российской Федерации;

· характеристика действующей законодательной базы и нормативной документации по изучаемой проблеме, в том числе отечественных стандартов;

· анализ состояния, постановки и практики учета, анализа и аудита в Российской Федерации;

· характеристика Международных стандартов финансовой отчетности и аудита по рассматриваемым вопросам и анализ зарубежной практики и методологии учета, анализа и аудита;

· выявление положительных сторон и недостатков теоретического характера (например, методологических подходов, принципов ведения и постановки учета, анализа и аудита в российской и зарубежной практике), в том числе недостатков, связанных с действующим законодательством.

Содержание обзорного раздела может быть и иным. Однако при всем разнообразии индивидуальных подходов к раскрытию темы, бесспорным является обязательность проработки теоретических основ рассматриваемой проблемы.

Объем раздела 25-30 страниц.

32. Аналитический раздел

Аналитический раздел может разрабатываться на основе данных конкретной организации, где студент проходил преддипломную практику. Его содержание определяется темой дипломной работы и результатами исследования, выполненного в обзорном разделе работы.

При раскрытии вопросов бухгалтерского учета в  разделе необходимо дать характеристику действующей в конкретной организации практики учета изучаемого раздела учетной работы. Необходимо показать, соответствует ли постановка, организация и методика учета на конкретном направлении учетной работы действующим нормативным документам, а также отечественным стандартам и международным нормам, отражает ли бухгалтерская отчетность организации её реальное имущественное и финансовое положение. В  разделе также необходимо изложить методику бухгалтерского оформления операций, организацию первичного учета, составить схемы документооборота, привести сквозной пример с заполнением первичных документов и учетных регистров, охарактеризовать используемую автоматизированную информационную систему обработки учетной информации (при её наличии). При изучении вопросов учета следует обращать внимание на своевременность и оперативность обеспечения руководителей организации необходимой информацией, на её полноту и обоснованность; выявление как положительного опыта, так и недостатков на рассматриваемом участке учетной работы.

При рассмотрении вопросов экономического анализа необходимо охарактеризовать используемую в практике конкретной организации систему аналитических показателей; источники информации для их получения; методику расчета показателей; состояние экономического анализа на предприятии. Затем необходимо выполнить расчеты аналитических показателей по рекомендуемой дипломником методике, раскрывая содержание анализируемых показателей. При анализе необходимо использовать как абсолютные, так и относительные показатели в их динамике. Анализируемый период должен охватывать как минимум два смежных календарных года. Динамику показателей следует анализировать по данным за ряд лет, используя преимущественно относительные показатели с целью исключения влияния изменения цен.

При выполнении дипломной работы по материалам промышленного предприятия следует помнить, что организация и методология учетно-аналитической работы во многом определяется особенностями организации и технологии производства. Поэтому анализ постановки учетно-аналитической работы на промышленных предприятиях необходимо непосредственно увязывать с условиями организации и особенностями протекания конкретных производственных процессов.

При раскрытии вопросов аудита в аналитическом разделе необходимо проанализировать методику организации и проведения внутреннего аудита на рассматриваемом в работе участке учетной работы в конкретной организации; оценить его качество по данным конкретных аудиторских проверок; изложить методику проведения внешнего аудита по данному разделу учетной работы применительно к особенностям конкретной организации и провести аудит этого участка.

Результатом выполненного в работе анализа производственно-хозяйственной деятельности организации, его финансового состояния, а также проявленного аудита должно быть выявление резервов повышения эффективности работы организации.

Раскрытие вопросов в аналитическом разделе должно быть конкретным, насыщенным фактическими данными. Изложение рассматриваемых в разделе вопросов должно сопровождаться расчетными формулами, выполненными студентом самостоятельно расчетами, схемами, графиками, диаграммами, аналитическими таблицами и пр. иллюстративным материалом, обеспечивающим наглядность результатов работы и повышающим степень их убедительности.

Раздел должен заканчиваться выводами, где необходимо сформулировать положительные моменты и недостатки организации и постановки учета на конкретном направлении учетной работы; привести результаты выполненных студентом расчетов по анализу производственно-хозяйственной деятельности предприятия; результаты проведенного аудита конкретного участка учетной работы (как внутреннего, так и внешнего); обосновать необходимость совершенствования бухгалтерского учета по рассматриваемому направлению, повышению роли аналитической работы и качества её проведения, использование результатов анализа и аудита для повышения качества принимаемых управленческих решений.

Объем раздела 20-25 страниц.

  33. Специальный раздел

В  разделе должны быть сформулированы и научно обоснованы конкретные предложения дипломника по совершенствованию действующей на предприятии методологии и организации бухгалтерского учета по рассматриваемым в дипломной работе вопросам, в том числе на базе его автоматизации; по изменению системы аналитических показателей и совершенствованию организации и методики проведения экономического анализа и аудита с целью выявления резервов дальнейшего повышения эффективности хозяйственной деятельности. Рекомендации и предложения по совершенствованию учетно-аналитической работы могут носить как теоретический, так и практический характер и должны быть непосредственно связаны с результатами, полученными в обзорном и аналитическом разделах. Специальный раздел является результатом самостоятельной работы студента и позволяет выявить его способности находить решения конкретных экономических задач и степень подготовленности студента для самостоятельной практической работы в современных условиях.

Все предложения должны быть обоснованы расчетами, таблицами, схемами и другими наглядными материалами.

Объем раздела 10-15 страниц.

 34.Программное обеспечение

 Раздел должен отражать способность студента сформулировать основные требования к программному обеспечению, произвести анализ основных характеристик и осуществить обоснованный выбор прикладной программы из имеющихся в продаже для решения рассматриваемых в дипломной работе задач. Содержание раздела условно можно разделить на три части:

1. Основные вопросы     и     понятия,     связанные     с     внедрением автоматизированных информационных технологий в среду экономики.

2. Анализ  рынка  программных продуктов  по  изучаемой   проблеме  с кратким    описанием    основных    функций    и    обоснование   выбора программы для решения задач, рассматриваемых в дипломной работе.

3. Описание программного обеспечения, рекомендуемого дипломником
для решения поставленных в работе учетно-аналитических и других
задач, и его пользовательского интерфейса.

Первая часть программного раздела может быть основана на раскрытии следующих вопросов:

· общая классификация автоматизированных бухгалтерских систем;

· интегральная классификация автоматизированных бухгалтерских систем;

· автоматизация бухгалтерского учета и аудита;

· программное обеспечение малого бизнеса:

· тенденции развития рынка деловых программ;

· региональное партнерство на рынке программных продуктов;

· автоматизированные информационные технологии для антикризисного управления;

· возможности приложений Microsoft Office для решения экономических задач;

· использование Internet- технологий в экономической сфере деятельности;

· фирмы разработчики программного обеспечения, франчайзинг - центры и дилерская сеть;

· автоматизированные рабочие места;

· программные решения правовой поддержки и др.

 Во второй части необходимо проанализировать рынок программного обеспечения. Это могут быль:

· интегрированные бухгалтерские системы и комплексы;

· мини-бухгалтерии:

· заказные системы;

· отраслевые решения;

· комплексные системы для ведения бухгалтерского учета по российским и международным стандартам;

· многовалютные системы;

· банковские программные комплексы:

· программы для анализа состояния бизнеса и планирования его развития;

· программы для проведения финансового анализа, маркетинговых исследований, аудита;

· административно-управленческие системы;

· информационно-консультационные и правовые программные продукты;

· системы планирования и прогнозирования;

· системы расчета заработной платы и учета кадров;

· торгово-складские программные продукт.,

· системы производства и услуг;

· управленческие торгово-финансовые комплексы и т.д.

Анализируя рынок программных продуктов необходимо, кратко рассмотреть все многообразие программного обеспечения в рассматриваемой области; выделить корпорации, выступающие доминантами на российском рынке: провести сравнительный анализ программных продуктов по выполняемым ими функциям; описать порядок распространения и сопровождения программного обеспечения; рассмотреть положительные и отрицательные стороны программных продуктов и обосновать выбор рекомендуемой программы. При этом необходимо рассмотреть совместимость выбранного программного продукта с другими программами.

При выборе программного обеспечения следует учитывать, что современные сложные автоматизированные технологии разрабатываются коллективами специалистов, имеющими высокую квалификацию. Известно также, что любой программный продукт, не сопровождаемый разработчиком, отмирает и его применение становится неэффективным. Поэтому рекомендуется использовать программы известных фирм, зарекомендовавших себя на рынке и обеспечивающих цивилизованный способ распространения программ к которым относится: обучение пользователя, гарантированное сопровождение с поставкой последних версий, вручение пользователю инсталляционных дискет, наличие технической документации и демо-версий. Эти особенности используемого программного обеспечения желательно отразить в рассматриваемом разделе.

В третьей части раздела необходимо описать пользовательский интерфейс программного продукта, выбранного для реализации учетно-аналитической задачи, поставленной в теме дипломной работы. В данной части раздела желательно использовать рисунки, отражающие экранные формы документов,

· диалоговых окон, запросов и главного меню системы, кроме того, раздел должен включать в себя описание входной, промежуточной, выходной и справочной информации. Описание пользовательского интерфейса системы строится следующим образом;
· описывается последовательность действий пользователя при загрузке, запуске, выполнении и завершении программы;

· описываются функции, форматы команд, с помощью которых пользователь выполняет эти действия;

· приводятся тексты сообщений, выводимых в ходе выполнения программы и описание соответствующих действий пользователя;

· описываются действия пользователя в случае сбоя при эксплуатации программы.

Особое внимание следует уделить описанию критических ситуаций, вызываемых ошибками пользователя, с указанием реакции программы и необходимых дальнейших действий пользователя.

При описании свойств программы следует отразить обеспеченность одноразового ввода повторяющейся информации, наличие методов и средств, обеспечивающих достоверность информации на этапах ввода, обработки и хранения; наличие возможности протоколирования действий пользователя. Следует оценить максимальную требуемую алгоритмом решения задачи скорость ввода информации в ПК, объемы хранимых массивов, необходимые средства для вывода информации.

Объем раздела 10-12 страниц.

35.   Правовое обеспечение

В разделе дипломник должен проанализировать законодательные и нормативные документы, регулирующие бухгалтерский учет тех видов имущества или обязательств, которые являются предметом исследования в дипломной работе. При этом необходимо подробно изложить требования различных нормативных документов, действующих в настоящий момент; выявить противоречия в требованиях к учету; поставить вопросы и проблемы, которые до настоящего времени нормативно не отрегулированы; обосновать необходимость разработки дополнительных документов и дальнейшие  соответствующие рекомендации.


В разделе студент может разработать рекомендации по организации налоговою учета тех видов расходов налогоплательщиков, которые непосредственно связаны или являются предметом исследования в дипломной работе. При этом следует предложить формы и описать содержание аналитических регистров налогового учета.

Формирование  данных  налогового  учета   предполагает  непрерывность отражения в хронологическом порядке объектов учета для целей налогообложения. Аналитический учет данных должен быть так организован, чтобы он раскрывал порядок формирования налоговой базы.
Студент должен обратить особое внимание на различия в требованиях налогового законодательства от положений нормативных документов по бухгалтерскому учету

36.Заключение

Дается краткая характеристика результатов, полученных в ходе выполнения дипломной работы, указывается, что сделано лично автором, какие методы использованы, какие рекомендации и предложения выработаны самостоятельно; даются итоговые выводы по всем разделам дипломной работы; указывается новизна предлагаемых решений и возможность и  внедрения.

Объем этой части составляет 2-Зстр.

37.Список использованных источников

Информационными источниками для выполнения дипломных работ являются законодательные акты и нормативная документация, отечественные и зарубежные монографии, учебники, учебные пособия, статистические сборники Статуправления РФ, публикации периодической печати, статьи в научных и информационных журналах, отчеты научно-исследовательских и проектных институтов, рекламные проспекты, гиперссылки на используемые в ходе работы Web- приложения, Web-страницы или другое «содержание» Интернета, а также материалы, собранные студентами во время преддипломной практики.

В   список   использованных   источников   должны   быть   включены   все изученные  проанализированные  в период выполнения дипломной работы  источники, на    которые дана ссылка в тексте пояснительной записки.

38. Приложение

В приложении к дипломной работе могут быть приведены исходные данные, расчеты отдельных показателей, использованные в работе нормативные данные, аналитические таблицы большого формата, иллюстрации вспомогательною характера, акты внедрения результатов работы и другие материалы.

7. ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

39. Оформление пояснительной записки
Объем пояснительной записки должен составлять 90-100 страниц машинописного текста, не считая приложений.

Титульный лист и задание на дипломную работу оформляются чернилами или могут быть отпечатаны на принтере. Титульный лист подписывается студентом, руководителем дипломного проекта, консультантами по разделам и заведующим кафедрой.

Текст пояснительной записки распечатывается на принтере с одной стороны стандартных листов формата А4 (210 х 297 мм) в соответствии с требованиями ГОСТ 2.301-68. Допускается применение отдельных листов формата A3 (297 х 420 мм) в последующих страницах текста.

Текст должен быть выполнен шрифтом «14»

Пояснительная записка брошюруется в папку формата А4.

Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту дипломной работы. При нумерации страниц записки учитываются все материалы работы: текст, таблицы, рисунки. Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах или на листах формата A3, и распечатки с ПК включаются в общую нумерацию страниц. Титульный лист считается первой страницей, но номер на нем не ставится. Номер страницы проставляется в правом верхнем углу без точки в конце, начиная со стр.3).

При наборе текста на ПК на каждой странице следует оставлять свободные поля: левое - 30мм, правое - 15мм, верхнее -20мм, нижнее - 20мм.

Разделы и подразделы нумеруются арабскими цифрами по позиционной системе, т.е. разделы работы (1, 2, 3) могут иметь подразделы в пределах каждого раздела (1.1, 1.2 ..., 2.1, 2.2) и пункты в пределах каждого подраздела (1.1.1, 1.1.2, 1.2.1, 1.2.2) и т.д. Каждый раздел начинается с новой страницы.

При использовании в пояснительной записке сведений из литературных источников необходимо давать ссылки на номер источника по списку литературы, который указывается в квадратных [ ] скобках после приведения сведений

В тексте дипломной работы допускаются только общепринятые сокращения слов и выражений. Например: таблица - табл.; рисунок - рис.; издательство - изд-во, то есть - т е. и др.

Любая иллюстрация в дипломной работе нумеруется арабскими цифрами в пределах каждого раздела и именуется либо рисунком, либо таблицей. В тексте пояснительной записки обязательной должна быть ссылка на нее. Например на рис. 1.2, в табл. 2.1. Кроме того, каждая иллюстрация должна иметь развернутое наименование (название).

Номер и наименование рисунка указывается под его изображением. Номер таблицы указывается в правом верхнем углу, а ее наименование на следующей строке посередине страницы. Заголовок таблицы начинается с прописной буквы без точки в конце. При переносе таблицы на следующую
страницу названия ее граф следует повторить и над ней поместить слова
 «Продолжение табл».
В списке литературных источников необходимо указать все использованные источники, документы, отчеты в порядке первых ссылок на них в тексте пояснительной записки. Для каждого источника указываются:

· порядковый номер в списке литературы;

· фамилия и инициалы автора или авторов;

· название книги, статьи (с указанием журнала или сборника, его номера и тома);

· место выпуска;

· издательство;

· год выпуска;

· количество страниц в книге или номера страниц в журнале или сборнике
(для статьи).

Например: Бабаев Ю А. Теория бухгалтерского учета: Учебник для вузов. - М  ЮНИТИ, 2001.

Порядок оформления гиперссылки:

1. протокол // адрес-сервера / путь
Например: http: // www microsoft.com
2. имя_пользователя @ домен
Например: mgapi@mtu-net.ru
     40. Оформление графической части

Графическая часть дипломной работы состоит из слайдов (или плакатов).
Объем графической части составляет 6-8слайдов формата А4 или плакатов
формата А1. На плакаты выносятся схемы, таблицы, формулы и др. материалы, на которые студент считает необходимым обратить внимание членов ГАК.
Иллюстрированный материал должен помочь членам ГАК за короткое время доклада и его обсуждения оценить полноту дипломной работы, новизну и качество предлагаемых решений.

Примерное содержание иллюстративного материала дипломной работы:

Плакат 1 должен отражать результаты анализа состояния изучаемой проблемы в РФ и за рубежом Он должен помочь студенту обосновать актуальность рассматриваемой проблемы.

Плакат 2 посвящается методике учетно-аналитической работы или аудита по избранному направлению.

Плакаты 3.4 и 5 должны отражать содержание аналитической части работы, т.е. результаты анализа, выполненного студентом на конкретном предприятии по рассматриваемому направлению

На плакатах 6 и 7 должны быть представлены рекомендации и предложения дипломника по совершенствованию учетно-аналитической работы и организации внутреннего аудита на предприятии.

Плакат 8 должен обобщать информацию, рассмотренную в 1 и 2 части программного раздела.

Плакат 9 посвящается иллюстрации пользовательского интерфейса системы, выбранной дипломником для решения поставленной в теме дипломной работы учетно-аналитической задачи. Это могут быть экранные печатные формы документов, диалоговых окон, запросов и главного меню, системы; состав функций главного меню системы, подменю, вспомогательных меню системы; иллюстрация результата; алгоритм решения учетно-аналитической задачи; алгоритмическая схема системы.

В зависимости от темы конкретной дипломной работы и полноты её раскрытия количество и содержание плакатов, иллюстрирующих ту или иную его часть, может быть различным.

Плакаты (слайды) выполняют свободным образом без соблюдения стандартов. Допускается выполнение плакатов в черно-белом изображении и в цвете: карандашами, фломастерами, тушью и пр. Плакат должен иметь номер, название и может иметь поясняющий текст в нижней части листа. Плакаты должны быть подписаны студентом и руководителем дипломной работы.

При защите дипломной работы плакаты должны быть хорошо видны на расстоянии 3-4 м, поэтому следует предусмотреть нужное масштабное увеличение.

По желанию студента возможно использование комплектов иллюстраций к выполненной дипломной работе (из расчета 1 комплект на 1 члена ГЭК).

8. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАЩИТЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ 

41. Нормоконтроль дипломной работы

Нормоконтроль дипломной работы - это проверка соблюдения требований стандарта института и уровня унификации выполненной работы. Нормоконтроль осуществляется руководителем дипломной работы.

Дипломник представляет полностью оформленные и подписанные пояснительную записку (листы пояснительной записки должны быть сброшюрованы и пронумерованы) и плакаты.

Руководитель проверяет: 
· структуру пояснительной записки. 

· оформление титульного листа и задания, наличие необходимых подписей с расшифровкой фамилий и дат.

· оформление «Содержания» и соответствие его рубрикации разделам и подразделам дипломной работы.

· введение (наличие и правильность оформления);

· соответствие  содержания  разделов  пояснительной  записки  заданию  на дипломную работу.

· заключение (наличие и правильность оформления).

· наличие и правильность оформления списка использованных источников.

· приложения.

· правильность оформления текста пояснительной записки:

· расположение и оформление заголовков, разделов и подразделов;

· соблюдение размеров полей;

· нумерацию полей;

· нумерацию разделов, подразделов; рисунков, таблиц и формул и пр.;

· наличие ссылок на формулы, таблицы и другие иллюстрации;

· правильность записи размерности использованных в таблицах показателей;

· правильность применения допускаемых сокращений слов и словосочетаний;

· наличие в тексте ссылок на литературные источники и пр.

· правильность оформления и содержание плакатов

При соответствии пояснительной записки предъявляемым требованиям, руководитель подписывает титульный лист пояснительной записки оформляет отзыв на выполненную работу и направляет дипломную работу на рецензирование по установленной форме.

42.Подготовка доклада
В докладе необходимо кратко и четко изложить основные положения дипломной работы. Доклад должен быть рассчитан на 10-15  минут и включать изложение следующих вопросов:

· обоснование актуальности темы;

· теоретические аспекты проблемы и анализ нормативной базы;

· характеристику и анализ учетно-аналитической работы по данному направлению в российской и зарубежной практике;
· анализ постановки изучаемых вопросов в конкретной организации;

· отмеченные недостатки в практике учетно-аналитической работы в конкретной организации;

· результаты анализа программных продуктов по рассматриваемым разделам учета, анализу и аудиту;

· рекомендации дипломника по улучшению организации и методологии бухгалтерского учета, экономического анализа хозяйственной деятельности, организации и методики аудита в конкретной организации, по использованию информационных систем и пр.,

· области возможного или реального применения результатов работы.

Доклад должен быть построен таким образом, чтобы основные его положения можно было иллюстрировать данными, приведенными на плакатах (таблицы, формулы, графики, схемы и пр.).

43.Отзыв руководителя
Отзыв руководителя на дипломную работу должен быть напечатан или написан разборчивым почерком и должен содержать следующие вопросы:

· актуальность темы; 

· соответствие содержания работы заданию на дипломную работу,

· полноту, глубину и обоснованность решения поставленной проблемы;

· оценку личного вклада дипломника, уровень его теоретической подготовки, инициативность, умение грамотно работать со специальной экономической литературой;

· рекомендации  по  использованию  результатов дипломной  работы  (в производстве, учебном процессе и пр.); стиль пояснительной записки;

· достоинства и недостатки работы.
· оценку работы дипломника в период выполнения дипломной работы;

При высоком уровне подготовки может быть дана рекомендация в аспирантуру.
Отзыв должен заканчиваться фразой: «Дипломник (Фамилия, имя, отчество) допускается к защите дипломной работы по специальности  «Бухгалтерский учет и аудит».

Отзыв подписывается руководителем дипломной работы с расшифровкой подписи (Фамилия, И.О), должность, указание даты. Форма отзыва приведена в приложении 6

 44. Рецензирование дипломной работы

Рецензентами дипломных работ по специальности  «Бухгалтерский учет и аудит» могут быть имеющие высшее экономическое образование специалисты производства, научных учреждений, финансовых компаний, аудиторских фирм, коммерческих банков и других организаций, а также преподаватели, как работающие, так и не работающие в институте. Студент предъявляет рецензенту, дипломную работу и плакаты.

В рецензии должны быть освещены следующие вопросы:

· актуальность темы дипломной работы;

· соответствие содержания работы заданию;

· оценка уровня теоретической подготовки дипломника;

· правильность выполненных расчетов;

· оценка результатов анализа и практических рекомендаций дипломника;

· возможность использования материалов дипломной работы в производстве, научных и других организациях, учебном процессе;

· достоинства и недостатки работы, её новизна;

· оценка («Отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлет-ворительно»).

Рецензия должна заканчиваться фразой: «Считаю, что дипломник (ца) (Фамилия, имя, отчество) достоин (не достоин) присвоения квалификации «Экономист» по специальности  «Бухгалтерский учет и аудит».

Рецензент подписывает рецензию, подпись заверяется печатью отдела кадров или канцелярии. Примерная форма рецензии приведена в приложении 

45. Защита дипломной работы

К защите дипломной работы в Государственной экзаменационной
комиссии (ГЭК) студент допускается после предзащиты, которая проводится
руководителем с участием консультантов по разделам работы. Допуск к защите оформляется руководителем записью в зачетной книжке и справкой
 (приложение 8), которую студент вместе с отзывом, рецензией и зачетной
книжкой сдает в деканат.


В случае если допуск студента к защите не представляется возможным, вопрос выносится на заседание кафедры. Основанием для недопуска дипломника к защите является:

· недостаточный объем всей работы или отдельных ее разделов;

· низкое качество всей работы или отдельных ее разделов;

· несоответствие содержания работы заданию, а также несоответствие (фамилий руководителя и консультантов по разделам приказу по институту;

· несамостоятельное выполнение работы (копирование ранее защищенных работ, отдельных расчетов, выполнение работ другими лицами и пр ).

ГЭК  состоит из  ведущих специалистов  и  преподавателей  в  области бухгалтерского учета, анализа   и аудита института, других организаций   и ВУЗов.   Поименный   состав   членов   ГЭК   утверждается   приказом   ректора. Помимо членов ГЭК на защите должен присутствовать руководитель

Порядок защиты:

· доклад студента (10-15 минут),

· ответы студента на вопросы членов ГЭК;

· сообщение секретаря комиссии (отзыв руководителя, рецензия и средний балл за весь период обучения в институте);
· ответы студента на замечания, имеющиеся в отзыве и рецензии

После окончания защиты члены ГЭК на закрытом заседании обсуждают результаты защиты и большинством голосов выносят решение об оценке и присвоении студенту соответствующей квалификации. Решение ГЭК об окончательной оценке дипломной работы основывается на внешней рецензии, отзыве руководителя, отзыве предприятия (при его наличии), выступлении и ответах дипломника в процессе защиты, уровня успеваемости за весь период обучения (по среднему баллу). Оценка по защите дипломной работы определяется баллами «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»

Студенту, имеющему средний балл 4,75 и выше, сдавшему Государственный квалификационный экзамен с оценкой «отлично» и защитившему дипломную работу с оценкой «отлично», выдается диплом с отличием.

При высоком уровне подготовки и ярко выраженных способностях к научной работе ГЭК принимает решение о рекомендации дипломника в аспирантуру.

Результаты защиты объявляются в тот же день после оформления протоколов работы ГЭК. Студенту, успешно защитившему дипломную работу, решением ГЭК присваивается квалификация «Экономист» по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».

Диплом вручается в торжественной обстановке через 1-2 недели после окончания работы ГЭК.

Если защита дипломной работы признается неудовлетворительной, студент отчисляется из института с выдачей справки установленного образца. Повторная защита дипломной работы разрешается в течение 2-х лет после oтчисления. При этом вопрос о теме дипломной работы для повторной защиты в каждом конкретном случае решается кафедрой.
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Приложение 2. Примерная тематика дипломных работ

1. Учет и аудит операций по оплате труда.

2. Учет и аудит операций по коммерческому кредитованию.

3. Учет и аудит арендных сделок у организации-арендатора.

4. Учет и аудит арендных сделок у организации-арендодателя.

5. Учет операций, связанных с осуществлением хозяйственных договоров.

6. Совершенствование организации бухгалтерского учета на предприятии.

7. Выработка учетной политики предприятия и оценка её эффективности.

8. Основные направления развития учета расчетов с бюджетом и налоговой отчетности.

9. Организация     первичного     учета     на     предприятии      и     пути     его совершенствования.
10. Бухгалтерский учет и анализ инвестиций в недвижимость.

11. Бухгалтерская    информация    в    стратегическом    анализе    деятельности организации.

12. Учет и анализ залоговых операций на предприятии. 

13. Учет капитала и его аудит.

14. Учет капитала и анализ эффективности его использования. 

15. Учет и анализ эффективности арендных сделок. 

16. Особенности  учета   и   анализа результатов  экономической  деятельности негосударственных фондов (по материалам конкретного фонда). 

17. Особенности   учета   и   анализ  результатов  экономической  деятельности

18. государственных фондов (по результатам конкретного фонда). 

19. Учет   валютных   операций  и  анализ  результатов   внешнеэкономической деятельности предприятий.

20. Учет и анализ эффективности инвестиций предприятий. 

21. Учет финансовых вложений и анализ их экономических последствий для предприятия.

22. Учет собственного капитала и анализ его сохранности и использования. 

23. Учет и анализ движения денежных средств. 

24. У чет амортизации имущества и анализ его состояния. 

25. Учет и анализ эффективности лизинговых операций. 

26. Учет и анализ налогов, сборов а отчислений, включаемых в себестоимость продукции.

27. У чет и анализ внереализационных доходов и потерь. 

28. Нормативное обеспечение бухгалтерского учета: состояние и нерешенные проблемы. 

29. Учет    и    анализ    уставного    капитала    и    резервов,    формируемых    на предприятиях. 

30. Бухгалтерский учет на ПК: анализ и сравнительная оценка программных продуктов.

31. Бухгалтерский учет и налоговый учет: состояние и пути их развития. 

32. Учет и анализ издержек обращения в торговле.

33. Учет ценных бумаг в коммерческих банках.

34. Консолидированная отчетность: содержание, порядок составления и анализ основных её показателей.

35. Учет и анализ затрат на научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы.

36. Учет и анализ  затрат по использованию заемных средств.

37. Учет, анализ и аудит расчетов с дочерними и зависимыми предприятиями, а также компаниями-партнерами.

38. Учет расчетов с помощью векселей на предприятиях.

39. Учет и анализ доходов по ценным бумагам.

40. Особенности организации учета, анализа и аудита деятельности предприятий с иностранными инвестициями в РФ.

41. Организация учета и анализа в страховой компании.

42. Организация учета и внутреннего аудита в инвестиционных фондах.

43. Учет расчетных операций в коммерческих банках.

44. Учет финансовых результатов экономической деятельности организации 

45. Учет,   калькулирование   и   анализ   себестоимости   работ   в   строительной компании.

46. Учет и аудит расчетных операций на предприятии.

47. Оценка   состояния   внутреннего   контроля   при   проведении   аудиторской проверки.

48. Учет и аудит валютных операций в банках.

49. Учет    реализации    и    анализ    формирования    «портфеля   заказов»    на предприятии.

50. Маркетинговый анализ спроса на продукцию, работы, услуги. 

51. Учет и анализ реализации продукции, работ, услуг. 

52. Учет, анализ и аудит договоров при комиссионной торговле. 

53. Управленческий учет и анализ себестоимости продукции, товаров, работ и услуг.

54. Организация управленческого учета и анализа движения товаров. 

55. Управленческий учет и внутренний аудит производства выпуска, отгрузки и реализации готовой продукции.

56. Учет, анализ и аудит движения основных средств  предприятия. 

57. Учет и анализ эффективности переоценки основных средств. 

58. Организация учета и анализа износа (амортизации) основных средств. 

59. Учет и анализ затрат на ремонт и модернизацию оборудования 

60. Учет   и   анализ   эффективности   затрат   на   внедрение   новой   техники, улучшение технологии и организации производства. 

61. Внутрипроизводственный учет состояния и движения основных средств предприятия.

62. Учет, аудит и анализ использования арендованных основных средств.

63. Учет расхода материалов и анализ их использования.

64. Учет, анализ и аудит задолженности предприятия. 

65. Учет  малоценных  и  быстроизнашивающихся  предметов  и   организация внутреннего контроля за их использованием. 

66. Учет, аудит и анализ товарооборота в оптовой торговле. 

67. Учет и анализ товарооборота в смешанной торговле. 

68. Организация синтетического и аналитического учета движения материалов на предприятии.

69. Учет и аудит нематериальных активов предприятия.

70. Учет и аудит материальных затрат, включаемых в себестоимость продукции. 

71. Учет и аудит расчетов с внебюджетными фондами. 

72. Учет  затрат  и   анализ  калькулирования  себестоимости   продукции  при позаказном методе. 

73. Учет  затрат  и   анализ  калькулирования  себестоимости   продукции   при попередельном методе. 

74. Адаптация   производственного   учета   по   системе   «директ-костинг»    к условиям работы российских предприятий.

75. Учет, анализ и аудит финансовых результатов деятельности предприятия. 

76. Учет и анализ распределения и использования прибыли. 

77. Учет и анализ формирования фондов накопления и потребления. 

78. Учет и анализ состояния расчетов с учредителями. 

79. Отчетность о движении денежных потоков предприятия и использование её в финансовом анализе и планировании. 

80. Анализ  финансового  состояния   предприятия  и  оценка  вероятности  его банкротства 

81. Анализ     формирования     оборотных     активов     и     эффективности     их использования.

82. Анализ финансовой устойчивости предприятия по данным отчетности. 

83. Анализ источников финансирования предприятия и их использования. 

84. Учет кредитов банка и финансовый анализ кредитоспособности заемщика. 

85. Учет, аудит и анализ образования и использования резервов предприятия. 

86. Учет кредитов банка и заемных средств. 

87. Учет и аудит операций с ценными бумагами. 

88. Анализ инвестиционной привлекательности по бухгалтерской (финансовой) отчетности акционерного общества.

89. Финансовый анализ эффективности инвестиционных проектов. 

90. Учет лизинговых операций и анализ их эффективности. 

91. Особенности   учета   внешнеэкономической   деятельности   предприятий   с участием иностранного капитала.

92. Учет и аудит расчетов с отечественными поставщиками экспортных товаров. 

93. Учет и аудит расчетов с иностранными покупателями и заказчиками. 

94. Учет и анализ валютных кредитов.

95. Учет и аудит расчетов с иностранными поставщиками импортных товаров. 

96. Учет и аудит внешнеэкономической деятельности предприятия. 

97. Учет и анализ эффективности экспортно-импортных операций. 

98. Учет и аудит валютных операций на предприятиях.  

99. Сопоставительный анализ финансовой привлекательности кредитования и  лизинга для участников инвестиционного процесса (на примере инвестиционного проекта организации малого предприятия).

100.   Разработка   оптимальной    программы    организации    инвестирования    и финансирования проекта создания малого предприятия.

101.   Ранжирование факторов, влияющих на эффективность, устойчивость и  финансовую привлекательность инвестиционного проекта.

102.   Анализ   финансовых   предпосылок   несостоятельности   (банкротства) предприятия (на основе отчетных данных).
103.  Анализ использования основных производственных фондов. 

104.  Учет и анализ материально-производственных фондов.

105.  Инвестиций и анализ инвестиционной деятельности предприятия.

106.    Организация налогового учета.
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