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ВВЕДЕНИЕ

Настоящие методические рекомендации подготовлены в соответствии с «Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации», утвержденным приказом Минобразования России от 25.03.03 № 1155, ФГОС ВПО по направлению подготовки 030900 Юриспруденция (квалификация (степень) «бакалавр») и ФГОС ВПО по направлению подготовки 030900 Юриспруденция (квалификация (степень) «магистр»), а также нормативных документов по учебной деятельности Алтайского государственного университета: 
- Положения об итоговой государственной аттестации выпускников ГОУ ВПО «Алтайский государственный университет» (утверждено приказом ректора от 18.04.2008 № 297/п); 
- Методических рекомендаций по организации итоговой государственной аттестации в Алтайском государственном университете (приняты Ученым Советом АлтГУ 29.03.2006); 
- Положения о магистратуре ГОУ ВПО «Алтайский государственный университет» (утверждено решением Ученого Совета университета от 27.01.2010 г.);  
- Государственный  стандарт составления библиографического списка:  ГОСТ 7.1 – 2003. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления; 
- Государственный стандарт составления  библиографических    ссылок: ГОСТ Р 7.0.5 – 2008. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления;  
- Курсовые и дипломные работы. Требования к структуре и оформлению: методические указания: утв. Приказом ректора АлтГУ № 103 п от 15.02.2007г.; 
- «Оформление библиографического списка и библиографических ссылок»: методические рекомендации, утвержденные Советом дирекции библиотеки АлтГУ от 25 января 2011 г.  

1. Организационно-методический отдел 
1.1. Выпускная квалификационная работа: основные положения
В соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников ГОУ ВПО «Алтайский государственный университет» (утверждено приказом ректора от 18.04.2008 № 297/п) защита выпускной квалификационной работы относится наряду с государственным экзаменом к разновидности итогового аттестационного испытания итоговой государственной аттестации выпускников.


Выпускные квалификационные работы (ВКР) выполняются в формах соответствующих уровням высшего профессионального образования:


- для квалификации (степени) бакалавр – в форме бакалаврской работы;


- для квалификации «специалист» - в форме дипломной работы;


- для квалификации (степени) магистр – в форме магистерской диссертации.


Для подготовки выпускной квалификационной работы студенту
 назначается научный руководитель и, при необходимости, консультанты.

Бакалаврская работа представляет собой самостоятельное исследование одной из актуальных тем в области юриспруденции, в которой выпускник юридического факультета демонстрирует уровень овладения необходимыми теоретическими знаниями и практическими умениями и навыками, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи. Допускается подготовка к защите  бакалаврской работы в завершающий период теоретического обучения в соответствии с графиком учебного процесса по соответствующей образовательной программе на основании обобщении выполненных курсовых работ.


Дипломная работа представляет собой самостоятельную работу, подтверждающую уровень знаний и умений, способность применять знания при решении профессиональных практических задач.


ВКР в виде магистерской диссертации представляет собой самостоятельную, логически завершенную работу, имеющую аналитический и творческий характер, связанную с решением задач того вида деятельности, к которому готовится магистр (научно-исследовательской, правотворческой, правоприменительной, правоохранительной, экспертно-консультационной, организационно-управленческой, педагогической). 


К защите ВКР допускаются лица, успешно завершившие в полном объеме освоение основной образовательной программы по направлениям подготовки (специальности) ВПО, успешно прошедшие все другие виды итоговых аттестационных испытаний, предусмотренные учебным планом.     


Написание и защита ВКР является заключительным этапом подготовки студента по выбранной специальности (направлению).


Подготовка ВКР может состоять из нескольких этапов:

1. Выбор темы, согласование ее с научным руководителем и написание заявления. Значимость ВКР существенно повышается при условии оформления заказа на исследование темы (см. Приложение 7).
2. Составление плана работы и его утверждение, подбор литературы,  правовых актов и других источников, относящихся к теме работы.
3. Оформления задания по ВКР, где фиксируется окончательный вариант плана работы, промежуточные этапы работы, перечень эмпирического материала, который необходим по теме исследования и др. (Приложение 3). 

4. Написание теоретической части работы.

5. Сбор судебной практикой и иного практического материала в государственных и муниципальных органах и других правоприменительных организациях.

6. Обработка и анализ полученной информации с применением современных методов исследования. Формулировка выводов и выработка рекомендаций.

7. Оформление ВКР в соответствии с установленными требованиями.

8. Получение от научного руководителя отзыва на работу.

9. Получение допуска на защиту от заведующего кафедрой.

10. Направление работы на рецензирование внутреннему или внешнему рецензенту.
11. Защита ВКР. 

1.2. Выбор темы ВКР и ее утверждение

Студентам предоставляется право выбора темы ВКР. Выбор осуществляется исходя из интереса и актуальности проблемы, возможности получения фактических данных, а также наличия специальной научной литературы.


При выборе темы студент руководствуется примерным перечнем тем ВКР. 
Тематика ВКР и их руководители определяются выпускающими кафедрами и утверждаются  на заседании кафедры. При определении тематики следует учитывать конкретные задачи в области юриспруденции. Тематика выпускных квалификационных работ должна быть направлена на решение профессиональных задач. Общий перечень тем ВКР ежегодно обновляется.

После выбора темы каждому студенту необходимо написать заявление на имя заведующего выпускающей кафедрой (Приложение 2).

После утверждения тем ВКР и научных руководителей на кафедре каждому студенту выдается задание по ВКР (Приложение 3). 

После выдачи задания по ВКР темы ВКР, как правило, изменению не подлежат.  Изменение темы выпускной квалификационной работы возможно в исключительных случаях не позднее, чем за один месяц до начала итоговых аттестационных испытаний, и оформляется протоколом заседания кафедры. 

1.3. научный руководитель и его роль
В целях оказания теоретической и практической помощи в период подготовки и написания ВКР студенту назначается научный руководитель.

Студент периодически (по обоюдной договоренности) информирует научного руководителя о ходе подготовки ВКР  и консультируется по вопросам, вызывающим затруднение. Магистерская диссертация выполняется на профильной кафедре под руководством научного руководителя. Работа над темой магистерской диссертации должна планироваться с первого года обучения в магистратуре. Если магистерская диссертация имеет междисциплинарный характер, выпускающей кафедре предоставляется право приглашать научных консультантов по отдельным разделам диссертации в рамках общего количества часов, отведенных на руководство магистерской диссертацией. Тема магистерской диссертации определяется магистрантом и его научным руководителем и отражается в индивидуальном плане работы магистранта.
На различных стадиях подготовки и выполнения ВКР задачи научного руководителя изменяются. На первом этапе подготовки ВКР научный руководитель консультирует в выборе темы, рассматривает и корректирует план работы и дает рекомендации по списку литературы. В ходе выполнения работы научный руководитель является оппонентом, указывая дипломнику на недостатки аргументации, композиции, стиля и т.д. и рекомендует пути их оптимального устранения. Студент может учитывать рекомендации научного руководителя или отклонять их по своему усмотрению, т.к. теоретически и методологически правильная разработка и освещение темы, а также качество содержания и оформления ВКР – это, в первую очередь, задачи автора работы.


Подготовленная к защите ВКР представляется студентом руководителю, не позднее, чем за 20 дней до защиты.


После получения окончательного варианта ВКР научный руководитель подписывает титульный лист ВКР (Приложение  1) и составляет письменный отзыв (Приложение 7), в котором всесторонне характеризует качество ВКР, отмечает ее положительные стороны, особое внимание обращает на имеющиеся отмеченные ранее недостатки, не устраненные автором работы. При этом руководитель не выставляет оценку ВКР, а только рекомендует или не рекомендует ее к защите в ГАК.

По предложению руководителя ВКР, в случае необходимости, кафедре предоставляется право приглашать консультантов по отдельным узконаправленным разделам ВКР за счет лимита времени, отведенного на руководство ВКР. Консультантами по отдельным разделам ВКР могут назначаться профессора и преподаватели других учебных заведений, а также высококвалифицированные специалисты и научные работники других организаций. Консультанты проверяют соответствующую часть выполненной студентом работы и ставят на ней свою подпись. 

1.4. Составление плана ВКР
План ВКР представляет собой расположенный в определенной логической последовательности перечень ее структурных частей (глав и параграфов, подлежащих раскрытию). 
Если студент уже работал над избранной темой (курсовые работы, доклады на студенческих кружках и др.) и знает примерный круг проблем и вопросов по данной теме, то сразу же после утверждения темы на кафедре он может приступить к составлению предварительного плана ВКР и обсудить его с руководителем. Параллельно необходимо внимательно отследить изменения в действующем законодательстве, т.к. за период, прошедший со времени написания доклада или курсовой работы в законодательстве могли произойти изменения.

Если студент впервые приступает к работе над темой, начинать с составления плана не рекомендуется. Прежде всего, необходимо определить круг вопросов и проблем, которые следует рассмотреть в ВКР. Для этого требуется изучить несколько основных работ (монографий, авторефератов диссертаций, статей), наиболее полно освещающих тему, либо, если вопрос в теории недостаточно разработан, практику правоприменительной деятельности соответствующих органов. Параллельно изучаются основные нормативно-правовые акты, регулирующие рассматриваемые общественные отношения.

Такое первоначальное ознакомление с исследуемой темой формирует представление студента об объемах предстоящей работы и позволяет составить план ВКР. При этом особое внимание следует обратить на последовательность постановки вопросов в плане: каждый последующий пункт должен иметь связь с предыдущим вопросом. Оптимальный вариант плана ВКР вырабатывается постепенно. Возможно последующее расширение или сужение первоначально запланированных глав и параграфов, их замена в связи с появлением новых нормативных актов, интересных научных работ, сбором дополнительного практического материала и т.д. Все изменения в плане должны быть согласованы с научным руководителем, который и утверждает окончательный вариант плана.
На этом же этапе работы необходимо определиться с тем, как и где будет изучаться правоприменительная практика. В необходимых случаях следует заблаговременно оформить соответствующие документы (письма к руководителям предприятий и учреждений, допуски и т.п.).

1.5. Сбор, обработка и анализ научно-теоретического и 
практического материала
ВКР выполняется на основе глубокого и всестороннего анализа нормативных правовых актов, специальной литературы, материалов судебной и иной юридической практики, с учетом выбранной тематики. Приступая к этому этапу работы, прежде всего необходимо установить круг литературных и нормативных источников, относящихся к теме научного исследования.

Сбор материалов для написания ВКР начинается с составления библиографии – списка специальной, учебной, справочной и иной литературы, нормативных правовых актов, а также публикаций по правоприменительной и иной юридической практике. Источниками для формирования библиографического списка могут быть: рекомендации научного руководителя, список обязательной и рекомендованной литературы по изучению учебной дисциплины, которая является базовой для защиты ВКР, библиографические списки в учебниках и монографиях; предметные каталоги библиотек, справочно-правовые системы, Интернет. Кроме этого, можно подбирать литературу, используя библиографические указатели в конце монографий или статей, а также ссылки на работы других авторов в текстах монографии или статей. 

При выборе студентом темы ВКР, раскрывающей актуальные процессы происходящие в России в настоящее время, необходимо пользоваться литературой, изданной за последние пять лет. Вместе с тем, рекомендуется использовать и работы специалистов, изданные ранее, если в них наилучшим образом представлены вопросы, ставшие предметом  исследования.

При подборе литературы необходимо сразу составлять библиографическое описание отобранных изданий, которое производится в строгом соответствии с порядком, установленным для библиографического описания произведений печати (см. раздел 4. Правила оформления выпускной квалификационной работы). На основании произведенных записей составляется список нормативных правовых актов и литературы по теме работы. Данный список согласовывается с научным руководителем.

Для написания ВКР следует использовать следующие виды учебной и научной литературы:

· учебники и учебные пособия,
· монографии,
· научные статьи в специальных юридических журналах,
· статьи в сборниках научных трудов,
· материалы научных конференций,
· авторефераты диссертаций,
· научно-практические комментарии законодательства.

Изучение литературы целесообразно начинать с основных фундаментальных работ, а затем переходить к частным работам, статьям. Чтение научных работ (монографий) рекомендуется разделить на два этапа: первый – первоначальное ознакомление с книгой, которое включает внимательный просмотр титульного листа, выходных данных, изучение оглавления (содержания), предисловия (введения) и заключения. Это позволит уяснить общее содержание книги, выявить основные и второстепенные разделы, направление и логику данного научного исследования. Второй этап – непосредственное чтение книги или определенных разделов (подразделов), а так же конспектирование отдельных положений, которые могут быть использованы при работе над ВКР.

Поиск журнальных статей по исследуемой проблеме осуществляется по последним в году номерам журналов, где печатается перечень статей, опубликованных за год. Перечень юридических журналов, необходимых для выполнения ВКР, как правило, рекомендует студенту научный руководитель, в зависимости от дисциплины, по которой выбрана тема исследования. Ниже приводится примерный перечень журналов, где публикуются статьи различной научной направленности: 

1.  «Государство и право»,
2. «Журнал российского права»,
3.  «Законность»,
4. «История государства и права»,
5.  «Общественные науки и современность»,
6.  «Право»,
7. «Правоведение»,
8.  «Российская юстиция»,
9. «Российский следователь»,
10. «Российский юридический журнал»,
11. «Сибирский юридический вестник»,
12. «Следователь»,
13.  «Уголовное право»,
14.  «Юрист» и др.

Желательно просмотреть и иные периодические правовые издания. Начинать поиск следует с журналов текущего года. Рекомендуется просмотреть указанные научные журналы за период не менее трех последних лет, по историко-правовым проблемам – 10-15 лет.

Процесс составления библиографического списка продолжается на протяжении всей работы. Студент должен просматривать вновь поступившие номера научных журналов, чтобы не пропустить новую статью по теме исследования.

Для выполнения ВКР рекомендуется использовать нормативные правовые акты, регламентирующие исследуемые вопросы (Конституцию РФ, федеральные законы и законы субъектов РФ, указы Президента РФ, решения глав субъектов РФ, акты органов исполнительной власти и местного самоуправления, локальные нормативные акты, а также иной нормативный материал). Изучать их необходимо по официальным изданиям соответствующих правотворческих и правоприменительных органов. Официальными изданиями являются:

· Собрание законодательства Российской Федерации,
· Вестник Совета Федерации,
· Российская газета,
· Парламентская газета,
· Бюллетень международных договоров Российской Федерации,
· Вестник Конституционного Суда Российской Федерации,
· Бюллетень нормативных актов министерств и ведомств Российской Федерации,
· Бюллетень Верховного Суда Российской Федерации,
· Вестник Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации и др.

Целесообразно использовать возможности тематического поиска документов в справочно-правовых системах «Гарант», «Кодекс», «Консультант плюс» и д.р. Эти справочные системы значительно облегчают тематический поиск документов, а также позволяют быстро найти соответствующий документ при наличии информации об органе его принявшем, дате принятия, номере документа. Кроме того, документы в данных электронных системах, как правило, содержат комментарии и отсылки к другим нормативным актам.      

При этом необходимо обратить внимание, чтобы справочно-правовые базы были с изменениями законодательства на последнюю дату, максимально приближенную по времени к моменту написания ВКР. Ссылки в тексте на источник получения информации о нормативном акте следует делать только на официальный источник опубликования, поэтому в справочной системе следует наводить справки об официальном источнике опубликования нормативного акта. И лишь в том случае, если нормативно-правовой акт официально опубликован не был, можно дать ссылку на справочную правовую систему, указав дату ее последнего обновления.

Темы и характер многих ВКР требуют изучения и обобщения практики применения законодательства. Изучение правоприменительной практики соответствующих органов позволяет установить тенденции и выявить имеющиеся недостатки (пробелы) в действующем законодательстве, наметить пути повышения его эффективности и дать соответствующие рекомендации по дальнейшему его совершенствованию.   

Правоприменительная практика делится на опубликованную в открытой печати (книги, журналы, газеты и др.) и неопубликованную, находящуюся в государственных, судебных или иных архивах, а также в Интернете. Работая с данными материалами, студент приобретает определенные навыки научно-прикладного анализа судебной и иной правоприменительной практики. При сборе материала по теме ВКР необходимо сразу раскладывать материал по нескольким папкам в соответствии с главами, параграфами, что впоследствии значительно облегчит написание текста ВКР. По окончании написания работы копии собранных материалов (журнальные и газетные статьи, извлечения из монографий, статистика и т.д.) по просьбе научного руководителя необходимо представить  на выпускающую кафедру.
Источниками информации о судебной, следственной, прокурорской и арбитражной практике являются журналы: «Бюллетень Верховного Суда Российской Федерации», «Вестник Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации», «Российская юстиция», «Законность», «Закон» и др. В последние годы все чаще издаются различные сборники судебной практики, а также появляются электронные источники в виде электронных версий журналов, собственных сайтов различных судов. Все это, безусловно, может служить источником получения информации о правоприменительной практике, однако обязательным условием использования каких-либо примеров в выпускной работе является точное указание источника получения информации с тем, чтобы достоверность ее могла быть подтверждена. 

Наибольшую ценность для написания ВКР представляют материалы неопубликованной практики, собранные самим студентом при прохождении производственной практики или в период работы над ВКР. Использование таких примеров обогащает ВКР и свидетельствует о глубоком усвоении темы студентом. 
Материалы практики, содержащие профессиональные тайны, с которыми иногда приходится иметь дело практикующим юристам (тайна нотариального действия, адвокатская тайна, тайна следствия, усыновления и т.п.), требуют их корректного использования: сокращения фамилий граждан до начальной буквы и не разглашения полного наименования юридических лиц, известных в регионе. Однако источник получения информации должен быть назван в любом случае.

Материалы неопубликованной практики могут быть получены и иным путем. В частности, не возбраняется использовать такие приемы сбора неопубликованной  практики, как анкетирование и интервьюирование судей и других работников правоохранительных органов. Цель данного этапа работы заключается в сборе материала для иллюстрации отдельных положений ВКР и использования его, например,  в виде таблиц, схем и графиков.
Кроме того, целесообразно включение в ВКР статистических материалов, отражающих состояние соответствующих сфер общественных отношений, эффективность существующего правового регулирования этих отношений и правоприменительной практики.

От того, насколько правильно и полно будет подобран научно-теоретический материал и правоприменительная практика, насколько квалифицированно он будет обработан и проанализирован, зависит качество выпускной квалификационной работы.
2. Требования к объему, структуре и содержанию выпускной квалификационной работы 

2.1. Общие требования к ВКР

Выпускная  квалификационная работа юриста представляет собой теоретическое или экспериментальное исследование одной из актуальных тем в области юриспруденции, в которой выпускник демонстрирует уровень овладения необходимыми теоретическими знаниями и практическими умениями и навыками, общекультурными и профессиональными  компетенциями в соответствии с требованиями к результатами освоения основных образовательных программ бакалавриата, магистратуры и специалитета, установленными соответствующими ФГОС.


Выпускная квалификационная работа юриста показывает уровень освоения выпускником методов научного анализа сложных юридических явлений, умение делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изучаемой области. 


Выпускная квалификационная работа юриста должна:


1) носить творческий характер и подтверждать способность автора к самостоятельному исследованию на основе приобретенных теоретических знаний и практических навыков; 


2) отвечать требованиям глубины исследования, полноты освещения поставленных вопросов, логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов, аргументированности выводов и обоснованности рекомендаций;


3) отражать умение студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативными правовыми актами, научной литературой и материалами судебной и иной юридической практики;

4) быть правильно оформлена (четкая структура, завершенность, правильное оформление библиографических ссылок, списка литературы и нормативных правовых актов, аккуратность исполнения и см. иные требования, предусмотренные ГОСТ). 


ВКР, основанные на компилятивных материалах (переписанные без творческого осмысления и переработки из монографий, статей и других ВКР) оцениваются как неудовлетворительные.  


При выполнении ВКР выпускник должен показать, что владеет культурой мышления, способен к обобщению, анализу, восприятию информации, постановке цели и выбору путей ее достижения; способен логически верно, аргументировано и ясно строить письменную речь; способен использовать основные положения и методы различных наук при решении профессиональных (юридических) задач; способен толковать различные правовые акты, давать квалифицированные юридические заключения и вносить предложения по совершенствованию как правотворческой, так и правоприменительной деятельности. 


При выполнении ВКР магистранты должны показать свою способность и умение, опираясь на полученные углубленные знания, умения и сформированные общекультурные и профессиональные компетенции, самостоятельно решать на современном уровне задачи своей юридической деятельности, профессионально излагать специальную информацию, научно аргументировать и защищать свою точку зрения. Содержание магистерской диссертации могут составлять результаты теоретических, практических и иных экспериментальных исследований, направленных  на решение актуальных задач в различных областях юриспруденции.
Иные требования к ВКР  определяются ФГОС соответствующего уровня подготовки юристов.

2.2. Структура и содержание ВКР
Структура ВКР включает следующие элементы:
1) титульный лист (Приложение 1);

2) содержание;

3) введение;

4) основная часть (как правило, 2 или 3 главы, традиционно каждая из глав состоит из параграфов;

5) заключение;

6) библиографический список;

7) приложение (если необходимо);

8) последний лист (Приложение 6).
Для магистерских диссертаций кафедра может установить дополнительный элемент: список публикаций по теме ВКР.

Объем работы должен составлять: для бакалаврской работы 45-55 стр.; дипломной работы 60-70 стр.; магистерской диссертации 70-90 стр.,  напечатанных на компьютере в текстовом редакторе Microsoft Word (шрифт Times New Roman, шрифт 14 пунктов, полуторный интервал, отступы сверху, снизу – 2 см, слева – 3 см, справа – 1 см).

Содержание включает введение, наименование всех глав, параграфов, заключение, библиографический список, приложение с указанием номера страниц, на которых размещается начало материала главы и параграфа. При этом знак § не ставится.

Требования: 1) названия темы работы и структурных элементов (глав, параграфов) не должны повторяться (совпадать);  2) главы и параграфы желательно сбалансировать по объему. Рекомендуемый минимальный объем параграфа 7-9 страниц; 
Во введении дается общая характеристика работы: обоснование актуальности выбранной темы; цели, задачи; практическая и научная значимость ВКР, степень разработанности  темы в специальной юридической литературе с указанием, если необходимо, основных научных источников, характеристика параметров нормативной базы исследования, позиций ведущих авторов по исследуемой теме, определяются особенности структуры работы и эмпирическая основа исследования.

Во введении дается краткая характеристика объекта и предмете исследования. Указывается методика исследования, конкретизируются применяемые методы научного анализа и обработки практического  материала. Объем введения около 2-3 страниц. 
Написание введения целесообразно после выполнения основной части работы, т.к. в процессе написания ВКР более точно и ясно определяется актуальность темы, цели и задачи исследования.     
Основная часть работы включает главы, как правило,  подразделяемые на параграфы, последовательно и логично раскрывающие содержание исследования.


Количество глав и параграфов строго не регламентируются. Оно зависит от исследуемой проблемы и круга рассматриваемых вопросов.
Основная часть отражает теоретическое обоснование и состояние исследуемого вопроса, результаты обобщения материалов правоприменительной практики. 


В основной части работы обязательно дается анализ нормативно-правовой базы, соответствующей теме исследования, и формулируются некоторые выводы и предложения автора ВКР.   

В основной части должны быть раскрыты основные правовые категории, используемые по теме исследования, проанализированы те правовые институты и понятия, которые являются предметом данного исследования. Здесь же дается обзор юридической литературы, правовых источников и приводятся результаты обобщения практического материала.  
Первая глава, как правило, носит теоретико-методологический характер. Здесь можно рассмотреть историю вопроса, показать степень его изученности на основе обзора соответствующей юридической литературы. На основе систематизации позиций ученых аргументируется собственная точка зрения студента по определенным понятиям, суждениям, точкам зрения. 


В первой главе раскрываются понятия и сущность изучаемого явления или процесса, уточняются формулировки, определения, показывается степень и уровень правового регулирования исследуемых общественных отношений. 


Кроме того, в первой главе могут освещаться тенденции развития тех или иных процессов, например, расширение сферы правового регулирования общественных отношений в современной России; особенности международно-правового регулирования и опыт зарубежных стран. 


При этом целесообразно использовать справочные и обзорные таблицы.


 Последующие главы, как правило, носят аналитический и прикладной характер. В них излагается фактическое состояние изучаемой проблемы на примере конкретного объекта. Целенаправленно анализируется и оценивается действующая практика, выявляются закономерности и тенденции развития на основе анализа материалов судебной практики и иного практического материала в зависимости от темы исследования.


Как правило, любая ВКР по юриспруденции должна содержать анализ и характеристику материалов судебной практики, начиная с решений Конституционного Суда РФ и заканчивая решениями российских судов по конкретным уголовным, гражданским и другим делам. Желательно показать особенности и тенденции, выявленные в ходе обобщения практического материала, характерные для различных уровней власти и нормотворчества: федерального, регионального и муниципального. Выпускник должен в своей ВКР проанализировать нормативные правовые акты не только федерального уровня, но и в обязательном порядке (при их наличии) акты региональных и муниципальных органов власти и определить специфику регионального и муниципального нормотворчества. 

Другие особенности использования практического материала обусловлены тематикой ВКР и должны быть обсуждены выпускником с научным руководителем.


В этой части работы могут быть сформулированы предложения и рекомендации, которые должны быть обоснованы, реальны и иметь практическую значимость. 

Заключение должно содержать общие выводы, обобщенное изложение основных проблем, авторскую оценку работы с точки зрения решения задач, поставленных в ВКР, предложения и рекомендации по совершенствованию законодательства и правоприменительной деятельности, данные о практической эффективности от  внедрения рекомендаций или научной ценности решаемых проблем. Могут быть указаны перспективы дальнейшей разработки темы. Примерный объем заключения 2-3 страницы. Не рекомендуется включать в заключение положения, которые должны рассматриваться в основной, содержательной части работы, а также использовать цитаты и ссылки. После заключения дается библиографический список.     
Библиографический список включает в себя нормативные правовые акты, специальную научную и учебную литературу, другие использованные материалы, и должен быть выполнен (оформлен) в соответствии с едиными требованиями библиографического описания произведений печати. См.  раздел «Правила оформления ВКР». Список литературы, как правило, включает в себя не менее 20-30 источников.

 
Приложения помещают после библиографического списка в порядке их упоминания в тексте. Каждое приложение следует начинать с нового листа, в правом верхнем углу которого пишется слово «Приложение» и номер, обозначенный арабской цифрой (без знака №). 

3. ЗАЩИТА выпускной квалификационной работы 

3.1. Предварительная защита ВКР

Предварительная защита ВКР проводится по решению соответствующей выпускающей кафедры. На предварительную защиту приглашаются лишь некоторые студенты, выпускные работы которых, по мнению преподавателей кафедры, нуждаются в доработке или по каким-то существенным параметрам не соответствуют требованиям ВКР.


Дату предварительной защиты ВКР определяет соответствующая выпускающая кафедра. Перед предварительной защитой студенту необходимо иметь готовую по содержанию к защите ВКР, в непереплетенном виде, подписанный отзыв научного руководителя. Предварительная защита проводится в комиссии, состоящей из двух-трех человек – преподавателей кафедры, под председательством заведующего кафедрой.


В процессе предварительной защиты студент кратко излагает суть ВКР и отвечает на вопросы членов комиссии. После ознакомления с ВКР и получения ответов студента, комиссия принимает решение о возможности ее защиты в ГАК.      
3.2 Рецензирование ВКР

С целью получения дополнительной объективной оценки работы рецензирование ВКР проводится специалистами в соответствующей области.


В качестве рецензентов могут привлекаться специалисты, практические работники государственных органов, НИИ и прочих учреждений, а также высококвалифицированные преподаватели с других кафедр АлтГУ и других вузов. Списки рецензентов подготавливаются выпускающей кафедрой и утверждаются на заседании кафедры. Кафедрам рекомендуется для соблюдения требований ФГОС по магистерским диссертациям, как правило, утверждать внешних рецензентов.  

Оформленная ВКР предоставляется студентом рецензенту не позднее, чем за 7 дней до защиты.


В рецензии должно быть отмечено значение изучения данной темы, ее актуальность, то, насколько успешно автор ВКР справился с рассмотрением теоретических и практических вопросов. Затем дается развернутая характеристика каждого раздела работы с выделением положительных сторон и недостатков. В заключение рецензент излагает свою точку зрения об общем уровне ВКР и выставляет оценку, которая выносится на рассмотрение ГАК. См. образец в Приложении 8.


Подписанная рецензентом рецензия представляется в ГАК вместе с ВКР. 
3.3. Документы, представляемые на защиту 
На защиту представляются следующие обязательные документы:
1. Зачетная книжка.

2. Полностью оформленная ВКР, содержащая:

- стандартный титульный лист, подписанный автором, научным руководителем и заведующим кафедрой;

-  заполненный бланк задания по ВКР;
- текст работы с содержанием, библиографическим списком, приложениями и последним листом ВКР;

- электронная версия ВРК, записанная на CD.  

3. Отзыв руководителя.

4. Рецензия.
Дополнительно на защиту (при их наличии) представляются:

1. Заказ от организации на исследование темы ВКР;

2. Справка о внедрении результатов, полученных при выполнении ВКР.  
3.4. Подготовка к защите и защита ВКР 

Выпускная квалификационная работы представляется кафедрой секретарю ГАК не позднее 3-х дней до дня ее защиты. Защита осуществляется в соответствии с графиком защит ВКР, утвержденным в установленном порядке.  


Перенос даты защиты выпускной квалификационной работы допускается только по мотивированному, завизированному заведующим кафедрой и научным  руководителем и согласованному с председателем ГАК или его заместителем заявлению студента. Студент должен соблюдать сроки графика предоставления ВКР на кафедру.  

Подготовка к защите ВКР представляет собой исключительно ответственную работу. Важно не только написать высококачественную работу, но и уметь квалифицированно ее защитить. Высокая оценка руководителя и рецензента может быть снижена из-за слабой защиты. Для успешной защиты необходимо подготовить соответствующий доклад. В нем следует указать, что сделано автором работы, чем он руководствовался при исследовании темы, что является предметом изучения, какие новые результаты получены в ходе исследования и каковы вытекающие из него выводы и предложения по совершенствованию правового регулирования проанализированных общественных отношений. Доклад не должен быть перегружен цифровыми данными, которые приводятся только в том случае, если они необходимы для доказательства или иллюстрации того или иного вывода. Доклад есть четкое и краткое изложение  (до 10 минут) основных положений ВКР. Для большей наглядности целесообразно защиту сопровождать медиа-презентацией и иными наглядными материалами (таблицы, графики), согласованными с руководителем. Можно также подготовить раздаточный материал для председателя и членов ГАК. Это общая схема доклада; более конкретно его содержание определяется студентом совместно с научным руководителем. 


 Защита ВКР происходит на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии, с участием не менее двух третей ее состава. На заседании могут присутствовать все желающие. Студенту предоставляется слово для изложения доклада, который либо зачитывается, либо доводится до сведения ГАК и присутствующих в свободном изложении. 


Задачей ГАК является определение уровня теоретической и практической профессиональной подготовки выпускника, а также принятие решения о возможности выдачи ему диплома о соответствующей квалификации. 
По окончании доклада студенту  задают вопросы председатель, члены комиссии, присутствующие. Вопросы могут быть заданы по теме ВКР, по общепрофессиональной или специальной дисциплине, для чего перед защитой целесообразно восстановить в памяти весь курс и особенно те разделы, которые имеют прямое отношение к теме ВКР. При ответах на поставленные вопросы студенту разрешается пользоваться своим вариантом текста  ВКР. По докладу и ответам на вопросы члены ГАК судят о широте кругозора студента, его эрудиции, умении публично выступать и аргументированно отстаивать свою точку зрения. 


После ответов студента на вопросы научный руководитель зачитывает отзыв, в котором излагаются особенности данной работы, отношение студента к своим обязанностям, а также оглашается рецензия. При отсутствии научного руководителя и/или рецензента отзыв и рецензия зачитываются секретарем ГАК. Затем предоставляется заключительное слово студенту. 

Оценивается работа по 4-х бальной системе (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) на закрытом заседании ГАК. При оценке принимаются во внимание оригинальность и научно-практическое значение темы, качество выполнения и оформления работы, а также содержательность доклада и ответов на вопросы. Оценка объявляется после окончания защиты всех работ на открытом  заседании ГАК. Решение ГАК является окончательным и апелляции не подлежит.   
  


Защищенные выпускные квалификационные работы (в печатном виде и на дисках) сдаются на выпускающую кафедры для регистрации и хранения в архиве в течение 5 лет.   

Лицам, не проходившим защиты ВКР по уважительной причине (по медицинским показателям или в других исключительных документально подтвержденных случаях), должна быть предоставлена возможность пройти итоговое аттестационное испытание без отчисления из университета. Приказом ректора может быть увеличен срок обучения до следующего заседания ГАК, но не более, чем на один год.


Дополнительные заседания ГАК организуются в установленные приказом ректора сроки, но  не позднее четырех месяцев после подачи заявления лицом, не проходившим итогового аттестационного испытания по уважительной причине. 
3.5. Критерии оценки при защите ВКР

Оценка «отлично» ставится, если:
a) тема работы актуальна;
б) содержание работы раскрывает заявленную тему, в заключении содержится решение поставленных задач;

в) теоретическая и практическая часть работы органически взаимосвязаны;

г) в работе на основе изучения значительного объема источников дается самостоятельный анализ фактического материала;

д) в работе содержатся элементы  научного творчества, делаются самостоятельные выводы и представляются методические рекомендации или методические разработки с серьезной аргументацией; е) в работе проанализирован достаточный объем материалов судебной и иной юридической практики и сформулированы самостоятельные предложения по совершенствованию исследованных правоотношений;

ж) работа оформлена в соответствии с требованиями;

з) на защите выпускник демонстрирует свободное владение материалом, знание теоретических подходов к проблеме, уверенно отвечает на основную часть вопросов;

и) защита сопровождается медиа-презентацией.   
Оценка «хорошо» ставится в случае, если при оценке пунктов б), в), г), д) отмечается недостаточность самостоятельного анализа, а тема работы раскрыта не полностью.

Оценка «удовлетворительно» ставится в случае, если при выполнении пунктов б) и е) и в целом правильной разработке темы отмечается:
-   слабая источниковая база;

- отсутствие самостоятельного анализа литературы и нормативных правовых актов;

- отсутствие анализа судебной и иной соответствующей теме исследования юридической практики;

- отсутствие анализа особенностей регионального и муниципального нормотворчества (при их наличии) и иных компонентов этого уровня.    
- слабое знание теоретических подходов к решению проблем и работ ведущих ученых в данной области;

- неуверенная защита работы, отсутствие ответов на значительную часть вопросов.


Оценка «неудовлетворительно» ставится в случае, если работа допущена к защите руководителем и заведующим кафедрой, но студент на защите не может аргументировать выводы, привести подтверждение теоретическим положениям, не отвечает на вопросы, не владеет материалом темы, значительная часть работы переписана из монографий и других источников, творчески не проработанных автором работы, полностью отсутствует практическая часть работы (анализ юридической практики).     


Оценка определяется членами ГАК, присутствующими на защите данной работы, при соблюдении кворума: не менее 2/3 от полного списочного состава ГАК, утвержденного приказом ректора.


Голосование членов ГАК проводится раздельно по определению оценки за рукопись, по докладу за защиту (ответы на вопросы членов ГАК) и итоговой оценки. При голосовании по итоговой оценке работы учитывается мнение руководителя работы о степени самостоятельности и планомерности сбора данных правоприменительной практики и их обработки, а также мнение (оценка) рецензента. 

 Предложения по критериям оценок работ носят рекомендательный характер. Кафедра может скорректировать данные предложения в соответствии со своими традициями и требованиями, например, какие-то из суммирующихся оценок (за рукопись, доклад, отзыв рецензента) могут иметь большее или меньшее преимущество по отношению к другим. Кроме этих оценок, могут учитываться оценки за оформление иллюстрирующего материала для доклада, степень и умение пользоваться компьютерными программами и т. д.

4. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ выпускной квалификационной работы 

4.1. Общие требования к оформлению ВКР
Текст работы должен быть выполнен  печатным способом  с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4. Цвет шрифта должен быть черным. Текстовый редактор файла Microsoft Word, шрифт Times New Roman, (14 pt), полуторный межстрочный интервал. 
Должны соблюдаться следующие размеры полей: правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, левое и нижнее – 20 мм.

Фамилии, названия учреждений, организаций и другие собственные имена в тексте работы приводятся на языке оригинала. Допускается  приводить собственные имена и название организации в переводе на  русский язык  с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия.

Заголовки структурных элементов работы и разделов основной части следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая.

Заголовки подразделов и пунктов следует начинать с абзацного отступа и печатать с прописной буквы вразрядку, не подчеркивая, без точки в конце. 

Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются.

Расстояние между заголовками структурных элементов  и разделов основной части и текстом должен  составлять 2- 3 интервала.

Пункты и подпункты основной части следует начинать печатать с абзацного отступа.

Каждый раздел (глава) начинается с нового листа (страницы). Параграфы  не следует начинать с новой страницы.

Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки. На титульном листе номер не ставится, но включается в общую нумерацию работы.

 Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всей работы и обозначаться арабскими цифрами.

Подразделы нумеруются арабскими цифрами в пределах раздела, например: 2.1 – первый подраздел второго раздела.

Пункты нумеруют арабскими цифрами в пределах каждого подраздела. Номер пункта состоит из номеров раздела, подраздела, пункта, разделенных точками. В конце номера точка не ставится, например:  1.2.3 –  третий пункт второго подраздела первого раздела.
4.2. Правила цитирования
      Цитата – точная, буквальная выдержка из какого-нибудь текста. Цитирование  используется  только  по принципиальным вопросам и положениям. Оно должно быть добросовестным и корректным.

      Не рекомендуется перегружать работу излишними цитатами, употреблять  подряд  две и более цитаты одного автора и цитаты большого объема. Не допускается соединение нескольких цитат в одну. 

     Цитировать авторов необходимо только по их произведениям. Когда источник не доступен, разрешается воспользоваться цитатой этого автора, опубликованной в каком-либо другом издании. В этом случае ссылке должны предшествовать слова: 

Цит. по кн.: ...; Цит. по ст.: … . 

Например: Цит. по кн.: Марченко М.Н. Проблемы теории государства и права: учебник.- М.,2010. –С.50.

    При цитировании нужно соблюдать точное соответствие цитаты источнику. Допустимы  лишь следующие отклонения:

- могут быть модернизированы орфография и пунктуация текста цитаты по современным правилам, если это не индивидуальная орфография или пунктуация автора;

- могут быть пропущены отдельные слова, словосочетания, фразы в цитате при условии, что, во-первых, мысль автора не будет искажена пропуском, во-вторых, этот пропуск будет обозначен многоточием.

    Цитаты, точно соответствующие источнику, обязательно берутся в кавычки. Кавычки не ставят в стихотворной цитате, в цитате, взятой эпиграфом к книге или статье, в перефразированной цитате.

    На каждую цитату, оформленную в кавычках или без кавычек, а также любое заимствование из чужой работы (таблицу, схему, карту и т. п.) должна быть дана библиографическая ссылка. Применение чужих идей, фактов, цитат без ссылки на источник заимствования является нарушением авторского права и расценивается как плагиат, т.е. присвоение чужого авторства, выдача чужого произведения или изобретения за собственное.

4.3. Оформление библиографического списка
Библиографический список - это   список использованной литературы и источников, который включает библиографическое описание использованных, цитируемых, рассматриваемых, упоминаемых  документов. Каждая библиографическая запись в списке получает порядковый номер и начинается с красной строки.

    Библиографический список:

- является органической частью любой учебной или научно-исследовательской работы и помещается после основного текста работы;

- содержит перечень нормативных правовых актов и  документальных материалов (материалы юридической практики и  другие документы), а также специальной литературы;

- позволяет автору документально подтвердить достоверность и точность заимствований, приводимых в тексте: таблиц, иллюстраций, формул, цитат, фактов, текстов памятников и документов;

- характеризует степень изученности конкретной проблемы автором;

- представляет самостоятельную ценность, так как может служить справочным аппаратом для других исследователей;

-состоит из библиографических записей использованных в ВКР  литературы и документов.

    Библиографическая запись содержит библиографические сведения о документе, приведенные по определенным правилам, устанавливающим наполнение и порядок следования элементов библиографической записи, и предназначенные для идентификации и общей характеристики документа. Пунктуация в библиографической записи выполняет две функции – обычных грамматических знаков препинания и знаков предписанной пунктуации, т. е. знаков, имеющих опознавательный характер для элементов библиографической записи. Предписанная пунктуация (условные разделительные знаки) способствует распознаванию отдельных элементов в описаниях на разных языках.

    Предписанная пунктуация [(:) (.-) (/) (//) (,) (.)] предшествует элементам библиографической записи или заключает их.

     Ее употребление не связано с нормами языка. Каждой области описания, кроме первой, предшествует знак точка и тире (.–), который ставится перед первым элементом.

    Для более четкого разделения областей и элементов, а также для различения предписанной и грамматической пунктуации применяют пробел в один печатный знак до и после предписанного знака. Исключение составляют точка и запятая – пробелы оставляют только после последних.

   В конце библиографической записи ставится точка. В списке литературы следует приводить все обязательные, а иногда  и факультативные сведения о документе.

   Источником сведений для библиографической записи является титульный лист или иные части документа, заменяющие его.

   Библиографическая запись отдельно изданного документа, включает следующие обязательные элементы: 

    заголовок (Фамилия, И. О.) (фамилия, имя, отчество одного автора, как правило, первого, если их не более 3-х): Зайцев, О.А.
    заглавие (название книги, указанное на титульном листе): Государственная защита участников уголовного процесса
   (:) cведения, относящиеся к заглавию (раскрывают тематику, вид, жанр, назначение документа и т.д.): Уголовно-процессуальные чтения : материалы конференции
   (/) сведения об ответственности (содержат информацию об авторах (И.О.Ф), составителях, редакторах, переводчиках и т.п.; об организациях, от имени которых опубликован документ). 
Запись составляется под фамилией первого автора, если авторов не более 3-х, и под заглавием, если авторов 4 и более, и авторы указаны не на титульном листе:

- один автор: Зайцев, О. А. Государственная защита участников уголовного процесса / О. А. Зайцев;
- два автора: Данилова, Р. В.Уголовный процесс: схемы и комментарии / Р. В. Данилова, А. А. Орлова;

- три автора: Деришев, Ю. В. Проблемы соотношения досудебного и судебного производства в уголовном процессе / Ю. В. Деришев, М. Э. Романовский, О. А. Волторнист;
- четыре и более авторов: Уголовно-процессуальное право: курс лекций / Быковская Е. В., Загорский Г .И. и др. –М.: Волтерс Клуве, 2010.– 560 с.

  (.–) сведения об издании, например, содержат данные о повторности издания: Зайцев, О.А. Государственная защита участников уголовного процесса / О. А. Зайцев.- 2-е изд.
  (.–) место издания: Зайцев, О.А. Государственная защита участников уголовного процесса / О.А.Зайцев.- 2-е изд. – Москва (М.), Барнаул
  (:) издательство или издающая организация: Зайцев, О.А. Государственная защита участников уголовного процесса / О. А. Зайцев.- 2-е изд. – М.: Экзамен
  (,) год издания: Зайцев, О.А. Государственная защита участников уголовного процесса / О.А.Зайцев.- 2-е изд. – М.: Экзамен, 2010.
 (.–) объем (сведения о количестве страниц): Зайцев, О. А. Государственная защита участников уголовного процесса / О. А. Зайцев.- 2-е изд. – М.: Экзамен, 2010. - 512 с.
 (//)  указание  на журнал, газету  или другой  источник опубликования. Такая библиографическая запись называется  аналитической и  применяется, например,  для научных статей, опубликованных в журналах или сборниках конференций. Объектом аналитической библиографической записи является составная часть документа, для идентификации и поиска которой необходимы сведения о документе, в котором она помещена. Перед сведениями о документе, в котором помещена составная часть, применяют соединительный элемент: знак две косые черты ( // ) с пробелами до и после него:

 
Иванов, Н.И. Критерии разграничения преступных группировок / И. И. Иванов // Российская юстиция. -2009. -№5. – С.47-48;

Лебедев, Н.Ю. Отношения и правоотношения в уголовном процессе / Н. Ю.Лебедев // Уголовно-процессуальные и криминалистические чтения на Алтае: материалы ежегодной Всероссийской научно-практической конференции / под ред. В. К. Гавло.– Вып. 9. –Барнаул: Изд-во Алт. ун-та, 2009. – С.248-252.

     В начало библиографического списка  выносятся  нормативные правовые акты и документальные материалы.      

   Нормативные правовые акты и  документальные материалы  располагаются по видам с учетом  их юридической силы в порядке обратной хронологии опубликования документов и с указанием официальных источников опубликования:

1) международные нормативные акты и договоры,

2) Конституция РФ,

3) федеральные конституционные законы,

4) кодексы,

5) федеральные законы,

6) Указы Президента РФ,

7) Постановления Правительства,

8) инструкции министерств и ведомств,

9) нормативные правовые акты субъектов РФ:

    а) законы субъектов РФ

    б) указы  президентов республик, губернаторов (мэров) других субъектов РФ

    в) постановления правительств и администраций субъектов РФ

10) нормативные акты органов местного самоуправления,

11) документальные материалы, составляющие  базу исследования (архивные документы, летописи, статистические сборники,  материалы социологических исследований и т.п.).

    Расположение специальной литературы в библиографическом списке должно быть алфавитным  - по фамилиям авторов, заглавиям книг и статей, если фамилия автора не указана. 

    Иностранные источники обычно размещают по алфавиту после перечня всех источников на  русском языке. Не следует смешивать разные алфавиты.

    Произведения одного автора  подбираются  в обратном хронологическом порядке.  

4.4. Примеры библиографической записи
1) Отдельные издания

- под именем индивидуального автора:

Марченко, М.Н. Проблемы теории государства и права: учебник / М.Н. Марченко – М.: Проспект, 2010.- 768 с.

- под заглавием:

Практикум по гражданскому праву : учеб. пособие для студентов вузов / под ред. Н.И. Коваленко. – М.: Изд-во БЕК, 1993. – 202 с.

Общая теория государства и права: Академический курс в трех томах / отв. ред. М.Н. Марченко. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: Норма, 2010.- Т.3.- 712 с.

2) Серийные издания

К серийным изданиям относятся периодические, продолжающиеся и иные подобные издания (газеты, журналы, труды, ученые записки, книжные серии и т.п.). В списках литературы применяют аналитическую  запись.

Журналы:

Шульженко, Ю.И. Стандарты Совета Европы / Ю.И.Шульженко // Российская юстиция. -2009. -№5. – С.3-6.

Газеты:

Иванов, А.А. О выборах /А.А.Иванов // Московский комсомолец: молодежная газета. –  2012. – 20 февраля. - № 10.

Сборники: 

Лебедев, Н.Ю. Отношения и правоотношения в уголовном процессе /Н.Ю.Лебедев // Уголовно-процессуальные и криминалистические чтения на Алтае: материалы ежегодной Всероссийской научно-практической конференции /под ред.В.К.Гавло. – Вып.9. –Барнаул: Изд-во Алт. ун-та, 2009. – С.248-252.

3) Диссертации и авторефераты:

 Лихачев, М.А. Статус личности как воплощение взаимодействия международно-правового и внутригосударственного регулирования: дис. ... канд. юрид. наук : 12.00.10 /

М.А. Лихачев. – М., 2011. – 180 с.

Лихачев, М.А. Статус личности как воплощение взаимодействия международно-правового и внутригосударственного регулирования: автореф. дис. ... канд. юрид. наук: 12.00.10 / М.А. Лихачев. – М., 2011. – 28 с.

4) Нормативные правовые акты:

      Конвенция о защите прав человека и основных свобод: заключена в Риме 04. 11. 1950 (ред. от 13. 05. 04) // Собрание законодательства РФ. - 2001. - № 2. – Ст.163.

      Конвенция Содружества Независимых Государств о правах и основных свободах человека: заключена в Минске 26.05. 1995 // Российская газета. – 1995. – 23 июня.

      Конституция Российской Федерации: принята всенародным голосованием 12.12.1993 (ред. от 30. 12. 2008) // Российская газета. -1993. – 25 декабря.

      О судах общей юрисдикции: федеральный конституционный закон от 07. 02. 2011 N 1-ФКЗ (ред. от 01. 06. 2011) // Собрание законодательства РФ.- 2011.- N 7.- Ст. 900.

     О судебной системе  РФ: федеральный конституционный закон от 31. 12. 1996 № 1-ФКЗ (ред. от 06. 12. 2011) // Собрание законодательства РФ. – 1997. -№ 1. – Ст.1.
    Уголовно-процессуальный кодекс РФ: федеральный закон от 18. 12. 2001 № 174-ФЗ (ред. от 07. 12. 2011) // Собрание законодательства РФ.- 2001. - N 52. – Ч.1.- Ст. 4921.

     О полиции: федеральный закон от 07. 02. 2011 № 3-ФЗ (ред. от 06. 12. 2011) // Собрание законодательства РФ. -2011. -№ 7. – Ст.900.

     О содержании под стражей: федеральный закон от 15. 07. 1995 N 103-ФЗ (ред. от 03. 12. 2011) // Собрание законодательства РФ. – 1995. - N 29. - Ст. 2759.

   Вопросы системы и структуры федеральных органов исполнительной власти: Указ Президента РФ от 12. 05. 2008 (ред. от 17. 01. 2012) // Собрание законодательства РФ. – 2008. - № 20.-  Ст. 2290.

     Об упорядочении оплаты труда работников Федеральной службы по техническому и экспортному контролю: Постановление Правительства РФ от 17. 04. 2001 N 300 (ред. от 05. 08. 2008) // Собрание законодательства РФ. – 2001. - № 17. - Ст. 1717.

     Типовое положение о едином порядке организации приема, регистрации и проверки сообщений о преступлениях: утверждено  приказом Генеральной прокуратуры Российской Федерации, МВД России, МЧС России, Минюста России, ФСБ России, Минэкономразвития России, ФСКН России от 29.12.2005 №39/1070/1021/253/780/353/399 // Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти. - 2006. - № 5.

О порядке назначения и деятельности мировых судей в Алтайском крае: закон Алтайского края от 02. 09. 1999 № 39- ЗС (ред. от 07. 11. 2011) // Сборник законодательства Алтайского края. -1999. -№ 41(61). – С.11

5) документальные материалы:

      Приговор Барнаульского окружного суда  от 22 апреля 1916 г. // Центр хранения архивных фондов Алтайского края. – Ф.141.- Оп.1.- Д.13. –Л.41-42.

     Материалы следственной комиссии, учрежденной в связи с распространением в воскресных школах антиправительственной пропаганды. – Центр. гос. архив Моск. обл.- Ф. 1282.- Оп.1.- Д. 74.-  Л. 73.

     Архив Алтайского краевого суда. - 2000.- Уголовное дело № 35/2000 по обвинению М. по ст.105 ч.2 п. «а» УК РФ.

      Кассационное определение судебной коллегии по уголовным делам Верховного Суда РФ от 14.07.2005 № 87-о05-6 // Бюллетень Верховного Суда РФ. – 2007. - № 1. – С. 10-11.

6) электронные ресурсы

Объектами составления библиографической записи также являются электронные ресурсы локального и удаленного доступа. Ссылки составляют как на электронные ресурсы в целом (электронные документы, базы данных, порталы, сайты, веб-страницы, форумы и т. д.), так и на составные части электронных ресурсов (разделы и части электронных документов, порталов, сайтов, веб-страниц, публикации в электронных сериальных изданиях, сообщения на форумах и т. п.).

    Для электронных ресурсов удаленного доступа вместо слов «Режим доступа» используется аббревиатура «URL» (Uniform Resource Locator) – унифицированный указатель ресурса. После электронного адреса в круглых скобках приводят слова «дата обращения», указывают число, месяц, год (дата обращения: 23. 08. 2010).
Ресурсы локального доступа:

   1.Уголовно-процессуальное право РФ: учебник [Электронный ресурс] / Л. Н. Башкатов и др., отв. ред. И. Л. Петрухин.- Электрон. Дан. – М.: КНОРУС, 2010.– 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). – Загл. с диска.

    2.О судебной системе  РФ: Федеральный конституционный закон от 31.12.1996 № 1-ФКЗ (ред. от 06.12.2011) // Консультант Плюс: Справочно-правовая система [Электронный ресурс] / ЗАО «Консультант Плюс». – Версия 2011. – Заглавие с экрана. – Режим доступа: (внутриуниверситетская компьютерная сеть).

   3.Иванов, И. И. Судебная система / И.И.Иванов // Российская юстиция. -2010. –№ 2 /  Консультант Плюс: Справочно-правовая система [Электронный ресурс] / ЗАО «Консультант Плюс». – Версия 2011. – Заглавие с экрана. – Режим доступа: (внутриуниверситетская компьютерная сеть).

Ресурсы удаленного доступа

    1.«По делу о проверке конституционности положений статьи 82 Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации в связи с жалобой гражданина В.В. Костылева":  Постановление Конституционного Суда РФ от 16.07.2008 N 9-П // Сайт Конституционного Суда РФ [Электронный ресурс] – Электр. дан. – Заглавие с экрана.  URL:http://www.ksrf.ru (дата обращения 10.12.2011).

    2.О судебной системе  РФ: Федеральный конституционный закон от 31.12.1996   № 1-ФКЗ  (ред. от 06.11.2011) // Сайт справочно-правовой системы Консультант Плюс [Электронный ресурс]. – Электр. дан. – Заглавие с экрана. URL:http://www.consultant.ru (дата обращения 10.12.2011).

   3.«О практике применения судами принудительных мер медицинского характера»: Постановление Пленума верховного Суда РФ  № 6  от 7 апреля 2011 г. // Сайт Верховного Суда РФ [Электронный ресурс]. – Электр. дан. – Заглавие  экрана.URL:http://www.vsrf.ru (дата обращения 10.12.2011).

     4.О практике оправдания и прекращения производств по реабилитирующим основаниям по делам частного обвинения: справка Судебной коллегии по уголовным делам Алтайского краевого суда от  10 декабря 2010 г. //  Сайт Алтайского краевого суда [Электронный ресурс]. – Электр. дан. – Заглавие с экрана. URL:http://

 HYPERLINK "http://www.kraevoy" 
www.kraevoy.alt.sudrf.ru (дата обращения 27.11.2011).

4.5.Оформление библиографических ссылок
Библиографическая ссылка является частью ВКР,  оформляется  в тексте работы и служит источником библиографической информации о документах – объектах ссылки.

Библиографическая ссылка содержит библиографические сведения о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте ВКР  документе (его составной части или группе документов), необходимые и достаточные для его идентификации, поиска и общей характеристики. Объектами составления библиографической ссылки являются все виды  опубликованных 
и неопубликованных документов на любых носителях (в том числе электронные ресурсы локального и удаленного доступа), а также составные части документов.

Требования по составлению библиографической ссылки соответствуют требованиям составления библиографической записи в библиографическом списке, за исключением:

- не требуется включение сведений об ответственности с повторением автора ( / И.О.Ф.);

- допускается предписанный для библиографической записи знак (. – ), разделяющий области библиографического описания, заменять точкой (.);

- допускается не указывать издательство, но с обязательным указанием места и года издания;
- допускается не приводить отдельные обязательные элементы (например, общий объем), указывая только номер страницы, на которую делается ссылка.

По месту расположения библиографическая ссылка может быть: внутритекстовой (помещенной в тексте документа), подстрочной (вынесенной из текста вниз полосы документа (в сноску), затекстовой (вынесенной из текста документа или его составной части в выноску или отсылку). 

В ВКР должна быть использована только подстрочная библиографическая ссылка. Использование различных видов ссылок в ВКР недопустимо.
Подстрочная библиографическая ссылка (сноска) оформляется как примечание, вынесенное из текста работы вниз страницы (в сноску). 
Для связи подстрочных ссылок с текстом документа используют знак сноски, который приводят в виде цифр (порядковых номеров) и располагают на верхней линии шрифта.

При нумерации подстрочных ссылок применяет единообразный порядок для всей работы: сквозная  нумерация по  тексту каждой страницы либо сквозная нумерация по тексту каждого параграфа или главы.
Например, в тексте:

«Решения, принимаемые в уголовном судопроизводстве, - правовое средство выполнения его социального назначения, выраженного в ст.6 УПК РФ»
.

В ссылке:

1.Лупинская П. А. Решения в уголовном судопроизводстве: теория, законодательство, практика. - М., 2010. - С. 13.

При использовании в ВКР норм Конституции РФ и кодексов РФ в тексте работы указываются статьи этих нормативных правовых актов, но  подстрочная ссылка    с их полным названием и выходными данными не применяется. Эти данные приводятся только в библиографическом списке.

Повторную ссылку на один и тот же документ (группу документов) или его часть приводят в сокращенной форме при условии, что все необходимые для идентификации и поиска этого документа библиографические сведения указаны в первичной ссылке на него. Выбранный прием сокращения используется единообразно для всей ВКР.
В повторной ссылке (на этой же странице или на последующих страницах ВКР)  указывают элементы, позволяющие идентифицировать документ, а также элементы, отличающиеся от сведений в первичной ссылке.

Первичная: 1. Гаврилов В.П., Ивановский СИ. Общество и природная среда. - М.: Наука, 2009.- 210 с.

Повторная:  4. Гаврилов В.П., Ивановский СИ. Общество и природная среда.- С. 81.

При последовательном расположении первичной и повторной ссылки текст повторной ссылки заменяют словами:  «Там же»,  « Указ. соч.»; «Цит. по: »,  «Его же», «Ее же».

Первичная: 1.Марченко М.Н. Понятие и внутреннее строение судебной системы Европейского Союза // Российское правосудие. -2010. -№1(45). –С.4.

Повторная: 2.Марченко М.Н. Понятие и внутреннее строение судебной системы Европейского Союза // Там же.- С. 10.

Библиографические ссылки, включенные в комплексную ссылку, отделяют друг от друга точкой с запятой ( ; ) с пробелами до и после этого предписанного знака.

 1. Марченко М. Н. Понятие и внутреннее строение судебной системы Европейского Союза // Российское правосудие. -2010. -№1(45). –С.4-12 ; Его же.  Проблемы теории государства и права: учебник. – М., 2010. - С. 715–745.

Объектами составления библиографической ссылки также являются электронные ресурсы локального и удаленного доступа. Библиографические ссылки на электронные ресурсы оформляются по правилам библиографической записи с учетом упрощенных правил оформления библиографической ссылки.
Ресурсы локального доступа:

1.Уголовно-процессуальное право РФ: учебник [Электронный ресурс] / Л.Н.Башкатов и др., отв. ред. И. Л. Петрухин. – М.: КНОРУС, 2010.– 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). 

2.О судебной системе РФ: федеральный конституционный закон от 31. 12. 1996  № 1-ФКЗ (ред. от 06. 12. 2011) // Консультант Плюс: Справочно-правовая система [Электронный ресурс] / ЗАО «Консультант Плюс». – Версия 2011. – Режим доступа: (внутриуниверситетская компьютерная сеть).

3.Иванов И.И. Судебная система // Российская юстиция. -2010. –№ 2 // Консультант Плюс: Справочно-правовая система [Электронный ресурс] / ЗАО «Консультант Плюс». – Версия 2011. – Режим доступа: (внутриуниверситетская  компьютерная сеть).

Ресурсы удаленного доступа:

1.«По делу о проверке конституционности положений статьи 82 Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации в связи с жалобой гражданина В.В. Костылева": Постановление Конституционного Суда РФ от 16 .07. 2008 N 9-П // Сайт Конституционного Суда РФ [Электронный ресурс]. URL:http://www.ksrf.ru.

2.О судебной системе  РФ: федеральный конституционный закон от 31. 12. 1996 № 1-ФКЗ (ред. от 06. 11. 2011) // Сайт справочно-правовой системы Консультант Плюс [Электронный ресурс ]. URL:http://www.consultant.ru.

3.«О практике применения судами принудительных мер медицинского характера»: Постановление Пленума Верховного Суда РФ № 6 от 7 апреля 2011 г. // Сайт Верховного Суда РФ [Электронный ресурс].URL:http://www.vsrf.ru.

4.Иванов И.И. Судебная система РФ // Российская юстиция. -2010. – № 2 // Сайт справочно-правовой системы Консультант Плюс [Электронныйресурс].URL:http://www.consultant.ru.

Приложение 1
Министерство образования и науки
Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего  профессионального образования
«Алтайский государственный университет»

Юридический факультет

Кафедра ______________________________

Т Е М А
выпускной квалификационной работы

 (указать вид в соответствии с уровнем ВПО)

 (дипломная работа)

                                                                    Выполнил(а) студент(ка)

                                                                    __ курса, ____группы, __отделения 

                                                                    Ф.И.О. 

                                                                     ____________________

                                                                    Научный руководитель

                                                                    Ученая степень, звание

                                                                    Ф.И.О
                                                                     ____________________

Допустить к защите                          Выпускная квалификационная  работа                                                                                                                              

   Зав. кафедрой,                                      защищена 

   ученая  степень, звание                      «___»__________20___ г.

   Ф.И.О.                                                   Оценка _____________

    «___»_________20__ г.                      Председатель ГАК

                                                                 ____________________ 

Барнаул  20___

Приложение 2

                                                                                         ЗАВЕДУЮЩЕМУ(ей) КАФЕДРОЙ 

                                                                                          ________________________________
                                                                                       ________________________________                   
                                                                                          студента ________________ группы

                                                                                         ______________________ отделения

                                                                                         юридического             факультета

                                                                                         ________________________________                                                 
                                                                                                                   Ф.И.О. 

                                                                                         ________________________________
                                                                                                        контактный телефон

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу утвердить тему выпускной квалификационной работы: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель дипломной работы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Должность, место работы: _____________________________________________________________________________
                                                                                         (ученая степень, ученое звание)

Подпись студента:______________________

Подпись руководителя ВКР:______________________

«_____»________________ 20___г.

Приложение 3
Министерство образования и науки

Российской Федерации

Федеральное ГОСУДАРСТВЕННОЕ бюджетное 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«АЛТАЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

ФАКУЛЬТЕТ _____________________________ КАФЕДРА ________________________

СПЕЦИАЛЬНОСТЬ (направление) _________________________________________

Специализация _________________________________________________________
ГРУППА _____________________________________

ЗАДАНИЕ

ПО выпускной квалификационной РАБОТЕ 

СТУДЕНТ _____________________________________________________________________________
1. Тема ВКР __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Содержание разделов ВКР (наименование глав) _____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Сроки сдачи законченной работы _____________________________________________________________________________
4. Промежуточные этапы с указанием сроков:

- составление библиографии по теме исследования__________________________________

- составление перечня НПА федерального, регионального и муниципального уровня, анализ которых должен быть сделан в работе ______________________________________

- срок предоставления первой главы ______________________________________________

- срок предоставления второй главы ______________________________________________

- срок  предоставления 3 главы __________________________________________________

-  срок  предоставления результатов анализа юридической практики и самостоятельных предложений по ней ___________________________________________________________

5. Перечень эмпирического материала, рекомендуемый научным руководителем по теме исследования __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
6. Дата выдачи задания _________________________________________________________
Научный руководитель ВКР_____________________________________________________
                                              (подпись)

Студент ______________________________________________________________________
                                                                                                                       (подпись)
Приложение 4

Форма заказа на исследование темы 

выпускной квалификационной работы

Бланк 

организации
Зав. кафедрой

(название кафедры)

____________________

____________________
Заказчик (орган публичной власти, организация)________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)

просит поручить студенту ___________________________________________

__________________________________________________________________

(№ группы, Ф.И.О.)
выполнить выпускную квалификационную работу по теме _______________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель организации ___________________________(Ф.И.О.)
(подпись, печать)

Приложение 5

Справка
 о внедрении результатов, полученных при выполнении выпускной квалификационной работы студентом юридического факультета Алтайского государственного университета

____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)


В процессе выполнения ВКР по теме ____________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Студентом________________________________________________________

(Ф.И.О.)

1. ________________________________________________________________

(что сделано)

2. _______________________________________________________________

3. _______________________________________________________________

4.________________________________________________________________

5.________________________________________________________________

Полученные им результаты нашли отражение в методических разработках, докладных и аналитических записках, справках и используются в практической деятельности  _______________________________________                                                                                     __________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(кем и где)
Подпись должностного лица
Печать

Приложение 6 
ПОСЛЕДНИЙ ЛИСТ ВКР

Выпускная квалификационная работа выполнена мной совершенно самостоятельно. Все использованные в работе материалы и концепции из опубликованной научной литературы и других источников имеют ссылки на них.

«___» ________________ _____ г.

__________________________ _________________________

                     (подпись)                                                                  (Ф.И.О.)

Приложение 7
ОТЗЫВ

РУКОВОДИТЕЛЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Тема ВКР _________________________________________________________________________

Автор (студент/ка) ________________________________________________________________

Факультет _____________________________________________________________________ 

Кафедра _________________________________________________________________
Специальность______________________________________________________________________

Специализация_____________________________________________________________________

Руководитель _____________________________________________________________________
                                                           (Ф.И.О., место работы, должность, ученое звание, степень) 

Оценка соответствия требованиям ГОС (ФГОС) подготовленности автора ВКР
	Требования к профессиональной подготовке 
	Соответствует 
	В основном соответствует 
	Не соответствует 

	уметь корректно формулировать и ставить задачи (проблемы) своей дея​тельности при выполнении ВКР, анализировать причины появления проблем, их актуальность 
	
	
	

	устанавливать приоритеты и методы решения поставленных задач (проблем) 
	
	
	

	уметь пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации
	
	
	

	уметь  анализировать юридические нормы и правовые отношения, являющие объектами профессиональной деятельности
	
	
	

	уметь анализировать судебную, административную и иную правоприменительную практику, статистические данные
	
	
	

	уметь обосновывать и принимать решения, связанные с реализацией правовой нормы
	
	
	

	уметь составлять соответствующие юридические документы 
	
	
	

	уметь  делать обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изучаемой области
	
	
	

	уметь делать самостоятельные обоснованные и достоверные выводы из проделанной работы 
	
	
	

	уметь пользоваться научной литературой профессиональной направлен​ности  
	
	
	

	уметь правильно оформлять библиографические ссылки, список литературы и нормативных правовых актов
	
	
	


Отмеченные достоинства _________________________________________________________                                                                                                                            

Отмеченные недостатки  __________________________________________________________

Заключение _____________________________________________________________________ 
«_____» _____________200__г. 

Руководитель   __________________/________________________/

                                                  подпись                                       ФИО

Приложение 8

РЕЦЕНЗИЯ 

НА  ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

Автор (студент/ка) ___________________________________________________________

Факультет __________________________________________________________________
Кафедра _____________________________________________________________________

Специальность ____________________________________________________________________

Специализация _________________________________________________________________
Наименование темы: __________________________________________________________
Рецензент ____________________________________________________________________
                                                       (Ф. И.О.., место работы, должность, ученое звание, степень) 

ОЦЕНКА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

	№


	Показатели 


	                 Оценки

	
	
	5 
	4 
	3 
	2 
	* 

	1.
	Актуальность тематики работы 
	
	
	
	
	

	2.
	Степень полноты обзора состояния вопро​са и корректность постановки цели и задач исследования
	
	
	
	
	

	3. 
	Степень овладения необходимыми теоретическими знаниями и практическими умениями и навыками, позволяющими самостоятельно решать профессиональные задачи 
	
	
	
	
	

	4.
	Степень комплексности работы, примене​ние в ней знаний общепрофессиональных и специальных дисциплин 
	
	
	
	
	

	5. 
	Ясность, четкость, последовательность и обоснованность изложения 
	
	
	
	
	

	6. 
	Умение пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, работать с нормативными правовыми актами
	
	
	
	
	

	7. 
	Качество оформления (общий уровень грамотности, стиль изложения,  соответствие требованиям стандартов) 
	
	
	
	
	

	8. 
	Обоснованность и доказательность выво​дов работы, предложений и рекомендаций по совершенствованию правового регулирования 
	
	
	
	
	

	9.
	Использование судебной и иной юридической практики, статистических данных, иллюстрирующих  теоретические положения работы
	
	
	
	
	


* - не оценивается (трудно оценить) 

Отмеченные достоинства _________________________________________________________                                                                                                                                 
Отмеченные недостатки __________________________________________________________
Заключение _____________________________________________________________________ 

«_____» _____________20___г. 

Рецензент   __________________/__________________________/

                              подпись                                       ФИО                                                                    
МП (для внешних рецензентов)
� Термин «студент» используется в методических рекомендациях как общее название автора ВКР (бакалавра, специалиста и магистранта).   





� Варианты: а) Бакалаврская работа; б) Дипломная работа; в) Магистерская диссертация.


� Указать название в соответствии со своим уровнем ВПО: бакалавр, студент или магистрант
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